Factura Pequeno Contribuyente

PAUL ALBERTO, BARILLAS ACOSTA

Nit Emisor: 37234625

LIC. PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA

5 CALLE 16-45 zona 3, Quetzaltenango, QUETZALTENANGO
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EFCE6F57-6421-4908-86B3-622DBDC2DB91
Serie: EFCEGF57 Numero de DTE: 1679902984
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 13:55:15
Fecha y hora de certificacion: 16-mar-2021 13:55:15

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
| Servicio 1 Por servicios profesionales 16 000.00 0.00 16.000.00
prestados en el mes de marzo de
2021 segiin contrato SP-029-01-
2021
TOTALES: 0.00 16,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME No. 03-2021

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA
NIT: 37234625
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-01-2021 DEL 04-01-2021
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 31 DE MARZQ DE 2021
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES
DIRIGIDO A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Senor Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo de 2021, por mis Servicios Profesionales,
prestados en el Despacho de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las
Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas:

a) Asesorar al Secretario en temas en materia juridica y administrativa
al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas y otros requerimientos en materia de su
especializacion profesional.

Asesoré al Secretario Ejecutivo en la interpretacion y aplicacion de
las disposiciones gubernativas y ministeriales aplicables a la
Secretaria por la pandemia denominada COVID-19.

Asesoré al Secretario Ejecutivo en cada una de las reuniones
virtuales y presenciales mantenidas con el personal de SECCATID
y entidades exteriores.

Asesore al Secretario Ejecutivo en el contenido de agenda que se
llevaran acabo en la primera sesion ordinaria de CCATID del ano
dos mil veintiuno, misma que se convocara para el mes de marzo.

Asesoré al Secretario en el ejercicio de la Vicepresidencia en el
Grupo de Expertos de la CICAD-OEA sobre Sustancias Quimicas
y Productos Farmacéuticos.




b) Las demas actividades inherentes a la Asesoria y Procuracién
Juridica designadas por el Secretario Ejecutivo, apoyar
juridicamente en el interior del pais en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizacién funcional territorial de Ia
SECCATID, contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica
Nacional para el Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030,
asi como cuando sea necesaria la asesoria y procuracion en el

exterior del pais con base al requerimiento de traslado por motivo de
los servicios profesionales.

* A solicitud del Secretario Ejecutivo, asesoré y capacité al nuevo
asesor juridico de CCATID en el desempefio de su cargo.

* Asesoré presencialmente al Secretario Ejecutivo en reuniones ante
la Secretaria Privada de la Vicepresidencia.

* Acompané y asesoré al Secretario Ejecutivo en la programacion de
actividades que se llevaran acabo con distintas entidades publicas
con el objeto de procurar la descentralizacion funcional de
SECCATID.

* Acompané y asesor¢ juridicamente al Secretario al interior del pais
en distintas actividades que tienen como objeto la programas de
prevencion en las municipalidades.

= Acompaiié al Secretario a distintos municipios del pafs con el fin de
coordinar la campana denominada “Verano Sin Drogas”.

"= Asesoré al Secretario en la presentaciones realizadas juntamente
con otras Secretarias de la Vicepresidencia en el departamento de
Petén.

c) Velar por el uso adecuado y razonado de las materias e insumos
asignados, asi como del mantenimiento correcto del mobiliario.

* He dado el uso prudente a los insumos que me son asignados para
las funciones que desempenio.

d) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de
su competencia cuando sea requerido por la autoridad superior.

= Asesoré en reuniones mantenidas distintas instituciones
internacionales y nacionales.

* Asesorar al Secretario Ejecutivo sobre la ejecucién de la para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030 de SECCATID.

*= Asesoreé al Secretario en distintos oficios remitidos a distintas
unidades y direcciones de la Secretaria.

Logros Alcanzados:

1. Cumplimento con la asesoria idénea solicitada para el cumplimiento en
las atribuciones del Secretario Ejecutivo de conformidad con el Articulo 13
del Acuerdo Gubernativo 95-2012.

-



2. Cumplimento con la asesoria requerida por el Secretario Ejecutivo para el
cumplimiento de la Politica Nacional Para el Abordaje de las Drogas y las
Adicciones 2019-2030.

3. Cumplimiento con las asesorias en las ponencias y entrevistas del
Secretario con entidades nacionales e internacionales.

4. Cumplimiento con la asesoria para la redaccion de distintos documentos
y oficios que el Secretario Ejecutivo debe faccionar y firmar.
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Factura Pequeiio Contribuyente

JUAN ANDRES, MONT ZEPEDA
Nit Emisor: 72393319

LIC. JUAN ANDRES MONT ZEPEDA
10 AVENIDA 17-21 zona 10, Guatemala, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:

93F92337-FFF3-408A-BG3C-90854DEBBAD7
Serie: 93F92B37 Nimero de DTE: 4294135178
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 10:59:51

NIT Receptor: 7270178 G
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 17-mar-2021 10:59:51
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario (.Q }u:ln IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 14,000.00 0.00 14,000.00
PROFESIONALES PRESTADOS,
EN EL MES DE MARZO 2021,
SEGUN CONTRATO SP 029-02-
2021
TOTALES: 0.00 14,000.00
&
* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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INFORME No. 03-2021

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: JUAN ANDRES MONT ZEPEDA
NIT: 7239331-9
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-02-2021 DEL 04/01/2021
PERIODO QUE INFORMA: | OTAL31DEMARZO 2021
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES
DIRIGIDO A:  Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID
Sefior Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 01 al
31 de marzo de 2021. Por mis Servicios Profesionales, prestados en el Despacho de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Addiciones y el Trafico llicito de Drogas:

a)

b)

Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolla el
Secretario Ejecutivo en cuanto a los requerimientos institucionales e
interinstitucionales cuando le corresponda.

Apoyé y coordiné reunion con delegados del Colegio de Psicologos de Guatemala, la
cual tuvo como objetivo presentar necesidades de cada institucion para poder
coordinar actividades y esfuerzos entre las dos instituciones.

Asesoré y apoyé al Secretario Ejecutivo en la reunion con representantes de la
Comision Interamericana para el Control del Abuso de Drogas (CICAD), para iniciar
relacion con la presidencia del grupo de expertos sobre Sustancias Quimicas y
Productos Farmacéuticos.

Apoye en la firma de convenio del Proyecto Gobernabilidad Urbana entre UMG (ARD,
Inc.) y SECCATID

Asisti y coordiné la firma del convenio entre la Secretaria Ejecutiva y el Concejo
Municipal de San Martin Zapotitlan.

Asesorar al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas en comisiones oficiales al interior de la Replblica, asi
también cuando sea requerido para apoyar en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizacion funcional territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030, y cuando sea necesario
hacerlo al exterior con base al requerimiento de traslado por motivo de los
servicios profesionales, con el fin de apoyarlo en la coordinacion y
documentacion de los eventos.



d)

Asesoré y acompané al Secretario Ejecutivo al departamento de Retalhuleu para
llevar a cabo la reunion con el Concejo Municipal de San Martin Zapotitlan, Retalhuleu,
con el fin de articular esfuerzos interinstitucionales de prevencion de drogas.
Acompaié y apoyé al Secretario y Sub Secretario en la reunién con personal de la
Municipalidad de Champerico, la cual se llevd a cabo para solicitar apoyo con la
campafia de “Verano sin Drogas’.

Coordiné y acompaié al personal de Despacho Superior de la Secretaria en el evento
“Dialogo con Adolescencia y Juventud” que se llevo a cabo en la ciudad de Flores,
Petén y que contd con la presencia del Vicepresidente, Secretarios de Vicepresidencia
e invitados especiales.

Acompaiié al Secretario Ejecutivo a la primera reunion de la Red Vet la cual se llevo
a cabo en la ciudad de Quetzaltenango.

Dar seguimiento al traslado de requerimientos llegados a Despacho Superior de
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas para el tramite correspondiente.

Di seguimiento a documentos ingresados a despacho superior,

Brindar asesoria profesional al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a los requerimientos
administrativos y de nuevos proyectos cuando corresponda.

Asesoré en reuniones de despacho superior.

Asesore y apoyé en el 3er video de la campafia virtual por conmemoracion del
bicentenario de independencia de Guatemala.

Asesoré en reunion con el director de prevencion, jefe de unidad de comunicacion y
el jefe de la unidad de informética para realizar mejoras en la pagina web y redes
sociales, con el fin de generar mas impacto en estas plataformas de informacion.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos que le fueren asignados.

Usé adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las funciones
que desempeno.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

Me reuni con el disefiador grafico de la secretaria para definir disefios de la campafia
de verano.
Asesoré en el redisefio de la identidad e imagen institucional de la Secretaria
Ejecutiva.



e Asesore en la creacidn de protocolo de ingreso de personas a las instalaciones de la
Secretaria.

o Asesoré en el disefio de manta vinilica que se utilizara en la Municipalidad de San
Martin Zapotitian.

o Asesoré en el disefio de manta vinilica en conmemoracion del Bicentenario de la
Republica de Guatemala.

e Acompafié al Secretario Ejecutivo en la segunda reunion virtual sobre disefio e
implementacion de lineas telefonicas de ayuda sobre drogas de la Comision
Interamericana para el Control del Abuso de Drogas (CICAD).

o Acompaiié y asisti al Secretario Ejecutivo y Asesoria Juridica en reunion con
delegados del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el objetivo de establecer la
hoja de ruta con relacién a la Comisién Centroamericana Permanente (CCP).

Logros Alcanzados:
1. Activar la campafa de prevencion de uso de drogas “Verano sin Drogas’.
2. Conseguir que las actividades del Despacho Superior se lleven a cabo con éxito.

3. Continuar la campafia virtual que conmemorar el bicentenario de independencia de
Guatemala.

4. Articular esfuerzos en conjunto con instituciones gubernamentales para proyectar la
imagen de la Secretaria.
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Factura Pequefio Contribuyente

CLAUDIA VERONICA, ESPINOZA MOLINA
Nit Emisor: 31073703
LICDA. CLAUDIA VERONICA ESPINOZA MOLINA

33 AVENIDA 14-87 JUSTO RUFIND BARRIOS APARTAMENTO 1, zona
21, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptar: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
77695789-46EB-4636-8781-CE1F1C2CBRBCF
Serie: 77685789 Numero de DTE: 1189824054
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 11:45:02
Fecha y hora de cerificacién: 16-mar-2021 11:45:02

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) [mpuesios
Q
1 Servicio I Por servicios profesionales segiin 7.500.00 0.00 7.500.00
contrato SP 029 - 03 - 2021
correspondientes al periodo del 01
al 31 de marzo de 2021
TOTALES: 0.00 7.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

S intendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

Claudia Veroénica Espinoza Molina

Informe mensual marzo 2021

SP 029 - 03 - 2021

Guatemala, 31 de marzo de 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el
mes de marzo 2021 las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

a) Coordinar los procesos de
sensibilizacion de estudiantes
y padres de familia impulsados
por SECCATID.

LOGROS

Coordinacidon de los procesos de

sensibilizacién a través del
programa Mis Primeros Pasos con
el Ministeric de Educacion /
DIGEEX.

Coordinacién de los procesos de
sensibilizacion a través de los
programas de prevencion con la
Municipalidad de Amatitian.

Coordinacién de los procesos de
sensibilizacion a través del
programa Mis Primeros Pasos con
la Oficina Municipal de |la Nifez y
Adolescencia en Mixco.

Coordinacion de los procesos de
sensibilizacién a traveés del
programa Mis Primeros Pasos con
la Secretaria Contra la Violencia
Sexual, Explotacion y Trata de
Personas (SVET).

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS
Apoyé en el proceso para la
coordinacién de sensibilizacion a
través del programa Mis Primeros

Pasos con el Ministerio de Educacidon
/ DIGEEX.

Apoyé en el proceso para la
coordinacion de sensibilizacion a
traves de los programas de
prevencién con la Municipalidad de
Amatitlan.

Apoyé en el proceso para la
coordinacion de sensibilizacion a
través del programa Mis Primeros
Pasos con la Oficina Municipal de la
Nifiez y Adolescencia en Mixco.

Apoyé en el proceso para |la
coordinacion de los procesos de
sensibilizacion a través del programa
Mis Primercs Pasos con la Secretaria
Contra la  Violencia  Sexual,
Explotacién y Trata de Personas
(SVET).

Pagina | 1




b) Colaborar en |a capacitacion
de docentes, lideres juveniles,
lideres comunitarios,
facilitadores y otros agentes
multiplicadores.

Capacitacién del Programa “Mis |

Primeros Pasos” con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo de Ila
supervisora Licda. Marta Luz Beteta
Ortiz de Jordan, sesion No. 1, 2 y 3.

Capacitacién del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo de |Ia
supervisora PEM Olga Marina
Ajquej ay Saloy de Tubac, sesion
No. 1,2y 3.

Capacitacién del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo de |Ia
supervisora la Licda. Ixmucane
Aldana Villavicencio, sesion No. 1, 2
y3

Capacitacién del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nive! preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo de |Ila
supervisora Licda. Lilian Marina
Flores Jiménez, sesién No. 1, 2y 3.

Capacitacion del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo del supervisor
Lic. Claudio Daniel Yac Orozco,
sesion No. 1, 2y 3.

Capacitacion del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo del supervisor
Lic. Fajardo Lopez Martinez, sesion
No. 1,2y 3.

Capacitacion del programa Mis
Primeros Pasos con docentes de
nivel preprimaria en el municipio de
Mixco, con el apoyo de Ia
supervisora Licda. Silvia Hortensia
Gonzalez Martinez, sesion No. 1, 2

y 3.

Apoyé en la capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pascs” con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo de
la supervisora Licda. Marta Luz
Beteta Ortiz de Jordan, sesion No. 1,
2y 3.

Apoyé en la capacitacion del
programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo de
la supervisora PEM Olga Marina
Ajquej ay Saloy de Tubac, sesion No.
1,2y &

Apoyé en la capacitacion del
programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo de
la supervisora la Licda. Ixmucane
Aldana Villavicencio, sesién No. 1, 2y
3

Apoyé en la capacitacion del
programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo de
la supervisora Licda. Lilian Marina
Flores Jiménez, sesion No. 1,2 y 3.

Apoyé en la capacitacion del
programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo del
supervisor Lic. Claudio Daniel Yac
Orozco, sesién No. 1, 2 y 3.

Apoyé en la capacitacion del
programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo del

supervisor Lic. Fajardo Lopez
Martinez, sesién No. 1, 2y 3.
Apoyé en la capacitacion del

programa Mis Primeros Pasos con
docentes de nivel preprimaria en el
municipio de Mixco, con el apoyo de
la supervisora Licda. Silvia Hortensia
Gonzalez Martinez, sesiéon No. 1, 2 y
3.

Pagina | 2




c) Participar en el seguimiento,
monitoreo y evaluacion de los
programas de prevencién a nivel
nacional impulsados por
SECCATID.

d) Orientar en el acompariamiento
metodoldgico de las instituciones
gubernamentales y no
gubernamentales involucradas en
el tema de prevencién a nivel
nacional y agentes multiplicadores
de acciones preventivas.

Acompafnamiento y participacion en
la mesa técnica para abordar los
temas de prevencion (trabajando
coaliciones comunitarias,
PRONEPI, Mis Primeros Pasos y
Prevencion Laboral), esto se
trabajara en conjunto con el
municipio de Amatitlan.

Acompariamiento y participacion en
la reunion de COMUPRE en donde
se dio a conocer que los programas
de prevencidon de la SECCATID,
iban a comenzarse a trabajar en el
municipio de Amatitlan en conjunto
con la Municipalidad.

Acompafamiento y participacion en
la mesa técnica con la Secretaria
Contra la Violencia  Sexual,
Explotacion y Trata de Personas
(SVET), en donde se tendra la
presentacion de los programa de
prevencidn.

Acompanamiento y participacion en
la asistencia técnica de los procesos
de sensibilizacion a través del
programa Mis Primeros Pasos con
la Oficina Municipal de la Nifiez y
Adolescencia en Mixco.

Brindé el acompafamiento vy
participacion en la mesa técnica para
abordar los temas de prevencion
(trabajando coaliciones comunitarias,
PRONEPI, Mis Primeros Pasos Yy
Prevencidn Laboral), esto se trabajara
en conjunto con el municipio de
Amatitlan.

Brindé el acompafamiento vy
participaciébn en la reunidon de
COMUPRE en donde se dio a
conocer que los programas de
prevencion de la SECCATID, iban a
comenzarse a trabajar en el municipio
de Amatitlan en conjunto con la
Municipalidad.

Brindé el acompafiamiento vy
participaciéon en la mesa técnica con
la Secretaria Contra la Viclencia
Sexual, Explotacién y Trata de
Personas (SVET), en donde se tendra
la presentacion de los programa de
prevencion.

Brindé el acompafamiento vy
participacion en la asistencia técnica
de los procesos de sensibilizacion a
través del programa Mis Primeros
Pasos con la Oficina Municipal de la
Nifiez y Adolescencia en Mixco.

e) Gestionar los requerimientos
logisticos necesarios para el
desarrolloc de los programas Yy
proyectos de la Direcciéon de
Prevenciéon de SECCATID.

Gestiones y coordinaciones de los
programas de la Direccion de
Prevencion.

Gestiones logisticas y coordinaciones
del programa Mis Primeros Pasos.

f) Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario, material e
insumos que le fueren asignados.

Manejo adecuado sin ninguna
pérdida o deterioro del Mobiliario y
equipo asignados.

Mobiliario y Equipo de trabajo en
funcionamiento.

Pagina | 3




g) Asesorar en otras actividades
gue le sean asignadas en materia
de su competencia cuando le sea
requerido por la Autoridad
Superior.

Participacién en reuniones de
equipo para cooerdinar la
planificacion de los programas de la
Direccién de prevencion.

Apoyo en las metas marzo 2021.

Elaboracion de informacién para
infografia del programa Mis
Primeros Pasos, unidad “Valores
Sociales” (Lealtad).

Revision de infografia, programa
Mis Primeros Pasos, unidad
“Valores Saciales” (Lealtad).

Elaboracion de informacién y
grabacion de SECCATIPS sobre
‘Preguntas Frecuentes” y “Cémo
contactarnos”, enfocado al
programa Mis Primeros Pasos.

Continua participaciéon en el
desarrollc  del proyecto de
sensibilizacion del consumo de
drogas para mujeres de la Direccion
de Prevencion.

Participacion en las actividades
conmemorativas del Dia
Internacional de la Mujer.

Participaciéon en la presentacion de
los programas de prevencion, y
elaboracién de un machote sobre lo
que el programa Mis Primeros
Pasos puede ofrecer, para la Unidad
Juridica y Cooperativa de Ia
SECCATID.

Apoyo a Direccion de Prevencion.

Participé en las reuniones de equipo
para coordinar la planificacién de los
programas de la Direccion de

prevencion.
Apoyé en el traslado de los
beneficiarios del programa Mis

Primeros Pasos del mes de marzo
2021.

Elaboré informaciéon para infografia
del programa Mis Primeros Pasos,
unidad “Valores Sociales” (Lealtad).

Revisé infografia del programa Mis
Primeros Pasos, unidad “Valores
Sociales” (Lealtad).

Elaboré la informacién y grabé
SECCATIPS  sobre  “Preguntas
Frecuentes” y “Cémo contactarnos’,
enfocado al programa Mis Primeros
Pasos.

Continué participando en el desarrollo
del proyecto de sensibilizacion del
consumo de drogas para mujeres de
la Direccion de Prevencion.

Participé en las actividades
conmemorativas del Dia Internacional
de la Mujer.

Participé en la presentacion de los
programas de prevencion y elaboré
un machote sobre o que el programa
Mis Primeros Pasos puede ofrecer,
para la Unidad Juridica y Cooperativa
de la SECCATID.

Apoyé en las gestiones y logisticas
solicitadas por la Direccién de
Prevencién

Péagina | 4
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Factura Pequeiio Contribuyente

MAYRA EDELMIRA, GOMEZ LANCERIO DE GUZMAN
Nit Emisor: 17904080
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCERIO

22 AVENIDA A 15-19 LA ALAMEDA, zona 18, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
ACD478CD-4261-43C3-AAD4-4168TEACCSEB2
Serie: ACD478CD Numero de DTE: 1113670595
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 10:26:38
Fecha y hora de certificacion: 12-mar-2021 10:26:38

Moneda: GTQ
#iNo B/S Cantidad Descripeion P, Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)

1 Servicio 1 Servicios Profesionales segin 5,500.00 0.00 5,500.00

contrato nimeroe SP 029-04-2021

correspondiente del 01 al 31 de

marzo del 2021

0.00 5,500.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del cemificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME MENSUAL

A: Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuyun
Directora de Tratamiento Rehabilitacién y Reinsercion

DE: Licda. Mayra Edelmira Gomez Lancerio de Guzman

ASUNTO: Informe mensual correspondiente del 01 al 31 de marzo de 2021
CONTRATO: Contrato No. SP 029-04-2021

FECHA: Guatemala, 31 de marzo de 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el
mes de marzo del afio en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD LOGROS OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

a. Brindar atencion a usuarios | # Se entendid a 50 casos en | Atencién a usuarios vy
en trabajo social | trabajo social. familiares en Trabajo
incluyendo familiares que Social
asisten al Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

b. Elaborar Informes socios | e 16 fichas Sociales abordados a | Sistematizar la |
econdmicos de los usuarios | usuarios de primer ingreso al | informacién en  los
atendidos. CTA, con el proposito de | expedientes de los

elaborar los informes socio | usuarios.
economicos, permite obtener
datos en los  aspectos:
Econdmico, académico y laboral
de cada usuario.

¢. Dar seguimiento a los casos | e Atencién integral de 11 casos Monitoreo a  casos |

de cada uno de los usuarios | en seguimiento. especiales por
y de los familiares que condiciones de mayor
conviven con él. vulnerabilidad, en el

ambiente familiar.




d. Participar en las reuniones
de trabajo con el Equipo
Clinico y la Direccion del
Centro de Tratamiento
Ambulatorio.

e Se asistid a una reunion con el | Reuniones

equipo en SECCATID.

e Reunion con el equipo
multidisciplinario por
estrategias de trabajo a

usuarios.

con el
equipo de trabajo e
implementar
herramientas
usuarios.

con los

. Elaborar informes
estadisticos mensuales de
la atencion brindada a la
poblacion que asiste al
Centro de Tratamiento
Ambulatorio, con la
siguiente informacion: total
de usuarios citados, total
de usuarios atendidos, total
de usuarios nuevos, total
de usuarios y otros que
sean requeridos por
"SECCATID".

ela atencion en el aspecto de
genero se dio en la misma
cantidad.

eSobresalic la atencion de
adultos que adolescentes.
elos padres de familia

atendieron en su momento en
proporcionar informaciéon del
estudio socioecondmico.

¢ Se ha atendido mas usuarios de
la ciudad capital, sobresale la
zona 7.

eSe propicia el espacio para
atender terapia familiar.

En el control estadistico
se registra la
informacion del usuario
(a) como a los familiares
de los mismos.

|

f. Elaborar la  Planificacion
mensual correspondiente al
Programa de Terapia Familia.

Se presentd el plan sobre los
temas con el propdsito de
identificar la dinamica aplicar en
las reuniones.

El tema es tomado en |
cuenta de las |
necesidades del grupo |
de familia vy la|
importancia de  los |
mismos para el apoyo a |

' los usuarios.




g. Brindar Terapia Familiar
Grupal a las personas que
conviven con los usuarios
que asisten al Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

Dos reuniones por medio de la
plataforma Zoom, con Ila
tematica “La mujer y “las etapas
de la adiccion en el proceso de
tratamiento”,

Previamente a la
reunion en linea, se
realizo la invitacion

identificando fecha,
hora de reunién y el Link
correspondiente al
acceso.

Coordinacion con
psicologas para llevar a
cabo las reuniones,
desde la tematica como
en el dia de la terapia
familiar.

Licda. Mayra Edelmira Gmez Lancerio
Trabajo Social
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Fecha Certificacion:2021-03-12T10:00:27-06:00
DR. JORGE ALEJANDRO PAIZ Documento Tributario Electronico

FC34706E

MAC
JORGE ALEJANDRO, PAIZ MACZ
8 AVENIDA 8-18 Zona 10, EDIFICIO SIXTINO Il ALA 1
Guatemala, GUATEMALA : . G ey g
NIT- 15313080 Factura Electrénica No.:

644104442

Guatemalan

FAMILY
LN TRY

Fecha Emision: 31/03/2021

~

7270178 )

Nombre: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

Direccion:  Ciudad

Teléfono: Email: rrhhseccatid@seccatid.gob.gt

Cantidad Descripcion ; Precia Unitario Descuento Total

1.0 Por servicios profesionales segun contrato No. SP-029-05-2021 Q 7.500.00 Q 0.00 Q 7,5600.00
Correspondiente al mes de MARZO del 2021

Subtotal: Q 7,500.00
Sujeto a retencion definitiva ISR (-) Descuento: Q 0.00
Total: Q@ 7,500.00
SIETE MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS
( FC34706E-2664-40FA-A86A-E4C224D50502 )

Notificaciones:

CERTIFICADOR: INFILE, S.A. NIT: 12521337

e

Factura Electronica

o 2o s s
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'?E'?E 3¢

ESCANEA EL CODIGO QR



INFORME MENSUAL

A: Licda. Maria Antonieta Sol6rzano Cuyln
Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercion

DE: Dr. Jorge Alejandro Paiz Macz
Psiquiatra
ASUNTO: Informe mensual correspondiente del 01 al 31 de MARZO de 2021
CONTRATO: Contrato No. SP 029 05 2021
FECHA: Guatemala, 31 de marzo de 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el
mes de marzo del afio en curso, las cuales describo a continuacién:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD LOGROS OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

A. Atender y evaluaralos | Se atiende en modalidad
usuarios en servicios | presencial y telefénicamente a los
médicos el Centro de | usuarios referidos por el sistema
Tratamiento para  evaluacion psiquiatrica
Ambulatorio especializada.

B. Dar seguimiento y |Se realiza registro puntual vy
registro puntual de los | exacto de todas las labores
diagnosticos realizados | clinicas con usuarios en el
a cada wusuario del | Formato de Control Estadistico
Centro de Tratamiento | Oficial.

Ambulatorio

C. Presentar Se entrega a Direccion de | Formato de control
mensualmente los | Tratamiento  Rehabilitacion vy | estadistico oficial.
datos acumulados con | Reinsercion informe estadistico
la siguiente | detallado de atencidn a usuarios.

informacion: total de
usuarios citados, total
de usuarios atendidos, |
total de  usuarios |
nuevos y total de
usuarios de re-
consulta.




Referencia de usuarios
a Centros de Salud vy

Hospitales de
referencia que
ameriten atencion

especializada.

Dadas las restricciones derivadas
de la pandemia COVID-19, no se
realizaron referencias.

Brindar orientacion al
personal del Centro de
Tratamiento
Ambulatorio sobre las
medidas sanitarias
adoptadas para
prevenir algun tipo de
enfermedad
infectocontagiosa

Se orienta al personal del Centro
de Tratamiento ambulatorio
sobre la correcta manipulacion y
disposicion de desechos bio-
infecciosos.

Se sugiere la disposicién

adecuada de los
desechos bio- |
contagiosos (muestras

| de orina) a través de

sistema institucional

apropiado.

Asesorar en campafias
medicas para el
personal de SECCATID
con el objetivo de
contribuir a mejorar la
salud fisica.

No se recibe ninguna solicitud de
asesoramiento.

Participar en reuniones
con el Equipo Clinico
de la Direccion

Se participa en todas las
reuniones a las que se es
convocado.

. Asistir a seminarios, vy
otras actividades que
se realicen en materia

de  tratamiento vy
rehabilitacion de
personas

drogodependientes
para ser sugeridos en
el servicio a prestar.

Dadas las restricciones derivadas
de la pandemia COVID-19, no se
asiste a ningun seminario o
actividad asociada a la materia.

Custodia y resguardo
de la documentacidn
de soporte que se
genere del servicio,
manteniendo la
confidencialidad

Se custodia y resguarda
documentacion recibida y
generada y se entrega
diariamente a personal
responsable del Centro de
Tratamiento Ambulatorio




respectiva de la
informacion que se
maneja en el Centro de
Tratamiento
Ambulatorio

J. Velar por el uso
adecuado, razonado y
mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que
le fueren asignados.

Se resguarda y utiliza
razonablemente mobiliario,
materiales e insumos asignados.

K. Asesorar en otras
actividades que le sean
asignadas en materia

de su competencia
cuando le sea
requerido  por la

Autoridad Superior,

Se asesora en la introduccidn de
“ficha psiquiatrica” dentro del
expediente de cada usuario
evaluado.

el
. |
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Factura Pequeno Contribuyente

GABRIEL ROGELIO, PERNILLO ARGUETA
Nit Emisor: 20177577
MULTISERVICIOS 'SAN GABRIEL'

14 AVENIDA 0-37 COL. CARABANCHEL, zona 11, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
D119BF79-A254-4102-AD2C-26DBES08T0CE
Serie: D119BF79 Numero de DTE: 2723430658
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 ‘14:*.3:2[/
Fecha y hora de certificacion: 15-mar-2021 14:13:20

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q}) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos Prestados 7.500.00 0.00 7.500.00 '/
segin contrato ST 029-01-2021,
del | al 31 de marzo de 2021
TOTALES: 0.00 750000

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Cc.».:ac‘,‘d‘t o




PARA:

INFORME MENSUAL

Ingeniero Roberto Maldonado

Director Observatorio Nacional de Drogas, SECCATID

DE:
ASUNTO:
CONTRATO:
FECHA:

Gabriel Rogelio Pernillo Argueta

Informe mensual correspondiente a Marzo de 2021
Contrato No. ST 025-01-2021

Guatemala, 31 de marzo de 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 1 al 31 de marzo de 2021, las

cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y O
COMENTARIOS

Desarrollar Investigaciones, Estudios e
informes estadisticos sobre drogas y
otras sustancias adictivas

Se actualizé informacion para comparativo de
datos estadisticos con datos de Febrero

Se genera informe para informacion publica
Save the childrens

Elaborar Graficos para Informes
técnicos estadisticos sobre drogas y
otras sustancias adictivas

Se procesd informacidn para boletin Febrero

Validar los procesos de calidad y
comparabilidad de datos recolectados
o brindados por otras instituciones
para la integracion de informacion
sobre drogas y otras sustancias
adictivas

Se analizd, validé y proceso informacidn de CTA
Febrero

Se analizé, valido y Proceso informacion
Incineraciones Febrero

Se analizd, valido y Proceso informacion 0OJ
Febrero

Se analizé, validé y proceso informacién de
Prevencion Febrero

Se analizd, valido y proceso informacion de

SGAIA Febrero

Ga g

Asesor de Estadisticas

Vo.Bo. LicenciadL Mari

lio Pernillo Argueta
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Factura

MINOR RENATO, PEREZ ORTIZ

Nit Emisor: 65930479

MINOR RENATO PEREZ ORTIZ

28 CALLE A 13-17 SANTA FE, zona 13, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor; SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CCBACDBF-FD8A-46B5-A8F3-3D016032D1A4
Serie: CCBACDBF Numero de DTE: 4253697717
Numero Acceso: /
Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 11:07:32 '
Fecha y hora de certificacion: 16-mar-2021 11.07:32

Moneda: GTQ
J
#No B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
' {Q
1 Servicio 1 Servicios Técn icusﬁ)éim contrato 4,500.00 0.00 4,500.00 wa £82.142857
No. ST 029-03-2031 del 01 a1 31 /
de marzo de 2021,
0.00 4.500.00 wa 482 142847

TOTALES:

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME MENSUAL

A: Lic. Fredy Anzueto Villatoro
Secretario Ejecutivo -SECCATID-

DE: Minor Renato Pérez Ortiz

ASUNTO: Informe correspondiente a marzo 2021
CONTRATO: Contrato No. ST 029-03-2021

FECHA: Guatemala, 31 de marzo 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 01 al
31 de marzo de 2021, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO | LOGROS ~ OBSERVACIONES Y/O
YIO | | COMENTARIOS

| ACTIVIDAD

Disenar
- material
" informativo y
promocional
| enfocado en la |
| Reduccion de
la Demanda

de Drogas. l

Desarrollar
campanas de
sensibilizacion
enfocadas en i
_la prevencion




_—

del consum
de drogas a
nivel escolar,

- familiar,

comunitario y
laboral.

g |

. propuestas de |

Elaborar

| materiales

interactivos

| enfocados en

la prevencién,
tratamiento
rehabilitacion

y reinsercion y

otras
relacionadas
al consumo de
drogas.

Disenar
materiales
para
publicacion en

' pagina de

internet
institucional y
redes
sociales.

1. Material digital para publicacion en Sitio
web con informacién de la Direccion de
Prevencion.

2. Material digital para publicacion en redes

sociales con relacién a la reunion de creacion |

de Comité Técnico y Subcomision técnica
relacionadas al control de precursores y
sustancias quimicas en Guatemala.

- 3. Material digital para publicacion en redes

' sociales con relacion al primer taller virtual de
entrenamiento dirigido a las Entidades
Coordinadoras Nacionales de los paises
miembros de CICAD-OEA.

4. Material digital para publicacion en redes
sociales por conmemoracion del “Dia de
Tecun Uman”.

5. Material digital para publicacion en redes
sociales por conmemoracion del “Dia de la
Marimba”.

| 6. Material digital para publicacion en redes

Realice el disefio y
adaptacion de
portadas o
encabezados para
sitio web con
informacion de la
Direccién de
Prevencion.

Realicé el disefloy |
adaptacion para post |
en redes sociales
con relacion a la
reunion de creacion
de Comité Técnicoy |
Subcomision técnica
relacionadas al
control de
precursores y
sustancias quimicas
en Guatemala.

Realicé el disefio y
adaptacion para post |




" sociales con relacion a la reunién virtual | en redes sociales |
sobre narcotrafico maritimo en el contexto de | con relacion al |

|
la pandemia COVID-19. ' primer taller virtual |
' de entrenamiento |
7. Material digital para publicacion en redes | dirigido a las '
' sociales con informacién sobre SECCATID. Entidades |

Coordinadoras
Nacionales de los
paises miembros de
CICAD-OEA.

9. Material digital para publicacion en redes . Realicé el disefio y
sociales sobre ayuda contra las adicciones. adaptacion para post

e historia en redes
sociales por
conmemoracion del
“‘Dia Mundial de
Tecun Uman”. ,

8. Material digital para publicaciéon en redes
sociales por conmemoracion del “Dia
Internacional de la Mujer”.

- Realicé el disefo y |
. adaptacion para post |
e historia enredes |
sociales por |
‘ conmemoracion del
! ‘Dia de la Marimba”.

‘ . - Realice el diseno y
. ' adaptacion para post
| , en redes sociales
! sobre reunién virtual
' sobre narcotrafico
maritimo en el
contexto de la
pandemia COVID-
19.

- Realicé el diseno y
adaptacion para post
| | e historia en redes
sociales con
‘ informacion sobre
SECCATID.

\ | - Realicé el disero y
adaptacion para post |
‘ e historia en redes

i sociales por
conmemoracion del
“Dia Internacional de
la Mujer”.




Realicé el disenoy
adaptacion para post |
e historia en redes
sociales con

informacion sobre |
ayuda contra las |
adicciones.

~Actualizar el
- branding de
| los programas

de |la Direccion |

| de
| Prevencion.

|
| —

Disenar
materiales
informativos
para la linea
de atenciéon
1545 y otros
que se
consideren
pertinentes.

1. Disefio de afiche con infografia de
SECCATID.

2. Diseno de inserto con informacion sobre el
Fortalecimiento Estratégico Institucional.

| 3. Disefio de inserto con informacién sobre
' los daros provocados por el exceso del
| consumo de alcohol.

] 4. Disefo de afiche con el tema “El verano se
. disfruta mejor sin drogas”.

5. Disefno de nuevas propuestas para

| logotipo de SECCATID.

6. Diseno de lona de Bicentenario de
| Independencia.

7. Disefio de esquela por tragedia de
Tamaulipas.

Realice el diseno,
adaptacion y arte
final de afiche con
infografia de
SECCATID.

Realice el disefio,
adaptacion y arte
final de inserto sobre
el Fortalecimiento
Estratégico
Institucional.

Realicé el disefio,
adaptacion y arte |
final de inserto sobre |
los dafios !
provocados por el
exceso del consumo
de alcohol.

Realicé el disefio,
adaptacion y arte
final de afiches con
el tema “El verano
se disfruta mejor sin
drogas”.

Realice el disefio y
modificacion de
nuevas propuestas




|
!
Gestionar los \
requerimientos |
logisticos
; necesarios
| para el
| cumplimiento
| de los
I servicios
| técnicos.

para logotipo de
SECCATID.

Realicé el diseno,

adaptacion y arte
final de lona de
Bicentenario de
Independencia.

Realicé el disefio y

adaptacion para

publicacion en redes |
sociales de esquela

por tragedia de
Tamaulipas.

1
i

Velar por el
uso adecuado,
razonado y
mantenimiento
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que
le fueren
asignados.




! Asesorar en
otras
actividades
que le sean
asignadas en
material de su
competencia
cuando le sea
requerido por
la Autoridad
Superior.
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Factura Pequeno Contribuyente

CARLOS ALBERTO, ALVARADO DEL CID

Nit Emisor: 17807840

CARLOS ALBERTO ALVARADO DEL CID

8 AVENIDA 17-50 zona 10, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
40DA440D-BD1C43CB-AFB2-32DF12CFA2EA
Serie: 40DA440D Numero de DTE: 3172746187

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 08:40:54
Fecha y hora de certificacién: 16-mar-2021 08:40:54

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P, Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS 4,000.00 0.00 4,000,00
SEGUN CONTRATO NUMERO
st029-04-2021 del 1 de Marzo al
31 de Marzo 2021.
TOTALES: 0.00 4,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Factura Pequefio Contribuyente

LEVY MAGDALENA, MEJIA RODAS
Nit Emisor: 85460664
LEVY MAGDALENA MEJIA RODAS

13 CALLE 33-87 APARTAMENTO 23 COLONIA JUSTO RUFIND
BARRIOS, zona 21, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
D8F6F21F-B85F-4729-A11F-CB4B9547B853
Serie: D8F6F21F Numero de DTE; 3093251881
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 11:54:54
Fecha y hora de certificacién: 16-mar-2021 11:54:54

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con [VA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos segy 4.000.00 0.00 4,000.00
contrato 8T029-05-2021
correspondiente al periodo debD1
al 31 de marzo del 2021, /
TOTALES: %00 4.800.00

*No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




~ INFORME MENSUAL

A Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

Levy Magdaiena Mejia Rodas

Contrato No. ST 029-05-2021

Guatemala, 31 de marzo de 2021

Informe correspondiente al mes de marzo del 2021

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el

mes de marzo de 2021, las cuales describo a continuacién:

a) Orientar en el
acompanamiento
metodologico de
estrategias de
comunicacion en
el tema de
prevencién a
nivel nacional.

Propuesta de Infografia de la
Unidad 5 “valores sociales” -
La lealtad- para el programa
Mis Primeros Pasos.

Propuesta de trivia en Kahoot!
Para las sensibilizaciones #2
del programa Mis Primeros
Pasos sobre la unidad “mis
sentimientos”.

Propuesta de trivia en Kahoot!
Para las sensibilizaciones #3
del programa Mis Primeros
Pasos sobre |a unidad “Me
cuido y me protejo”.

Elaboracién de propuesta de
diagramacion de protocolo
para el programa de
Prevencion Laboral.

Apoyé en la propuesta de
infografia de la Unidad 5
“valores sociales” -La
lealtad- para el programa
Mis Primeros Pasos.

Apoyeé en la propuesta de
trivia en Kahoot! Para las
sensibilizaciones #2 del
programa Mis Primeros
Pasos sobre la unidad “Mis
sentimientos”.

Apoyé en la propuesta de
trivia en Kahoot! Para las
sensibilizaciones #3 del
programa Mis Primeros
Pasos sobre la unidad “Me
cuido y me protejo”.

Apoyé en la elaboracién de
propuesta de diagramacion
de protocolo para el

Pagina 1|5




Elaboracion de propuesta de
manual de usuario de rotafolio
de prevencion de drogas para
el programa Prevencion

' Comunitaria.

Seguimiento de Proyecto de
grupo de WhatsApp
Prevencién en Accion.

programa de Prevencién
Laboral.

Apoye en la elaboracion de
propuesta de manual de
usuario de rotafolio de
prevencién de drogas para
el programa Prevencion
Comunitaria.

Seguimiento al proyecto de
grupo de WhatsApp
Prevencion en Accion para
la recopilacién de
informacién de actividades.

b) Desarrollar Creacion de propuesta de Apoyeé en la creacion de la
campanas de campafna “Preguntas propuesta de campana
comunicacion frecuentes” en los diferentes “Preguntas frecuentes” que
para la difusion Programas de Prevencion. se realizan en los
de los programas diferentes Programas de
de prevencion Prevencion.
del consumo de
drogas a nivel Creacion de propuesta de Apoyé en la creacion de la
escolar, familiar, | campana “Los rostros de la propuesta de campana
comunitario y mujer en SECCATID" con 4 “Los rostros de la mujer en
laboral. videos para la conmemoracion | SECCATID" con 4 videos

del dia internacional de la para la conmemoracion del
muijer. Y su publicacion en dia internacional de la
Redes Sociales mujer. Y su publicacion en
Redes Sociales.
Edicion de 17 fotografias con | Apoyé en la edicién de 17
marco conmemorativo del dia | fotografias con marco
internacional de la mujer. conmemorativo del dia
internacional de la mujer
Redaccion de copies para las | Apoyé en la redaccion de
fotografias de las actividades | copies para las fotografias
de los diferentes programas de las actividades de los
de la Direccidn de Prevencion. | diferentes programas de la
Para su publicacion en redes | Direccion de Prevencion.
sociales. Para su publicacion en
redes sociales.
c) Plantear Propuestas de contenido para | Apoyé en |a elaboracién de

propuestas de
estrategias de

redes sociales.

propuestas de contenido
para redes sociales.
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comunicacién
para publicacion
en pagina de
internet
institucional y
redes sociales.

Creacion y correccion de
propuesta de textos de
SECCATIPS enfocados en las
preguntas frecuentes que los
asesores reciben en las
diferentes actividades,
también en como contactarse
con nosotros. Para
publicaciones en Instagram y
Facebook.

Grabacion de #SECCATIPS
sobre las preguntas frecuentes
que los asesores reciben en
las diferentes actividades. Y
cémo contactarnos.

Propuesta de edicion de
videos de #SECCATIPS sobre
prevencion del consumo de
las preguntas frecuentes que
los asesores reciben en las
diferentes actividades y cémo
contactarnos.

Propuesta de imagenes de
fortalecimiento de mensaje de

los SECCATIPS, como
Historias para redes sociales.

Apoyé en |a creacion y
correccion de propuesta de
textos de SECCATIPS
enfocados en las preguntas
frecuentes que los
asesores reciben en las
diferentes actividades,
también en como
contactarse con nosotros.
Para publicaciones en
Instagram y Facebook.

Brindé acompafamiento en
grabacion de #SECCATIPS
sobre las preguntas
frecuentes que los
asesores reciben en las
diferentes actividades. Y
cémo contactarnos.

Apoyé en la edicion de
videos de #SECCATIPS
sobre las preguntas
frecuentes que los
asesores reciben en las
diferentes actividades y
cémo contactarnos.

Apoyé en la propuesta de
imagenes de
fortalecimiento de mensaje
de los SECCATIPS, como
Historias para redes
sociales.

d) Acompafiamiento

en las
actividades de
promocion,
divulgacion,
sensibilizacion
de los programas
de prevencion
del consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

Acompanamiento y
participacion en la asistencia
Técnica sobre directrices del
ano 2021. dirigido por
MINEDUC/ DIGEEX, con el
programa Mis Primeros Pasos.

Acompafnamiento y
participacién en |a asistencia
técnica para abordar los
programas de la Direccion de

Brindé acompafamiento y
participacion en la
asistencia Tecnica sobre
directrices del ano
2021dirigido por
MINEDUC/DIGEEX, con el
programa Mis Primeros
Pasos.

Brindé acompafamiento y
participaciéon en la
asistencia técnica para
abordar los programas de
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| Acompanamiento y

Prevencion con las Reservas
Militares del Ministerio de
Gobernacion.

participacion en las
capacitaciones #1, #2 y #3 del
programa Mis Primeros Pasos
con docentes del nivel pre
primario del municipio de
Mixco.

Acompanamiento y
participacion en las
asistencias técnicas de los
programas Prevencion
Laboral, PRONEP!I,
Prevencién Comunitaria,
Coaliciones Comunitarias y
Mis Primeros Pasos en la
toma de fotografias de las
actividades realizadas.

la Direccién de Prevencion
con las Reservas Militares
del Ministerio de
Gobernacion.

Brindé acompafiamiento y
participacion en las
capacitaciones #1, #2 y #3
del programa Mis Primeros
Pasos con docentes del
nivel pre primario del
municipio de Mixco.

Brindé acomparnamiento y
participacion en las
asistencias técnicas de los
programas Prevencion
Laboral, PRONEPI,
Prevencion Comunitaria,
Coaliciones Comunitarias y
Mis Primeros Pasos en la
toma de fotografias de las
actividades realizadas.

e) Gestionar los Elaboracion de requerimientos | Apoyé en la elaboracion de
requerimientos logisticos. requerimientos logisticos
logisticos para el desarrollo de las
necesarios para actividades de prevencion.
el desarrollo de
los programas de
la Direccién de
Prevencion de la
SECCATID.

f) Velar poreluso | Velar por el uso adecuado, Velé por el uso adecuado,
adecuado, razonado y mantenimiento razonado y mantenimiento
razonado y correcto del mobiliario, correcto del mobiliario,
mantenimiento material e insumos que me material e insumos que me
correcto del fueran asignados. fueran asignados.
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

g) Asesorar en Recopilacion de fuentes Asesorée en la recopilacién

otras actividades
que le sean

bibliograficas para sustento de
SECCATIPS.

de fuentes bibliograficas
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asignadas en
materia de su
competencia
cuando lo sea
requerido por la
Autoridad
Superior.

Participacién en el Webinar
“‘Preventing and Treating
substance Use Disorders: A
focus on Female across the
Live Course”. De ISSUP

Continua participacion en el
desarrollo del proyecto de
sensibilizacién del consumo
de drogas para mujeres, de la
Direccién de Prevencion

Diagramacion de agenda de
capacitaciones #1, #2 y #3 del

programa Mis Primeros Pasos.

Participacion en las
actividades conmemorativas
del dia internacional de la
mujer y toma de fotografias
para redes sociales.

para sustento de
SECCATIPS.

Participé en el Webinar
“Preventing and treating
substance Use Disorders:
A focus on Female across
de Live Course”. De ISSUP

| Continle participando en el
| desarrollo del marco tedrico

para el proyecto de
sensibilizacion del
consumo de drogas para
mujeres, de la Direccion de
Prevencion.

Participe en la
diagramacion de agenda
de capacitaciones #1, #2 y
#3 del programa Mis
Primeros Pasos.

Participé en las actividades
conmemorativas del dia
internacional de la mujer y
toma de fotografias para
publicacion en redes
sociales.

Q\\u" ty e

S %_’g,_
s S o2

/ —‘{ A @;?

¥ 0 i"";\?‘:'

Levy Magdalena Mejia Rodas Lic. Juan Carl a 74

Asesora en Reduccion de la Demanga Director {fe Prevencio
SECCATID

L
 Subsecretario Ejecutivo *; jgfq“t.@
SECCATID
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Factura Pequeiio Contribuyente

JOSE LUIS, PORRAS AYALA

Nit Emisor: 12644137

JOSE LUIS PORRAS AYALA

36 AVENIDA 15-73 zona 5, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
QSFEAS‘!CGDEB-4589-AMU-BUA1FDEBBDCE
Serie: 96FEAS1C Nimero de DTE: 1038632585
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 18:57:00
Fecha y hara de certificacion: 11-mar-2021 18:57:00

Moneda; GTQ
[ S— — =i
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con TVA Descuentos Q) Toual (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio I Servicios técnicos segin contrato 3,500.00 0.00 3,500.00
numerop ST-029-06-2021,
correspondiente del 0] al 31 de
marzo 2021
TOTALES: 0.00 3.500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

| Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME MENSUAL

A: Licda. Maria Antonieta Solérzano
Directora de Direce
—-SECCATID-

DE: José Luis Porras Ayala

ASUNTO: Informe mensual corre

CONTRATO: Contrato No ST 029-06-

FECHA:

eccion de Tratamiento, Rehabilitacion Yy Reinsercién.

Spondiente al mes de marzo 2021
2021

Guatemala, 31 de marzo de| 2021,
Atentamente me di

cuales describo a c

’ PRODUCTO VIO ACTIVIDAD LCGROS OBSERVACIGNES Vio COMENTARIOS

rijo a usted Para informarie de lag actividades desarrolladas durante el mes de marzo, las
ontinuacion:

_____________‘_—_—‘__________ﬁ La proteccién es importante en el area de
A)  Cambio cabie al barreno Truper 172 Aprendizaje y motivacién iy
—
_____________-_—______-—____‘_____—______—_-____ La proteccién es Importante en el drea de
B) Diferentes tipos de ensambies Aprendizaje y motivacién trahajp
. ’ La proteccion es importante en el drea de
C)  Ensamble en forma iy forma L Aprendizaje y motivacion trabajo
N [ ) > e La proteccién es impot_!ante en el drea de
Aprendizaje y motivacion trabaio
D) Ensamble en forma T
i i | érea de
X I : La proteccién es importante en e
E) Reciclaje de 2 repisas de maderas, izaje y motivacs iz
sobrantes ljado y clavado.
La proteccion es importante en el area de
izaje y motivacion trabajo
F)  Ensambie en forma + parte No 1 Aprendizaje y
La proteccién es importante en el drea de
izaj P trabajo
G) Ensamble en forma + parte No.2 Aprendizaje y motivacin
-
- oo &
% ol My A3 .
A - - o —
Splérzano . ¥
Vo, iI\antonie 0N L 4
- eneRehabjlitaciony _
José Lufs Porras Ayala Directora de Direccion de Tra"%“ f,",-“-':_; AT e v
Tallerista de carpinteria Reinsercién l‘.;’;“ REREALSE s
P .\-.
iy, afy
Yo gt
kA [JS;‘Q&
:‘\5“[“ Jf "Zﬁ 5
& - " {;::4 -
Vo.Bo. Lic. Mprio Hugo Mjranda Fuentes =N g =h 'é:
AL ™ ,\\{. =
LIRS
_ NN

syanaed



Factura Pequeno Contribuyente

JOSE RAUL, LAPARRA DEL CID
Nit Emisor: 46721258
JOSE RAUL LAPARRA DEL CID

31 AVENIDA A 4-43 CENTRO AMERICA, zona 7, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DED70F6B-5E0F-4B67-A8F3-7898BE30B590
Serie: DED70F6B Numero de DTE: 1578060647
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31¥mar-2021 13:35:42
Fecha y hora de certificacién: 15-mar-2021 13:35:42

Moneda: GTQ
#No g B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuenms.({).}" o Total (Q}. .. Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios técnicos prestados £,000.00 0.00 8,000.00
el mes de marzo del afio 2021 3
segun contrato ST 029-07-2021 ./ A ;
TOTALES: 0.00 8.,000.00 /
* No genera derecho a crédito fiscal B
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME No. 02-2021

SERVICIOS TECNICOS
NOMBRE COMPLETO: JOSE RAUL LAPARRA DEL CID
NIT: 4672125-8
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: ST 029-07-2021 DEL 03/02/2021
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 31 DE MARZQO 2021
DEPARTAMENTO/UNIDAD: COOPERACION INTERNACIONAL
| TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: TECNICOS

DIRIGIDO A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Sefior Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 03 al
28 de febrero de 2021. Por mis Servicios Técnicos, prestados en Cooperacion Internacional de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Addiciones y el Trafico llicito de Drogas:

a) Gestionar y captar cooperantes en el tema de las adicciones a nivel nacional e
internacional.

a. Me reuni con representantes de la junta directiva del Colegio de Psicologia
de Guatemala para analizar la posibilidad de crear un convenio entre ambas
instituciones.

b. Me reuni con representantes de CONJUVE en conjunto con el Director de
Prevencion para analizar la posibilidad de crear un convenio entre ambas
instituciones.

c. Me reuni via electronica con representantes de Drug Free World (Mundo libre
de drogas) para retomar la relacidn que se tenia anteriormente entre ambas
instituciones y definir la manera de trabajar en conjunto de ahora en adelante.

b) Asesorar en temas inherentes a la suscripcion de convenios de cooperacion
con el sector no gubernamental, nacional e internacional que se relacionen con
el campo de accion de “SECCATID".

a. Asesoré al area de prevencion con respecto al convenio que se desea realizar
con el MINEDUC. Se tenia un convenio anteriormente que vencié en
diciembre del afio 2020, por tal razdn es necesario realizar un nuevo convenio
con la institucién mencionada.

b. Asesore al drea de prevencion con respecto a posible convenio que se desea
realizar con CONJUVE, buscando el mejor beneficio para ambas entidades y
la mejor manera de trabajar en conjunto.

c. Asesoré al area de prevencion con respecto al convenio con Fundacion
Familias de Esperanza con respecto a la renovacion y/o modificacion del
convenio.

c) Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de cooperacion,
dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos y términos
adoptados en los mismos.



d)

a)

h)

a. Coordiné la firma del convenio Proyecto de Gobernabilidad con ARD, INC. El
cual se trabajo en conjunto con USAID.

b. Di seguimiento al convenio que se desea firmar con MAGA, asegurandome
de cumplir con los procesos y finalizar los mismos con Ia firma del convenio.

Dar seguimiento a las solicitudes de prorrogas de Convenios y/o cartas de
entendimiento con estricta observancia de plazos y formalidades legales.

a.

Llevar el control de los convenios de cooperacion y cartas de entendimiento
suscritos en una base de datos y verificar que los mismos cumplan con los
requisitos establecidos.

a. Revisé y actualice la base de datos que contienen la informacion de los
convenios actuales, en proceso de renovacion y vencidos con diferentes
entidades.

Realizar diagnostico de necesidades de capacitacion materiales, suministros y
equipos, entre otros; que las dependencias de la Secretaria pudieran necesitar
y que no se puedan adquirir con financiamiento propio.

a. Me reunicon el area de Auditoria Interna para entender los procesos a seguir
en todo lo relacionado al &rea de Cooperacién Internacional.

b. Recibi capacitacion de SEGEPLAN para el sistema SIGEACI con el fin de
cumplir con los tiempos establecidos para presentar documentacion
relacionada a donaciones y finalizar el proceso de donacion de INL que se
realizo el afo pasado.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos que fueron asignados.

a. Use adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las
funciones que desempefic.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

a. Recibi capacitacién de Antinarcoticos en conjunto con personal de
SECCATID sobre los procesos y procedimientos que realizan con el objetivo
de reduccion de la oferta.

b. Recibi capacitacion de SEGEPLAN relacionada al desarrollo del PEI 2022.

Logros Alcanzados:

\

Jos

Retomamos la relacion con Drug Free World para continuar trabajando en conjunto.
Se reactivo la relacion y se inicié el proceso de convenio con MINEDUC.

Se reactivo la relacion con MAGA y se dio seguimiento al convenio que se habia
trabajado anteriormente.

Y
\R'\\Q: "
R

J{;’J 3 \-
% 13

ul\Laparra

Lic. Mario Hugg Miranda Fuentes
Sub Secretario Ejecutivo
ECCATID
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Factura Pequeno Contribuyente

MIGUEL, AJVIX SURUY

Nit Emisor: 88007588

ROCAFUERTE

CALLE PRINCIPAL lote 80 ALDEA SACSUY, San Juan Sacatepequez,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
921E8E28-36F5-4154-B8D3-6CCCDADS64B8
Serie: 821EB8E28 Numero de DTE: 922042708
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2021 12:07:50
Fecha y hora de certificacién: 17-mar-2021 00:07:50

Moneda: GTQ
#iNo B/S Cantidad Descripeion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
@

1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS, 4,000.00 0.00 4.000.00

SEGUN CONTRATO No. ST-

029-8-2021, PRESTADOS EN EL

MES DE MARZO-2021.

0.00 4,000.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME MENSUAL

:fr

Nh ]

A: Lic. Fredy Anzueto Secretario Ejecutivo de —~SECCATID-

e,

.

DE: Miguel Ajvix Suruy %?’/Il;“ﬁ
ASUNTO: Informe Mensual correspondiente del 01 al 31 de Marzo de ZOZI‘EL@‘"’N
CONTRATO: Contrato ST 029-8-2021

FECHA: Guatemala, 31 de Marzo del 2021

De acuerdo a la contratacion temporal por servicios técnicos en mantenimiento
estructural, atentamente informo de los trabajos realizados y sus avances, mismos que a
continuacion encontrara en conjunto con las actividades desarrolladas durante el mes de

Marzo-2021:

ACTIVIDADES Y/O

PRODUCTOS AVANCES Y LOGROS OBSERVACIONES 1
Servicios  técnicos  en | Se trabajaron resanados de | BODEGA ANEXO-Seguridad ‘
albafiileria, electricidad, | paredes interiores por SAAS.

plomeria y pintura como | desprendimiento de Areas terminadas en 70%
parte  del plan o | repellos, aplicacion de

programacion de la material monocapa,

Direccion Administrativa y
Financiera.

demolicién de ldminas de
duralita existente y
colocacion de nuevas
laminas MAXALUM CAL.26,
demolicion de cielo falso
existente, limpieza de piso,
limpieza y revisién de
filtraciones en techos de las
areas en remodelacion.

Revision y mantenimiento
de areas fisicas de las
instalaciones, determinar y
cuantificar los materiales e
insumos necesarios para
realizar las reparaciones.

Revision de dreas del
Despacho Superior y area
para bodegas para
determinar los materiales a
usar.

En proceso diagndstico de
bodegas para determinar
los materiales necesarios.

Controlar los materiales,
insumos, herramientas vy
equipo necesarios para el
desarrollo de las labores
que se le asignen.

Se aprovecharon los
recursos y materiales
asignados generando
economias en los mismos.
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ACTIVIDADES
PRODUCTOS

Y/O

Revisar las necesidades de

reparaciones menores en la
estructura de las
instalaciones de SECCATID.

AVANCES Y LOGROS

Se han inspeccionado areas
con dafios para reparacion.

OBSERVACIONES

Caso de la bodega que
tiene filtraciones y dafios
en repellos de paredesy
cielos falsos.

Reportar constantemente a
la Direccion Administrativa
y Financiera sobre los
trabajos que ameriten
atencion especial.

Durante el mes se han
reportado los sucesos de
trabajo de forma directa
para considerar la
asignacion de insumos

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que le
fueren asignados.

Se tiene lugar especifico
para el resguardo de los
materiales.

Atentamente,

Miguel Ajvix Suruy
Contratista

Vo.Bo. Lic
Sub Secr




