Factura Pequefio Contribuyente

MIGUEL, AJVIX SURUY
Nit Emisor: 88007588
ROCA FUERTE

42 CALLE PRINCIPAL 80-00, Zona 0, San Juan Sacatepequez,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Recepior: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
8A3DF3FC-CE56-43E9-B35C-BOFD85A47322
Serie: 8A3DF3FC Namero de DTE: 3461759977
Numero Acceso:

Facha y hora de emision+30-abr-2023 21:53:19
Fecha y hora de certificacién: 13-abr-2023 21:53:19

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS 4. G00.00 .00 4,000.00
SEGUN CONTRATO No. 8T
029-05-2023, PRESTADOS EN
EL MES DE ABRIL DE 2023. /
TOTALES: 0.00 4.000.00 p

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A: Licda. Solangel Ester De Ledn
DE: Miguel Ajvix Suruy
ASUNTO:

CONTRATO: Contrato ST 029-05-2023

FECHA:

A continuacién, encontrara las actividades desarrolladas durante el mes de abril, las cuales

describo a continuacion:

Guatemala, 30 de Abril de 2023

Informe Mensual correspondiente del 01 al 30 de Abril de 2023

ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS

AVANCES Y LOGROS

OBSERVACIONES

Servicios técnicos en
albanileria, plomeria y pintura
como parte del plan o
programacion de la Direccidon
Administrativa y Financiera.

Mantenimiento y limpieza de
areas verdes, Iimpieza'de
techo de bodega de
correspondencia, limpieza 'y
mantenimiento de calles y
parqueos.

Revision y mantenimiento de
areas fisicas de las
instalaciones, determinary
cuantificar los materiales e
insumMos necesarios para
realizar las reparaciones.

Revision de nuevas dreas para
determinar los materiales a
usar.

Controlar los materiales,
insumos herramientasy
equipo necesarios para el
desarrollo de las labores que
se le asignen.

Se aprovecharon los recursos y
materiales asignados
generando economia en los
mismos.




ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS AVANCES Y LOGROS OBSERVACIONES

Revisar las necesidades de Se han inspeccionado areas
reparaciones menores en la con danos para reparacion. 5 . )
. . Areas con filtraciones
estructura de las instalaciones
de SECCATID

Reportar constantemente a la Durante el mes se han

Direccién Administrativa y reportado los sucesos de

Financiera sobre los trabajos | trabajo de forma directa para

que ameriten atencion considerar la asignacion de
especial. insumos
Velar por el uso adecuado, Se tiene lugar especifico para

razonado y mantenimiento el resguardo de los materiales.
correcto del mobiliario,
material e insumos que le
fueren asignados.

Atentamente,

—_

Licda. 4

Miguel Ajvix Suruy

Vo.Bo. Lic. Mario
Subjsecretario Ejecutivo
SECCATID



Factura

PAUL ALBERTOQ, BARILLAS ACOSTA

Nit Emisor: 37234625

LIC. PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA

5 CALLE 16-45 zona 3, Quetzaltenango, QUETZALTENANGO
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
939A91A7-0092-48DE-8C56-8C5F427DCCEF
Serie: 939A91A7 Numero de DTE: 9586910
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 15:21:56
Fecha y hora de certificacion: 12-abr-2023 15:21:56

Moneda: GTQ
[ m— |
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
l Servicio 1 Por servicios profesionales 16,000.00 0.00 0.00 16,000.00 wa 1 TI4.285714
prestados en el mes de Abril
de 2023, segiin contrato SP
029-01-2023
0.00 0.00 1600000 wa 1714285714

TOTALES:

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME No. 04-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA
NIT: 37234625
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-01-2023 DEL 3-01-2023
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES

DIRIGIDO A:  Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Senor Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del
01 al 30 de abril de 2023, por mis servicios profesionales, prestados en el Despacho de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas:

a) Asesorar al Secretario en temas en materia juridica y administrativa al
Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas y otros requerimientos en materia de su especializacion
profesional.

* Asesoré al Secretario Ejecutivo en cada una de las reuniones virtuales y
presenciales mantenidas con el personal de SECCATID.

= Asesore al Secretario Ejecutivo en la Vicepresidencia de Guatemala en el
Grupo de Expertos sobre Narcotrafico Maritimo de la CICAD-OEA.

* Asesoré al Secretario Ejecutivo respecto de su participacién en el evento
regional ISSUP que comprendid, presentaciones de expertos y la
“Conferencia Regional ISSUP”.

= Asesore al Secretario Ejecutivo respecto de su participacion en el encuentro
denominado “Vulnerabilidades, Territorio y Drogas. Redes de innovacion en
politicas publicas” del Programa de Cooperacién entre América Latina, el
Caribe y la Union Europea Sobre Drogas -COPOLAD |lI-.

= Asesoré al Secretario Ejecutivo en los distintos acuerdos vy oficios firmados
en el ambito de su c;om;:aetef,clar —— 7




b) Las demas actividades inherentes a la Asesoria y Procuracién Juridica

c)

d)

designadas por el Secretario Ejecutivo.

* Asesoré y procuré en formal verbal y por escrito de lo requerido por el
Secretario Ejecutivo, en especial verificacién de oficios y comunicaciones del
Asesor Juridico de la CCATID.

* Asesoré al Secretario Ejecutivo respecto a su visita al Embajador de Japén
en Guatemala, con el objeto de tratar temas de apoyo en materia de
prevencion al consumo de sustancias.

= Asesoré al Secretario Ejecutivo, respecto al contenido de la agenda y
convocatoria de la Primera Sesion Ordinaria del afio 2023.

Apoyar juridicamente en el interior del pais en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizacion funcional territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030, asi como cuando sea
necesaria la asesoria y procuracion en el exterior del pais con base al
requerimiento de traslado por motivo de los servicios profesionales.

* Acompané y asesoré al Secretario Ejecutivo en las actividades realizadas
para fortalecer el Eje de fortalecimiento institucional de descentralizacion
funcional territorial, sobre todo en la organizacion de la sensibilizacion en el
departamento de Sacatepéquez, que coordinara SECCATID el proximo mes.

* Por designacion del Secretario Ejecutivo en funciones, remiti informacion
iddnea para sensibilizacion en el departamento de Totonicapan.

= Por designacion del Secretario Ejecutivo, participé en el Seminario Juridico
Operacional sobre Cooperacion Maritima Antidrogas organizado por la
CICAD-OEA.

Velar por el uso adecuado y razonado de las materias e insumos asignados,
asi como del mantenimiento correcto del mobiliario.

* He dado el uso prudente a los insumos que me son asignados para las
funciones que desempenfo.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando sea requerido por la autoridad superior.

» Asesorar al Secretario Ejecutivo sobre la ejecucion de la para el Abordaje de
las Drogas y las Adicciones 2019-2030 de SECCATID.

= Asesoré al Despacho respecto a los distintos oficios que fueron enviados y
recibidos.

* Por designacién del Secretario Ejecutivo, participé en el curso gratuito
denominado “Justicia y drogas". Organizado por: RIOD - Red



Iberoamericana de ONG que trabajan en Drogas y adicciones, DGPND -
Delegacién del Gobierno para el Plan Nacional sobre Drogas (Espana) y la
AECID, Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo,
ello con el fin de que oportunamente se pueda replicar en Guatemala en las
distintas sensibilizaciones, participaciones y capacitaciones a las que sea
designado.

Logros Alcanzados:

1. Cumplimento con la asesoria idénea solicitada para el cumplimiento en las
atribuciones del Secretario Ejecutivo de conformidad con el Articulo 13 del Acuerdo
Gubernativo 95-2012.

2. Cumplimento con la asesoria requerida por el Secretario Ejecutivo para el
cumplimiento de la Politica Nacional Para el Abordaje de las Drogas y las Adicciones
2019-2030.

3. Participé de forma activa en el Seminario Juridico Operacional sobre Cooperacion
Maritima Antidrogas organizado por la CICAD-OEA.

4. Cumplimiento con la asesoria solicitada para ejercer la Vicepresidencia del Grupo
de Expertos de la CICAD-OEA sobre Narcotrafico Maritimo.

5. Cumplimiento con la asesoria para la redaccién de distintos documentos que el
Secretario Ejecutivo debe faccionar y fpar.

bogado y Notario
‘Colegiado 13,435

~ ‘.}__.__——- ;
Lo ironda Fuentes
e o Ejechtivo
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Factura

JUAN ANDRES, MONT ZEPEDA

Nit Emisor: 72393319

LIC. JUAN ANDRES MONT ZEPEDA

10 AVENIDA 17-21 zona 10, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
§FE099B9-82FF-40CD-AFBA-09E4169D192C
Serie: 6FE099B9 Numero de DTE: 2197766349
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 16:28:17
Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 16:28:17

Moneda: GTQ
e e
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 POR SERVICIOS 14,000,00 0.00 0.00 14.000,00 1va 1,500 DOKON
PROFESIONALES
PRESTADOS DEL 1 AL 30
DE ABRIL DE 2023,
SEGUN CONTRATO 5P
029-02-2023
TOTALES: 0.00 0.00 14,000.00 va 1,500.000000
* Sujeto a retencidn definitiva ISR
Datos del certificador

Super

ia de Administracion Tributana NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME No. 04-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
[ NOMBRE COMPLETO: JUAN ANDRES MONT ZEPEDA
NIT: 72393319
| NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-02-2023 DEL 03/01/2023
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 30 DE ABRIL 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO

TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES

DIRIGIDO A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID
Sefior Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 01 al
30 de abril de 2023. Por mis Servicios Profesionales, prestados en el Despacho de la Secretaria
Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas:

a)

b)

Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolla el
Secretario Ejecutivo en cuanto a los requerimientos institucionales e
interinstitucionales cuando le corresponda.

Asesoré y apoyé al Despacho Superior en |a reunion con el Embajador de Japén, para
tratar temas relacionados con la labor de la Secretaria e iniciar un proyecto de
cooperacion entre instituciones.

Asesoré y acompaiié al Secretario Ejecutivo al evento de cierre del Sistema Nacional
de Prevencién Semana Santa, el cual se llevo a cabo en el Palacio Nacional de la
Cultura.

Acompaié al Secretario Ejecutivo en reunién con el Ministro de Defensa, la cual tuvo
como objetivo presentar nuevos proyectos de sensibilizacion y capacitacion a los
elementos del Ministerio de Defensa.

Acompanié al Secretario Ejecutivo a la reunion ordinaria de la Comision Nacional de
Prevencion de Violencia y Delito -CONAPRE-

Asesorar al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el
Tréfico llicito de Drogas en comisiones oficiales al interior de la Republica, asi
también cuando sea requerido para apoyar en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizacion funcional territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030, y cuando sea necesario
hacerlo al exterior con base al requerimiento de traslado por motivo de los



c)

d)

e)

servicios profesionales, con el fin de apoyarlo en la coordinacion y
documentacion de los eventos.

Asesoré y apoyé al Secretario Ejecutivo con la documentacion requerida para el viaje
a Buenos Aires, Argentina en la cual se llevo el evento regional ISSUP Global

Acomparié y Asesoré al Despacho Superior en eventos realizados en el departamento
de Totonicapan.

Asesoré y apoyé al Secretario Ejecutivo con la documentacion requerida para el viaje
a Fortaleza, Brasil, en donde se llevo a cabo el grupo de trabajo 2.4 de COPOLAD.

Acompafié y asesoré al Despacho Superior en la visita al departamento de
Sacatepéquez para coordinar actividades en conjunto con Vicepresidencia.

Dar seguimiento al traslado de requerimientos llegados a Despacho Superior de
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas para el tramite correspondiente.

Di seguimiento a documentos ingresados a despacho superior.

Brindar asesoria profesional al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a los requerimientos
administrativos y de nuevos proyectos cuando corresponda.

Asesoré en reuniones de Despacho Superior.

Asesoré y acompaiié al Secretario Ejecutivo en reuniones con el Vicepresidente.

Apoyé y asesoré en reuniones con la Direccion de prevencion en la cual se coordind
eventos en el departamento de Sacatepéquez.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos que le fueren asignados.

Usé adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las funciones
que desempefio.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

Asesoré publicaciones para redes sociales de las actividades del Despacho Superior.

Asesoré a la Direccion Administrativa Financiera en el desarrollo de la presentacion
del proceso de solicitud de viaticos.



« Acompaiié al Sub Secretario y a la Directora de la DAF a la reunion de trabajo para
garantizar la ejecucion presupuestaria para el ejercicio fiscal 2023, en el Ministerio de
Finanzas Publicas.

o Acompafié al Secretario Ejecutivo en la reunion con delegados de Copolad para

coordinar la presentacion de SECCATID en el grupo de trabajo 2.4 que se llevo acabo
en Brasil.

Logros Alcanzados:
1. Conseguir que las actividades del Despacho Superior se lleven a cabo con éxito.
2. Cumplir con asesorar adecuadamente al Despacho Superior.

3, Cumplir con los requerimientos del Secretario Ejecutivo.

judirAndrés Mont Zepeda
Adminfstrador de Empresas
olegiado 26952
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Factura Pequeno Contribuyente

LUIS GERARDO, VILLATORO GOMEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 79007406 s AF29F638-8E07-4024-A9B3-F01B01D71802
LUIS GERARDO VILLATORO GOMEZ Serie: AF29F688 Numero de DTE: 2382839844
ALDEA CAMBOTE zona 11, Huehuetenango, HUEHUETENANGO Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 16:13:30 /
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-abr-2023 16:13:30
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripecion Precio/Valor Descuentos (Q) QOtros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q))
| Servicio 1 Por servicios profesionales 11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

segln contrato SP 029-03-

2023 correspondientes al

periodo del 01 al 30 de abnl

2023, .

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00 /

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME No. 04-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
' NOMBRE COMPLETO: LUIS GERARDO VILLATORO GOMEZ |
NIT: 7900740-6 ]
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: | SP 029-03-2023 DEL 03/01/2023 |
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 30 DE ABRIL 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: COOPERACION INTERNACIONAL
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES.

DIRIGIDO A:  Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Sefior Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 01 al
30 de abril de 20237 Por mis Servicios Profesionales, prestados en la Unidad de Cooperacion
Internacional de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de

Drogas:
a)

b)

d)

Gestionar y captar cooperantes en el tema de las adicciones a nivel nacional e
internacional.
Se realizd una reunion con el Sr Embajador de Japdn, Yamamoto Tsuyoshi para
crear nuevos lazos de cooperacion técnica bilateral.
Se coordin¢ una reunion con la Embajada Canada para conversar sobre el trabajo
de la SECCATID y recibir apoyo en tema de drogas y adicciones.
Se inicié comunicacion con la Embajada de Egipto en Guatemala para coordinar
una reunion de intercambio de conocimiento entorno al manejo de drogas.

Asesorar en temas inherentes a la suscripcion de convenios de cooperacion en
el sector gubernamental, no gubernamental, nacional e internacional que se
relacionen con el campo de accion de la “SECCATID”,
Se realizd material audiovisual relacionado al Grupo de trabajo 2.4 sobre
Vulnerabilidades, territorio y drogas para presentar en el Taller que se realizara
en Brasil a finales de abril.

Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de
entendimiento, dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos
y téerminos adoptados en los mismos.
Se hizo la gestion correspondiente para darle seguimiento al convenio entre
SECCATID y CONJUVE para realizar el proceso de prorroga respectivo.
Se realizd la consulta sobre el proceso de la Carta de Implementacion del
Proyecto con INL para hacer los tramites correspondientes.

Dar seguimiento a las solicitudes de prorrogas de Convenios y/o cartas de
entendimiento con estricta observancia de plazos y gestionar con Asesoria
Juridica el cumplimiento de las formalidades legales.
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a)

h)

Llevar el control en una base de datos de los convenios de cooperacion y cartas
de entendimiento suscritos, verificando que estos cumplan con los requisitos
correspondientes.

Se verifico el historial documental de cada convenio y carta de-entendimiento para
archivarios de forma correcta.

Realizar diagnéstico de necesidades de capacitacion, materiales, suministros y
equipos, entre otros; que las dependencias de la SECCATID pudieran necesitar,
que no se pueden adquirir con financiamiento propio.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material, insumos que le fueren asignados.
Usé adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las
funciones que desemperio.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de sus
competencias cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

Asisti a la reunion realizada sobre la capacitacion del Cédigo de Etica en el
Auditorio de SECCATID.

Asisti a la reunion con Despacho Superior y la Direccion de Prevencion para
coordinar las actividades que se desarrollaran en el Depto. De Sacatepéquez.
Apoyé en la visita para programar actividades en la Municipalidad y Gobernacion
de Antigua, Guatemala y San Antonio Aguascalientes, Sacatepéquez.

Asisti de reunion virtual sobre la coordinacion de presentacién de SECCATID en
el Grupo de Trabajo 2.4 en Fortaleza, Brasil.

Apoyé al Secretario Ejecutivo en la reunion realizada en el Ministerio de la
Defensa Nacional en temas de cooperacion interinstitucional.

Asesoré a Despacho Superior sobre el Taller realizado en Fortaleza, Brasil sobre
el Grupo de Trabajo 2 4.

Asisti y apoye en la gira vicepresidencial realizada en el Depto. De Totonicapan.

Luis Gerardo Villatoro.

T LS gy
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Factura Pequeno Contribuyente

LEVY MAGDALENA, MEJIA RODAS

Nit Emisor: 85460664

LEVY MAGDALENA MEJIA RODAS

13 CALLE JUSTO RUFINO BARRIOS 33-87 COLONIA JUSTO RUFINO
BARRIOS, 23 zona 21, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF .ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
33ACET713-7TF76-48A2-8228-44F30371A04B
Serie: 33ACE713 Numero de DTE: 2138458530
Numero Accesao:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 13:57:03
Fecha y hora de certificacion: 14-abr-2023 13:57.03

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descucntos (Q) Otros Totl (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio I Por servicios profesionales 5.500.00 0.00 0.00 5,500.00 3
segin contrato SPO29-04- /

2023 correspondiente al
periodo del 01 al 30 de abril /
del 2023,

"

TOTALES:. L

* No genera derecho a crédito fiscal

0.00 5.500.00 /

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

DE: Lcda. Levy Magdalena Mejia Rodas

ASUNTO: Informe correspondiente al mes de abril del 2023. ,/
CONTRATO: Contrato No. SP 029-04-2023 |

FECHA: Guatemala, 30 de abril del 2023 /

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el
periodo del 01 al 30 de abril del 2023, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O OBSERVACIONES Y/O
ACTIVIDAD EReRS COMENTARIOS
a) Orientar en el Utilizacion de stickers y gifs de | Apoyé en la utilizacion de

acompafnamiento | los programas de prevencion | stickers y gifs de los
metodoldgico de | en los diferentes canales de programas de prevencion

estrategias de comunicacion como WhatsApp | en los diferentes canales

comunicacién en | e Instagram. de comunicacién como

el tema de WhatsApp e Instagram.

prevencion a

nivel nacional. Continuidad y optimizacién del | Apoyé en la continuidad y
Proyecto de grupo de optimizacion del proyecto
WhatsApp Prevencién en de grupo de WhatsApp
Accién para la recopilacion de | Prevencién en Accién para
informacién de actividades. la recopilacién de

informacion de actividades.

Acompanamiento en el Apoyé en el
programa Mis Primeros Pasos | acompafamiento en el
para la realizacién de programa Mis Primeros
invitaciones a las Pasos para la realizacion |

capacitaciones del programa. | de invitaciones a las
capacitaciones del
programa.
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Acomparamiento en la
propuesta de creacion de
infografia del programa Lions
Quest y Familias Fuertes.

Apoyé en el
acompafiamiento en la
propuesta de creacion de
infografia del programa
Lions Quest y Familias
Fuertes.

b)

Desarrollar
campafas de
comunicacién
para la difusion
de los programas
de prevencion
del consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

)

Plantear
propuestas de
estrategias de
comunicacion
para publicacion
en pagina de
internet
institucional y
redes sociales.

Campana de difusion de las
actividades de la Direccion de
Prevencion en redes sociales.

Campana de difusion sobre el
dia conmemorativo de la salud
y seguridad en el trabajo.

Apoyé en la difusion de la
Campana preventiva de
Verano en Semana Santa con
el SINAPRESE.

Apoyé en la campaiia de
difusion de las actividades
de la Direccién de
Prevencion en redes
sociales.

Apoyé en la creacion de la
campana de difusién sobre
el dia conmemorativo de la
salud y seguridad en el
trabajo.

Apoyé en la difusion de la
Campana preventiva de
Verano en Semana Santa
con el SINAPRESE.

Continuidad de la propuesta
de estructuraciéon de contenido
tematico para Instagram con
calendario y planificacion de
publicaciones segun el dia de
la semana.

Propuesta de textos para la
creacion de contenido de valor
en redes sociales como las
secciones de “Dato Curiosao”,
“Contenido Educativo”, “Mito y
realidad”, “Salud” y
“Condcenos” para ser un canal
informativo a la poblacion
guatemalteca.

Continuacion de estrategia
para utilizar el hashtag

descriptivo de los programas |

Apoyé en la continuidad de
la propuesta de
estructuracion de contenido
tematico para Instagram
con calendario y
planificacion de
publicaciones segun el dia
de la semana.

Apoyé en la Propuesta de
textos para la creacion de
contenido de valor en redes
sociales como las
secciones de “Dato
Curioso”, “Contenido
Educativo”, “Mito y
realidad”, “Salud” y
“Condcenos” para ser un
canal informativo a la
poblacion guatemalteca.

Apoyé en la continuacion

de estrategia para utilizar el
hashtag descriptivo de los
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d) Acompanamiento
en las
actividades de
promocion,
divulgacion,
sensibilizacion
de los programas
de prevencién
del consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,

en Instagram TV, YouTube,
Facebook con el fin de
promover la prevencion del
consumo de sustancias a
través de los diferentes
insumos de la direccion de
Prevencion.

Creacion de textos para
SECCATIPS con tematica:
Salud y seguridad en el
Trabajo

Propuesta de publicacion de
historias en redes sociales.

Propuesta de edicion de
videos cortos para historias y
reels en redes sociales.

Utilizacion de materiales en
formato GIF y Stickers de los
programas de prevencion para
dar dinamismo a las historias
en redes sociales.

Propuesta de contenido y
planificacién para la camparnia
de verano que se llevé a cabo
en marzo y abril “Werano sin
Drogas”

programas en Instagram
TV, YouTube, Facebook
con el fin de promover la
prevencion del consumo de
sustancias a través de los |
diferentes insumos de la
direccion de Prevencion.

Apoyé en la creacion de
textos para SECCATIPS
con tematica: Salud y

Seguridad en el Trabajo

Apoyé en la propuesta de
historias en redes sociales.

Apoyeé en la propuesta de
edicion de videos cortos
para historias y reels en
redes sociales.

Apoyé en la utilizacion de
materiales en formato GIF
y Stickers de los programas
de prevencion para dar
dinamismo a las historias
en redes sociales.

Apoyé en la propuesta de
contenido y planificacién
para la campana de verano
que se llevo a cabo en
marzo y abril “Verano sin
Drogas”

Acomparnamiento y
participacion en las
actividades de prevencion en
Totonicapan

Acompafamiento y
participacion en las
actividades preventivas con
los diferentes programas de
prevencion en sus actividades.

| actividades de prevencién

Brindé acompanamiento y
participacion en las

en Totonicapan.

Acompariamiento y
participacion en las
actividades preventivas con
los diferentes programas
de prevencioén en sus
actividades.
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comunitario y
laboral.

e) Gestionar los Elaboracién de requerimientos | Apoyé en la elaboracion de
requerimientos logisticos. requerimientos logisticos
logisticos para el desarrollo de las
necesarios para actividades de prevencion.
el desarrollo de
los programas de
la Direccion de
Prevencion de la
SECCATID.

f) Operaciény
manejo de redes | Publicacién en redes sociales | Apoyé en la publicacion en
sociales con | de actividades de la Direccién | redes sociales de
enfoque en de Prevencion. actividades de la Direccion
prevencion del de Prevencién.
consumo de
drogas. Publicacion en redes sociales | Apoyé en las publicaciones

segun estrategia de en redes sociales segun

estructuracion de contenido estrategia de estructuracion

para Instagram. de contenido para
Instagram.

Publicacion de los Apoyé en la Publicacién de

SECCATIPS segun los SECCATIPS segun

cronograma de planificacion cronograma de

en el tema: Seguridad y Salud | planificacion en el tema:

en el Trabajo. Seguridad y Salud en el
Trabajo.

g) Velarporeluso | Velar por el uso adecuado, Velé por el uso adecuado,
adecuado, razonado y mantenimiento razonado y mantenimiento
razonado y correcto del mobiliario, correcto del mobiliario,
mantenimiento material e insumos que me material € insumos que me
correcto del fueran asignados. fueran asignados.
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

h) Asesorar en Publicacién de actividades Apoyé en la publicacion de
otras actividades | relacionadas con Despacho actividades relacionadas
que le sean Superior en redes sociales de | con Despacho Superior en

asignadas en

acuerdo a los requerimientos.
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materia de su
competencia
cuando lo sea
requerido por la
Autoridad
Superior.

Participacion en la
capacitacion de formacion del
programa Familias Fuertes.

redes sociales de acuerdo
a los requerimientos.

Participé en la capacitacion
de formacion del programa
Familias Fuertes.

Lcda. Levy Magdalena Mejia Rodas
Asesora en Reduccion de la Demanda
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Factura Pequeno Contribuyente

WALTER AUGUSTO, CORDOVA ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 82112487 5B33E3B1-DC40-4EGC-9CEG-FD02581598EB
WALTER AUGUSTO CORDOVA ESTRADA Serie: 5B33E3B1 Numero de DTE: 3695201900
30 CALLE 28-40 COLONIA LA COMUNIDAD, zona 10, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA n/

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision? 30-abr-2023 11:57:54
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 10-abr-2023 11:57:54

CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

Moneda: GTC{’"

#No B/S  Canudad Descripcion Precio/Valor Descucntos (Q) Otros Total (Q) Impucstos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Por servicios profesionales 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

segan contrato SP 029-05-
2023 correspondiente al

periodo del | al 30 de abril
2023, /

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00 P

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del cenificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

Lic. Walter Augusto Cérdova Estrada

Contrato No. SP 029-05-2023

Guatemala, 30 de abril de 2023 /

Informe correspondiente al mes de abril 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el
mes de abril de Zoy,las cuales describo a continuacion:

procesos de
sensibilizacién
de estudiantes y
padres de
familia,
impulsados por
la SECCATID

sensibilizaciones a padres de
familia y estudiantes a través
del programa PRONEPI en
tematica drogodependencia
para los distintos
departamentos y municipios
de Guatemala y Solola.

PRODUCTO Y/O LOGROS OBSERVACIONES Y/O
ACTIVIDAD COMENTARIOS
Participacion en los procesos | Participe en los procesos
a) Coordinar los de planeacién de de planeacion de

sensibilizaciones a padres
de familia y estudiantes a
través del programa
PRONEPI en tematica de
drogodependencia para los
distintos departamentos y
municipios de Guatemala,
Solola.

b)

Colaborar en la
capacitacion de
docentes, lideres
juveniles, lideres
comunitarios,
facilitadores y
otros agentes
multiplicadores.

Acompanamiento y
participacion en los procesos
de capacitaciones en temas
de drogodependencia y
factores de riesgo y proteccion
a los diferentes sectores
solicitados como institutos de
educacion basica y
diversificados como el colegio
Santa Ménica e instituciones
educativas de distintos
municipios de Solola.

Apoyé en el
acomparnamiento y
participacion en los

procesos de capacitaciones |

en temas de
drogodependencia y

' factores de riesgo y

proteccion a los diferentes
sectores solicitados como
institutos de educacion

| basica y diversificados

como el colegio Santa
Mbnica e instituciones
educativas de distintos
municipios de Solola.
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|

[ c) Participar en el Acomparnamiento y [ Apoye en el
'| seguimiento, participacion en los procesos | acompafnamiento y
monitoreo y de monitoreo y seguimiento de | participacion en los
evaluacion de los | los programas impulsados por | procesos de monitoreoy |
programas de la SECCATID en la ciudad de | seguimiento de los
prevencion a Guatemala y Solola. programas impulsados por
nivel nacional, la SECCATID en la ciudad
impulsados por de Guatemala y Solola.
la SECCATID. .5
Acompanamiento y Brindé acompafamiento y
d) Orientar en el participacion en asistencias participacion en la
acompanamiento | técnica, en los procesos de asistencia técnica en los
metodolégico de | sensibilizacion con estudiantes | procesos de sensibilizacion
las instituciones | y padres de familia de con estudiantes y padres
gubernamentales | instituciones educativas en los | de familia de instituciones
y no departamentos y municipios educativas en los
gubernamentales | de Solola e instituciones departamentos y
involucradas en | educativas de la ciudad de municipios de Solola e
el tema de Guatemala. Proceso de instituciones educativas de |
prevencion a sensibilizacion con personal la ciudad de Guatemala. ;
nivel nacional y de instituciones Brinde proceso de \
agentes gubernamentales y no sensibilizacion con I
multiplicadores gubernamentales, personal de instituciones ‘
de acciones participacion impartiendo ia gubernamentales y no :
preventivas. tematica de gubernamentales, participe
Drogodependencia impartiendo la tematica de
neurociencia de las Drogodependencia
adicciones. neurociencia de las
adicciones. .
e) Gestionar los Gestiones y coordinaciones de | Apoy¢ en la elaboracion de |
requerimientos los programas de la direccién | requerimientos logisticos |
logisticos de prevencion. para el desarrollo de las
necesarios para actividades de prevencion.
el desarrollo de
los programas de
la Direccion de
Prevencion de la |
SECCATID. !
f) Velar poreluso | Velar por el uso adecuado, | Velé por el uso adecuado,

adecuado,
razonado y
mantenimiento
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

razonado y mantenimiento [
correcto del mobiliario, |
material € insumos que me .
fueran asignados.

|
[
|

razonado y mantenimiento
correcto del maobiliario,

| material e insumos que me

fueran asignados.
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Informacion y elaboracion de Apoye en la elaboracion de |
g) Asesorar en los seccatips. informacion para los

otras actividades seccatips.

que le sean

asignadas en Participacion en reuniones de | Participé en las reuniones

materia de su equipo para coordinar la de equipo para coordinar la

competencia planificacion de los programas | planificacién de los

cuando lo sea de la direccion de prevencion. | programas de la direccion

requerido por la de prevencion.

Autoridad

Superior. Apoyo en las metas de abril Apoye en fraslado de los
2023. beneficiarios durante el

mes de abril de 2023.
Apoyo a la direccion de Apoye en las gestiones y
prevencion logisticas solicitadas por la
- - direccién de prevencion.

UG
\WNCU 9
6 = Q'::c

Lic. Walter Augusto Cérdova Estrada Li€
Asesor en Reduccion de la Demanda
SECCATID
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Factura Pequeno Contribuyente

ASTRID VIVIANA, LOPEZ CAMEY
Nit Emisor: 53027760
ASTRID VIVIANA LOPEZ CAMEY

17 AVENIDA LA ESCUELA 14-19 COLONIA SAN IGNACIO, zona 7,
Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nembre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DRDGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
7TBOCAC66-361B-40CB-BFB7-DBF259B4894E
Serie: 7TBO9CACH6 Numero de DTE: 907755723

Numero Acceso:

Fecha y hora de amisioﬂ:&-abr-zﬂm 12:35:22
Fecha y hora de certificacion: 10-abr-2023 00:35:22

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
I Servicio 1 Por servicios profesionales 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
prestados del 01 al 30 de abril /
de 2023, segtn contrato SP
029-06-2023. v

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



A:
DE:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

Astrid Viviana Lépez Camey

ASUNTO:
CONTRATO:

FECHA:

No. SP 029-06-2023

Guatemala, 30 de abril de 2023

Informe correspondiente al mes de abril de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas
durante el mes de abril de 2023, las cuales detallo a continuacion:

PRODUCTO Y/O
ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

a) Coordinar los procesos de
sensibilizacion de estudiantes y
padres de familia impulsados
por la SECCATID.

Participacion en stand
informativo de SECCATID en la
campana ‘La Ola de la
Prevencion” coordinado por la
UPCV y llevada a cabo en el
Campo Marte.

Apoyé en stand informativo de
SECCATID en la campana “La Ola de
la Prevencién” coordinado por la
UPCV y llevada a cabo en el Campo
Marte.

b) Colaborar en la capacitacién
de docentes, lideres juveniles,
lideres comunitarios,
facilitadores y otros agentes
multiplicadores.

| Solola.

Desarrollar propuestas para €l
seguimiento y fortalecimiento del
programa “Mis Primeros Pasos”

Colaboré en el taller de
sensibilizacion del Programa “Por
un Mundo Libre de Drogas’, a
adolescentes y jovenes, en
coordinacion con el Liceo
Cristiano Sede Mixco.

Sensibilizacion y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos publicos y
privados del distrito de Santa
Lucia Utatlan, Solol4; en
coordinacion con la DIDEDUC -
Solola.

Sensibilizacion y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos publicos y
privados del distrito de Santa
Lucia Utatlan, Solol&; en
coordinacion con la DIDEDUC -

Desarrollé propuestas para el
seguimiento y fortalecimiento del
programa “Mis primeros Pasos”

Colaboré en el taller de
sensibilizacién del Programa “Por un
Mundo Libre de Drogas”, a
adolescentes y jovenes, en
coordinacion con el Liceo Cristiano
Sede Mixco.

Apoyé en la Sensibilizacién y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos y privados del distrito de
Santa Lucia Utatlan, Solola; en
coordinacioén con la DIDEDUC -
Solola.

Apoyé en la Sensibilizacién y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos y privados del distrito de
Santa Lucia Utatlan, Solola: en
coordinacion con la DIDEDUC —
Solola.




Sensibilizacién y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos publicos y
privados del distrito de
Panajachel, Sololg; en
coordinacion con la DIDEDUC -

. Solola.

Sensibilizacion y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a

' docentes de preprimaria de

establecimientos publicos y
privados del distrito de San Pedro
La Laguna, Solold; en
coordinacion con la DIDEDUC -
Solola.

Sensibilizacion y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos publicos y
privados del distrito de Santiago
Atitlan, Solola; en coordinacion
con la DIDEDUC - Solola.

Sensibilizacién y Capacitacion del

Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos privados del
municipio de Mixco, en
coordinacion con la COMUPRE de
Mixco.

Sensibilizacion y Capacitacion del
Programa “Mis Primeros Pasos” a
docentes de preprimaria de
establecimientos publicos del

| municipio de Mixco, en
| coordinacién con la COMUPRE de

Mixco.

Apoyé en la sensibilizacion y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos y privados del distrito de
Panajachel, Solol&; en coordinacion
con la DIDEDUC - Solola.

Apoyé en la Sensibilizacion y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos y privados del distrito de San
Pedro La Laguna, Solola; en
coordinacion con la DIDEDUC -
Solola.

Apoyé en la Sensibilizacion y
Capacitacién del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos y privados del distrito de
Santiago Atitlan, Solola; en
coordinacion con la DIDEDUC -
Solola.

Apoyé en la Sensibilizacion y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
privados del municipio de Mixco, en
coordinacién con la COMUPRE de
Mixco.

Apoyé en la Sensibilizacion y
Capacitacion del Programa “Mis
Primeros Pasos” a docentes de
preprimaria de establecimientos
publicos del municipio de Mixco, en
coordinacién con la COMUPRE de
Mixco.

c) Participar en el seguimiento,
monitoreo y evaluacion de los
programas de prevencion a
nivel nacional impulsados por
la SECCATID.

Asistencia técnica del programa
Mis Primeros Pasos,
establecimientos educativos
publicos de Ciudad Quetzal, San
Juan Sacatepéquez departamento
de Guatemala.

Asistencia técnica del programa
Mis Primeros Pasos a docentes
del Centro Educativo para nifios
sordos de Occidente “Dra. H.C.
Elisa Molina de Stahl”, del
departamento de Quetzaltenango.

Participé en Asistencia técnica del
programa Mis Primeros Pasos,
establecimientos educativos publicos
de Ciudad Quetzal, San Juan
Sacatepéquez departamento de
Guatemala.

Participé en Asistencia técnica del
programa Mis Primeros Pasos a
docentes del Centro Educativo para
nifios sordos de Occidente “Dra.
H.C. Elisa Molina de Stahl”, del
departamento de Quetzaltenango.




Seguimiento y monitoreo del
Programa Mis Primeros Pasos,
con establecimientos educativos
de Ciudad Quetzal, San Juan
Sacatepéquez. Departamento de
Guatemala.

Seguimiento y monitoreo del
Programa Mis Primeros Pasos, en
el Centro Educativo para nifios
sordos de Occidente “Dra. H.C.
Elisa Molina de Stahl®, del
departamento de Quetzaltenango.

Participacion en los SECCATIPS,
enfocados a temas de prevencion
en el consumo de sustancias.

Participé en Seguimiento y monitoreo
del Programa Mis Primeros Pasos,
con establecimientos educativos de
Ciudad Quetzal, San Juan
Sacatepéquez. Departamento de
Guatemala.

Participé Seguimiento y monitoreo del
Programa Mis Primeros Pasos, en el
Centro Educativo para nifios sordos
de Occidente “Dra. H.C. Elisa Molina
de Stahl”, del departamento de
Quetzaltenango.

Participé en los SECCATIPS,
enfocados a temas de prevencion en
el consumo de sustancias.

d) Orientar en el
acompanamiento metodoldgico
de las instituciones
gubemamentales y no
gubemamentales involucradas
en el tema de prevencion a
nivel nacional y agentes
multiplicadores de acciones
preventivas.

| Coordinacién con Leda. Mayra
| Salazar, Psicdloga del Centro

Educativo para Ninos Sordos de
Occidente “Dra. H.C. Elisa Molina
de Stahl’, para continuar
promoviendo acciones enfocadas
en la prevencion del consumo de
drogas a nivel escolar,

Coordinacién con la Supervision
Educativa, de Ciudad Quetzal,
Municipio de San Juan
Sacatepéquez, para continuar
promoviendo acciones enfocadas
en la prevencién del consumo de
drogas a nivel escolar,
(Establecimientos educativos
publicos).

Coordinacion DIDEDUC - Solola,
para continuar promoviendo
acciones enfocadas en la
prevencion del consumo de
drogas a nivel escolar,
(Establecimientos educativos
publicos y privados)

Coordinacion con la Comision
Municipal de Prevencion de Mixco,
para continuar promoviendo
acciones enfocadas en la
prevencion del consumo de
drogas a nivel escolar,
(Establecimientos educativos
publicos y privados)

Apoyé en Coordinacion con Lcda.
Mayra Salazar, Psicologa del Centro
Educativo para Nifios Sordos de
Occidente “Dra. H.C. Elisa Molina de
Stahl”, para continuar promoviendo
acciones enfocadas en la prevencion
del consumo de drogas a nivel
escolar,

Apoyé en Coordinacion con la
Supervision Educativa, de Ciudad
Quetzal, Municipio de San Juan
Sacatepéquez, para continuar
promoviendo acciones enfocadas en
la prevencion del consumo de drogas
a nivel escolar, (Establecimientos
educativos publicos).

Apoye en Coordinacién DIDEDUC -
Solola, para continuar promoviendo
acciones enfocadas en la prevencion
del consumo de drogas a nivel
escolar, (Establecimientos educativos
publicos y privados)

Apoyé en la Coordinacién con la
Comision Municipal de Prevencion de
Mixco, para continuar promoviendo
acciones enfocadas en la prevencion
del consumo de drogas a nivel
escolar, (Establecimientos educativos
publicos y privados)




e) Gestionar los requerimientos
logisticos necesarios para el
desarrollo de los programas de
la Direccion de Prevencion de
la SECCATID.

Desarrollar acciones
administrativas, del programa Mis
Primeros Pasos, para seguimiento
y monitoreo en los centros
educativos publicos y privados.

Coordinacién de gestiones del
programa “Mis Primeros Pasos”

Desarrollé acciones administrativas
del programa Mis Primeros Pasos,
para seguimiento y monitoreo en los
centros educativos publicos y
privados

Apoyé en las gestiones logisticas y
coordinaciones del programa Mis
Primeros Pasos.

f) Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario, material
e insumos que le fueren
asignados.

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario, material e
insumos asignados.

Velé por el uso adecuado, razonado y
mantenimiento correcto del

mobiliario, material e insumos
asignados.

g) Asesorar en otras
actividades que le sean
asignadas en materia de su
competencia por |la Autoridad
Superior.

Apoyo a Direccién de Prevencion.

Apoyé en las gestiones y logisticas
solicitadas por la Direccién de
Prevencion.

Lic. Mario Hugo A
Subsgcretario Ejecutivo
S ATID

Fi




Factura Pequeno Contribuyente

MAYRA EDELMIRA, GOMEZ LANCERIO DE GUZMAN
Nit Emisor: 17904080
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCERIO

22 AVENIDA ALAMEDA 2 15-27 A COLONIA ALAMEDA 2, zona 18,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
0AFC704E-E8F8-4F0F-B590-T4FC7277361D
Serie: 0AFC704E Numero de DTE: 3808587279

/Numero Acceso:
Fecha y hora de emision:f30-abr-2023 12:47:30

Fecha y hora de certificacion: 11-abr-2023 00:47:30

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Qtros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 ervicios Profesionales segun 6,500.00 0.00 0.00 6,500.00
contrato nimero SP (029-07-
2023 correspondiente del 01
al 30 de abnl del 2023.
TOTALES: 0.00 0.00 ,~6,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal
24

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:
ASUNTO:
CONTRATO:
FECHA:

INFORME MENSUAL

Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuyun
Directora de Tratamiento Rehabilitacién y Reinsercion

Licda. Mayra Edelmira Gomez Lancerio de Guzman

Informe mensual correspondiente del 01 al 30 abril de 2023 /
Contrato No. SP 029-07-2023 ,
Guatemala, 30 de abril de 2023 /

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el mes de abril lcy
afio en curso, las cuales describo a continuacién:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD LOGROS OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS
a. Brindar atencion a usuarios en | 25 casos de usuarios atendidos en | Se requirio el expediente de
trabajo social incluyendo | Trabajo Social. cada usuario y se plasmo la
familiares que asisten al Centro evolucion.
de Tratamiento Ambulatorio.
b. Elaborar Informes ® 10 usuarios abordados con la | Sistematizar la informacion
socio economicos de los usuarios herramienta ficha Social primer | Proporcionada por usuario.
atendidos.

abordaje en Trabajo Social, para el
estudio socioeconémico.

Dar seguimiento a los casos de

Detectar factores de riesgo.

e 10 familiares de usuarios con
cada uno de los usuarios y de los informacion de la dindmica en el
familiares que conviven con él. hogar.

d. Participar en las reuniones de

trabajo con el Equipo Clinico y la
Direccion del Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

® 4 reuniones con la directora del CTA
por coordinacion a casos.

® Participacion en la capacitacion del
Centro de rehabilitacion de
Huehuetenango, sobre la Guia de
intervencidn mh-GAP.

® Capacitacion en SECCATID con el
tema: CODIGO DE ETICA.

® Referencia de casos a
Trabajo Social.

* Via de capacitacion

Virtual.
e Forma presencial,
coordinado por

Recursos Humanos.




e. Elaborar informes estadisticos
mensuales de la  atencidn
brindada a la poblacién que asiste
al Centro de Tratamiento

Ambulatorio, con la siguiente
informacién: total de usuarios
citados, total de usuarios
atendidos, total de wusuarios

nuevos, total de usuarios y otros

25 usuarios, primera referencia a
Trabajo Social.
10 familiares atendidos.

Promedio de 15 Familiares en

Terapia grupal familiar, entre
ellas  siguiente  parentesco:
Mamads,  suegra, hermana,
cufiada y esposas.

Usuarios referidos por
Direccion y Area de psicologfa.

Grupo de familiares de usuarios
que son poblacion del CTA.

que sean  requeridos  por
"SECCATID".

Temas abordados:
¥ Tema sugerido por Al-Anon de
acuerdo a su literatura.

f. Elaborar la Planificacion mensual
correspondiente al Programa de
Terapia Familia.

sus efectos y Consecuencias
Personales, familiares entre otras

v Drogas, Tipos, Clasificacién segin | v

v" Coordinacion con

representante de Al-
Anon.

Abordaje del tema:

Grupo de familiares de

usuarios del CTA.
Grupo de padres de
familia de Medidas
Socioeducativas.

2 reuniones en la piataforma .
Google Meet.

g. Brindar Terapia Familiar Grupal | e
a las personas que conviven con

los usuarios que asisten al
Centro de Tratamiento | ¢ 1 reuniones con familiares de | o
Ambulatorio. usuarios CTA.

¢ 1 reunion con integrantes de
familia de jovenes del grupo
Medidas socioeducativas

2 reuniones con Al-Anon
via Meet.

Forma Virtual.
La reunidn es abordada por

Trabajo Social de
Forma presencial.

- g
N 1Y e
Licda. Mayra ez Lancerio
Trabajo Social
r

[ RV - oo L

Vo.Bo. ria\Antonieta Solorzano
Directora de Tratamiento, Rehabi‘lit;@'tiﬁl_‘_\'ﬁ'
Reinsercion.: i

Sub Secretario gjecutivo SECCATI

/

Vo.Bo. Lic. Mario H goJVI

irandg F 'ﬂ’f’éﬂal 5




Factura Pequeno Contribuyente

ABRAHAM, CASTILLO GOMEZ

Nit Emisor: 92483461

DOCTOR ABRAHAM CASTILLO GOMEZ

2 AVENIDA , Zona 1, San Felipe, RETALHULEU
NIT Receptaor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION;:
150AC62C-79F6-479D-ACB6-683A7D07512E
Serie: 150AC62C Numero de DTE: 2046183325
/ Numero Acceso:

Fecha y hora de emision/ 30-abr-2023 19:50:39
Fecha y hora de certificacion: 11-abr-2023 19:50:40

Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total () Impuestos
Q
| Servicio | Por servicios profesionales segiin 9,000.00 0.00 9.000.00
contrato SP 029-08-2023
correspondiente del | al 30 de
abril del 2023 rd
TOTALES: 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A: Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuyun
Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercion

DE: Dr. Abraham Castillo Gomez

ASUNTO: Informe mensual correspondiente del 01 al 30 de abril del 2023 v
CONTRATO: Contrato No. SP 029-08-2023

FECHA:

Guatemala, 30 de abril de 202?:/‘

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el mes de
abril del\a/}é en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD LOGROS OBSERVACIONES \
Y/0 '|
COMENTARIOS
a. Atender y evaluar a los | Se atiende y evalta de manera presencial a
usuarios en servicios médicos | los usuarios del centro de tratamiento
del Centro de Tratamiento | ambulatorio, que ameritan  atencion
Ambulatorio de la Direccion | psiquiatrica y psicofarmacologia.
de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion
de la SECCATID.
b. Dar Seguimiento y registro | Se realiza el seguimiento y registro puntual
puntual de los diagndsticos | correspondiente al mes de abril de todos los
realizados a cada usuario del | diagnésticos clinicos con usuarios en el
centro de tratamiento | formato de control estadistico oficial.
ambulatorio.
c. Presentar mensualmente los | Se entrega a direccion del centro de
datos acumulados con la | tratamiento ambulatorio informe estadistico
siguiente informacion: total | con el total de pacientes atendidos, pacientes
de usuarios atendidos, total | nuevos y usuarios de re consulta.
de usuarios nuevos, total de
usuarios de reconsulta.
d. Referencia de usuarios a Durante el mes de abril se logré referir a
centros de Salud y Hospitales usuarios al Hospital de Salud Mental Dr.
que  ameriten  atencion Federico Mora para apoyo
especializada. psicofarmacoldgico.




e. Brindar orientacion al
personal del centro de
tratamiento ambulatorio
sobre medidas sanitarias
adoptadas para prevenir
algin tipo de enfermedad
infectocontagiosa.

Se brinda orientacion al personal del
centro de tratamiento ambulatorio sobre
temas de interés y discusion de casos con
el personal de psicologia.

f.Asesorar en campafas
médicas para el personal de
SECCATID con el objetivo de
contribuir a mejorar la salud
fisica.

Durante el mes de abril no se realizaron
campafias médicas.

g. Participar en reuniones con el
equipo clinico de la direccion.

Se participd en reunién relacionada a las
capacitaciones sobre el MhGap y temas a
familiares relacionados a adicciones.

h. Asistir a seminarios y otras
actividades similares que se
realicen en  materia de
tratamiento y rehabilitacion de
personas  drogodependientes
para ser sugeridos en el servicio
a prestar.

En el mes de abril se impartié la charla
sobre “Adicciones y Trastornos Mentales” a
familiares de usuarios de manera virtual,
ademas de informacién y psicoeducacién a
familiares de usuarios de manera
presencial sobre el tratamiento
psicofarmacoldgico y rehabilitacion
psicosocial. Ademads, se logré impartir
capacitacion sobre el MhGap de manera
virtual a equipo de salud mental de
Huehuetenango.

i. Custodiar y resguardar Ila
documentacion de soporte que
se genere del servicio,
manteniendo la
confidencialidad respectiva de la
informacidn que se maneja en el
centro de tratamiento
ambulatorio.

Se resguarda y custodia toda
documentacion recibida.

Toda documentacion generada se entrega
diariamente al personal responsable del
centro de tratamiento ambulatorio.

j. Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario, material
e insumos que le fueren
asignados.

Se utiliza de manera razonable los |
materiales e insumos asignados al igual que
el mobiliario.

k. Asesorar en otras actividades
que sean asignadas en materia
de su competencia cuando le
sea requerido por la autoridad
superior.

Por el momento las actividades se
restringen a la atencion  médica
especializada a los usuarios.

()




braham Castillo Gomez
Médico Psiquiatra

- Shikta Solagzano
Directora de Tratamiento; Rehabilitacion y

Reinsercion. " ° g

Vo.Bo. Lic. M
Sub

crefario Ejecutivo - —
CCATID

wd



Factura Pequeno Contribuyente

CLAUDIA RENE, ROBLERO ARREAGA
Nit Emisor: 65829069
CLAUDIA RENEE ROBLERO

MANZANA L RESIDENCIAL GERANIOS 2 LOTE 26, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
6744B28B-95A5-48F0-956C-33AFSBBBAEB2
Serie: 6744B28B Numero de DTE: 2510637296
Numero Acceso:

Fecha y hora de emisiorﬂé]-abr-ZOZfi 12:54:13
Fecha y hora de certificacién: 11-abr-2023 00:54:13

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios profcsionales 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00

prestados del 01 al 30 de abril

20023, segun contrato SP 029- /

10-2023

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



A

DE:
ASUNTO:
CONTRATO:
FECHA:

INFORME MENSUAL

Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuyun
Directora de Tratamiento Rehabilitacién y Reinsercién

Licda. Claudia Roblero

Contrato No. SP 029-10-2023
Guatemala, 30 de abril de 2023

Informe mensual correspondiente del 01 al 30 abril de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el mes de
abril del afio en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O LOGROS OBSERVACIONES
ACTIVIDAD Y/O COMENTARIOS

a. Brindar atencion Se brindé atencion psicoterapéutica | Atencidn via
psicoterapéutica a los a 11  usuarios asignados por | telefonicay
usuarios asignados por direccion de tratamiento. presencial.
direccion de
Tratamiento.

b. Seguimiento a los Se efectu6 el registro del | Hoja de seguimiento
usuarios de atencién seguimiento y evolucion de los 11 | o evolucion de cada
psicoterapéutica. usuarios atendidos. sesion.

c. Elaborar informes Se ejecuto la entrega de registro de | Formato sabana CTA.
estadisticos las terapias individuales brindadas
relacionados con la via telefénica y presencial a
consejeria diaria de las direccion.
acciones realizadas

d. Elaboracion de Se presentd un informe mensual a | Informe mensual.
informes. direccion.

e. Apoyar en otras Revision de expedientes del afio | Formato reporte de

actividades asignadas.

2021 y 2022 realizando el registro
de los usuarios a quienes se le

pruebas toxicoldgicas
aplicadas.




aplicaron pruebas toxicologicas.

Licda. Clau ero
Psicologa’™

[

B -} ’
Vo.Bo. Li ar t&r’ﬁg‘_-@%iériﬁho'fm
Directora de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

\
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Factura Pequeno Contribuyente

RENZO ADRIAN, RIVERA MARTINEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 27003149 CS8ASDE7E-0FBF-43F9-959B-9644038A62FA
CLINICA PSICOLOGICA Serie: CBA9DE7E Numero de DTE: 264193017
3 CALLE 1-49 zona 1, Escuintla, ESCUINTLA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 16:46:45
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 14-abr-2023 16:46:45
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
segun contrate SP 029-11-
2023 correspondiente al
periodo del 01 al 30 de abril
del 2023. V'
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administacion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

Subsecretario Ejecutivo SECCATID

DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

Lic. Renzo Adrian Rivera Martinez

Contrato No. SP 029-11-2023

Guatemala, 30 de abril de 2023/

Informe correspondiente al mes de abril de 2023 V '

Atentamente me dirijo a usted para informarie de las actividades desarrolladas durante el
mes de abril de ?I.Oﬁ- las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O
ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

a) Coordinar los
procesos de
sensibilizacion
de estudiantes y
padres de
familia,
impulsados por
la SECCATID

Participacién en los procesos
de induccién, inventario de
material del Programa de
Familias Fuertes, para
posterior planeacion de
sensibilizaciones a padres,
adolescentes y familia a través
de dicho programa, en
prevencion de consumo de
sustancias para el afio 2023
en Guatemala.

Participé en los procesos
de induccién, inventario de
material del Programa de
Familias Fuertes, para
posterior planeacion de
sensibilizaciones a padres,
adolescentes y familia a
través de dicho programa,
en tematica de prevencion
de consumo de sustancias
para el afo 2023 en
Guatemala.

Colaborar en la
capacitacion de
docentes, lideres
juveniles, lideres
comunitarios,
facilitadores y
otros agentes
multiplicadores.

b)

Acompanamiento y
participacion en los procesos
de capacitaciones en temas:
prevenir conductas de riesgo,
en particular aquellas
relacionadas con el consumo
de sustancias psicoactivas.

Apoyé en el
acompanamiento y
participacioén en los
procesos de capacitaciones
en temas: prevenir
conductas de riesgo, en
particular aguellas
relacionadas con el
consumo de sustancias
psicoactivas.

Pagina 1|3




c) Participarenel | Acompafamientoy | Apoye en el
seguimiento, participacion en los procesos | acompanamiento y !
monitoreo y de monitoreo y seguimiento de | participacion en los
evaluacion de los | los programas impulsados por | procesos de monitoreo y
programas de la SECCATID en Guatemala. | seguimiento de los
prevencion a programas impulsados por
nivel nacional, la SECCATID
impulsados por
la SECCATID.

d) Orientar en el Acomparnamiento y Brindé acompanamiento y
acompafnamiento | participacion en asistencias participacioén en la
metodologico de | técnica, en los procesos de asistencia técnica en los
las instituciones | sensibilizacién con padres, procesos de sensibilizacion
gubermamentales | adolescentes y familia de con estudiantes y padres
y no instituciones educativas en de familia de instituciones
gubernamentales | Guatemala, bajo el programa | educativas en Guatemala,
involucradas en | de Familias Fuertes, bajo el programa de
el tema de brindando procesos de Familias Fuertes, brindé
prevencién a sensibilizacion con personal proceso de sensibilizacion
nivel nacionaly | de instituciones con personal de
agentes gubemamentales y no instituciones
multiplicadores gubemamentales, gubernamentales y no
de acciones participaciéon impartiendo la gubernamentales, participe
preventivas. tematica en impartiendo la tematica de

Drogodependencia. Drogodependencia
neurociencia de las
adicciones.

e) Gestionar los
requerimientos Gestiones y coordinaciones de | Apoyé en la elaboracion de
logisticos los programas de la direccién | requerimientos logisticos |
necesarios para | de prevencion. para el desarrollo de las
el desarrollo de actividades de prevencion. %
los programas de !
la Direccién de ;
Prevencion de la -'
SECCATID.

f) Velar por el uso
adecuado, Velar por el uso adecuado, Velé por el uso adecuado,
razonado y razonado y mantenimiento razonado y mantenimiento
mantenimiento correcto del mobiliario, correcto del mobiliario,
correcto del material e insumos que me material € insumos que me
mobiliario, fueran asignados. fueran asignados.
material e
insumos que le
fueren
asignados.

Apoyeé en la elaboracion de

g) Asesoraren Informacién y elaboracién de informacién para los

otras actividades
que le sean
asignadas en

los seccatips.

seccatips.

Pagina 2|3



materia de su
competencia
cuando lo sea
requerido porla
Autoridad
Superior.

Participaciéon en reuniones de
equipo para coordinar la

planificacion de los programas
de la direccion de prevencion.

Apoyo en las metas de abril
2023.

Apoyo a la direccién de
prevencion

Participé en las reuniones
de equipo para coordinar la
planificacion de los
programas de |a direccion
de prevencion.

Apoye en traslado de los
beneficiarios durante el
mes de abril de 2023.

Apoyé en la coordinacion
de capacitacién Familias
Fuertes en las sesiones 1,
2y 3. De la direccion de
Prevencion.

Apoye en las gestiones y
logisticas solicitadas por la
direccién de prevencion.

Asesor en Reduccion de la Demanda

SECCATID
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Factura Pequeno Contribuyente

ANA RUTH, CAMPOS MENENDEZ
Nit Emisor; 25507869
ANA RUTH CAMPOS MENENDEZ, PSICOLOGA CLINICA

8 AVENIDA 05-35 COLONIA LINDA VISTALT. A-41, zona 4, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
SFTESCCO0-2FB9-4C6E-A151-330D6BD115AF
Serie: 5SFTE5SCCO Numero de DTE: 797527150
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 19:07:47
Fecha y hora de certificacion: 17-abr-2023 19:07:47

Moneda: GTQ
#No B/’S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Towl (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio | Por servicios profesionales 3.600.00 0.00 0.00 3,600.00

prestados del 13 al 30 de abril

del 2023, segin contrato SP

029-12-2023

TOTALES: 0.00 0.00 3,600.00

* No genera derecho a credito fiscal

Datos del certificador

Superntendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

Licenciada Maria Antonieta Solérzano Cuytn

Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercién

De:

Asunto:

Contrato:

Fecha:

SP 029-12-2023

Guatemala, 30 de abril del 2023

Licenciada Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzélez
Asesora en la Reduccion de la Demanda

Informe mensual, corresponde del 13 al 30 de abril del 2023

Atentamente me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento de las actividades realizadas
correspondiente del 13 al 30 del mes de abril del presente afio 2023, la cuales se detallan a

continuacion:

PRODUCTO Y /O
ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/0O
COMENTARIOS

Brindar atencion
psicoterapéutica a los
usuarios asignados por la
direccion de tratamiento.

Retroalimentacion de la

| metodologia de atencidn,

“Terapia Individual para la
Atencion

del Consumo de Sustancias
Psicoactivas, Enfoque
Cognitivo Conductual”.

Retroalimentacion de
Las Fases o Etapas de
Cambio.

Retroalimentacion de la

Politica Nacional para el
Abordaje de las Drogas y
las Adicciones.

Se consulto el Manual de
apoyo al terapeuta. TICC.

Consulta digital e impresa
del Modelo Transtedrico De
Prochaska Y Diclemente

Se consulto la Politica
Nacional para el Abordaje
de las Drogas vy las
Adicciones. 2019-2030

Seguimiento a los usuarios
de atencion
psicoterapéutica.

Conocimiento de los
formatos para el llenado y
seguimiento de

Formatos digitales y en
fisico.




expedientes de los
usuarios.

Elaboracion de informes de
datos estadisticos de las
acciones realizadas en
psicoterapia.

Participacion en reunion de
profesionales para
conocimiento y
socializacion de nuevos
métodos y formatos de
expedientes de los usuarios
del Centro de tratamiento,
rehabilitacion y reinsercion.

Se conocid por medio de
exposicion e ilustracion
facilitado por la Direccion
de tratamiento,
rehabilitacion y reinsercion.

Elaboracién de informes
relacionados a las
actividades y asignaciones
realizadas.

Se presentd Informe
mensual de actividades
realizadas a la Direccién de
tratamiento, rehabilitacion
y reinsercion.

Elaboracién de Informe
mensual.

Apoyo en actividades
asignadas.

Exploracion, indagacion y
retroalimentacion de
metodos de atenciones a
usuarios de sustancias
psicoactivas.

Material de apoyo digital e
impreso.

Lcda. Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzadlez
Asesora en la Reduccion de la Demanda

% Solérzano Cuyun

Durectora de Trata m:entoReh abr'htgcnﬁny Reinsewon

Sub $e reZario Ejécutivo
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PR £ B A T e AP T A T B e R

MINOR RENATQ, PEREZ ORTIZ
Nit Emisor: 65930479 .
MINOR RENATO PEREZ ORTIZ

28 CALLE A 13-17 COLONIA SANTA FE, A zona 13, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
71F2DEG7-30A3-4AB3-999C-B399AB917B35
Seria: 71F2DEG7 Numero de DTE: 1034111667
Numero Acceso.

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 14:49:06
Fecha y hora de certificacion: 14-abr-2023 14:49:06

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descnipcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Toral (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(())
1 Servicio 1 Servicios Técnicos segun 5,000.00 0.00 0.00 5.000.00 va 535714286
contrato ST 029-01-2023 del
01 al 30 de abnl de 2023.
TOTALES: 0.00 0.00 5.000.00 wa 515 714286

* Sujeto a retencién definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



A

DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA.

INFORME MENSUAL

Lic. Fredy Anzueto Villatoro
Secretario Ejecutivo -SECCATID-

Minor Renato Pérez Ortiz

Informe correspondiente del 01 al 30 de abril 2023

Contrato No, ST 028-01-2023

Guatemala, 30 de abril 2022

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 01 al 30 de abril
de 2023, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO
Y/O
ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

Disefiar
material
informativo y
promocional
enfocado en la
Reducciéon de la
Demanda de
Drogas.

Desarrollar
campanas de
sensibilizacidn
enfocadas en la
prevencion del
consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

1. Campana digital informativa sobre la
prevencion del consumo de tabaco.

2. Campania digital informativa sobre la
prevencion del consumo de alcohol.

3. Campanfa digital informativa sobrk la
prevencién del consumo de drogas sintéticas.

Realicé el disefio y
adaptacién para
post e historias en
redes sociales con
relacion a
campafia digital
informativa sobre
la prevencion del
consumo de
tabaco.

Realicé el disefio y
adaptacion para
post e historias en
redes sociales con
relacion a
campania digital
informativa sobre
la prevencion del
consumo de
alcohol.




- Realice el disefio y
adaptacion para
post e historias en
redes sociales con
relacion a
campana digital
informativa sobre
la prevencion del
consumo de
drogas sintéticas.

Elaborar
propuestas de
materiales
interactivos
enfocados en la
prevencion,
tratamiento
rehabilitacion y
reinsercién y
otras
relacionadas al
consumo de
drogas.

1.Actualizacion de afiches de Campafa “Disfruta
Guatemala Libre de Drogas’.

- Realice la
actualizacién de
afiches de
Campania “Disfruta
Guatemala Libre
de Drogas’.

Disefiar
materiales para
publicacion en
pagina de
internet
institucional y
redes sociales.

1. Publicacion en redes sociales de material
conmemorativo al 29 Aniversario de SECCATID.

2. Adaptacion de portada de sitio web con
informacién de contacto institucional.

Realice el disefio y
adaptacion para post e
historias en redes
sociales con relacioén a
conmemoracién del 29
Aniversario de
SECCATID.

Realicé el disefio y
adaptacion para
portada de sitio web
con informacion de
contacto institucional,

Actualizar el
branding de los
programas de la
Direccion de
Prevencion.




Disefiar
materiales
informativos
para la linea de
atencién 1545y
otros que se
consideren
pertinentes.

' 1.Disefio Valla exterior Centro de Tratamiento
' Ambulatorio.

‘ 2. Diserio Cddigo de Etica Institucional.

i

| 3. Disefio de afiche gigante informativo sobre
| diferentes tipos de drogas.

4. Disefio de logotipo 29 Aniversario SECCATID.

- Realicé el disefio, arte
final y montaje digital
de valla de Centro de
Tratamiento
Ambulatorio”.

- Realicé el disefio,
diagramacion y arte
final de Codigo de
Etica Institucional.

- Realicé el disefio y
arte final de afiche
gigante informativo
sobre diferentes tipos
de drogas.

- Realicé el disefio de
logotipo de 29
Aniversario de
SECCATID.

Gestionar los
requerimientos
logisticos
necesarios para
el cumplimiento
de los servicios
técnicos.

Apoyo en coordinacion de reunién de mesa
técnica para seguimiento de desarrollo de
camparias digitales.

Apoye en la coordinacion de
reuniones de mesas técnicas
para la creacion de campanas
digitales.

Velar por el uso
adecuado,
razonado y
mantenimiento
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

El equipo y mobiliario asignado ha sido utilizado
correctamente y se encuentra en optimas
condiciones.

- Usé adecuadamente
los recursos que me
fueron asignados para
el cumplimientc de mis
terminos de referencia.

Asesorar en
otras
actividades que
le sean
asignadas en
material de su
competencia
cuando le sea
requerido por la
| Autoridad

| Superior.

1. Asisti a reuniones con autoridades de
SECCATID para abordar temas relacionados con
organizacion y ejecucion de proyectos.

| 2. Asesoria técnica con relacion a la reproduccion
de material diverso de Despacho Superior,
Direcciones y diferentes Unidades.

- Asisti a reuniones con
autoridades de
SECCATID para
abordar temas
relacionados con
organizacion y
ejecucion de
proyectos.

- Asesoré técnicamente
con relacion a la
reproduccién de




materiales impresos,
tomando en cuenta el
correcto uso de
sustratos, acabos y
medidas.

Minor Renato Pérez Ortiz

{ffwmfﬂfféx
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Vo.Bo. Lic. i go Miranda Fuentes
Subsecrgtario Ejecyutivo
SECCATID
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Factura Pequeio Contribuyente

GABRIEL ROGELIO, PERNILLO ARGUETA
Nit Emisor: 20177577
MULTISERVICIOS 'SAN GABRIEL’

28 CALLE B 12-66 COLONIA SANTA FE, zona 13, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
0AEE94D7-4C21-4F1A-A1E6-D1698E5E9431

———Serie: 0AEES4D7 Namero de DTE: 1277251354

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2023 11:26:08
Fecha y hora de certificacion: 14-abr-2023 11:26:08

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q} Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7.500.00 0.00 0.00 7,500.00
Prestados segun contrato ST
029-02-2023, del 1 al 30 de
abril de 2023. .
TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador g \(h
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 s
)
o '

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL

PARA: Licenciado Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

DE: ' Gabriel Rogelio Pernillo Argueta

ASUNTO: Informe mensual correspondiente a Abril de 2023 /

CONTRATO: Contrato No. ST 029-02-2023

FECHA: Guatemala, 30 de Abril de 2023 ¢/

/

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 1 al 30 de abril de 2023, las cuales

describo a continuacidn:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y O
COMENTARIOS

Elaborar Graficos para Informes
técnicos estadisticas sobre drogas y
otras sustancias adictivas

Coordinacion y llenado de Formularios
internaciones UN-CTS 2021, ARQ-UN, DXP,
MEM

Revision de Formularios de informacion

Internacional

Desarrallar Investigaciones, Estudios e
informes estadisticos sobre drogas y
otras sustancias adictivas

Elaboracidn de Boletines Mensuales

Validar los procesos de calidad vy
comparabilidad de datos recolectados

para la integracion de informacién
sobre drogas y otras sustancias
adictivas

Se analizo, validd y proceso informacion de CTA
Marzo

Se analizd, validd y Proceso informacién

Incineraciones Marzo

o brindados por otras instituciones |

Se analizo, valido y Proceso infarmacion OJ
Marzo

Se analizd, validé y proceso informacion de
Prevencion Marzo

Se analizg, valido y proceso informacion de
SGAIA Marzo

Vo.Bo. Licenci
Subsecreta oEjecutivo ECCATID

Gabriel
Asesor de Estadisticas

rnillo Argueta




Factura Pequeno Contribuyente

YUDI LUCKRECIA, TOLEDO MAZARIEGOS DE VELIZ
Nit Emisor: 31215904
YUDI LUCKRECIA TOLEDO MAZARIEGOS

16 CALLE 7-84 COLONIA LOMA BELANCA, LOS OLIVOS, 302 zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
S5ABC73D4-60AC-4086-A2E8-C798FBC1B6FD
Serie: SABC73D4 Numero de DTE: 1621901446
umero Acceso:

Fecha y hora de emision¥30-abr-2023 08:30:14
Fecha y hora de certificacion: 14-abr-2023 08:30:15

Moneda: GTQ
#No B/S  Canudad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuesios
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios téenicos 5,500.00 0.00 .00 5,500.00

prestados del 1 al 30 de abril
del 2023, segiin contrato ST
029 - 03 -2023 l/

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

0.00 5,500.00 /

Datos del certificador

Supenntendencia de Adminmistracion Tributana NIT: 16693949 ' -

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

DE: Yudi Luckrecia Toledo Mazariegos

ASUNTO: Informe correspondiente al mes de abril del 2023 /
CONTRATO: No. ST 029-03-2023

FECHA: Guatemala, 30 de abril del 2023 ,/

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas
durante el mes de abril del 2&?3, las cuales detallo a continuacion:

| PRODUCTOYO | LOGROS OBSERVACIONES Y/O
ACTIVIDAD ' COMENTARIOS

a) Orientar en el Asistencia Técnica a Apoye en la asistencia

acompanamiento representantes del Centro Técnica a representantes del

metodolégico de Cultural Sagrada Familia 2, Centro Cultural Sagrada

estrategias de para presentar los programas | Familia 2, para presentar los

comunicacion en el tema | de la Direccion de Prevencién | programas de la Direccion de

de prevencion a nivel y coordinar acciones en la Prevencion y coordinar

nacional del programa de | institucion educativa. acciones en la institucion

prevencion que se educativa.

denomina Por Un Mundo

Libre de Drogas.
Asistencia Técnica a Apoyé en la asistencia
representante del INTECAP | Técnica a representante del
zona 7, para presentar los INTECAP zona 7, para
programas de la Direcciéon de | presentar los programas de la
Prevencion. Direccion de Prevencion.
Asistencia Técnica a Apoyé en la asistencia
representante del ENRO de | Técnica a representante del
Totonicapan, para presentar | ENRO de Totonicapan, para
los programas de la Direccidon | presentar los programas de la
de Prevencion. Direccién de Prevencion.




Sensibilizacién en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Instituto
Carlos Samayoa Chinchilla -
INCASACHI - de Escuintla,
como parte del plan de
impacto de la Direccién de
Prevencion.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a padres
de familia del Instituto
Nacional De Educacion
Basica De Telesecundaria de
Aldea El Astillero, como parte
del plan de impacto de la
Direccién de Prevencion.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias dirigido a
estudiantes del del ENRO de
Totonicapan, como parte del
plan de impacto de la
Direccion de Prevencion.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias dirigido a
Academia de la PMT de la
Ciudad de Guatemala, como
parte del Plan de Impacto de
la Direccién de Prevencion.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias a
estudiantes del primer
semestre de la carrera de
Psicologia Industrial de la
Universidad Regional Sur de
Escuintla, como parte del

Apoyé en la sensibilizacion en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Instituto Carlos
Samayoa Chinchilla -
INCASACHI - de Escuintla,
como parte del plan de
impacto de la Direccion de
Prevencién.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias a padres
de familia del Instituto
Nacional De Educacion Basica
De Telesecundaria de Aldea
El Astillero, como parte del
plan de impacto de la
Direccion de Prevencion.

Apoyé en la sensibilizacion en
tema de drogodependencias
dirigido a estudiantes del del
ENRO de Totonicapan, como
parte del plan de impacto de la
Direccion de Prevencién.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias
dirigido a Academia de la PMT
de la Ciudad de Guatemala,
como parte del Plan de
Impacto de la Direccion de
Prevencion.

Apoyé en la Sensibilizacion en
tema de drogodependencias a
estudiantes del primer
semestre de la carrera de
Psicologia Industrial de la
Universidad Regional Sur de
Escuintla, como parte del Plan




Plan de impacto de la
Direccién de Prevencion.

de impacto de la Direccion de
Prevencion.

b) Desarrollar campafnas
de comunicacion para la
difusion de los programas
de prevencion del
consumo de drogas a
nivel escolar, familiar,
comunitario y laboral.

c) Plantear propuestas de
estrategias de

' comunicacion para
 publicacién en pagina de
- internet institucional y

' redes sociales.

| Propuesta de campafia en el

marco del Dia Mundial de
Salud y seguridad en el
trabajo, para redes sociales.

Propuesta de campanas para
difundir los servicios de la
Direccion de Prevencion por
medio de Redes Sociales.

Creacion de propuesta para
campaias de difusion de la
Direccién de prevencién en
medios de comunicacién, por
medio de una entrevista en
vivo en Radio Sonora,
programa “60 Minutos”, con el
tema: Dia Mundial de
Seguridad y la salud en el
trabajo.

Apoyé en la creacién de
Propuesta de campaiia en el
marco del Dia Mundial de
Salud y seguridad en el
trabajo, para redes sociales.

Apoyé en la creacion de
Propuesta de campanas para
difundir los servicios de la
Direccién de Prevencion por
medio de Redes Sociales.

Apoyé en la creacion de
Creacion de propuesta para
campanas de difusion de la
Direccién de prevencion en
medios de comunicacion, por
medio de una entrevista en
vivo en Radio Sonora,
programa “60 Minutos”, con el
tema: Dia Mundial de
Seguridad y la salud en el
trabajo.

Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacién a estudiantes
del Instituto Carlos Samayoa
Chinchilla -INCASACHI - de
Escuintla

Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacion a estudiantes
de la Academia de la PMT de
la Ciudad de Guatemala.

Apoyé en la Captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacién a
estudiantes del Instituto Carlos
Samayoa Chinchilla -
INCASACHI - de Escuintla

Apoyé en la captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacion a
estudiantes de la Academia de
la PMT de la Ciudad de
Guatemala.




Captura de una serie de
imagenes durante la
Sensibilizacién a padres de
familia del Instituto Nacional
De Educacion Basica De
Telesecundaria de Aldea El
Astillero, como parte del plan
de impacto de la Direccién de
Prevencion.

Apoye en la captura de una
serie de imagenes durante la
Sensibilizacién a padres de
familia del Instituto Nacional
De Educacion Basica De
Telesecundaria de Aldea EI
Astillero, como parte del plan
de impacto de la Direccién de
Prevencion.

d) Acomparnamiento en
actividades de
promocién, divulgacion,
sensibilizacién

y capacitacion, en el
desarrollo de los
diferentes programas de
prevencion del consumo
de drogas a nivel escolar,
familiar, comunitario y
laboral.

Acompanamiento y
participacion en Stand
informativo durante el Dialogo
con jévenes del
departamento de
Totonicapan.

Acompafnamiento durante la
presentacion de campana
“Disfruta Guatemala Libre de
Drogas” en el departamento
de Totonicapan.

Acompanamiento durante
sensibilizacion a Agentes de
la Academia de la PMT de la
Ciudad de Guatemala, por
medio del Programa
Bienestar Laboral de la
Direccion de Prevencién.

Apoyé en el Acompafamiento
y participacién en Stand
informativo durante el Dialogo
con jévenes del departamento
de Totonicapan.

Apoyé en el Acompanamiento
durante la presentacion de
campafa “Disfruta Guatemala
Libre de Drogas” en el
departamento de Totonicapan.

Apoyé en el Acomparfamiento
durante sensibilizacion a
Agentes de la Academia de la
PMT de la Ciudad de
Guatemala, por medio del
Programa Bienestar Laboral
de la Direccion de Prevencion.

e) Gestionar los
requerimientos logisticos
necesarios para el
desarrollo de sus
actividades en la
Direccion de Prevenciéon
de la SECCATID.

Planificacién y coordinacion
de logistica de la Semana de
Prevencion a desarrollarse en
el departamento de
Sacatepéquez, como parte de
las acciones de la Direccion
de Prevencion.

Apoyé en la Planificacion y
coordinacién de logistica de la
Semana de Prevencion a
desarrollarse en el
departamento de
Sacatepéquez, como parte de
las acciones de la Direccion
de Prevencion.




f) Operacion y manejo de | Publicacion en redes sociales | Apoyé en la publicacién en
redes sociales con de actividades de la Direccion | redes sociales de actividades
enfoque en prevencion ' de Prevencion. de la Direccién de Prevencion.
del consumo de drogas.

g) Velar por el uso Velar por el uso adecuado, Velé por el uso adecuado,
adecuado, razonado y razonado y mantenimiento razonado y mantenimiento
mantenimiento correcto correcto del mobiliario, correcto del mobiliario,

del mobiliario, material @ | material e insumos que me material e insumos que me
insumos que le fueren fueran asignados. fueran asignados.

asignados.

h) Asesorar en otras Continuidad de la Apoyé en la Continuidad de la

actividades que le sean Coordinacién y elaboracion Coordinacion y elaboracién de
asignadas en material de | de videos para actividades de | videos para actividades de los

su competencia por la los programas Educativos de | programas Educativos de la
Autoridad Superior. la Direccion de Prevencion, a | Direccion de Prevencion, a
| desarrollarse durante el aflo | desarrollarse durante el afo

| 2023. 2023,

—— 1 i

Asesora eh-Reduccion de la Demanda
Por un Mundo Libre de Drogas
SECCATID
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Lic. Marig Hugo
Subsecrg




Factura Pequeno Contribuyente

JOSE LUIS, PORRAS AYALA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12644137 920BDABB-E833-407C-B346-2B55FBC472AF
JOSE LUIS PORRAS AYALA Serie: 320BDABB NOmero de DTE: 3895672856
36 AVENIDA 15-73 COLONIA ABRIL, zona 5, Guatemala, Numero Accesao:
GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emlsionélu-abr-ZOZS 20:27:18
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 10-abr-2023 20:27:18
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Toual (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(())
1 Servicio 1 Servicios técnicos segun 3.500.00 0.00 0.00 3,500.00

contrato nimero ST 029-04-

2023, correspondiente del 01

al 30 de abril 2023 /"

TOTALES: 0.00 0.00 3.,500.00 /

* No genera dereche a credito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
GOBIERNO /- COMISION CONTRA LAS ADICCIONES
GUATEMALA v EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
' g st SECCATID-

INFORME MENSUAL

Nombre: JOSE LUIS PORRAS AYALA

Socio operador:  TALLER DE CARPINTERIA
TEMA: Diferentes ensamblajes de caja y espiga escondida en madera
OBJETIVO: Aprendizaje y uso de herramientas

NOMBRE DE INSTRUCTOR: José Luis Porras Ayala

PLAN DE TRABAJO SEMANAL, MES DE ABRIL 2023

Mes: Abril Teoria Practica Material a utilizar
6y7 SEMANA SANTA T I
13y 14 Abril Caja y espiga escondida. Medidas a utilizar: madera | Madera, metro, lapiz,
largo 16cms, ancho 16cms | prensa, escuadra, forman,
y grosor 4 cms serrucho, martillo y otros
i 20y 21 Abril Caja y espiga pasada. Medidas a utilizar: madera | Madera, metro, lapiz,

‘ largo 16cms, ancho 16cms | prensa, escuadra, formén,
y grosor 4 cms serrucho, martillo y otros

| Medidas a utilizar: madera | Madera, metro, lapiz,

[ 27 y 28 Abril .
| y ri Diente milltiple largo 16cms, ancho 16cms | prensa, escuadra, formén,

y grosor 4 cms serrucho, martillo y otros
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