Factura

MINOR RENATO, PEREZ ORTIZ
Nit Emisor: 65930479
MINOR RENATO PEREZ ORTIZ

28 CALLE A 13-17 COLONIA SANTA FE, A zona 13, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DEDROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

27E3706C-EAAC-41BD-BCB4-AA1022EF7972
Serie: 27E3706C Numero de DTE: 3937157565

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 15:08:31
Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2023 15:08:31

“ Moneda: GTQ
v e—
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Servicios Técnicos segin 5,000.00 0.00 0.00 5,000.00 wva 535.714286
contrato ST 029-01-2023 del
01 al 28 de febrero de 2023/
// TOTALES: 0.00 0.00 5,000.00 ™a 535714286

* Sujeto a retencion definitiva [SR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Fredy Anzueto Villatoro
Secretario Ejecutivo -SECCATID-

Minor Renato Pérez Ortiz

Informe correspondiente del 01 al 28 de febrero 2023

Contrato No. ST 029-01-2023

Guatemala, 28 de febrero 2022

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 01 al 28 de
febrero de 2023, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO LOGROS OBSERVACIONES Y/O
Y/IO COMENTARIOS
ACTIVIDAD
Disefiar 1.Diserfio, diagramacién, maquetacion y arte final - Realice el disefio,
material de Memoria de Labores 2022-2023 diagramacion,
informativo y correspondiente al Tercer Afio de Gobierno. magquetacion y arte
promocional final de Memoria

enfocado en la
Reduccion de la
Demanda de
Droas.

de Labores 2022-
2023
correspondiente al
Tercer Afio de
Gobierno.

Desarrollar
campanas de
sensibilizacion
enfocadas en la
prevencion del
consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

Elaborar
propuestas de
materiales
interactivos
enfocados en la
prevencion,
tratamiento
rehabilitacion y
reinsercion y
otras
relacionadas al
consumo de
drogas.




Disefiar
materiales para
publicacion en
pagina de
internet
institucional y
redes sociales.

1. Campanfa digital para publicaciones en redes
sociales con informacion de prevencion del
consumo de alcohol.

2. Material digital para publicaciones en redes
sociales por conmemoracién del Dia de la
Amistad.

Realiceé el disefio y
adaptacion para post,
historias, para redes
sociales con
informacién de
prevencion del
consumo de alcohol.

Realice el disefio y
adaptacién para post e
historias en redes
sociales por
conmemoaracién del
Dia Internacional de la
Amistad.

Actualizar el
branding de los
programas de la

Direccion de

Prevencion.

Disefiar 1.Cintillos, portadas y contraportadas para Realicé el disefio y
materiales presentaciones Power Point correspondientes a adaptacién de cintillos
informativos “Educacion sin Adiccion”. y portadas para

para la linea de
atencion 1646 y
otros que se
consideren
pertinentes.

2. Montaje digital sobre promocionales de
Direccion de Prevencion.

3. Invitacion para evento "Perspectivas
economicas y politicas para la prevencion del
consumo de drogas” en el Departamento del
Progreso.

4. Nuevo logotipo Observatorio Nacional sobre
Drogas.

5. Montaje digital de chaleco correspondiente a la
Direccion del Observatorio Nacional sobre
Drogas.

6. Plano para fabricacién de back panel para set
de grabacion.

7. Calendario 2023 correspondiente a “Disfruta
Guatemala Libre de Drogas”.

8. Folder/carpeta institucional SECCATID.

presentaciones
correspondientes a
“Educacion sin
Adiccion’.

Realicé el montaje
digital de
promocionales
correspondientes la
Direccion de
Prevencion.

Realicé la invitacion
digital para evento
“Perspectivas
economicas y politicas
para la prevencion del
consumo de drogas”
en el Departamento
del Progreso.

Realicé el disefio de
propuestas para
logotipo institucional
de Observatorio
Nacional sobre
Drogas.

Realicé el montaje y
adaptacion de




elementos para
chaleco institucional
correspondiente a la
Direccién del
Observatorio Nacional
sobre Drogas.

Realice el plano con
medidas y
caracteristicas de
fabricacién para back
panel de set de
grabacion.

Realicé el disefio,
diagramacion y arte
final de calendario
2023 correspondiente
a “Disfruta Guatemala
Libre de Drogas”.

Reazlicé el disefio y
arte final de
folder/carpeta
institucional
SECCATID.

Gestionar los
reguerimientos
logisticos
necesarios para
el cumplimiento
de los servicios
técnicos.

Velar por el uso
adecuado,
razonado y
mantenimiento
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

El equipo y mobiliario asignado ha sido utilizado
correctamente y se encuentra en optimas
condiciones.

Usé adecuadamente
los recursos gque me
fueron asignados para
el cumplimiento de mis
términos de referencia.

Asesorar en
otras
actividades que
le sean
asignadas en
material de su
competencia
cuando le sea
requerido por la
Autoridad

1. Asisti a reuniones con autoridades de
SECCATID para abordar temas relacionados con
organizacion y ejecucion de proyectos.

2. Asesoria técnica con relacion a la reproduccion
de material diverso de Despacho Superior,
Direcciones y diferentes Unidades.

Asisti a reuniones con
autoridades de
SECCATID para
abordar temas
relacionados con
organizacion y
ejecucion de
proyectos.

Asesorée técnicamente




Superior. con relacion a la
reproduccién de
materiales impresos,
tomando en cuenta el
correcto uso de
sustratos, acabos y
medidas.
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Vo.Bo. Lic. Mario\Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo
SECCATID
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Factura Pequeno Contribuyente

GABRIEL ROGELIO, PERNILLO ARGg,Eﬁ"A

Nit Emisor: 20177577

MULTISERVICIOS 'SAN GABRIEL'

28 CALLE B 12-66 COLONIA SANTA FE, zona 13, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
3F091531-7F67-45CA-AGBE-F5304A743CD0
Serie: 3F091531 Nimero de DTE: 2137474506
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 16:37:14
Fecha y hora de certificacion: 10-feb-2023 16:37:14

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00
s seguin contrato ST
029-02-2023, del 1 al 28 de

febrero de 2023. ol
= TOTALES: 0.00 0.00 7.500.00
* No genera derecho a crédito fiscal a
-

Datos del certificador ~ A(ﬂ,}%

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

oA (}f/dk

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

PARA: MSc. Licenciado Carlos Garcia Rubio

Director Observatorio Nacional de Drogas, SECCATID
DE: Gabriel Rogelio Pernillo Argueta
ASUNTO: informe mensual correspondiente a Febrero de 2023
CONTRATO: Contrato No. ST 02S-02-2023
FECHA: Guatemala, 28 de Febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas del 1 al 28 de febrero de 2023, las

cuales describo a continuacién:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD LOGROS

OBSERVACIONES YO
COMENTARIOS

Se procesé informacion para Tableros de
Control
Elaborar Gréaficos para Informes Creacion de Tablero de control en PowerBI

técnicos estadisticos sobre drogas y

) i Se trabajé nueva hoja de datos para CTA
otras sustancias adictivas

Revisién de Formularios de informacion

Se analizd, validé y proceso informacion de CTA
Enero

validar los procesos de calidad y | Se analizd, validé y Proceso informacion
comparabilidad de datos recolectados | Incineraciones Enero

o brindados por otras instituciones

; : : "= | Se analiz6, validé y Proceso informacion OJ
para la integracion de informacion

Enero

sobre drogas y otras sustancias — = - =
Se analizd, validé y proceso informacion de

adictivas -
Prevencion Enero
Se analizé, validé y proceso i idn_de
SGAIA Enero . .
Ga elio Pernillo Argueta Vo.Bo.\MSc. Licencié?ip e

Asesor de Estadisticas Director

i}

" % =\

\ \, _"‘ KIA
Vo.Bo. Licenciado Maria Hugo Miranda Fuerites

Ey My O




Factura Pequeiio Contribuyente

YUDI LUCKRECIA, TQL'iEDO MAZARIEGOS DE VELIZ
Nit Emisor: 31215904
YUDI LUCKRECIA TOLEDO MAZARIEGOS

16 CALLE 7-84 COLONIA LOMA BLANCA, LOS OLIVOS, 302 zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
FBB8D6C36-3FAS-4AFB-BF AE-E6898EBIFENS
Serie: FBBD6C36 Niimero de DTE: 1068059387
Numero Acceso:

g
Fecha y hora de emision: 28-f8b-2023 11:39:12
Fecha y hora de certificacién: 13-feb-2023 11:39:12

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios téenicos / 5.500.00 0.00 0.00 5.500.00
prestados del 1 al 28 de
febrero de 2023, segin
contrato ST 029-03-2023 y
TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00
* No genera derecho a;g',dﬁo fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

DE: Yudi Luckrecia Toledo Mazariegos

ASUNTO: Informe correspondiente al mes de febrero del 2023
CONTRATO: No. ST 029-03-2023

FECHA: Guatemala, 28 de febrero del 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas
durante el mes de febrero del 2023, las cuales detallo a continuacion:

PRODUCTO Y/O
! ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

a) Orientar en el
acompafnamiento
metodoldgico de
estrategias de
comunicacion en el tema
de prevencion a nivel
nacional del programa de
prevencion que se
denomina Por Un Mundo
Libre de Drogas.

Asistencia Técnica a
representante de la oficina de
RRHH de la Municipalidad de
Morazan, El Progreso, para
presentar los programas de la
Direccion de Prevencion.

Asistencia Técnica a
representante de la oficina de
DMM de la Municipalidad de
San Agustin Acasaguastian,
El Progreso, para presentar
los programas de la Direccion
de Prevencion.

Asistencia Técnica a
representante de la oficina de
DMM de la Municipalidad de
Sansare, El Progreso, para
presentar los programas de la
Direccién de Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante de la
oficina de RRHH de la
Municipalidad de Morazan, El
Progreso, para presentar los
programas de la Direccion de
Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante de la
oficina de DMM de la
Municipalidad de San Agustin
Acasaguastian, El Progreso,
para presentar los programas
de la Direccion de Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante de la
oficina de DMM de la
Municipalidad de Sansare, El
Progreso, para presentar los
programas de la Direccion de
Prevencioén.




Asistencia Técnica a
representante de la oficina de
la juventud de la
Municipalidad de Guastatoya,
El Progreso, para presentar
los programas de la Direccion
de Prevencion.

Asistencia Técnica a
representante del Instituto de
Educacién Basica por
Cooperativa - IEBC de San
Antonio La Paz, El Progreso,
para presentar los programas
de la Direccién de
Prevencion.

Asistencia Técnica a
representante del colegio
Valverde Sede 4ta. Zona 1
para presentar los programas
de la Direccién de
Prevencién.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
colaboradores de la
Municipalidad de Sansare,
como parte del plan de
impacto de la Direccion de
Prevencion.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Colegio
Valverde sede 4ta Zona 1,
como parte del plan de
impacto de la Direccién de
Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante de la
oficina de la juventud de la
Municipalidad de Guastatoya,
El Progreso, para presentar
los programas de la Direccion
de Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante del
Instituto de Educacion Basica
por Cooperativa - IEBC de
San Antonio La Paz, El
Progreso, para presentar los
programas de la Direccién de
Prevencion.

Apoyé en la asistencia
Técnica a representante del
colegio Valverde Sede 4ta.
Zona 1 para presentar los
programas de la Direccion de
Prevencion.

Apoyé en la sensibilizacion en
tema de drogodependencias a
colaboradores de la
Municipalidad de Sansare,
como parte del plan de
impacto de la Direccion de
Prevencion.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Colegio
Valverde sede 4ta Zona 1,
como parte del plan de
impacto de la Direccion de
Prevencion.

|

|




Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Colegio San
Cristébal de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Instituto de
Educacion Basica por
Cooperativa de Ensefanza
“José Salomén Morales
Romero” de San Cristébal
Acasaguastlan, El Progreso.

Sensibilizacién en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Instituto de
Educacién Basica por
Cooperativa de Ensefianza
“Barrio las Delicias” de
Morazan, El Progreso.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
estudiantes de la Escuela
Adentro Nohemi Morales de
Arjona de Morazan, El
Progreso.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
estudiantes de la Escuela
Rural Mixta Rosibel Ordofiez
Mayorga de Aldea Estancia
de la Virgen de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Sensibilizacion en tema de
drogodependencias a
estudiantes del Instituto por
Cooperativa Estancia de la
Virgen de Aldea Estancia de
la Virgen de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Colegio San
Cristébal de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyeé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Instituto de
Educacioén Basica por
Cooperativa de Ensefianza
“José Salomoén Morales
Romero” de San Cristébal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Instituto de
Educacién Basica por
Cooperativa de Ensefianza

| “Barrio las Delicias” de

Morazan, El Progreso.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes de la Escuela
Adentro Nohemi Morales de
Arjona de Morazan, El
Progreso.

Apoyé en la sensibilizacién en
tema de drogodependencias a
estudiantes de la Escuela
Rural Mixta Rosibel Ordonez
Mayorga de Aldea Estancia de
la Virgen de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la sensibilizacion en
tema de drogodependencias a
estudiantes del Instituto por
Cooperativa Estancia de la
Virgen de Aldea Estancia de la
Virgen de San Cristébal
Acasaguastian, El Progreso.




Seguimiento del plan de
accion presentado a
Universidad Del Valle de
Guatemala — UVG, para
implementar el programa Por
Un Mundo Libre de Drogas,
con la comunidad estudiantil
y docentes de la institucion.

Presentacion del plan de
accion de la Direccion de
Prevencion por medio del
Programa Por Un Mundo
Libre de Drogas, a
Universidad Rafael Landivar
del Departamento de Zacapa.

Seguimiento del plan de
accioén presentado a
Universidad Del Valle de
Guatemala — UVG, para
implementar el programa Por
Un Mundo Libre de Drogas,
con la comunidad estudiantil y
docentes de la institucion.

Presentacion del plan de
accion de la Direccion de
Prevencién por medio del
Programa Por Un Mundo Libre
de Drogas, a Universidad
Rafael Landivar del
Departamento de Zacapa.

' b) Desarrollar campafias
| de comunicacién para la
difusion de los programas

| de prevencion del

consumo de drogas a
nivel escolar, familiar,

| comunitario y laboral.

Creacion de propuesta para
campafias de difusion de la
Direccion de prevencion en

| redes sociales.

Apoyé en la creacién de

| propuesta para camparias de

difusién de la Direccion de
prevencion en redes sociales.

' ¢) Plantear propuestas de

estrategias de
comunicacion para
publicacion en pagina de

 internet institucional y
| redes sociales.

Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacién a estudiantes
del Instituto por Cooperativa
Estancia de la Virgen de
Aldea Estancia de la Virgen
de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacion a estudiantes
de la Escuela Rural Mixta
Rosibel Ordofiez Mayorga de
Aldea Estancia de la Virgen
de San Cristébal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacién a
estudiantes del Instituto por
Cooperativa Estancia de la
Virgen de Aldea Estancia de la
Virgen de San Cristobal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacion a
estudiantes de la Escuela
Rural Mixta Rosibel Ordofiez
Mayorga de Aldea Estancia de
la Virgen de San Cristdbal
Acasaguastlan, El Progreso.

|




Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacién a estudiantes
del Colegio San Cristobal de
San Cristobal Acasaguastlan,
El Progreso.

Captura de una serie de
imagenes durante la
Sensibilizacién a estudiantes
del Instituto de Educacion
Basica por Cooperativa de
Ensefanza “Barrio las
Delicias” de Morazan, El
Progreso.

Captura de una serie de
imagenes y video durante la
Sensibilizacidon a estudiantes
del Colegio Valverde Zona 1.
Para su publicacién en Redes
Sociales.

Apoyé en la Captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacién a
estudiantes del Colegio San
Cristébal de San Cristébal
Acasaguastlan, El Progreso.

Apoyé en la captura de una
serie de imagenes durante la
Sensibilizacién a estudiantes
del Instituto de Educacion
Basica por Cooperativa de
Ensefianza “Barrio las
Delicias” de Morazan, El
Progreso.

Apoyé en la captura de una
serie de imagenes y video
durante la Sensibilizacion a
estudiantes del Colegio
Valverde Zona 1. Para su
publicacién en Redes
Sociales.

i d) Acompanamiento en

| actividades de

| promocidn, divulgacion,

' sensibilizacion

| y capacitacion, en el

' desarrollo de los

| diferentes programas de

| prevencién del consumo

| de drogas a nivel escolar,
familiar, comunitario y

| laboral.

Acompainamiento y
participacién en Stand
informativo durante el Dialogo
con jovenes del Municipio de
San Antonio La Paz, El
Progreso.

Acompafiamiento durante la
presentacion de camparfia
“Disfruta Guatemala Libre de
Drogas” durante el evento
“Perspectivas econémicas y
politicas para la prevencién del
consumo de drogas” en el

| departamento de El Progreso.

! Acompanamiento y

| participacion en la Semana
de Prevencion desarrollada
’ en el Departamento de El

| Apoyé en el acompafnamiento
| y participacién en Stand
informativo durante el Dialogo
con joévenes del Municipio de
| San Antonio La Paz, El
Progreso.

Apoyé en el acompafiamiento
durante la presentacion de
campania “Disfruta Guatemala
Libre de Drogas” durante el
evento “Perspectivas
economicas y politicas para la
prevencién del consumo de
drogas” en el departamento de El
Progreso.

| Apoye en el acompariamiento
| y participacion en la Semana
de Prevencion desarrollada en
| el Departamento de El

|
|
|




Progreso y sus municipios,
como parte de las acciones
de la Direccién de
Prevencion.

Acompafiamiento y
participacién durante la
sensibilizacion a alumnos de
la Escuela Adentro Nohemi
Morales de Arjona de
Morazan, El Progreso. Como
parte de las acciones del
programa Mis Primero Pasos,
de la Direccidn de
Prevencién.

Progreso y sus municipios,

como parte de las acciones de

la Direccion de Prevencidn.

Apoyé en el acompafiamiento
y participacién durante la
sensibilizacién a alumnos de
la Escuela Adentro Nohemi
Morales de Arjona de
Morazan, El Progreso. Como
parte de las acciones del
programa Mis Primero Pasos,
de la Direccién de Prevencion.

|
|
i
|
[

|
|
|
[
1
|
|
|

|

e) Gestionar los
requerimientos logisticos
necesarios para el
desarrollo de sus
actividades en la
Direccion de Prevencion
de la SECCATID.

Planificacion y coordinacion
de logistica de la Semana de
Prevencion desarrollada en el
Departamento de El Progreso
Yy sSus municipios, como parte
de las acciones de la
Direccién de Prevencion.

Apoyé en la Planificacién y
coordinacion de logistica de la
Semana de Prevencién
desarrollada en el
Departamento de El Progreso
y Sus municipios, como parte
de las acciones de la
Direccion de Prevencion.

f) Operacion y manejo de
redes sociales con
enfoque en prevencién
del consumo de drogas.

Publicacion en redes sociales
de actividades de la Direccion
de Prevencion.

Apoyé en la publicacion en
redes sociales de actividades
de la Direccién de Prevencion.

|
|
|
i
\
\
|
w
:\
r
i
I

|

g) Velar por el uso
adecuado, razonado y
mantenimiento correcto
del mobiliario, material e

| insumos que le fueren

| asignados.

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.

Velé por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.

|
\
|
\
|
|
|

h) Asesorar en otras
actividades que le sean
asignadas en material de
su competencia por la
Autoridad Superior.

Planificacion y coordinacion
de logistica del evento de
presentacion de campana
“Disfruta Guatemala Libre de
Drogas” durante la reunion

Apoyé en la planificaciéon y
coordinacion de logistica del
evento de presentacion de
campafa “Disfruta Guatemala
Libre de Drogas” durante la




con empresarios,
denominado: “Perspectivas
econdmicas y politicas para la
prevencion del consumo de
drogas” en el departamento de
El Progreso.

Coordinacién y elaboracion
de logistica para el montaje
de sets de grabacién que
serviran para desarrollar
acciones de la Direccién de
Prevencion, por medio de
contenido audiovisual en
medios de comunicacion.

reunion con empresarios,
denominado: “Perspectivas
economicas y politicas para la
prevencién del consumo de
drogas” en el departamento de El
Progreso.

Apoyé en la coordinacion y
elaboracion de logistica para
el montaje de sets de
grabacion que serviran para
desarrollar acciones de la
Direccion de Prevencion, por
medio de contenido
audiovisual en medios de
comunicacion.

» Mazariegos

i6n de la Demanda

Por un Mundo Libre de Drogas
SECCATID

Lic. Mario Hugo Miran

ECCATID

a Fuent
Subsecfetario Ejecutivo




Factura Pequeino Contribuyente

JOSE LUIS, PORRAS AYALA / NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 12644137 / 85DFCB5F-ABFC-4823-AB33-960A2633A688
JOSE LUIS PORRAS AYALA Serie: 85DFCBS5F Numero de DTE: 2835105827
36 AVENIDA 15-73 COLONIA ABRIL, zona 5, Guatemala, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 10:24:06

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certiﬂcacpnﬁ4—feb—2023 10:24:06
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE-DROGAS

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Servicios técnicos segiir 3,500.00 0.00 0.00 3,500.00
contrato nlimero ST29-04-
2023, correspondiente del
0Olal 28 de febrero 2023 e ¢

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos gqueremos”



GOBIERNO /4
GUATEMALA

¥, RALEJANDRG SlAMMATTEI

INFORME MENSUAL

Nombre: JOSE LUIS PORRAS AYALA

Socio operador:

TALLER DE CARPINTERIA

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES
Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
-SECCATID-

TEMA: Utilizacion de diferentes tipos de lijadoras tanto manual como eléctrica

OBIJETIVO: Aprendizaje y uso de herramientas

NOMBRE DE INSTRUCTOR: José Luis Porras Ayala

PLAN DE TRABAJO SEMANAL, MES DE FEBRERO 2023

Mes: Febrero

Teoria

Préactica

Material a utilizar

2y 3 Febrero

Diferentes tipos de lija

Utilizar diferentes granos
de lija de madera, 60,
80, 220

Madera y diferentes
granos de lija para el
acabo en madera

9 y 10 Febrero

Reubicacion papeleria
de bodega

Diferentes tipos de
lijadoras

Lijadoras eléctricas
manuales e industrial

Madera, lijadoras
proporcionas por el
instructor la forma de
uso

16 y 17 Febrero

Diferentes tipos de lija de
banda

Utilizacion de lijadora
segun el grado de
dificultad utilizando
diferente grano de lija,
50, 60, 80, 120,220.

Madera y lijadoras
industriales facilitadas
por el instructor.

23 y 24 Febrero

Proyecto de capoteras

Uso y aplicacidn de
sierra caladora

Madera, brocas de
paleta %4, 7/8,1,
diferentes granos de lijas

L ¢
José Luis Porras’Ayzla
Tallerista de carpinteria

SECCATID

Vo.Bo. Li¢. Mario/Hugo Miranda F
| Subsecretario

Vo.Be~t2BENMYriS Wntonieta Solérzans
m

Directora de Direcc@p,de-—?l’

Reinsercién fx\{\&}}&i 555 )
z 8




Factura Pequefio Contribuyente

MIGUEL, AJVIX SURUY NUMEROD DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 88007588 Ce45B04B-7TAT-4D25-A322-164F59895BA 1
ROCA FUERTE ' Serie: CE45BD4B Numero de DTE: 2007452965
42 CALLE PRINCIPAL 80-00, Zona 0, San Juan Sacatepequez, ] Numero Acceso:
GUATEMALA i
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 11:10:03
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION . Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2023 11:10:04
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripﬁion P. Unitario con TVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 POR SERVICIOS TECNICOS 4,000.00 0.00 4.000.00
SEGUN CONTRATO No. ST
029-05-2023. correspondiente al
periodo del 01 al 28 de febrero de
2023. s
TOTALES: 0.00 . 4,000.00
* No genera derecho a crédito fiscal
[=] S o= ]
Datos del certificador -- "_ oo T a-
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 Ié.‘ i

L

"Contribuyendo por el pais que todos queremos



INFORME MENSUAL

A: Licda. Solangel Ester De Ledn

DE: Miguel Ajvix Suruy

ASUNTO: Informe Mensual correspondiente del 01 al 28 de Febrero de 2023
CONTRATO: Contrato ST 029-05-2023

FECHA: Guatemala, 28 de febrero de 2023

A continuacién, encontrard las actividades desarrolladas durante el mes de Febrero, las
cuales describo a continuacidn:

ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS

AVANCES Y LOGROS

OBSERVACIONES

Servicios técnicos en
albafiileria, plomeria y pintura
como parte del plan o
programacioén de la Direccidn
Administrativa y Financiera.

Mantenimiento de Jardineria,
Limpieza en techo de oficinas de
DAF, limpieza en techo de bodega
en drea de Auditérium.

Areas terminadas en 100%

Revisién y mantenimiento de
areas fisicas de las
instalaciones, determinary
cuantificar los materiales e
insumos necesarios para
realizar las reparaciones.

Revisidn de nuevas areas para
determinar los materiales a
usar.

En proceso mantenimiento y
reparacion de gradasy
barandas en edificio con
segundo nivel.

Controlar los materiales,
insumos herramientas y
equipo necesarios para el
desarrollo de las labores que
se le asignen.

Se aprovecharon los recursos y
materiales asignados
generando economia en los
mismos.




ACTIVIDADES Y/O PRODUCTOS

AVANCES Y LOGROS

OBSERVACIONES

Revisar las necesidades de
reparaciones menores en la
estructura de las instalaciones
de SECCATID

Se han inspeccionado areas
con dafios para reparacion.

Areas con filtraciones y dafios
en repellos de paredes.

Reportar constantemente a la
Direccidon Administrativa y
Financiera sobre los trabajos
que ameriten atencion
especial.

Durante el mes se han
reportado los sucesos de
trabajo de forma directa para
considerar la asignacion de
insumos

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que le
fueren asignados.

Se tiene lugar especifico para
el resguardo de los materiales.

Atentamente,

Vo.Bo. Lic. Mario Hugo Miranda Fuénte

1Y

Subsecretario Ejecutivo

I FIRE)



Factura

PAUL ALBERTO, BARILLAS ACOSTA

Nit Emisor: 37234625

LIC. PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA

5 CALLE 16-45 zona 3, Quetzaltenango, QUETZALTENANGO
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
D6F586AD-05BF-4C0A-B2DB-3D3399DC82AD
Serie: D6F586AD Numero de DTE: 96422922
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 09:25:01
Fecha y hora de certificacion: 13-feb-2023 09:25:01

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 16,000.00 0.00 0.00 16,000.00 va LT14.2k5714

prestados en el mes de febrero

de 2023, segtin contrato SP

029-01-2023

TOTALES: 0.00 0.00 16,000.00 wa 1,714,2¢5714

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME No. 02-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: PAUL ALBERTO BARILLAS ACOSTA
NIT: 37234625
NOMERO Y FECHA DE CONTRATO: __|SP 029-01-2023 DEL 3.01-2023
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 28 DE FEBRERO DE 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES

DIRIGIDO A:  Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Sefor Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del
01 al 28 de febrero de 2023, por mis servicios profesionales, prestados en el Despacho de
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas:

a) Asesorar al Secretario en temas en materia juridica y administrativa al
Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas y otros requerimientos en materia de su especializacién

profesional.

= Asesoré al Secretaric Ejecutivo en cada una de las reuniones virtuales y
presenciales mantenidas con el personal de SECCATID, en especial la
celebrada con los directores para la programacion y planificacién de
actividades del presenie mes.

= Asesoré al Secretario Ejecutivo en la Vicepresidencia de Guatemala en el
Grupo de Expertos sobre Narcotrafico Maritimo de la CICAD-OEA.

= Asesoré al Secretario Ejecutivo en los distintos acuerdos firmados en el
ambito de su competencia.

b) Las demds actividades inherentes a la Asesoria y Procuracién Juridica
designadas por el Secretario Ejecutivo.

=  Asesoré y procuré en formal verbal y por escrito de lo requerido por el
Secretario Ejecutivo, en especial verificacion de oficios y comunicaciones del
Asesor Juridico de la CCATID.

= Asesoré al Secretario Ejecutivo en su disertacién en la Conferencia Global
Sobre las Drogas de las Naciones Unidas.



c)

d)

Apoyar juridicamente en el interior del pais en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizaciéon funcional territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Naciona:I para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030, asi como cuando sea
necesaria la asesoria y procuracién en el exterior del pais con| base al
requerimiento de traslado por motivo de los servicios profesionales.
|
i
=  Acompafié y asesoré al Secretario en las actividades desarroliadas afuera
de la sede de la Secretaria, asi como en distintas reuniones en el Centro de
Tratamiento Ambulatorio -CTA-.
= Acompafie y asesore al Secretario Ejecutivo en las actividades desarrolladas
en el departamento del Progreso.
= Acompanfe y asesore al Secretario Ejecutivo en las actividades desarrolfadas
en el departamento de el Quiche.
= Asesoré en la programacion de capacitaciones y sensrbmzac«ones que se
llevaron a cabo en el departamentio del Progreso.

Velar por el uso adecuado y razonado de las materias e insumos a5|gnados
asi como del mantenimiento correcto del mobiliario.

= He dado el uso prudente a los insumos que me son asignados para las
funciones que desempeno.

Asesorar en ofras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando sea requerido por la autoridad superior.

= Asesorar al Secretario Ejecutivo sobre la ejecucion de la para el Abordaje de
las Drogas y las Adicciones 2019-2030 de SECCATID.

=  Asesoré al Despacho respecto a los distintos oficios que fueron enviados.

Logros Alcanzados:

Cumplimento con la asesoria idonea solicitada para el cumplimiento en las
atribuciones del Secretario Ejecutivo de conformidad con el Articulo 13 del Acuerdo
Gubernativo 95-2012. ;

Cumplimento con la asesoria requerida por el Secretario Ejecutivof para el
cumplimiento de la Politica Nacional Para el Abordaje de las Drogas y las Adicciones
2019-2030.



3. Cumplimiento con la asesoria solicitada para ejercer la Vicepresidencia del Grupo
de Expertos de la CICAD-OEA sobre Narcotrafico Maritimo.

4. Cumplimiento con la asesocria para la redaccién de distinios documentos que el
Secretario Ejecutivo debe faccionar y firmar.

WS i
SO 0 [ ke
W i
S
AR SSS
il

/
Vi

| Lic. Mprio Hugo Mirandt Fuentes
: Sub Secrétario Ejecutivo
s D




Factura

JUAN ANDRES, MONT ZEPEDA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 72393319 ~ 86688A31-E989-404B-AFA2-1586978B24BF
LIC. JUAN ANDRES MONT ZEPEDA Serie: 86688A31 Niimero de DTE: 3818086219
10 AVENIDA 17-21 zona 10, Guatemala, GUATEMALA . Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 i Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 11:22:38
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-feb-2023 11:22:38
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
1 unitario (Q) s Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 14,000.00 0.00 0.00 14,000.00 1va 1,500.000000

PROFESIONALES

PRESTADOS DEL 1 AL 28

DE FEBRERO DE 2023,

SEGUN CONTRATO SP

029-02-2023 g ;

TOTALES: 0.00 0.00 “14,000.00 1va 1,500.000000

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME No. 02-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: JUAN ANDRES MONT ZEPEDA
NIT: 72393319
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-02-2023 DEL 03/01/2023
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 28 DE FEBRERO 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: DESPACHO
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES
DIRIGIDO A: Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID
Sefor Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 01 al
28 de febrero de 2023. Por mis Servicios Profesionales, prestados en el Despacho de la Secretaria
Ejecutiva de la Comision Contra las Addiciones y el Trafico llicito de Drogas:

a)

b)

Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolia el
Secretario Ejecutivo en cuanto a los requerimientos institucionales e
interinstitucionales cuando le corresponda.

Asesoré y apoyé en la coordinacion del taller sobre el Sistema de Alerta Temprana -
SAT-.

Asesoré en reunion con el Representante Regional de Chile y América Latina de
Planet Youth sobre modelos de prevencion de adicciones.

Asesoré al Secretario Ejecutivo en la reunion con la Coordinadora del Componente 1
Observatorios Nacionales de Drogas, Programa COPOLAD sobre la creacion de
redes para fortalecer el Observatorio Nacional sobre Drogas.

Asesorar al Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas en comisiones oficiales al interior de la Republica, asi
también cuando sea requerido para apoyar en el Eje de fortalecimiento
institucional de descentralizacion funcional territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el
Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030, y cuando sea necesario
hacerlo al exterior con base al requerimiento de traslado por motivo de los
servicios profesionales, con el fin de apoyarlo en la coordinacion y
documentacion de los eventos.

Apoyé y acompaiié al Secretario Ejecutivo a la reunion con mesa de Empresarios en
el departamento de Quiché.



B

Asesoré y apoyé al Secretario Ejecutivo con la documentacion requerida para el viaje
a Nueva York en donde se celebro la Conferencia Global sobre Drogas de las
Naciones Unidas; también para el taller técnico sobre la Produccion y el Trafico de
Cocaina realizado por UNODC en Tolima, Colombia.

Acompafié y Asesore al Secretario Ejecutivo en eventos realizados en el
departamento de Solola.

Dar seguimiento al traslado de requerimientos llegados a Despacho Superior de
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas para el tramite correspondiente.

Di seguimiento a documentos ingresados a despacho superior.

Brindar asesoria profesional al Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a los requerimientos
administrativos y de nuevos proyectos cuando corresponda.

Asesoré en reuniones de despacho superior.

Asesoré y acompafié al Secretario Ejecutivo en reuniones con el Vicepresidente.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos que le fueren asignados.

Use adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las funciones
que desempefio.

Asesorar en ofras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

Asesoré y elaboré publicaciones de redes sociales de actividades del Despacho
Superior.

Asesoré y revise el documento de la memoria de labores de la Secretaria del afio
2022.

Logros Alcanzados:

1.
2.
3.

Colegi

Conseguir que las actividades del Despacho Superior se lleven a cabo con éxito.
Cumplir con asesorar adecuadamente al Despacho Superior.
Cumplir con los requerimientos del Secretario Ejecutivo.

strador de Empresas
do 26952

i h‘uﬁo ugo Mirandu Fuentes
% b Se rgtarlo Ejecutive
CCATID



Factura Pequefno Contribuyente

LUIS GERARDO, VILLATORO GOMEZ
Nit Emisor: 79007406
LUIS GERARDO VILLATORO GOMEZ

ALDEA CAMBOTE zona 11, Huehuetenango, HUEHUETENANGO

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION

CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
8B20EDASG-2BFF-411C-3984-4D2729D3DA63
Serie: 8B20EDAS Numera de DTE: 738148636
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 10:15:13
Fecha y hora de certificacion: 14-feb-2023 10:15:13

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 11,000.00 0.00 0.00 11,000.00

segiin contrato SP 029-03-

2023 correspondientes al

periodo del 01 al 28 de

febrero 2023,

TOTALES: 0.00 0.00 11,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME No. 02-2023

SERVICIOS PROFESIONALES
NOMBRE COMPLETO: LUIS GERARDO VILLATORO GOMEZ
NIT: 7900740-6
NUMERO Y FECHA DE CONTRATO: SP 029-03-2023 DEL 03/01/2023
PERIODO QUE INFORMA: 01 AL 28 DE FEBRERO 2023
DEPARTAMENTO/UNIDAD: COOPERACION INTERNACIONAL
TIPO DE SERVICIO QUE PRESTA: PROFESIONALES.

DIRIGIDO A:  Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

SUBSECRETARIO EJECUTIVO
SECCATID

Sefior Subsecretario:

Por este medio me dirijo a usted, para presentarle el informe correspondiente al periodo del 01 al
28 de febrero de 2023. Por mis Servicios Profesionales, prestados en la Unidad de Cooperacion
Internacional de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de

Drogas:

a)

b)

Gestionar y captar cooperantes en el tema de las adicciones a nivel nacional e
internacional.
Se realizd una reunion virtual con German Jiménez, representante regional de
Chile y América Latina de Planet Youth, para conocer el modelo de prevencion
que utilizan.
Asesorar en temas inherentes a la suscripcion de convenios de cooperacion en
el sector gubernamental, no gubernamental, nacional e internacional que se
relacionen con el campo de accion de la “SECCATID”.
Se sostuvo una reunion virtual con Raquel Barros para darle seguimiento al Grupo
de trabajo 2.4, y compartir experiencias sobre el trabajo de SECCATID.

Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de
entendimiento, dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos
y términos adoptados en los mismos.
Se trasladé el borrador de la carta de entendimiento con el Consejo Nacional de
la Juventud para la aprobacion juridica.
Apoyé a realizar el inventario de la donacion de bienes y equipos de INL.
Di seguimiento al proceso de la donacion y solicite los documentos necesarios
para finalizar el tramite.

Dar seguimiento a las solicitudes de prorrogas de Convenios y/o cartas de
entendimiento con estricta observancia de plazos y gestionar con Asesoria
Juridica el cumplimiento de las formalidades legales.

Llevar el control en una base de datos de los convenios de cooperacion y cartas
de entendimiento suscritos, verificando que estos cumplan con los requisitos
correspondientes.



9)

h)

Se verifico el historial documental de cada convenio y carta de entendimiento para
archivarlos de forma correcta.

Realizar diagnostico de necesidades de capacitacion, materiales, suministros y
equipos, entre otros; que las dependencias de la SECCATID pudieran necesitar,
que no se pueden adquirir con financiamiento propio.

Se realizo el conteo de material informativo de la Campafia Disfruta Guatemala Libre
de Drogas y las mochilas que se utilizan en las diferentes actividades.

Velar por el uso adecuado, razonado y mantenimiento correcto del mobiliario,
material, insumos que le fueren asignados.
Usé adecuadamente los recursos que me fueron asignados para realizar las
funciones que desempefio.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de sus
competencias cuando le sea requerido por la Autoridad Superior.

Apoyé en las actividades desarrolladas en el Departamento de El Progreso.
Asisti a Despacho Superior en las actividades desarrolladas en el Departamento
de EI Quiche.

Apoyé en la revision de la Memoria de Labores 2022 de SECCATID.

Asesoreé en |a planificacion de la gira al Departamento de Solola.

Asisti a reunién con Directores de SECCATID, para conocer plan de trabajo del
2023.

Apoyé en la logistica del Taller sobre el Sistema de Alerta Temprana —SAT-.

- 7 |
. P4

Luis Gerardo Villatoro.

randa Fuentes
Ejecutivo
TID




Factura Pequeio Contribuyente

LEVY MAGDALEPQ:?AEJIA RODAS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 85460664 CS5FD0204-81AF-4907-941D-8A4151C1C057
LEVY MAGDALENA MEJIA RODAS Serie: C5FD0204 Numero de DTE: 2175748359
13 CALLE JUSTO RUFINOD BARRIOS 33-87 COLONIA JUSTO RUFINO “Numero Acceso:
BARRIOS, 23 zona 21, Guateprala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178 | Fecha y hora de emisidn: 28-feb-2023 09:21:19
Nombre Receptor: SE ARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-ieb-2023 09:21:18
CONTRA LAS ADICCY JALIC DE DROGAS
Meoneda: GTQ
#No BS Canudad Descripcion Precio/Valor Descaentos (Q) Oiros Towal (Q) Impacstos
. unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00
segin SP029-04-
2023 pondicnical
periodo del 01 al 28 de /
febrero de 2023 _ . /
TOTALES: . 000 . 0.00 5,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal /
Datos del certiticador

Suparisiondeacia de Adminisiracion Tiibotaria WNIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

A Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

DE: Leda. Levy Magdalena Mejia Rodas

ASUNTO: Informe correspondiente al mes de febrero del 2023
CONTRATO: Contrato No. SP 029-04-2023

FECHA: Guatemala, 28 de febrero del 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarie de las actividades desarrolladas durante el
periodo del 01 al 28 de febrero del 2023, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O LOGROS OBSERVACIONES YI/O
ACTIVIDAD COMENTARIOS
a) Orientar en el Utilizacion de stickers y gifs de | Apoyé en la utilizacion de
acompariamiento | los programas de prevencion | stickers y gifs de los
metodolégico de | en los diferentes canales de programas de prevencién
estrategias de comunicacion como WhatsApp | en los diferentes canales
comunicacién en | e Instagram. de comunicacién como
el tema de WhatsApp e Instagram.
prevencion a
nivel nacional. Continuidad y optimizacion del | Apoyé en la continuidad y
Proyecto de grupo de optimizacion del proyecto
WhatsApp Prevencion en de grupo de WhatsApp
Accibn para la recopilacion de | Prevencién en Accién para
informacion de actividades. la recopilacién de

informacién de actividades.

Acompaifamiento en el Apoyé en el

programa Mis Primeros Pasos | acompafiamienio en el
para la ejecucion de la programa Mis Primeros
estaciéon “Me cuido y me Pasos para la ejecucion de
protejo” del Rally interactivo la estacion “Me cuido y me
del programa Mis Primeros protejo” del Rally interactivo
Pasos en El Progreso. del programa Mis Primeros

Pasos en El Progreso.
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Acompafiamiento en la
propuesta de creacion de
infografia del programa Lions
Quest y Familias Fuertes.

Apoyé en el
acomparfiamiento en la
propuesta de creacién de
infografia del programa
Lions Quest y Familias
Fuertes.

b) Desarrollar

camparias de
comunicacion
para la difusion
de los programas
de prevencién
del consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

Campana de difusién de las
actividades de la Direccion de
Prevencion en redes sociales.

Apoyé en la camparia de
difusién de las actividades
de la Direccién de
Prevencion en redes
sociales.

c)

Plantear
propuestas de
estrategias de
comunicacion
para publicacién
en pagina de
internet
institucional y
redes sociales.

Continuidad de la propuesta
de estructuracion de contenido
tematico para Instagram con
calendario y planificacion de
publicaciones segtn el dia de
la semana.

Propuesta de textos para la
creacion de contenido de valor
en redes sociales como las
secciones de “Dato Curioso”,
“Contenido Educativo”, Mito y
realidad, Salud para ser un
canal informativo a la
poblacion guatemalteca.

Continuacién de estrategia
para utilizar el hashiag
descriptivo de los programas
en Instagram TV, YouTube,
Facebook con el fin de
promover la prevencion del
consumo de sustancias a
través de los diferentes
insumos de la direccion de
Prevencion.

Apoyeé en la continuidad de
la propuesta de
estructuracion de contenido
tematico para Instagram
con calendario y
planificacién de
publicaciones segtin el dia
de la semana.

Apoyé en la Propuesta de
textos para la creaciéon de
contenido de valor en redes
sociales como las
secciones de “Dato
Curioso”, “Contenido
Educativo”, Mito y realidad,
Salud para ser un canal
informativo a la poblacion
guatemalteca.

Apoyé en la continuacion
de estrategia para utilizar el
hashtag descriptivo de los
programas en Instagram
TV, YouTube, Facebook
con el fin de promover la
prevencién del consumo de
sustancias a través de los
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Creacién de textos para
SECCATIPS con tematica:
Sabias qué de alcohol, tabaco
y drogas sintéticas.

Propuesta de publicacion de
historias en redes sociales.

Propuesta de edicion de
videos cortos para historias y
reels en redes sociales.

Utilizacion de materiales en
formato GIF y Stickers de los
programas de prevencidn para
dar dinamismo a las historias
en redes sociales.

Propuesta de contenido y
planificacién para la camparia
de verano que se llevara a
cabo en marzo y abril “Verano
sin Drogas”

diferentes insumos de la
direccion de Prevencion.

Apoyé en la creacion de
textos para SECCATIPS
con tematica: Sabias qué
de alcohol, tabaco y drogas
sintéticas

Apoyé en la propuesta de
historias en redes sociales.

Apoyé en la propuesta de
edicién de videos cortos
para historias y reels en
redes sociales.

Apoyé en la utilizacién de
materiales en formato GIF
y Stickers de los programas
de prevencion para dar
dinamismo a las historias
en redes sociales.

Apoyé en la propuesta de
contenido y planificacién
para la campafia de verano
que se llevara a cabo en
marzo y abril “Werano sin
Drogas”

d) Acompafiamiento

en las
actividades de
promocion,
divulgacion,
sensibilizacién
de los programas
de prevencion
del consumo de
drogas a nivel
escolar, familiar,
comunitario y
laboral.

Acompanamiento y
participacion en las
actividades de prevencién en
El Progreso.

Acompafiamiento y
participacion en las
actividades de prevencion en
Solola.

Acomparfiamiento y
participacién en las
actividades preventivas con
los diferentes programas de
prevencion en sus actividades.

Brindé acompaiiamiento y
participacion en las
actividades de prevencion
en El Progreso.

Brindé acompanamiento y
participacién en las
actividades de prevencion
en Solola.

Acompanamiento y
participacion en las
actividades preventivas con
los diferentes programas
de prevencién en sus
actividades.
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e)

Gestionar los
requerimientos
logisticos
necesarios para
el desarrollo de
los programas de
la Direccién de
Prevencion de la

Elaboracion de requerimientos
logisticos.

Apoyeé en la elaboracién de
requerimientos logisticos
para el desarrollo de las
actividades de prevencion.

asignadas en
materia de su
competencia

cuando lo sea

acuerdo a los reguerimientos.

SECCATID.
f) Operaciony
manejo de redes | Publicacion en redes sociales | Apoyé en la publicacién en
sociales con de actividades de la Direccién | redes sociales de
enfoque en de Prevencion. actividades de la Direccién
prevencion del de Prevencion.
consumo de
drogas. Publicacion en redes sociales | Apoyé en las publicaciones
segun estrategia de en redes sociales segln
estructuracion de contenido estrategia de estructuracién
para Instagram. de contenido para
Instagram.
Publicacién de los Apoyé en la Publicacion de
SECCATIPS segun los SECCATIPS segin
cronograma de planificacion cronograma de
en el tema: Sabias qué de planificacion en el tema:
alcohol, tabaco y drogas Sabias qué de alcohol,
sintéticas. tabaco y drogas sintéticas.
g) Velarporeluso | Velarpor el uso adecuado, Velé por el uso adecuado,
adecuado, razonado y mantenimiento razonado y mantenimiento
razonado y correcto del mobiliario, correcto del mobiliario,
mantenimiento material e insumos que me material e insumos que me
correcto del fueran asignados. fueran asignados.
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.
h) Asesoraren Publicacién de actividades Apoyé en la publicacion de
otras actividades | relacionadas con Despacho actividades relacionadas
que le sean Superior en redes sociales de | con Despacho Superior en

redes sociales de acuerdo
a los requerimientos.
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requerido por la
Autoridad
Superior.

Lcda. Le agdaletia Mejia Rodas
Asesora en Reduccion de la Demanda

Subsecretayio Ejecutivo
SECCATID

e

]

7%
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Factura Pequeno Contribuyente

/

WALTER AUGUSTO, CORDOVA ESTRADA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 82112487 323CDF60-C15F-4885-9131-FAD16B93A055
WALTER AUGUSTO €ORDOVA ESTRADA Serie: 323CDF60 Nimero de DTE: 3244247173
30 CALLE 8-40 COLONIA LA COMUNIDAD, zona 10, Mixco, Numero Acceso:
GUATEMALA / 7
NIT Receptor: 7270178 /’ Fecha y hora de emision: 28<feb-2023 14:52:39
Nombre Recepior: SECRETARIA/EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion:13-feb-2023 14:52:40
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.IIC.DE DROGAS
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
segin contrato SP 029-05-
2023 correspondiente al

periodo del 1 al 28 de febrero /

2023
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

Lic. Walter Augusto Cordova Estrada

Contrato No. SP 029-05-2023

Guatemala, 28 de febrero de 2023

Informe correspondiente al mes de febrero 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el

mes de febrero de 2023, las cuales describo a continuacion:

procesos de
sensibilizacién
de estudiantes y
padres de
familia,
impulsados por
la SECCATID

de planeacion de
sensibilizaciones a padres de
familia y estudiantes a través
del programa PRONEPI en
tematica drogodependencia
para los distintos
departamentos y municipios
solicitados.

PRODUCTO Y/O LOGROS OBSERVACIONES YI/O
ACTIVIDAD COMENTARIOS
a) Coordinar los Participacioén en los procesos | Participe en los procesos

de planeacion de
sensibilizaciones a padres
de familia y estudiantes a
través del programa
PRONEPI en tematica de
drogodependencia para los
distintos departamentos y
municipios solicitados.

b)

Colaborar en la
capacitacion de
docentes, lideres
juveniles, lideres
comunitarios,
facilitadores y
ofros agentes
multiplicadores.

Acomparfiamiento y
participacién en los procesos
de capacitaciones en temas
de drogodependencia y
factores de riesgo y proteccién
a los diferentes sectores
solicitados como institutos de
educacion béasica centros de
formacién con enfoque en
discapacidades.

Apoyé en el
acompaifamiento y
participacion en los
procesos de capacitaciones
en temas de
drogodependencia y
factores de riesgo y
proteccién a los diferentes
sectores solicitados como
institutos de educacion
bésica centros de
formacién con enfoque en
discapacidades.
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c)

Participar en el
seguimiento,
monitoreo y
evaluacién de los
programas de
prevencién a
nivel nacional,
impulsados por
la SECCATID.

Acompanamiento y
participacion en los procesos
de monitoreo y seguimiento de
los programas impulsados por
la SECCATID en El Progreso,
Quetzaltenango en Villa
Nueva y Sacatepéquez.

Apoye en €l
acompafamiento y
participacion en los
procesos de monitoreo y
seguimiento de los
programas impulsados por
la SECCATID en El
progreso, Quetzaltenango
en Villa Nueva y
Sacatepéquez.

d)

Crientar en el
acompafamiento
metodologico de
las instituciones
gubernamentales
y no
gubernamentales
involucradas en
eltema de
prevencion a
nivel nacional y
agentes
multiplicadores
de acciones
preventivas.

Acompafiamiento y
pariicipacion en asistencias
técnica, en los procesos de
sensibilizacién con estudiantes
y padres de familia de
instituciones educativas en los
departamentos de El
Progreso, Quetzaltenango.
Proceso de sensibilizacion con
personal de instituciones
gubernamentales y no
gubernamentales,
participacién impartiendo la
tematica de
Drogodependencia
neurociencia de las
adicciones.

Brindé acompafiamiento y
participacion en la
asistencia técnica en los
procesos de sensibilizacién
con estudiantes y padres
de familia de instituciones
educativas en los
departamentos de El
Progreso, Quetzaltenango.
Brinde proceso de
sensibilizacion con
personal de instituciones
gubernamentales y no
gubernamentales, participe
impartiendo la tematica de
Drogodependencia
neurociencia de las
adicciones.

Gestionar los
requerimientos
logisticos
necesarios para
el desarrolio de
los programas de
la Direcci6n de
Prevencién de la
SECCATID.

Gestiones y coordinaciones de
los programas de la direccion
de prevencion.

Apoyé en la elaboracién de
requerimientos logisticos
para el desarrollo de las
actividades de prevencion.

Velar por el uso
adecuado,
razonado y
mantenimienio
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que le
fueren
asignados.

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.

Velé por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.
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Informacion y elaboracion de | Apoyé en la elaboracién de
g) Asesorar en los seccatips. informacioén para los
otras actividades seccatips.
que le sean
asignadas en Participacion en reuniones de | Participé en las reuniones
materia de su equipo para coordinar la de equipo para coordinar la
competencia planificacién de los programas | planificacion de los
cuando lo sea de la direccidn de prevencion. | programas de la direccion
requerido por la de prevencion.
Autoridad
Superior. Apoyo en las metas de febrero | Apoye en traslado de los
2023. beneficiarios durante el
mes de febrero de 2023.
Apoyo a la direccion de Apoye en las gestiones y
prevencién logisticas solicitadas por la
direccion de prevencion.

Lic. Walter Augusto Cérdova Estrada
Asesor en Reduccion de la Demanda
SECCATID

i)

¥
3

o
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~
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Factura Pequeio Contribuyente

ASTRID VIVIANA, ¥OPEZ CAMEY
Nit Emisor: 53027760
ASTRID VIVIANA LOPEZ CAMEY

17 AVENIDA LA ESCUELA| 14-19 COLONIA SAN IGNACIO, zona 7,
Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
7EFEG6F51-1387-4F42-AC1A-60F581E39371
Serie: TEFE6F51 NUmero de DTE: 327634754
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: éS-feb-2023 12:14:21
Fecha y hora de certificacién: 13-feb-2023 00:14:21

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00

prestados del 01 al 28 de
febrero de 2023 segin
contrato SP 029+ /09-20"3 ‘

TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal

S Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



A:

DE:
ASUNTO:
CONTRATO:
FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

Astrid Viviana Lépez Camey

Informe correspondiente al mes de febrero de 2023

No. SP 029-06-2023

Guatemala, 28 de febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas en el mes
de febrero de 2023, las cuales detallo a continuacién:

[ PRODUCTO Y/O
| ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

|

| a) Coordinar los

| procesos de

| sensibilizacién de

| estudiantes y padres de
| familia impulsados por

| la SECCATID.

Desarrollar propuestas parza el
fortalecimiento del programa “Mis
Primeros Pasos” en el afio 2023

Coordinacién de procesos de
sensibilizacion en la prevencién del
consumo de drogas con la
Municipalidad de Mixco.

Asistencia técnica con Lcda. Fabiola
Cosigua y Maria Eugenia
representantes de la Comision
Municipal de Prevencion, de Mixco,
para coordinar capacitaciones y
seguimiento del programa Mis
Primeros Pasos, que se desamoliara
en los establecimientos educativos
publicos y privados del municipio.

Asistencia Técnica a representantes
de |a Direccidn Municipal de la Mujer,
de la municipalidad de Guastatoya,
departamento del Progreso para
crear alianzas y poder implementar el
programa Mis Primeros Pasos en el
municipio.

Asistencia técnica a supervisores,
Asesores técnicos pedagodgicos y
maestras enlaces para concretar
fechas de capacitacion del programa
Mis Primeros Pasos a docentes del
nivel preprimario de los municipios
priorizados del departamento de
Solola.

Desarrollé propuestas para el
fortalecimiento del programa “Mis
primeros Pasos” en el afio 2023.

Apoyé en el proceso de continuacion
para la coordinacion de procesos de
sensibilizacion en la prevencién del
consumo de drogas con la
Municipalidad de Mixco.

Apoyé en la Asistencia técnica con

Lcda. Fabiola Cosigua y Maria Eugenia

representantes de la Comision
Municipal de Prevencion, de Mixco,
para coordinar capacitaciones y

seguimiento del programa Mis Primeros

Pasas, que se desarrollara en los

establecimientos educativos publicos y

privados del municipio.

Apoye en la Asistencia Técnica a
representantes de la Direccion
Municipal de la Mujer, de la
municipalidad de Guastatoya,

departamento del Progreso para crear

alianzas y poder implementar el
programa Mis Primeros Pasos en el
municipio.

Apaye en la Asistencia técnica a
supervisores, Asesores técnicos
pedagdgicos y maestras enlaces para
concretar fechas de capacitacién del
programa Mis Primeros Pasos a
docentes del nivel preprimario de los

municipios priorizados del departamento

de Solola.




Asistencia técnica a representantes
del Centro Educativo para Nifios
Sordos de Quetzaltenango en
coordinacién con Lcda. Mayra Salazar,
Psicologa del establecimiento
educativo, para establecer fechas de
sensibilizaciones.

Sensibilizacion e implementacion del
Rally “Me cuido y me Protejo”, dirigida
a estudiantes de preprimaria de la
Escuela “Nohemi Morales de Arjona”,
ubicada en San Agustin Acasaguatlan,
departamento de El Progreso.

Sensibilizacion e implementacion del
Rally de Prevencion, dirigida a
estudiantes del nivel basico del IEBC
Barrio “Las Delicias”, municipio de
Morazan, departamento del El
Progreso.

Asistencia técnica a representantes del
Centro Educativo para Nifios Sordos de
Quetzaltenango en coordinacién con
Lcda. Mayra Salazar, Psicologa del
establecimiento educativo, para
establecer fechas de sensibilizaciones.

Apoyé en la sensibilizacion e
implementacion del Rally “Me cuido y
me Protejo”, dirigida a estudiantes de
preprimaria de la Escuela “Nohemi
Morales de Arjona”, ubicada en San

El Progreso.

| Apoyé en la sensibilizacion e

| implementacion del Rally de

| Prevencion, dirigida a estudiantes del
| nivel basico del IEBC Barrio “Las

| Delicias”, municipio de Morazan,

| departamento del El Progreso.

Agustin Acasaguatlan, departamento de |

b) Colaborar en la
capacitacion de

. docentes, lideres
| juveniles, lideres

comunitarios,
facilitadores y otros

| agentes multiplicadores.

l
z
?

Planificacién de capacitacion y
seguimiento del “Programa Mis
Primeros Pasos” a docentes de nivel
preprimario del Centro Educativo para
Nifios Sordos de Quetzaltenango en
coordinacion con Lcda. Mayra Salazar,
Psicologa del establecimiento
educativo.

Planificacidn de actividades de
capacitacion y seguimiento a docentes

| del nivel preprimario en la ejecucion

\
|
|
|

|

| del programa “Mis Primeros Pasos”,

en los centros educativos publicos y
privados del Municipio de Mixco, en

| coordinacién interinstitucional con

\
|
l
\
l
1
l
|
|

|
|
|
|

COMUPRE Mixco.

Planificacién de actividades de
capacitacion y seguimiento a docentes
del nivel preprimario en la ejecucion
del programa “Mis Primeros Pasos”,

| en centros educativos publicos y
| privados de los municipios de Santiago

Atitlan, Santa Lucia Utatlan,

| Panajachel y San Pedro La Laguna del
| departamento de Solola.

| Planificacién de capacitacion y
| seguimiento del “Programa Mis

Primeros Pasos” a docentes de nivel
preprimario del distrito de Ciudad
Quetzal, municipio de San Juan
Sacatepéquez, Departamento de
Guatemala.

J

| Apoyé en la planificacion de
capacitacion del “Programa Mis
Primeros Pasos” a docentes de nivel

| preprimario del Centro Educativo para

| Nifios Sordos de Quetzaltenango en
coordinacion con Lcda. Mayra Salazar,

]

| .
[ Psicologa del establecimiento educativo.

|

| Apoyé en la Planificacion de actividades

| de capacitacion y seguimiento a
docentes del nivel preprimario en la

| ejecucion del programa “Mis Primeros

| Pasos’, en los centros educativos

| publicos y privados del Municipio de

| Mixco, en coordinacion interinstitucional

| con COMUPRE Mixco.

| Apoyé en la planificacion de actividades
de capacitacion y seguimiento a
docentes del nivel preprimario en la

] ejecucion del programa “Mis Primeros

| Pasos”, en centros educativos pulblicos

’ y privados de los municipios de

| Santiago Atitlan, Santa Lucia Utatlan,

’ Panajachel y San Pedro La Laguna del

' departamento de Solola.

| Apoyé en la Planificacion de
capacitacion y seguimiento del
“Programa Mis Primeros Pasos” a

| docentes de nivel preprimario del distrito

| de Ciudad Quetzal, municipio de San

| Juan Sacatepéquez, Departamento de

| Guatemala.




|
|

|

| nacional impulsados por

c) Participar en el
seguimiento, monitoreo
y evaluacion de los
programas de
prevencion a nivel

| la SECCATID.

Coordinacion de gestiones del
programa “Mis Primeros Pasos”.

Asistencia técnica del programa Mis
Primeros Pasos a la Comision
Municipal de Prevencion, de la
Municipalidad de Mixco.

Asistencia técnica del programa Mis
Primeros Pasos a represeniantes de la
DIDEDUC- Salola.

Asistencia técnica del programa Mis
Primeros Pasos con supervisor
educativo Ciudad Quetzal, San Juan
Sacatepéquez.

Asistencia técnica del programa Mis
Primeros Pasos con Lcda. Mayra
Salazar, Psicdloga, del Centro
Educativo para Nifios Sordos, de
Quetzaltenango.

coordinaciones del programa Mis
Primeros Pasos.

Participé en la reunidn para la
coordinacion, seguimiento y monitoreo
en el programa Mis Primeros Pasos con
la Municipalidad de Mixco.

Participé en la reuniébn para Ia

| Apoyé en las gestiones logisticas y |

en el programa Mis Primeros Pasos con |

1
i
] coordinacion, seguimiento y monitoreo
|
| la DIDEDUC- Solol4

|

Participe en Ila reunion para la |

coordinacion, seguimiento y monitoreo
en el programa Mis Primeros Pasos con
supervisor educativo, Ciudad Quetzal,
San Juan Sacatepéquez.

coordinacion, seguimiento y monitoreo |

en el programa Mis Primeros Pasos con
con Lcda. Mayra Salazar, Psicdloga, del
Centro Educativo para Nifos Sordos, de
Quetzaltenango.

d) Orientar en el
acompafamiento
metodoldgico de las
instituciones
gubernamentalesy no
gubernamentales
involucradas en el tema
de prevencién a nivel
nacional y agentes

| multiplicadores de

acciones preventivas.

Orientar en el acompaniamiento
metodoldgico al Centro Educativo para
Nifios Sordos de Quetzaltenango para
la implementacion del programa “Mis
Primeros Pasos”.

Orientar el acompariamiento
metodolégico en coordinacion con la
Comision Municipal de Prevencion,
para promover acciones enfocadas en
la prevencion del consumo de drogas
a nivel escolar.

Orientar el acompafiamiento
metodoldgico en coordinacién con la
DIDEDUC, del departamento de
Solola, para promover acciones
enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas en los centros
educativos priorizados.

|
|
{Participé en la reunion para Ila
§

Apoyé en la orientacion del
acompanamiento metodoldgico al
Centro Educativo para Nifios Sordos de
Quetzaltenango para la implementacion
del programa “Mis Primeros Pasos”.

|
|
|
|

Apoyé en la orientacién del
acompafnamiento metodolégico en
coordinacion con la Comisién Municipal
de Prevencion, para promover acciones
enfocadas en la prevencién del

| consumo de drogas a nivel escolar.

|
1

|

] Apoye en la orientacion del

I acompafamiento metodologico en

| coordinacion con la DIDEDUC, del

| departamento de Solol&, para promover
| acciones enfocadas en la prevencion

! del consumo de drogas en los centros

| educativos priorizados.




i

| e) Gestionar los
requerimientos
logisticos necesarios
para el desarrolio de los
programas de la
Direccion de Prevencion
de la SECCATID,

Elaboracion de procesos logisticos,
para la apertura del ciclo escolar 2023,
por medio de los programas
educativos de la Direccion de
Prevencién en el departamento de El
Progreso y sus municipios.

Gestiones y coordinaciones de los
programas de la Direccién de
Prevencion.

Apoyé en los procesos logisticos, para
la apertura del ciclo escolar 2023, por |
medio de los programas educativos de |
la Direccion de Prevencion en el
departamento de El Progreso y sus
municipios.

Gestiones logisticas y coordinaciones
del programa “Mis Primeros Pasos”.

f) Velar por el uso
adecuado, razonado y
mantenimiento comrecto

insumos que le fueren
asignados.

del mobiliario, material e |

Velar por el uso adecuado, razonado y
mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos asignados.

Velé por el uso adecuado, razonado y
mantenimiento correcto del mobiliario,
material e insumos asignados.

g) Asesorar en otras
actividades que le sean
asignadas en materia de
su competencia por la
Autoridad Superior.

Planificacion de actividades de
Prevencién ejecutadas en el
departamento de El Progreso y sus
Municipios.

Apoyo a Direccion de Prevencion.

Apoyé en la planificacién de actividades
de Prevencién ejecutadas en el
departamento de El Progreso y sus
Municipios.

Apoye en las gestiones y logisticas
solicitadas por la Direccion de {
Prevencion.

Lcda. Astrid

Asesora de Prevencion

\ *

N7
Lic. Mario Hugg Miranda Fuentes:

S
Subgecretario Ejecutivo

SECCATID



Factura Pequeiio Contribuyente

MAYRA EDELMIRA, GOMEZ LANCERIO DE GUZMAN
Nit Emisor: 17904080
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCERIO

22 AVENIDA ALAMEDA 2 15-27 A COLONIA ALAMEDA 2, zona 18,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.JLIC.DE DROGAS
F4

NUMERO DE AUTORIZACION:
F81D2D67-0149-496E-A046-85851EEEB59A
Serie: F81D2D67 Numero de DTE: 21580142
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 08:38:06
Fecha y hora de certificacion: 10-feb-2023 08:38:06

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
; unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Servicios Prcfesionales/ segin 6,500.00 0.00 0.00 6,500.00
contrato nmimero SPA29-07- ¥
2023 correspondiehte del 01 /
al 28 de febrero 2023.
TOTALES: 0.00 0.00 6,500.00

* No genera derecho a crédito ﬁs:V
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



A:

DE:
ASUNTO:
CONTRATO:
FECHA:

INFORME MENSUAL

Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuytn
Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercidn

Contrato No. SP 029-07-2023
Guatemala, 28 de febrero de 2023

Licda. Mayra Edelmira Gomez Lancerio de Guzman

Informe mensual correspondiente del 01 al 28 febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el mes de
febrero del afio en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

Brindar atencidn a usuarios en

trabajo  social incluyendo
familiares que asisten al
Centro de Tratamiento
Ambulatorio.

30 casos de usuarios atendidos en
Trabajo Social.

Se requirio el expediente
de cada usuario y se
plasmé la evolucion.

b.

socio

Elaborar Informes

economicos de los

usuarios atendidos.

e 15 usuarios abordados con Ia
herramienta ficha Social primer
abordaje en Trabajo Social, para el
estudio socioeconémico.

Sistematizar la
informacién
proporcionada por
usuario.

C.

Dar seguimiento a los casos
de cada uno de los usuarios y
de los familiares que conviven
con él.

e 15 familiares de usuarios con
informacién de la dinamica en el
hogar.

Relacién del consumo vy la
familia.

Participar en las reuniones de
trabajo con el Equipo Clinico y
la Direccién del Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

e 2 reuniones con la directora del
CTA por coordinacién a casos.

Referencia de
Trabajo Social.

casos a4




e. Elaborar informes estadisticos | e 15 usuarios Usuarios  referidos  por

mensuales de la atencidn e 15 familiares atendidos. Direccién y Area de
brindada a la poblaciéon que psicologia.

asiste al  Centro de| e Promedio de 15 Familiares en

Tratamiento Ambulatorio, con Terapia grupal familiar, entre | Grupo de familiares de
la siguiente informacion: total ellas siguiente parentesco: | usuarios del CTA.

de usuarios citados, total de Mamds, suegra, cufiada vy

usuarios atendidos, total de esposas.

usuarios nuevos, total de
usuarios y otros que sean
requeridos por "SECCATID”.

f. Elaborar la Planificacidon | Temas abordados: ¥" Coordinacién  con
mensual correspondiente  al ¥v" Tema sugerido por Al-Anon de representante de
Programa de Terapia Familia. acuerdo a su literatura. Al-Anon.

v" Comunicacion efectiva- | v Abordaje de
asertiva tematica de
acuerdo a la

necesidad del

grupo de familia.
g. Brindar Terapia Familiar | e 4 reuniones en la plataforma | ¢ 2 reuniones con Al-Anon

Grupal a las personas que Google Meet. e 2 reuniones con CTA.
conviven con los usuarios o

gue asisten al Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

Intervencion en las 4
reuniones de Trabajo
Social.

o

Licda. Mayfa EdelmiraGomez Lafcerio
Trabajo Somal

G ta )
Director, de Tratamlenteiehgih%mcn
Reinsergi PGt
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Factura Pequefio Contribuyente

ABRAHAM, CASTILLO GOMEZ

Nit Emisor: 92483461

DOCTOR ABRAHAM CASTILLO GOMEZ

2 AVENIDA , Zona 1, San Felipe, RETALHULEU
NIT Receptor: 7270178 4

i
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
4ED854DA-BAE5-4C06-BEFD-61E5A82D4F55
Serie: 4ED854DA Numero de DTE: 3135589382
_Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-2023 13:27:55
Fecha y hora de certificacion: 13-feb-2023 13:27:55

Meoneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio 1 Por servicios profesionales segtin 9,000.00 0.00 9,000.00
contrato SP 029-08-2023
correspondiente del 1 al 28 d /
febrero del 2023 £
TOTALES: 0.00 9,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:

AS

CONTRATO:
FECHA:

INFORME MENSUAL

Licda. Maria Antonieta Soldrzano Cuyun

Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercion

UNTO:

Dr. Abraham Castillo Gomez

Contrato No. SP 029-08-2023
Guatemala, 28 de febrero de 2023

Informe mensual correspondiente del 01 al 28 febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarroliadas durante el mes de
febrero del afio en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES
Y/o
COMENTARIOS

Atender y evaluar a los usuarios
en servicios médicos del Centro
de Tratamiento Ambulatorio de
la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacidn y Reinsercion de la
SECCATID.

Se atiende y evalia de manera

presencial a los wusuarios del
centro de tratamiento
ambulatorio, que ameritan
atencion psiquiatrica v

psicofarmacologia.

Dar | Seguimiento vy registro
puntual de los diagndsticos
realizados a cada usuario del
centro de tratamiento
ambulatorio.

Se realiza el seguimiento registro
puntual correspondiente al mes de
febrero de todos los diagndsticos
clinicos con usuarios en el formato
de control estadistico oficial.

Presentar mensualmente los
datos| acumulados con Ia
siguiente informacion: total de
usuarios atendidos, total de
usuarios nuevos, total de

usuarios de re consulta.

Se entrega a direccion del centro
de tratamiento ambulatorio
informe estadistico con el total de
pacientes atendidos, pacientes
nuevos y usuarios de re consulta.

. Referencia de usuarios a centros

de Salud vy Hospitales que
ameriten atencion especializada.

Durante el mes de febrero no ha
sido necesario referir a usuarios
2 centros de atencion
especializada.




e. Brindar orientacion al personal
del centro de tratamiento
ambulatorio sobre  medidas
sanitarias adoptadas para
prevenir algin tipo de
enfermedad infectocontagiosa.

Se brinda orientacion al
personal del centro de
tratamiento ambulatorio sobre
temas de interés y discusion de
casos.

f.Asesorar en campafas médicas
para el personal de SECCATID con
el objetivo de contribuir a mejorar
la salud fisica.

Durante el mes de febrero no se
realizaron camparias médicas.

g. Participar en reuniones con el
equipo clinico de la direccién.

Se participa en las reuniones a
las que se es convocado.

h. Asistir a seminarios y otras
actividades similares que se realicen
en materia de tratamiento vy
rehabilitacion de personas
drogodependientes para ser
sugeridos en el servicio a prestar.

Se brinda informacién y psi
coeducacion a familiares de
usuarios de manera presencial
sobre el tratamiento
psicofarmacoldgico v
rehabilitacion psicosocial.

i. Custodiar vy resguardar la
documentacion de soporte que se
genere del servicio, manteniendo la
confidencialidad respectiva de la
informacién que se maneja en el
centro de tratamiento ambulatorio.

Se resguarda y custodia toda
documentacion recibida.

Toda documentacidon generada
se entrega diariamente al
personal responsable del centro
de tratamiento ambulatorio.

j. Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento correcto
del mobiliario, material e insumos
gue le fueren asignados.

Se utiliza de manera razonable
los materiales e insumos
asignados al igual que el
mobiliario.

k. Asesorar en otras actividades que
sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea
requerido por la autoridad superior.

Por el momento las actividades
se restringen a la atencién
médica especializada a los
usuarios.




~Abraham Castillo Gomez

Médico y Cirujano
Col. 20,587
Dr. Abraham Castillo Gémez
Médico Psiquiatra
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Factura Pequerio Contribuyente

CLAUDIA RENE, ROBLERO ARREAGA
Nit Emisor: 65829069
CLAUDIA RENEE ROBLERO

MANZANA L RESIDENCIAL GERANIOS 2 LOTE 26, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

EC99A054-E576-4769-B17D-CECD3C9081DA
Serie: EC99A054 Numero de DTE: 3849733993

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisjon’:“lzs-feb-ZOZS 10:34:25
Fecha y hora de certificacion: 09-feb-2023 10:34:25

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor
: unitario (Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 6,000.00

prestados del 01 al 28 de
febrero de 2023, segiin
| contrato SP 029-10-2023

£ TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

: 7Téta1 Q) Impuestos

6,000.00

6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

Al Licda. Maria Antonieta Solérzano Cuytn
Directora de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercion
DE: Licda. Claudia Roblero
ASUNTO: Informe mensual correspondiente del 01 al 28 febrero de 2023
CONTRATO: Contrato No. SP 029-10-2023
FECHA: Guatemala, 28 de febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el mes de
febrero del afio en curso, las cuales describo a continuacion:

PRODUCTO Y/O ACTIVIDAD

LOGROS

OBSERVACIONES Y/O
COMENTARIOS

a. Reconocimiento de |las
funciones:

-Brindar consejeria telefdnica,
el cual permitird contar con
un modelo integral de
prevencién e intervencion
dirigida a las personas con
problemas de consumo de
algin tipo de sustancia
psicoactiva.

-Referir usuarios al Centro de
Tratamiento Ambulatorio,
gue permitira la atencién de
los programas de
Tratamiento y Rehabilitacion.

-Elaboracion de informes.

-Realizar uso adecuado del
mobiliario, materiales e
insumos asignados.

Identificar las principales funciones que
son:

Se analizdé la forma en que se va a
realizar la consejeria telefdnica para
personas con problemas de consumo.

Se disefid un protocolo para derivar
usuarios al Centro de Tratamiento
Ambulatorio para dar seguimiento a los
casos que se obtengan en la linea de
ayuda.

Se presentd un informe mensual.

Se verificd el funcionamiento adecuado
del mobiliario de cdmputo, e insumos.

Registro de datos
para la atencion de
linea de ayuda.

Protocolo de
Derivacion.

Informe mensual.

Mobiliario de
computo e insumos.




b. Periodo de capacitacion,

estudiando la  Politica
Nacional para el abordaje
de las drogas vy las
adicciones

e Conocer el Marco Juridico y Politico junto
a la sintesis de la politica.

e |dentificar los objetivos, los principios
rectores y  orientadores  como:
corresponsabilidad, consenso
institucional, etc.

e Comprender los ejes de la politica que
incluyen el fortalecimiento institucional,
reduccion de la demanda, oferta,
derechos humanos, etc.

e Conocer sobre el desarrollo de |Ia
fundacion de la entidad SECCATID a
través de la politica.

e Comprender los resultados obtenidos
con el trabajo realizado.

Politica Nacional para
el abordaje de las

Drogas % las
Adicciones 2019-
2030.

Propuesta de Formato de
registro de datos,
relacionado a la linea de
ayuda para las adicciones
1538

e Disefio de una propuesta de formato que
permita registrar los datos
correspondientes a los usuarios de la
linea de ayuda.

Se presento a

Direccién la
propuesta de
registro.

. Elaboracién de Protocolo

para la derivacion al
Centro de Tratamiento
Ambulatorio

e Elaboraciéon de un protocolo que permitira

derivar a los usuarios al Centro de
Tratamiento, para su respectivo
seguimiento.

Se entregod una
propuesta de
protocolo para
derivar usuarios al
CTA.
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Factura Pequeno Contribuyente

RENZO ADRIAN, RIVERA /M'ARTiNEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 27009149 OE569E82-D1BE-43F6-95DF-0617F4A11C96
CLINICA PSICOLOGICA Serie: 0E569E82 Nimero de DTE: 3518907382

3 CALLE 149 zona 1, Escuintia, ESCUINTLA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 L Fecha y hora de/emisicm: 28-feb-2023 10:51:28
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de-Certificacion: 14-feb-2023 10:51:28
CONTRA LAS ADICC.Y TRAF.ILIC.DE DROGAS

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por servicios profesionales 7.500.00 0.00 0.00 7.500.00
segiin contrato SP 029-11-
2023 correspondicnte al
periodo del 1 al 28 de febrero o
2023 //
TOTALES- 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



DE:

ASUNTO:

CONTRATO:

FECHA:

INFORME MENSUAL

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes
Subsecretario Ejecutivo SECCATID

Lic. Renzo Adrian Rivera Martinez

Contrato No. SP 029-11-2023

Guatemala, 28 de febrero de 2023

Informe correspondiente al mes de febrero de 2023

Atentamente me dirijo a usted para informarle de las actividades desarrolladas durante el

mes de febrero de 2023, las cuales describo a continuacion:

procesos de
sensibilizacién
de estudiantes y
padres de
familia,
impulsados por
la SECCATID

de induccién, inventario de
material del Programa de
Familias Fueries, para
posterior planeacion de
sensibilizaciones a padres,
adolescentes y familia a través
de dicho programa, en
prevencién de consumo de
sustancias para el afio 2023
en Guatemala.

PRODUCTO YIO OBSERVACIONES Y/O
ACTIVIDAD e COMENTARIOS
a) Coordinar los Participacion en los procesos | Participé en los procesos

de induccién, inventario de
material del Programa de
Familias Fuertes, para
posterior planeacion de
sensibilizaciones a padres,
adolescentes y familia a
través de dicho programa,
en tematica de prevencion
de consumo de sustancias
para el afio 2023 en
Guatemala.

b)

Colaboraren la
capacitacion de
docentes, lideres
juveniles, lideres
comunitarios,
facilitadores y
otros agentes
multiplicadores.

Acompafiamiento y
participacion en los procesos
de capacitaciones en temas:
prevenir conductas de riesgo,
en particular aquellas
relacionadas con el consumo
de sustancias psicoactivas.

Apoyée en el
acompafamiento y
participacién en los
procesos de capacitaciones
en temas: prevenir
conductas de riesgo, en
particular aquellas
relacionadas con el

Paginal]3



consumo de sustancias

psicoactivas.
c) Participaren el Acompafamiento y Apoye en el
seguimiento, participacion en los procesos | acompaiamiento y

monitorec y
evaluacion de los
programas de
prevencion a
nivel nacional,
impulsados por
la SECCATID.

de monitoreo y seguimiento de
los programas impulsados por
la SECCATID en Guatemala.

participacién en los
procesos de monitoreo y
seguimiento de los
programas impulsados por
la SECCATID en
Guatemala.

d)

Orientar en el
acompaiamiento
metodolégico de
las instituciones
gubermnamentales
y no
gubernamentales
involucradas en
el tema de
prevencion a
nivel nacional y
agentes
multiplicadores
de acciones
preventivas.

Acompaifiamiento y
participacién en asistencias
técnica, en los procesos de
sensibilizaciéon con padres,
adolescentes y familia de
instituciones educativas en
Guatemala, bajo el programa
de Familias Fuertes,
brindando procesos de
sensibilizacién con personal
de instituciones
gubemamentales y no
gubemamentales,
participacion impartiendo la
tematica en
Drogodependencia.

Brindé acomparnamiento y
participacién en la
asistencia técnica en los
procesos de sensibilizacion
con estudiantes y padres
de familia de instituciones
educativas en Guatemala,
bajo el programa de
Familias Fuertes, brinde
proceso de sensibilizacion
con personal de
instituciones
gubernamentales y no
gubermamentales, participe
impartiendo la tematica de
Drogodependencia
neurociencia de las
adicciones.

e)

Gestionar los
requerimientos
logisticos
necesarios para
el desarrollo de
los programas de
la Direccion de
Prevencion de la
SECCATID.

Gestiones y coordinaciones de
los programas de la direccion
de prevencion.

Apoyé en la elaboracion de
requerimientos logisticos
para el desarrollo de las
actividades de prevencion.

Velar por el uso
adecuado,
razonado y
mantenimiento
correcto del
mobiliario,
material e
insumos que le

Velar por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.

Velé por el uso adecuado,
razonado y mantenimiento
correcto del mobiliario,
material e insumos que me
fueran asignados.

Pagina 2|3




fueren

asignados.
Informacion y elaboracién de Apoyé en la elaboracion de
g) Asesoraren los seccatips. informacién para los
otras actividades seccatips.
que le sean

asignadas en
materia de su
competencia
cuando lo sea
requerido por la
Autoridad
Superior.

Participacién en reuniones de
equipo para coordinar la

planificacion de los programas
de la direccién de prevencion.

Apoyo en las metas de febrero
2023.

Apoyo a la direccién de
prevencién

Participé en las reuniones
de equipo para coordinar la
planificacion de los
programas de la direccién
de prevencion.

Apoye en traslado de los
beneficiarios durante el
mes de febrero de 2023.

Apoye en las gestiones y
logisticas solicitadas porla

Asesoren |

educcién de la Demanda
SECCATID

direccién de prevencion.

Lic. Mario Hugo Miranda Fuentes

bsecretario Ejecutivo
SECCATID
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