GOBIERNO J¢ Secretaria Ejecutiva de la
GUATEMALA Comisién Contra las

DR. ALEJANDRO GIAMMATTE! Adicciones y el Trafico llicito

ACUERDO INTERNO NUMERO 41-2023
Guatemala, 10 de agosto de 2023

LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL
TRAFICO ILiCITO DE DROGAS
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que es funcién de la autoridad superior regular la eficiente ejecucién de los procesos y
procedimientos en cada una de las direcciones, unidades y dependencias de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas -SECCATID-, para /
optimizar sus funciones y actividades, asi como para establecer un sistema dinamico, arménico,

técnico y eficaz de la administracion del personal a su cargo.

CONSIDERANDO

Que el Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley para la
Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, establece que, el objeto de esa
disposicion, es modernizar la gestion administrativa por medio de la simplificacién, agilizacion y
digitalizacién de tramites administrativos, utilizando las tecnologias de la informacién y
comunicacion para facilitar la interaccién entre personas individuales o juridicas y dependencias
del Estado.

CONSIDERANDO

Que el Articulo 42 del Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, determina que, las
dependencias deberan ajustar sus manuales y normativas internas luego de realizar
modificaciones o simplificaciones en el procesamiento de los tramites administrativos a su
cargo.

CONSIDERANDO

Que la Guia Metodolégica para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos,
dentro del Proceso Metodolégico, etapa de redisefio, establece la obligacion de ajustar los
manuales internos en virtud de la aplicacion del Decreto Numero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos

POR TANTO:

En el ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 74 de la Ley contra la
Narcoactividad, Decreto Nimero 48-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala; 1 del
Acuerdo Gubernativo nimero 143-94; 13 literales g), 1), m) y q) del Acuerdo Gubernativo Numez
95-2012 y con fundamento en el Decreto Namero 5-2021 del Congreso de la Republicz
Guatemala, Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.
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GOBIERNO 4¢ Secretaria Ejecutiva de la
GUATEMALA Comisién Contra las
ACUERDA:

Articulo 1. Aprobacién. Aprobar el Manual de Procedimientos de Simplificacién de Tramites y
Servicios Administrativos, el cual queda contenido en catorce (14) folios, impresos tinicamente
en su lado anverso.

Articulo 2. Obligatoriedad. Las disposiciones contenidas en el Manual Procedimientos de
Simplificacién de Tramites y Servicios Administrativos, son de obligatorio cumplimiento para
todo el personal que preste sus servicios a la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -SECCATID-.

Articulo 3. Casos no previstos. Los casos no previstos en la actualizacién del Procedimientos
de Simplificacion de Tramites y Servicios Administrativos, seran resueltos por Despacho
Superior de conformidad con las leyes vigentes.

Articulo 4. Publicacion. La Unidad de Recursos Humanos de la Direccién Administrativa
Financiera en conjunto con la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, velaran por la debida
publicacién y distribucion del presente Manual de Procedimientos de Simplificacién de Tramites
y Servicios Administrativos a todo el personal que preste sus servicios a la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -SECCATID-.

Articulo 5. Vigencia. El presente acuerdo surte efectos inmediatamente.
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