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Factura Pequeiio Contribuyente

MARIA LETICIA , LOPEZ LOPEZ DE CARRILLO - -

Nit Emisor: 59785845 - -

LICENCIADA MARIA LETICIA LOPEZ L.OPEZ ABOGADA Y NOTARIA
3 CALLE 15-38 2 zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
C4DF4900 6169-44AC-9BA4-FOABTBTEB66
Serie: C4DF480C Numero de DTE: 1634288812 <
Numera Acceso:
Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 12:07:49 »
Fecha y hora de certificacion: 17-nov-2025 12:07:49

Direccién comprador: 24, CALLE, 1-00 ZONA 10, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No : BfS ;Caniidad% Descripcion P, Unitario con Drescuentos (Q) : .Olros ‘ Total (Q) Impuestos
R oA VA ' Descuentos(Q) I
I Servicio | I Por Servicios Profesionales | 16,100.00 0.00: 0.00 16,100.00;
; : Individuales en General, ;
{seglin contrato SP 029-01
:2025, correspondiente al
‘periodo del 01 al 30 de
‘noviembre def afio 2025 ) i : R
L s
TOTALES: 000 0.00 16,10(}.0(‘)&&7

:* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Teibutaria NiT: 16693949

"Contribuyendo por ef pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILiCITO
DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Maria Leticia Lopez Lopez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales
en General

Direccion o Unidad:

Despacho Superior

Namero de
contrato:

SP 029-01-2025

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 30 de noviembre de
2025

Periodo de prestacién del servicio:

de: [1/11/2025 | al: |30/11/2025

Respetable Seior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 23, 32. 5%.y 83, literal c) del
contrato administrativo arriba identificado, presento el informe de

las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en materia juridica a la Sub Secretaria y Secretario

Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
Ilicito de Drogas y otros requerimientos en materia de su
especializacion profesional;

Asesoré en materia juridica en distintos requerimientos efectuados por
parte de la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo, respecto a temas de
interés de las distintas dependencias de esta Secretaria Ejecutiva.
Apoyé brindando asesoria legal conforme mi especializacion
profesional, en distintos asuntos competencia de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de
Drogas, que permitan el debido cumplimiento de la respectiva
normativa legal.

> Apoyé brindando asesoria legal y seguimiento a acciones relacionadas

con la implementacién y funcionamiento del Centro de Tratamiento
Ambulatorio en los municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa,
Escuintla y Esquipulas, Chiquimula.
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> Apoyé brindando asesoria en materia juridica, en la revision y analisis
legal de actos, normativas y procedimientos administrativos con el fin
de garantizar su conformidad con el marco juridico nacional e
internacional, que permitan el adecuado funcionamiento de la
Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico
Ticito de Drogas.

» Brindé asesoria legal al Secretario Ejecutivo y Subsecretaria Ejecutiva,
en la revision de documentacion que es remitida al Despacho Superior
para firma de las autoridades.

> Brindé apoyo y asesoria juridica al Secretario Ejecutivo, en la cuarta
sesién ordinaria de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito
de Drogas -CCATID-

b) Apoyar en las actividades inherentes a la Asesoria Yy
Procuracion Juridica designadas por la Sub Secretaria y
Secretario Ejecutivo;

» Brindé apoyo a la Sub Secretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo, en
el andlisis y redaccion de distintos oficios y documentacion relacionada
al 4mbito de competencia de la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas, que coadyuvan al
adecuado funcionamiento institucional.

» Apoyé brindando asesoria y procuracién juridica en el seguimiento de
distintos temas de interés institucional.

» Brindé asesorfa juridica y seguimiento en diligencias ante la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, relacionadas a la
obtencion de Certificado de Propiedad de un Vehiculo propiedad de la
Secretarfa Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
Ilicito de Drogas.

c) Apoyar juridicamente en el interior del pais en el Eje de
fortalecimiento institucional de descentralizacion funcional
territorial de la SECCATID, contenido en los lineamientos
estratégicos de la Politica Nacional para el Abordaje de las
Drogas y las Adicciones 2019-2030, asi como cuando sea
necesaria la asesoria y procuracién en el exterior del pais con
base al requerimiento de traslado por motivo de los servicios

profesionales;
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» Brindé acompafiamiento y asesoria juridica en visita realizada al
inmueble en el que funciona el Centro de Tratamiento Ambulatorio, del
municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, Departamento de Escuintla,
de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién, asi como
en reunidén sostenida con el Licenciado Boris Martinez, gerente
municipal y Licenciada Claudia Arteaga, encargada de la Oficina
Municipal de Proteccién Integral de la Nifiez y Adolescencia -OMPINA-

d) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia
de su competencia cuando le sea requerido por la Sub
Secretaria y Secretario Ejecutivo.

» Participé en actividades internas programadas por la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de
Drogas.

> Participé en reunidén convocada por la Secretaria Ejecutiva de la
Instancia Coordinadora de la Modernizacion del Sector Justicia,
referente a la Mesa interinstitucional de alto nivel para conocer la
situacion de las drogas y precursores quimicos bajo guarda y custodia
en las bodegas de drogas y complejo de precursores quimicos que se
encuentra a cargo de la Subdireccion General de Analisis de
Informacién Antinarcética de la Politica Nacional Civil de Guatemala.

» Participé en la Socializacién de la Estrategia de Integridad y Prevencion
de la Corrupcién 2025-2032, efectuada por la Comision Nacional
Contra la Corrupcion.

Elaborado por: f.
Maria Leticia Lépez LGpe:
CUI 2402 43293 0901

S L
- il mﬁ’—

R ‘

€2 Licda. Ana Sijvia Muioz M.

Subsecretgria Ejecutjva
SECLATID
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Factura Pequefio Contribuyente

NATALIA , GARRIDO NORIEGA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 112605907 9408674E-4D4A-4B43-A10F-3EF17718AD34
NATALIA GARRIDO Serie: 9408674E Nimero de DTE: 1296714563 ¢
18 AVENIDA 4-10 COLONIA MIRAFLORES NORTE, zona 11, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA Yy,
NIT Raceptor: 7270178 : Fecha y hora de emision;?30-nov-2025 10:05:13/
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de cerlificacion: 13-nov-2025 10:05:13
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccidn comprador: 2DA CALLE, 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#Na - B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos () Otros : Total (() Impuestos
P SR AP S PO VA Q) ... Descuentos(Q)
1 Servicio 1 :PorServicios Profesionales 7,000.00 0.00° 0.00: 7,000.00-

: Individuales en General,

s seghn contrato SP 029-02-
:2025 correspondiente al
periodo del 01 al 30 de
noviembre de 2025,

e . . C : A .{}.
TOTALES: 0.00 0.00: 7,000.00f_

-* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIiT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos quereimos"”



INFORME MENSUAL |
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nambrs: persona Natalia Garrido Noriega
contratada: 9
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.
Direccion que evaltua el | .. ‘. .

S g Direccion de Prevencion.
servicio:
:ll:mero SP 029- |Lugary fecha de informe:

02-2025 |Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

contrato:
Periodo de prestacion | . 101.11.2025 | al: |30-11-2025
del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 32 52 y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,
maestros y padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la
‘Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del
consumo de drogas a padres de familia y adolescentes de la Secretaria
de Bienestar Social -SBS- sede central.

e Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del
consumo de drogas a estudiantes del Instituto Nacional de Educacion
Diversificada jornada vespertina en el departamento de Jutiapa.

e Apoye en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del
consumo de drogas a estudiantes de la Escuela Oficial Rural Mixta Raul

Alvarez del Cid en el departamento de Jutiapa.
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Apoyé en el proceso de sensibilizacidn en temas de prevencion del
consumo de drogas a estudiantes de la Escuela Oficial Rural Mixta Aldea
El Toro en el departamento de Jutiapa.

Apoyé en el proceso de sensibilizacidn en temas de prevencién del
consumo de drogas dirigida a poblacion que esta en proceso de ingresar
al Instituto Técnico Vocacional Dr. Imrich Fischmann.

Apoyé en el proceso de sensibilizacién en temas de prevencion del
consumo de drogas dirigida a poblacidén de la Escuela Oficial Urbana
Mixta No. 440 Alameda Norte en zona 18 de la Ciudad de Guatemala.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes,

padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

Contacté instituciones educativas privadas y publicas para coordinar
fechas y realizar asistencias técnicas.

Apoyé en la realizacion de una asistencia técnica para presentar los
programas de |a Direccién de Prevencién a personal del Instituto Nacional
de Educacion Diversificada jornada vespertina en el departamento de
Jutiapa.

Apoyé en la realizacién de una asistencia técnica para presentar los
programas de la Direccion de Prevencion a personal de la Escuela Oficial
Rural Mixta Aldea E! Toro en el departamento de Jutiapa.

Apoyé en la realizacion de una asistencia técnica para coordinar fechas y
plan de trabajo para la implementacién del programa “Familias Fuertes”

en el Instituto de Cooperacion Social.

c) Apoyar en la elaboracion de campafias y acciohes ambientales de

prevencion al consumo de drogas;

Apoyé en la logistica del proyecto “Volvamos al parque” de la Direccidn
de Prevencion, reaiizado en el departamento de El Progreso.
Apoyé en la clausura de los programas sociales “Beca Social’, “Beca

Social Educacion Media”, “Beca Social Educaciéon Superior” y “Jovenes
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Protagonistas” organizado por el Ministerio de Desarrollo Social -MIDES,
a través de un stand informativo para la socializacién de los programas
de la Direccién de Prevencidn, la linea de ayuda 1538 y los servicios que
el Centro de Tratamiento Ambulatorio -CTA- brinda a la poblacién

guatemalteca.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la
Direccién de Prevencion;

» Elaboré el cuadro de metas y relatorias correspondiente al mes de

noviembre del afio en curso, con el objetivo de dejar constancia de la

cantidad de personas beneficiadas con las que se ha trabajado hasta el

momento.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevencion, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra

las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

Brindar acompafamiento  metodolégico a las instituciones
g
gubernamentales, no gubernamentales y agentes  muitiplicadores

involucrados en acciones de prevencion del consumo de drogas;

g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccién de

Prevencion;

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccién de Prevencion;

¢ Participé en la Mesa Técnica de la Juventud No. 11-2025 del Gabinete

Especifico de Desarrollo Social -GEDS- en el mes de noviembre,

organizado por el Consejo Nacional de la Juventud -CONJUVE-.
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i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Prevencién y por
la Autoridad Superior;

e Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la
Direccion de Prevencion y la autoridad superior.

e Apoyé en la logistica de la Cuarta Reunién Ordinaria de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -CCATID-, que se llevd
a cabo en el Palacio Nacional de la Cultura.

Elaborado por: f. ﬂ%/m .

Lcda -Natatia-Garrido Noriega
3007867190101 '

<V
Wy | ,;&/r #
Y

Aprobado por:  f:

A S
DRI g 0
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Factura Pequeno Confribuyente

ABRAHAM , CASTILLO GOMEZ :
Nit Emisor: 92483461 - ) )
CLINICA PSIQUIATRICA ABRAHAM CASTILLO

& AVENIDA BARRANQU!LLA 4-0‘1 zona 10 GUATEMALA
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

: 217 NUMERO DE AUTORIZACION:
- DGQBSDSD 71D7-41A3-AD0B-78468326F484
Serle. 06933030 Numefo cfe DTE: 1909832451
: Numero Acceso:

Fecha ¥ hora de emision: 30 nov~2025 10:27:50"
Fecha y hora de cerlificacion: 05-nov-2025 10:27.50

Direccién comprador: 2A, CALLE 1-G0 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No  B/S’. Cantidad: -("'-Deéc-ript.:ion'.w.-- " P, Usitatio con .D.s.:.s.;(.n.a_e_nt_os_(Q) ey 01105 . 'TOfﬂl (Q).... lmpuestos
: P R e e T IVALQ) T DeSCUEHfOS(Q) S
1 Servicio . 1 [Por Servicios Profesionales - ; 10,000.0¢- 0.00 0.00 10,000. 00
: :Individuales en General, / )
‘seglin contrato SP 029-03- /
11120235 comrespondiente al 7
:periodo del 01 al 30 de > /
tmoviembre del 2025, S A
S, ; _'_'.I‘OTALESI; : . 000 : ..0?0.0:_. IOOOQ.GO%: :
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos de] cerllﬁcador S

Superintendencia de Administiacion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por ef pais que todos queremos”



SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

INFORME MENSUAL

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Abraham Castillo Gémez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccidn que evalta el

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y

servicio: Reinsercion.
Nimero . .
de SP 029.03.2025 | cugary fecha de mfor'me.
] Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion . .
del setvlcion de: |[01-11-2025 al: |30-11-2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3% 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

e Atender y evaluar a los usuarios en servicios médicos psiquiatricos del
Centro De Tratamiento Ambulatorio de la Direccién de Tratamiento,

Rehabilitacion y Reinsercion.

e Atendiy evalué a los usuarios en servicios médicos psiquiatricos del Centro
De Tratamiento Ambulatorio de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién

y Reinsercion.

e Atendi y evalué usuarios con trastorno por consumo de sustancias por
medio de la historia clinica psiquiatrica, examen fisico y mental.

e Atendi y evalué usuarios que padecen de un trastorno por consumo de
sustancias y un trastorno psiquiatrico, lo que se denomina como patologia

dual.

e Registrar y dar seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario del
Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccién de Tratamiento,

Rehabilitacion y Reinsercion.

e Registré y di seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario del Centro

de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

\ ™ 'r'j




¢ Registre y di seguimiento a los usuarios que se les diagnosticé un trastorno
por consumo de sustancias por medio de citas mensuales.

e Registré y di seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario por medio
de la aplicacion de pruebas toxicolégicas en orina para evidenciar consumo
reciente de sustancias.

Presentar mensualmente el reporte de consultas, informes y registros de
usuarios.

e Presenté la informacion de consultas, informes y registros de usuarios del
mes de noviembre del 2025.

e Presenté la sabana estadistica del mes de noviembre del 2025, con un
promedio de 70 pacientes atendidos.

Referir a los Centros de Salud y Hospitales, a los usuarios que ameriten
atencion especializada.

e Referi a 1 usuario menor de edad a la consulta externa de Psiquiatria
Infanto-juvenil del Hospital General San Juan De Dios por Trastorno de la
Conducta para manejo farmacoldgico y estudios de imagen.

Brindar orientacién al personal del Centro de Tratamiento Ambulatorio de
la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, sobre medidas
sanitarias adoptadas para prevenir algin tipo de enfermedad
infectocontagiosa.

Participar en reuniones convocadas por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.



o Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

e Oftras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le fueron solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

4l
Elaborado por: f.__/~/*

Abraham Castlllo Gomez
DPI: 232232 946 0101

N\ ADICCHgy,
‘“\ \\\ \ D L4 lff
o 4:

Aprobado por(.\ g\

ia Aty ?'z.’fd juﬁrzmw Cuyun
o \

Vo. Bo.

. Ana Silvia Murioz M.
cretaria [Ejecutiva
SECCATID




Factura

VIVIANA RAQUEL , UJPAN ORDOREZ NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 103435662 96ECF416-6797-4B70-A3F7-7F78F3675670
VIVIANA RAQUEL UJPAN ORDONEZ Serie: 36ECF416 Numero de DTE: 1737968496'/
8 CALLE 33-61 COLONIA BOSQUES DE SAN NICOLAS, zona 4, ~ Numero Acceso:
MIXCO, GUATEMALA -
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision’: 30-nov-2025 14:59:33
Nombre Recepior: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2025 14:59:33
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S fCantidad: Descripcion " P.Unitadocon = Descuentos (Q) N tros : Total (Q) .. . In'.lpucstos.
3 ; ; VA (Q) S ... .. Descuentos(Q) i
1 Servicio © 1 :Por Servicios Profesionales 7,500.00' 0.00 0.00: 7,500,005 va L sons7i
: : -Individuales en General : : : ;
‘prestados del 01 al 30 de : : : :
.noviembre 2023, segun : : ; S
‘contrato SP 029- 06-2025, | o ‘ SV R B SO
TOTALES: 0.00 0.00: 7,5000?/,‘{'\ . _303-5_7_”?9_:5%

(¥ Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremaos"




INFORME MENSUAL )
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona - " p
contratada: Viviana Raquel Ujpan Ordonez.
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.
Direccion que evalta el |Direccion del Observatorio Nacional sobre
servicio: Drogas.
Zlumero SP Lugar y fecha de informe:
e . |029-06-2025 | Guatemala, 30 de Noviembre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | 4o, 194.11.2025 | al: |30-11-2025
del servicio:

Respetable Sefnor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3?% 52 y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presenté el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y oftras

sustancias adictivas;

e Procesé la base de datos del Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA) de octubre de 2025.

e Procesé la base de datos de la Direccion de Prevencion de octubre
de 2025.

e Procesé la base de datos de incineraciones de octubre de 2025,

e Procesé la base para alimentar la matriz desarrollada por el
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y

actualizar el tablero de Power Bl al mes de octubre de 2025.

b) Asesorar en la elaboraciéon de informes estadisticos sobre drogas y

otras sustancias adictivas;

e Colaboré en el desarrollo de un boletin anual para la Red de

Informacién sobre Drogas acerca de los beneficiarios del Centre de

1



Tratamiento Ambulatorio, las personas sensibilizadas por la
Direccion de Prevencion y las estadisticas de incineraciones del mes
de octubre de 2025.

e FElaboré un informe sobre las metas del Centro de Tratamiento

Ambulatorio de esta Secretaria del mes de octubre del 2025.

e Apoyé en la elaboraciéon de un informe sobre las sustancias
incineradas, sustancias incautadas y sindicados de enero a junio de
2025.

e Apoyé en la elaboracién de un informe sobre las actas de

incineraciones de enero a octubre de 2025.

c) Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas

entidades nacionales e internacionales;

e Di seguimiento al proceso de correccion de la informacién del
formulario: encuesta de las Naciones Unidas sobre tendencias
delictivas y funcionamiento de los sistemas de justicia penal (CTS)
2025.

e Di seguimiento a la solicitud de datos para alimentar el clasificador
tematico al mes de octubre, a solicitud de la Direccion de

Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn de esta Secretaria.

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccion,

tabulacion, presentacion y analisis de informacion estadistica;

e Desarrollé plantillas para el almacenamiento de datos de nuevos
integrantes - del Centro de Tratamiento Ambulatorio de esta

Secretaria.

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del

ambito de su competencia, conforme a las directrices establecidas por



Elaborado por-

la Direccidn del Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad

Superior.

e Elaboré un plan de taller en el marco del “Congreso Interprofesional

sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo Responsable”.

e Apoyé en la logistica del “Congreso Interprofesional sobre Drogas
Psicotrépicas y su Manejo Responsable” del 24 de noviembre de
2025.

e Participé en el “IV Congreso Nacional de Estadistica” del Instituto

Nacional de Estadistica el 13 de noviembre de 2025.

e Participé en la mesa técnica del grupo Interinstitucional Operativo

de Precursores de Guatemala el 19 de noviembre de 2025.

e Participé en el “Congreso Interprofesional sobre Drogas
Psicotrépicas y su Manejo Responsable” el 24 de noviembre de
2025.

e Participé en la cuarta reunion de la Subcomisién Técnica del
SIALERT el 27 de noviembre de 2025.

/ |
Viviana Raquel Ujgan Ordéfiez
DPI: 3018231620101
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Factura Pequefio Contribuyente

MAYRA EDELMIRA , GOMEZ LANCERIO DE, GUZMAN SO T e e T T NUMERO DE-AUTORIZAGION:

Nit Emisor: 17904080 * " . e e e T B636D971-BB4D-45A0-A9C4-2743D(33F2034
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCERIO S i B S Serie 86360971 Numem de DTE: 3082071840 e
22 AVENIDA 15-27 ACOLONIAALAMEDAz zona 18 GUATEMALA L e R R A D NumeroAcceso
GUATEMALA . SR e S )
NIT Receptor: 7270178 ) : Fecha ¥ hora de emision: 30 nov-2025 10:42:23 .
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2025 10:42:23
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO PE DROGAS

Direccion comprador: 2DA, CALLE 1-00 ZONA 10, CIUDAD DE Moneda: GTG
GUATEMALA

No. . BIS : ?Ca_n_ti_da:di F Desc'r_ihb_inn o P Umaauo con : D:e_séuent_o's (Q) Otr()s ' Total (Q) . Impuestos _
B O R DRI CIVAQY Tl T Desonentos(Q) LRI
H : Servicio 1 :Por Servicios Profesionates 7,0{)0.00 0.00; 0.00: 70{)0 00

{individuales en General,
isegan confrato nilmero SP
1 029-07-2025, correspondiente;
ial periodo del 01 al 30 de :
oviembre de 2025,

oy

CTOTALES: ~ .

* No genera derecho |

Datos de[ ccmﬁcador

Supermtcndenma de Admmlsrraclon Tributaria NIT i6693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETAIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Mayra Edelmira Gémez Lancerio

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General

Direccion que evaltia el servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion

Numero de contrato: | SP 029-07-2025 | Lugar y Fecha de informe:

Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio De: | 01-11-2025 |  al | 31-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52y 82 literal ¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a)

Brindar atencion a usuarios en trabajo social, incluyendo familiares que asisten
al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

Brindé atencién a usuarios (as) en trabajo social, referidos por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién.

Realicé entrevistas a los familiares de usuarios (as) con problemas de adiccién,
obteniendo informacién oportuna.

Realicé la evolucion, sistematizando la informacion recabada en la entrevista de
cada uno de los usuarios (as). _

Adjunté la hoja de evolucion al historial clinico correspondiente a cada uno de
los usuarios (as). :

Entregué expedientes requeridos por Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion.

b) Elaborar Informes socioeconémicos de los usuarios atendidos.

Elabore informes de usuarios, en el cual utilicé la herramienta ficha social y
sistematicé el estudio socioecondmico con la siguiente informacion:

v" Datos socioecondmicos
v" Parentesco

v" Ingreso econémico

v" Nivel académico

v" Apoyo familiar

o



c) Dar seguimiento a los casos de cada uno de los usuarios y de los familiares que
conviven con ellos.

e Realiceé seguimiento de los casos asignados por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion.

e Brindé atencion y ejecuté el llenado de datos de identificacion del familiar de
los usuarios (as), del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

d) Participar en reuniones con el equipo clinico de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercidn.

e Participé en reuniones de la Direccidn de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, para evaluar, verificar y recibir orientacién sobre casos de los
usuarios (as) y familiares.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a la
poblacién que asiste al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Realice el ingreso de informacién estadistica de usuarios (as) atendidos
durante el mes de noviembre de 2025, en el Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA).

o Ingresé informacion especifica en el cuadro estadistico y beneficiarios (as)
de los asistentes a terapia grupal familiar del mes de noviembre de 2025.

f) Elaborar la planificacion mensual correspondiente al Programa de Terapia
Familiar.

e Presenté la planificacién semanal y mensual para llevar a cabo las terapias
grupales con familiares durante el mes de noviembre de 2025.

g) Brindar terapia familiar grupal a las personas que conviven con los usuarios
que asisten al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Realicé reuniones con el grupo de familiares de usuarios (as) del Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).

e Coordiné fechas de reuniones con representante del Grupo de Familia Ayuda
Mutua (Al-Andn), basado en los Doce Pasos de Alcohdlicos Andnimos (A.A).



h) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direcciébn de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por".\\

Lcda. Mayra Edelnira Gémez Lancerio
CUI: 2263 75935 1416
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Aprobado por: . =
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Directora de Tratamiento, RehabyjtagiginyReiilercion.
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Factura Pequeiio Contribuyente

DWELEY CRISTOPHER , RAMIREZ HERNANDEZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 60724935 ) . C5CC1879-0DE4-4E01-9A8C 473620866911 -
DWELEY CRISTOPHER RAMIREZ HERNANDEZ Serie; C5CC1878 Namero de DTE: 233065985
5 AVENIDA 22-84 COLONIA LA REFORMITA, zona 12, GUATEMALA, Numero Acceso:
GUATEMALA n/ﬁ/
NiT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision#30-nov-2025 11:20:51
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha v hora de certificacion: 14-nov-2025 11:20:51
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos {Q) Otros Total (Q) Empuestos
VA (Q) Descuentos(QQ)
I Servicio | Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00 0.00 7.060.00

Individuales en General,
seghin contrato SP 029-09-
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 30 de
noviembre 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00{{,/

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: Dweley Cristopher Ramirez Hernandez

Tipo de Servicios Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccion que Evalua el Servicio Direccion de Prevencion

Numero de SP 029-09-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Coiitata Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: | De: | 01/11/2025 Al: | 30/11/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 52 y 82 literal C) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,
maestros, padres de familia, comunitarios y poblacién en general impulsados por
la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas.

Apoyé en el proceso de sensibilizacién del proyecto: “Volvamos al Parque”,
en prevencion del consumo de sustancias, en el municipio de Guastatoya,
del departamento de El progreso.

Apoyeé en el proceso de sensibilizacion del proyecto: “Volvamos al Parque”,
de la segunda edicion, liderada por la Municipalidad de Esquipulas, en
temas de Factores de Proteccidon y Riesgo en consumo de sustancias, en
la Aldea Monteros, del municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes padres
de familia, facilitadores, representantes comunitarios y otros agentes
multiplicadores.

Colaboré en el proceso de asistencia técnica del proyecto: “Volvamos al
Parque”, en el auditérium de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, a diferentes entidades del
estado como: Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio Publico,
Ministerio de Gobernacion, Ministerio de Educacién, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio de Trabajo y
Prevencién Social. Ministerio de la Defensa, Ministerio de Relaciones
Exteriores, Consejo Nacional de la Juventud, Consejo Nacional para la
Atencion de las Personas con Discapacidad, Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién, Secretaria contra la Violencia Sexual,




d)

¢))

(~d

Explotacién y Trata de Personas y Secretaria Nacional de Ciencia y,/~

Tecnologia.

Apoyar en la elaboracién de campafias y acciones ambientales de prevencién al
consumo de drogas.

e Brindé apoyo en acciones ambientales del proyecto: “Volvamos al Parque”,
en la prevencion del consumo de drogas, en el municipio de Guastatoya
departamento El Progreso.

Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por el jefe
inmediato.

e Colaboré en la recoleccion de datos estadisticos, para la realizacion de
metas del proyecto: “Volvamos al Parque”, ejecutado por la Direccion de
Prevencion.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los programas de
prevencién a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Apoyé en el proceso de monitoreo del proyecto: “Volvamos al Parque”, en
el municipio de Guastatoya del departamento de El Progreso.

Brindar acompafiamiento metodolégico de las instituciones gubernamentales y no
gubernamentales involucradas en el tema de prevencioén a nivel nacional y agentes
multiplicadores de acciones de prevencion del consumo de drogas.

e Brindé acompafiamiento metodolégico a instituciones gubernamentales en
el tema de prevencion a nivel nacional para la realizacion del proyecto:
“VVolvamos al Parque”.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de los
programas de la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comisidn
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Apoyé en la coordinacion de la logistica del proyecto: “Volvamos al Parque”,
realizado en el municipio de Guastatoya del departamento de El Progreso.

e Apoyé en la coordinacién de la logistica del proyecto: “Volvamos al Parque”,
realizado en el municipio de Jalapa del departamento de Jalapa.



h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccién de
Prevencion.

i)  Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccién de Prevencion y por la Autoridad Superior.

e Apoyé en el inventario y ordenamiento de insumos de la Direccion de
Prevencién en la bodega.

e Apoyé en actividades relacionadas con mis competencias, solicitadas por
la Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por f: == \
Lic. Dweley Cristopher Ramirez Hernandez
CUI 1999521590101

Aprobado por f:

LicsJuan Vasquez
i or de vengion

Vo.Bo.
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JECCATID




Factura Pequeno Contribuyente

JUAN MANUEL , CEBALLOS GODOY
Nit Emisor: 9495509
BIO - DISENOS

7 CALLE A 14-18 BARRIO MARTINICO, zona 6, GUATEMALA,
GUATEMAELA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

F3288334-BGC1-4FE5-BBC4-88487262D400/
Serie: F328C834 Mamero de DTE: 3066122213
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision? 30-nov-2025 15:47:54
Fecha y hora de certificacion: 14-nov-2025 15:47.54

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, CIUDAD DE Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No B/8  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Ctros Total (Q) [mipuestes
WA (Q) ' ) Descuentos(()
! Servicio | Por servicios profesionales 7 14,000.00 0.00 .00 14,000,090
individuales en general
: prestadas det 1 al 30 de
novienibre de 20235, sedlin
contrate SP 029-10-2025. o
TOTALES: 0.00 0.00 - 14,000.00

* Mo penera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por el pais gue todos gueremos”
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INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS ADICCIONES

Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la persona contratada: Juan Manuel Ceballos Godoy

Tipo de servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Unidad: Cooperacion Nacional e Internacional

Numero de contrato SP 029-10-2025

Lugar y fecha de informe Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio: Del 01 al 30 de noviembre de 2025

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 5% y 8? literal c) del contrato administrativo arriba identificado,
presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas |as siguientes:

a) Gestionar y captar cooperantes a nivel nacional e internacional, en temas de adicciones

Elaboré el expediente de solicitud de opinién técnica a la Secretaria de Planificacion y
Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN- del proyecto Sistema Integral de Gestion
Clinica del Centro de Tratamiento Ambulatorio —-CTA— de SECCATID, elaborado con el
acompafiamiento técnico de la Organizacion Panamericana y Mundial de la Salud —
OPS/OMS-.

Realicé el seguimiento a la recepciéon de la donacién no reembolsable de inflables
destinados al proyecto “Volvamos al Parque”, gestionados con la Organizacién
Panamericana y Mundial de la Salud —-OPS/OMS- Guatemala, verificando documentacion
de entrega y requisitos institucionales.

Elabore el proyecto para la conformacion y formacion de la Red Nacional de Formadores
de Programas de Prevencion, utilizando como propuesta inicial el programa “Habilidades
para la Vida" de la Fundacion EDEX, e iniciando la gestion de blsqueda de apoyo
financiero con contrapartes nacionales e internacionales.

Participé en la presentacion del proyecto final de estudiantes del curso de Disefio de
Producto e Innovaciéon de la Universidad del Valle de Guatemala —-UVG-, quienes
entregaron a SECCATID la propuesta de campafia digital “Un pequefio paso” como
producto académico aplicado.

Gestioné, por medio del Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-, una reunion con el
Coordinador Global de Medios de Vida Alternativos y Sostenibles de la Oficina de las
Naciones Unidas contra la Droga y el Delito —-UNODC-, para reactivar proyectos de
Desarrollo Alternativo en Guatemala y explorar financiamiento con cooperantes
internacionales.

Gestioné con Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX- una reunién con la Gerente de
Programa de Desarrollo Alternativo, Unidad de Fortalecimiento Institucional, de la
Secretaria Ejecutiva de la Comisién Interamericana para el Control del Abuso de Drogas
—CICAD/OEA—, para identificar oportunidades de apoyo y cooperacion técnica.

Realicé la coordinaciéon y seguimiento de la | Reunion de la Comision Mixta entre
Guatemala y Espana, en el marco del Acuerdo 3280 sobre Estupefacientes, en
coordinacién con la Direccion de Cooperacion del Ministerio de Relaciones Exteriores —
MINEX-.



¥

b) Asesorar al Despacho Superior en la suscripcion de convenios de cooperacion con el

c)

sector gubernamental, no gubernamental, nacional e internacional que se relacionen
con el campo de accion de la “SECCATID”.

Finalicé la revisién de la propuesta de Carta de Entendimiento entre SECCATID vy la
Fundacion Por un Mundo Libre de Drogas de Estados Unidos, incorporando las
validaciones y recomendaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX— y de
la Asesoria Juridica de SECCATID, listo para traslado a Despacho y aprobacion final.
Finalicé la elaboraciéon y revisién de la propuesta de convenio entre SECCATID vy
Fundacion Azteca Guatemala -FAZGUA~—, incorporando ajustes finales para la validacién
de Asesoria Juridica y posterior revision del Despacho Superior.

Realicé el seguimiento a la solicitud de suscripcidon de convenio con el Centro de
Investigacion para la Prevencidn de la Violencia en Centroamérica —CIPREVICA—, en el
marco del programa CHAMPS de la Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el
Delito -UNODC- en Guatemala.

Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de entendimiento,
dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos y términos adoptados
en los mismos.

Elaboreé la propuesta inicial de convenio entre SECCATID vy la organizacion Glasswing
Internacional, orientada a la implementaciéon de actividades de prevencion en centros
educativos, derivacion de personas para tratamiento de adicciones, capacitacion vy
formacion, integracién a la Red de Informacion sobre Drogas, incidencia conjunta ante el
Ministerio de Educacion —MINEDUC- y el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social
—MSPAS—, en seguimiento a la solicitud recibida por parte de la organizacion.

Realice el seguimiento al proceso de suscripcion del convenio entre SECCATID y la
Municipalidad de Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla, para la implementacion del
proyecto “Volvamos al Pargue”, incluyendo reunion de trabajo con el punto focal municipal
para la coordinacion del proceso.

d) Dar seguimiento a las solicitudes de prorrogas de Convenios y/o cartas de

entendimiento con estricta observancia de plazos y gestionar con asesoria juridica el
cumplimiento de las formalidades legales.

Realicé el monitoreo mensual de cumplimiento de plazos de convenios, identificando los
instrumentos préximos a vencimiento e iniciando la gestion de cruce de cartas con la
Vicepresidencia de la Republica y la Secretaria de Bienestar Social —SBS- para las
prérrogas correspondientes.

Llevar el control en una base de datos de los convenios de cooperacién y cartas de
entendimiento suscritos, verificando que estos cumplan con los requisitos
correspondientes.

Realicé el seguimiento y actualizacion de archivo de registro de convenios y envié informe
mensual de seguimiento de convenios a Directores de SECCATID.

Finalice el registro institucional de informacidn cualitativa y cuantitativa sobre las Alianzas
para el Desarrollo vigentes en SECCATID, en coordinacion con la Secretaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN—, para la actualizacion
nacional del Sistema de Gestion de la Cooperacién No Reembolsable.

7



Elaboré la primera version del informe de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional para la Memoria de Labores 2025 de SECCATID, consolidando actividades,
hitos y resultados en materia de cooperacion.

f) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia,
cuando le sea requerido por la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo.

Elaborado por:

Inicié la participacion en el Diplomado de Cooperacién para el Desarrollo, facilitado por
Secretaria de Planificacion y Programaciéon de la Presidencia —SEGEPLAN- e impartido
por el Instituto Nacional de Administracion Publica —INAP—.

Participé en la 102 Reunion del Grupo de Expertos sobre Desarrollo Alternativo, realizada
en Lima, Peru, preparando posteriormente el informe institucional de participacién con
recomendaciones para la gestion de SECCATID.

Participé en la presentacion del Programa de Co-creacion de Conocimientos (Knowledge
Co-Creation Program —KCCP-) ofrecido por la Agencia de Cooperacion Internacional del
Japoén —JICA~, facilitado por Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-.

Participé en el Congreso Interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo
Responsable, facilitado por SECCATID.

Elaboré la propuesta de presentacidn institucional de SECCATID para la IV reunidon
ordinaria de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas —CCATID-,
remitida para revision en Vicepresidencia.

Apoyé la coordinacion para la apertura del Centro de Tratamiento Ambulatorio en
convenio con la Municipalidad de Esquipulas, Chiquimula.

Elaboré el documento “Sintesis del Andlisis y Recomendaciones del Instituto
Centroamericano de Estudios Fiscales —ICEFI|- sobre el Presupuesto 2026", solicitado
por Vicepresidencia.

Vo.Bo.:

a‘é—_‘ ‘fr,ig Licda. Ana Silvia Mufioz M.
R ? Subsecretafia Ejeciitiva

SECAATID |



Factura Pequefio Contribuyente

ASTRID VIVIANA | LOPEZ CAMEY
Nit Emisor: 53027760
ASTRID VIVIANA LOPEZ CAMEY

17 AVENIDA LOTIFICAGION LA ESCUELA 14-19 COLONIA SAN
IGNACIO, zona 7, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL. TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CFGABSER-DF35-45C8-A196-A375C6E3B628
Serie: CFEABSEB Nuimero de DTE: 37500533207

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nav-2025 21:56:387"
Fecha y hora de certificacion: 04-nov-2025 21:56:38

Direccién comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad E Deseripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total ¢Q) Impuesios
e . WA Q) ; ... Descuentos(Q) _ e
1 ‘Servicio { Por servicios profesionales  ° 7.300.00. 0.0G° 0.00 7,500.00

individuales en general
prestados del 01 al 30 de v
noviembre de 2025, segiin
contrato SP 029-11-2025. /

-* No genera derecho a crédito fiscal

TOTALES: 0.00°

000, 7.50000 ./

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisivacion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos gqueremos"



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS

ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Astrid Viviana Lopez Camey

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccion que evalula el servicio: |Direccion de Prevencion

Namero de Lugar y fecha de informe:
contrato: =F 029-11-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025
Periodo de prestacion del

servicio:

de: | 01-11-2025 al: |30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5 y 8? literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de estudiantes y padres de familia impulsados
por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas;

Participé en el proceso de sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de
drogas, dirigida a estudiantes del Instituto Nacional de Educacién Diversificada -INED-,
Aldea Ciudad Pedro de Alvarado, Moyuta, Jutiapa, Jornada Vespertina.

Participé en el proceso de sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de
drogas, dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Rural Mixta -EORM- Raul Alvarez
del Cid, Aldea Centro Administrativo, Moyuta, Jutiapa, Jornada Matutina.

Participé en el proceso de sensibilizacién enfocada en la prevencién del consumo de
drogas, dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Rural Mixta -EORM-, Aldea El Toro,
Moyuta, Jutiapa, Jornada Matutina.

Participé en la sensibilizacion enfocada en la prevencién del consumo de drogas,
dirigida a estudiantes asistentes a la Escuela de Vacaciones en |la sede del Instituto
Técnico Vocacional “Dr. Imirich Fischmann”, ubicado en Zona 13 de la ciudad capital,
coordinado por la Unidad para la Prevencién Comunitaria de la Violencia -UPCV-.

b) Colaboraren la capacitacion y asistencia técnica a maestros de preprimaria, estudiantes,
padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

Brindé asistencia técnica a docentes del Instituto Nacional de Educacion Diversificada -
INED-, Aldea Ciudad Pedro de Alvarado, Moyuta, Jutiapa, Jornada Vespertina.

Brindé asistencia técnica a docentes de la | Escuela Oficial Rural Mixta -EORM- Radll
Alvarez del Cid, Aldea Centro Administrativo, Moyuta, Jutiapa, Jornada Matutina, para
coordinar acciones de implementacion del programa Mis Primeros Pasos en la Escuela
de parvulos anexa al establecimiento, para el ciclo escolar 2026.
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c) Apoyar en la elaboracion de campafas y acciones ambientales de prevencion al
consumo de drogas;

e Apoyé en la campafia ambiental del proyecto “Volvamos al Parque”, llevada a cabo en
el departamento de El Progreso.

e Apoye en la feria “Puertas Abiertas”, en el marco del Dia Internacional de la Eliminacion
de la violencia contra la Mujer, organizado por el Ministerio de Gobernacion, a través de
un stand informativo, con ubicacién en la zona 1 de la ciudad de Guatemala.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la Direccion de
Prevencion;

e Apoyé en la digitacion y traslado de los datos necesarios para la presentacion de metas,
asi como de beneficiarios directos e indirectos correspondientes al mes de noviembre
de 2025.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién del programa “Mis primeros
pasos”, impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en la programacion de actividades de cierre de la implementacién del programa
“Mis Primeros Pasos”, en los establecimientos educativos publicos y privados del
Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala durante el mes de noviembre de 2025.

e Apoyé en la programacion de actividades de cierre de la implementacién del programa
“Mis Primeros Pasos”, en la Escuela Oficial de Parvulos anexa a Escuela Oficial Urbana
Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini", Jornada Vespertina, durante el mes de
octubre de 2025.

e Apoyé en la programacion de actividades de cierre de la implementacion del programa
“Mis Primeros Pasos”, en el Centro Educativo Integral Municipal -CEIM-, de zona 10 de
Mixco, durante el mes de octubre de 2025.

e Participé en la realizacion de la clausura del programa “Mis Primeros Pasos”, con
docentes del nivel preprimario de establecimientos publicos y privados participantes en
el presente ciclo escolar.

f) Brindar acompafnamiento metodolégico a las instituciones gubernamentales, no
gubernamentales y agentes multiplicadores involucrados en acciones de prevencion del
consumo de drogas;

e Brindé acompafiamiento para la coordinacion de acciones enfocadas en la prevencion
del consumo de drogas a nivel escolar, con los establecimientos publicos y privados del
Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala.
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g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccién de Prevencion;

e Desarrollé acciones administrativas del programa “Mis Primeros Pasos”, para el cierre
de la implementacion con estudiantes, en los centros educativos publicos y privados en
el mes de noviembre de 2025.

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccion de
Prevencion;

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados que
le sean solicitados por la Direcciéon de Prevencion y por la Autoridad Superior;

e Apoyé en otras actividades en materia de mi competencia solicitadas por la Direccién
de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f.

Aprobado por:

Wig
[ na Silvia Munoz .

b ecretaria E ecutiva
1 SECCAT!
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Factura Pequeno Contribuyente

CLAUDIA RENE | ROBLERQ ARREAGA

Nit Emisor: 65822063

CLAUDIA RENEE ROBLERO

MANZANA L RESIDENCIAL GERANIOS 2 LOTE 26, SAN JOSE
PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor; 7270178

Nembre Recaptor: SECRETARIA EJECUTIVA BE LA COMISION
CONTRA L.AS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CAAC1I5B7-0417-4D14-A752-ABD66A452971
Serie; CAAC15B7 Namero de DTE: 68635924,/

# Numero Acceso:

Fecha y hora de emisiorﬁ!{;—nonOZS 08:46:05
Fecha y hora de certificacién: 13-nov-2025 08:46:05

Direccion comprader: 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
¥No  B/S | Cantidad Descripcion P. Unitariocon ~ Descuentos (Q) Otros . Total(Q) Impuestos
E VA (Q) .. Descuentos(Q) : .
i ‘Servicio l Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00 0.00; 7,000,00

: {ndividuales en Generat, : :
segiin contrato SP 629-12-
2025, correspondiente al
periodo del 01 al 30 de
noviembre de 2025. . . :

TOTALES: 0.00 0.00° 7.000.00/

Datos del certificador

Superintendencia de Adminisitacion Tributhria NIT: [669394%

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Claudia René Roblero Arreaga.

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccion que evalua el
servicio:

Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercidn.

Nimero
de SP 029-12-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de prestacion del

servicio:

01-11-2025 | al: |[30-11-2025

de:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3?3, 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientaciéon, atencion terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

Brindé primeros auxilios psicoldgicos a los usuarios que llamaron a la linea de
ayuda contra las adicciones 1538, que se manifestaron en estado de crisis
emocional.

Gestioné la derivacion de los usuarios que se contactaron a la linea de ayuda
contra las adicciones 1538, al Centro de Tratamiento Ambulatorio, para iniciar
su proceso psicoterapéutico.

Brindé orientacién e informacion de los servicios del Centro de Tratamiento
Ambulatorio, a los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda contra las
adicciones 1538.

Realicé seguimiento a las solicitudes de informacidn recibidas en la pagina web
de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas -SECCATID-, brindando orientacion e informacion via
telefénica y por correo electronico a cada una de las personas que llenaron el
formulario.

Atendi presencialmente a los usuarios que acudieron a la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas (SECCATID),



proporcionando informacién detallada sobre los servicios que ofrece el Centro
de Tratamiento Ambulatorio.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atenciéon que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Elaboré informes clinicos de los usuarios y los remiti a la directora del Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

Redacté y envié a la Direccién de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion, el
informe de derivacion de los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda
contra las adicciones, 1538.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)
y de los familiares que conviven con el usuario (a).

Realicé seguimiento semanal y personalizado, via telefonica, a los casos clinicos
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
Registré la asistencia y documenté la evolucién de cada sesion correspondiente
a los usuarios atendidos durante el mes de noviembre de 2025.

Brindé seguimiento a las personas referidas del Plan Retorno al Hogar.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participé en reuniones con la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
para recibir orientacién sobre técnicas de intervencion aplicadas a los casos
clinicos atendidos durante el mes de noviembre de 2025.

Asisti a reuniones con la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion,
enfocados en la atencion brindada en la linea de ayuda 1538 contra las
adicciones durante el mes en curso.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la
poblacion atendida de acuerdo a los servicios prestados.

Envié reportes diarios de las llamadas atendidas, en la linea de ayuda contra las
adicciones, durante el mes en curso.

Trasladé el consolidado mensual de llamadas entrantes durante el mes de
noviembre de 2025 a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
Registré en la base de datos, las terapias individuales atendidas por teléfono
durante el presente mes, con fines estadisticos.



f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento Rehabilitacién y
Reinsercion.

g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f.
Claudia René Rob

ero Arreaga

1941022461207
NS D1
&‘\ \%“' S &&{;
S ce
Aprobado por: f: st =
Licda. Maria AntonieteZ5ol4 s

Vo. Bo.

gubsecretar
SE




Factura Pequeiio Contribuyente

ROMEQ ALFONSO , CARIAS RIOS
Nit Emisor: 81979338
ROMEO ALFONSOQO CARIAS RIOS

7 CALLE COLONIA MIRADOR 20-21 zona 11, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Raceptor: 7270178

Nombre Receptor;: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
DE4EREOE-CD76-47F6-BA3C-EDADSIVEEAFA
Serie: DE4EDEQE Numero de DTE: 3447080950
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 09:05:53
Fecha y hora de cerfificacion: 13-nov-2025 09:05:53

Moneda: GTQ

#No B/S Cantided: Descripcion P. Unitarie con Descuentos (Q)
_ 2 } , o VA
I IServicio i 1 : Por servicios profesionales 7,000.00 0.00

sindividuales en general, segin ;
! contrato SP 029-14-2025 :
;correspondiente al periodo del :
i01 al 30 de noviembre 2025

¥ No genera derecho a crédito fiscal

Otros : Total () : Impuestos
C Peseuentos(Q) L e e e
0.00; 7,000.00}

TOTALES: 0.00:

.00

Datos del certificador

. Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nombre persona contratada: Romeo Alfonso Carias Rios
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalua el servicio: | Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercién.

NUmero de SP 029-14-2025 Lugar y fecha de informe:
contrato: Guatemala 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio | De: | 01-11-2025 | al 30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22 32 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencién psicoldogica a los usuarios (as), incluyendo familiares
que requieren informacion, orientacion, atencion terapéutica debido
al trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

e Brindé atencién psicologica a los usuarios de la linea de ayuda contra las
adicciones 1538, con el fin de referirlos al Centro de Tratamiento
Ambulatorio por tonsumo de sustancias, alcohol y tabaco.

e Facilité informacion de la ubicacién y servicios que ofrece el Centro de
Tratamiento Ambulatorio, asi como del equipo multidisciplinario para
reducir el consumo de sustancias.

e Proporcioné atencion psicoldgica individual, via telefénica, a los usuarios
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn.

e Brindé informacién de los servicios que presta el Centro de Tratamiento
Ambulatorio a los usuarios que se abocaron presencialmente, a la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas -SECCATID-.




b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de
cualquier otra atencion que se relacione con los servicios de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn.

o FElaboré informes clinicos de los usuarios y consultantes atendidos via
telefonica en la linea de ayuda contra las adicciones 1538,
proporcionando informacion requerida, durante el mes de noviembre de
2025.

c. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) |

y de los familiares que conviven con el usuario (a).

e Realicé seguimiento de las personas que lo solicitan de forma virtual por
medio del “Formulario de solicitud para el Centro de Tratamiento
Ambulatorio”, atendiendo las necesidades de los consultantes, asi como
informando de los servicios que ofrece.

e Realicé seguimiento individual, via telefonica, una vez por semana, a los
casos clinicos asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacidn
y Reinsercion.

e FElaboré registro, constancia y evolucion de asistencia de los casos
clinicos atendidos via telefénica durante el mes de noviembre.

o Realicé seguimiento individual, via telefénica a los usuarios retornados
referidos por el Plan de Retorno al Hogar asignados por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

d. Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
e Participé en reunion de analisis de casos con el equipo de la linea de
ayuda 1538, tratando temas de usuarios que se han comunicado a la
linea.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a
los usuarios (as).

e Envié a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion los
informes estadisticos los cuales contienen informacion de los
consultantes que han utilizado la linea de ayuda contra las adicciones
1538,




Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento Rehabilitacion vy
Reinsercion. :

. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercién y por la Autoridad Superior.

Elaborado por:
Lic. Romeo Alfonso Carias Rios
CUI; 1910 84425 0101

Aprobado por: <
Licda. Maria Antoniet BANE ,
Directora de Tratamients, fRehalbilitatian y Reinsercion

%, REHABILTACION o
Y REINSERCION

Vo. Bo

e o) Licda. AngSilvia fufioz M.
E% 478 subsecgetaria Ejecutiva
SECCATI




Factura Pequefio Contribuyente

SH.VIA LISETH , MAYORGA MENDEZ
Nit Emisor: 24088981 : :
SILVIA LISETH MAYDRGA MENDEZ

2 CALLE 0-09 RESIDENCIAL VISTAS DEL ENCINAL zana 6 MIXCO
GUATEMALA® -

NIT Receptor: 72701 78

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
GDCB3FB1 UFAO-4EED-A3CE-A2FEG4578862 -
Serle SDCSSFB1 Numero de DTE: 262164205
R Numero Acceso:

I”-‘echa y hora de emision; 30 nov-2025 11:32:00 £
Fecha y hora de certificacién: 13-nov-2025 11:32:00

Direccién comprador; 2A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda: GTQ
#No | B/S ..-*Camidad?' :: :5bescripci6:'1_.'..i" ! f' “P. Unitario con : .Dcsc.l'_l(.:nt'os_ (Q)' ' Otros . : 1. Total (Q) lmpucsios
B A P O T I A s L IVALQ) Sl Descuentos(Q). G

1 .Servicio 1 iPor Servicios Profesionales 2,000.00 0.00: 0.00: 7 ,000, 00
: {Individuales en General segin
:confrato nlkmero SP 029-15-
32025 correspondiente del 01
denoviembre 2025, O : .
 TOTALES 0.00". 000 - 7,000,007
#No genﬁr.a.rier.@choacrédi.to.'ﬁ.é"cal , o
ISR Datos delcemﬁcador -

Superlntendencla de Adm:mstrucwn Tnbutarm NIT: 16693945

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: | Silvia Liseth Mayorga Mendez

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que Evalua el Servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercion.

Numero de SP 029-15-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Cotiate: Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: | de | 01/11/2025 al | 30/11/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacioén, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

* Realice llamadas telefénicas a los usuarios (as) para la programacién de agenda
semanal, asignando citas para quienes tenian procesos de atencion terapéutica
en la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Brinde atencion individual a usuarios (as) quienes ya tenian procesos de
seguimiento en la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion;

e Elaboré informes clinicos de acuerdo con el proceso de tratamiento a los
usuarios (as) asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercion.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

e Elaboré las agendas semanales para la implementaciéon de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
noviembre de 2025.

~3



Realice, los diferentes procedimientos para la atencion de los usuarios (as),
quienes reciben la atencion psicolégica individual, los planes y programas de
tratamiento organizados de la siguiente manera:

Captacién y Entrevista Inicial.
Evaluaciones.

Fase Diagndstica.
Psicoeducacion.

Plan Terapéutico.

Administrativamente:

Elaboracién de informes clinicos.

Registro de consulta en la hoja de evolucion.
Llenado de la hoja de registro de asistencia.
Elaboracién de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

e Participé en las reuniones de equipo multidisciplinario, analisis de casos clinicos de
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn, en donde se discutio y se
aportd sobre aspectos técnicos y metodolégicos de los procesos integrales
(médicos, psicolégicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de
los usuarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a los usuarios

(as);

e Elaboré los registros de terapias individuales y terapias grupales correspondientes
al mes de noviembre de 2025, los procesos terapéuticos de los usuarios (as)
atendidos los cuales fueron enviados a la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion, los cuales incluyeron:

e Formato de Registro Electronico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Formato de Beneficiarios.
e Formato de Actividades y Eventos.

f) Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion;



e Colabore en las actividades de planificacion y elaboracién de materiales para
la atencién de usuarios de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion
y por la Autoridad Superior;

Elaborado por: .

Lcda. Silvia Liseth Mayorga Mendez.
CUI 2447 23214 0604

Aprobado por;
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Directora de Tratamiento, @rw Riﬂkﬂlm @emsercmn
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Factura Pequeio Contribuyente

JOSE FERNANDO , GIL NUNEZ

Nit Emisor: 87678810

JOSE FERNANDO GIL NUREZ

3 AVENIDA LOTE A1 SECTOR CENTRAL 1 ALDEA EL CARMEN
CONDOMINIO VERDE CASA 32, Zona 10, SANTA CATARINA PINULA,
GUATEMALA

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICQ ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA

NUMERC DE AUTORIZACION:
ABFAGD34-DFBB-46F9-804A-TFOEC4AESC1A
Serie: ASFAGD34 Numero de DTE: 3753592569

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:é]-nov-ZOZS 11:27:15%"
Fecha y hora de ceriificacion: 13-nov-2025 11:27:15

Moneda: GTQ

I

#No B Cantidad Descripcion P. Unitario conIVA |

1 : Servicio i ! Por Servicies Profesionales 7.000.00

Individuales en General segiin
contrato SP 029-17-2025
correspondiente al periodo del G1
al 30 de noviemnbre del 2025

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

— (Q). o .T.D‘al..(d).. e e Impuesms -

0.0 7,000.00°

£.00: 7,000.00:

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: [669394%

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona José Fernando Gil Nufiez
contratada:
Tipo de Servicios: Profesionales Individuales en General

Direccidén que evalua el

e Direccion de Prevencion
servicio:

Numero de | SP 029- Lugar y fecha de informe:
contrato: 17-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion | .. | 01112025 | al: | 30-11-2025

del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22 3% 5 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de maestros, estudiantes y
padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Llevé a cabo una jornada de sensibilizacion sobre la prevencion del
consumo de drogas y otras sustancias, dirigida a estudiantes del Instituto
Simén Bergafio y Villegas, en el departamento de Escuintla, con el
objetivo de fomentar un entorno saludable y libre de adicciones.

o Realicé sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de drogas
y otras sustancias, dirigida a poblacién que esta en proceso de ingresar
al Instituto Técnico Vocacional Dr. Imrich Fischmann, ubicado en el
municipio de Guatemala.

e Realicé sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de drogas
y otras sustancias, dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana
Mixta No. 440 Alameda, ubicada en zona 18 de la ciudad de Guatemala.




b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros de primaria,
estudiantes, padres de familia, entre oftros. '

« Brindé Asistencia Técnica con personal del Instituto de Cooperacion
Social -ICS- para dar a conocer los programas educativos enfocados en
prevencion del consumo de drogas y otras sustancias que ofrece la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas -SECCATID-.

c) Apoyar en la elaboracién de campafias y acciones ambientales de
prevencién al consumo de drogas.

» Apoyé en la campafia de prevencién ambiental del proyecto “Volvamos at
Pargue”, llevada a cabo en el Municipio de Guastatoya, El Progreso.

d) Elaborarinformes y datos estadisticos de las actividades requeridas porla
Direccidn de Prevencion.

« Colaboré en la recoleccion y analisis de datos estadisticos necesarios
para la elaboracién y entrega de las metas mensuales correspondientes
a la implementacién del programa “Creciendo Juntos”.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevencién a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la
‘Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

o Realicé seguimiento al proceso de monitoreo y evaluaciéon del programa
“Creciendo Juntos” en los establecimientos educativos donde se
encuentra en implementacién, con el objetivo de verificar el cumplimiento
de las actividades planificadas.

f) Brindar acompafiamiento  metodolégico de las instituciones
gubernamentaies y no gubernamentales involucrados en el tema de
prevencién a nivel nacional y agentes multiplicadores de acciones de
prevencion del consumo de drogas.

+ Brindé acompanamiento virtual a los agentes multiplicadores que estan
implementando el programa educativo enfocado en primaria baja en los
distintos establecimientos, con el fin de dar seguimiento al avance de las



actividades, resolver dudas metodologicas y fortalecer la correcta
aplicacion del contenido preventivo.

g) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de
los programas de la Direccién de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de
la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion.

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direcciéon de Prevencién y por
la Autoridad Superior.

e Apoyé en la logistica en la Cuarta Reunién Ordinaria de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -CCATID-, que se llevé
a cabo en las instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura.

~
Elaborado por: f. 3 o
Lic. y@emgl Nufiez

CUI: 2349397451401

Aprobado por: f:




Factura Pequeiio Contribuyente

RENZG ADRlAN RIVERA MARHNEZ
Nit Emisor: 27009149 :
CLINIGA PSICOLOGICA - : ! i
3 CALLE 1-4% zona 1, ESCU&NTLA ESCUINTLA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

o “NUMERO.DE AUTORIZACION:
0A76E690-57F0-4363-A947-C4BAD60FEB1B
Serle 0A76E69(} Numero de DTE: 1475363779
G Numere Acceso!
Fecha y hora de emision: 30 nov-2026 07:58:15
Fecha y hora de certificacion; 12-nov-2025 07:59:15

Direccion comprador: 2DA, CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA Moneda: GTG
#No ..B{S:: ;_Ci_mlidad? e f-Dé_s_cribﬁién S _P Umtauc con Descugﬁtéé (Q) Otrus % Tmpuestos S
L R T CIVAQ) TSt LT Descuentos(Q) SRR
1 Servicio | l :Por servicios Profesionales 7,5(}0.00. 0.002 0.0{)_ 7,500, 00
: ‘Individuales en General, : : !
:segln contrato nimero SP -
:029-18-2025 correspondiente :
perode del 01 al 30 de : :
e B U S S AR
----- ey CTOTALES: (o 1000 T 750000,

* No genera derccho a eré

L Datos del gortificador & T .

Slmcril::tendencia de Administrgcion Tribwaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais gque todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

| Nombre persona contratada: Renzo Adrién Rivera Martinez
Tipo de Servicios: ' ' Servicios Profesionales Individuales en General
Direccién que evalua el servicio: Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercion.
fr Numero de No. SP 029-18-2025 Lugar y fecha de informe:
| contrato: Guatemala 30 de noviembre de 2025
1 Perfodo de prestacién del servicio De: | 01-11-2025 | al | 30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
| En cumplimiento con las cldusulas 22, 32, 52 y 8? literal c) del contrato administrativo arriba
| identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

d.

c.

Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacién, orientacién, atencién terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas.

Realicé entrevistas de captacion a los usuarios (as), de nuevo ingreso asignados por
la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

Brindé atencion psicoterapéutica a usuarios (as), asignados por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacidn y Reinsercion.

Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercidn.

Elaboré los informes clinicos de los usuarios (as) asignados por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn.

Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario (a).

Realicé la organizacion de agendas semanales, para la implementacién de las citas
de los usuarios (as), programados para terapia individual, correspondiente al mes
de noviembre 2025.

Realicé entrevista inicial, evaluacién diagnéstica y psicoeducacién, a los usuarios
(as), que se integran al programa del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).
Registré en las hojas de evolucion de cada uno de los usuarios (as), cada una de las
sesiones de terapia.

Realicé el registro de asistencia de usuarios (as), atendidos en el mes de noviembre
2025,

Elaboré constancias de asistencia de cada uno de los usuarios atendidos.

]




e.

Elaborado por: Q :

Participar en las reuniones de andlisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participé en reuniones con la Directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA), para orientacién de técnicas para la intervencién de casos clinicos atendidos
durante el mes de noviembre 2025.

Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los usuarios
(as).

Presenté informe estadistico de las terapias individuales atendidas durante el mes
de noviembre 2025, a la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.
Realicé la entrega del listado de los beneficiarios atendidos correspondientes al
presente mes,

Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercién.

Elaboré la planificacién de los usuarios (as), que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA).

Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.
Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados

que le sean solicitados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion y por la Autoridad Superior.,

Lic. Renzo Adrian Riveé Martinez

CUI: 2396 43801 0101

@\N\ WS 401 /‘;’
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Dlrectora de Tratamiento, Rehaﬁlltﬁﬁmmm qum\ﬁ
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Y REINSERCINY

lvia Munpz M.

etdria Ejecufiva

SECCATID




Factura Pequeiio Contribuyente

PABLO ESTEBAN IZEPPI RAMIREZ 2 R

Nit Emisor: 17296641 - .. .. e

PABLO ESTEBAN IZEPP| RAMIREZ . ’ -
DIAGONAL 14:145-50 CDLONIA JARD!NES DE LA ASUNCION zona 5
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITQ DE DROGAS

ST NGMERD. DE AUTORIZAGION:
D3D55DD§ TAA9~45FD-ADF5 041707AFCO85
Serle DSDSSDDS Nnmero de DTE: 2057913853
Numem Acceso

Fecha y hora de emision: éO-nov-2025 18 22 40/
Fecha vy hora de certificacién: 11-nov-2025 18:22:40

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
“#No: B/S Canhdad Descrlpcmn K i PUmtarlo c(m -Dc_:scuentusj((;‘))= e Otros R impuestos
o R ; VA Q) pon s e Descuentos(Q)
1 iServicio I Por Servu:ms mecsxona[cs 7,000.00' 0.005 0.001 7,000.00
: : ‘Individuales en General, : :
iseglin conteato SP §29-19-
i2025 correspondiente al
iperiodo dol 01 a1 30 de ‘
noviembre 2025, U VOO S S SO
o AL TOTALES: 000 - e 0000 7‘00-0'00,;’/: o

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos dcl cert:ﬂcador

Supeuntendencxa de Admm:stracmn Trlbutaria NIT: 56693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL ]
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Pablo Esteban Izeppi Ramirez

Contratada:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccidn que Evaltia el Servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero de SP 029-19-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Contrato: Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: de: |01/11/2025 | al: | 30/11/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencién terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

* Realicé entrevistas de captacion de usuarios (as) nuevos, quienes iniciaron
procesos de atencion terapéutica en la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercién.

e Brindé atencion terapéutica a usuarios (as) para seguimiento de procesos de
tratamiento y rehabilitacion.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercion;

» Elaboré los informes clinicos correspondientes a los usuarios (as) asignados por
la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién para el seguimiento
especifico de sus procesos terapéuticos.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

e Realicé las agendas semanales para la implementacién de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
noviembre 2025,



e Estructuré, sobre la base de los aspectos técnicos y metodolégicos
especializados, los planes y programas de tratamiento de los usuarios (as),
organizados de la siguiente manera:

e Captacion y Entrevista Inicial.
e Fase Diagnéstica.

e Psicoeducacion.

e Plan Terapéutico.

Administrativamente:

e Elaboracién de informes clinicos.

e Registro de consulta en la hoja de evolucién.
o Llenado de la hoja de registro de asistencia.
e Elaboracién de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

Participé en las reuniones de andlisis de ¢asos con el equipo clinico de la Direccién
de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, en donde se discutié y se aporté sobre
aspectos técnicos y metodolégicos de los procesos integrales (médicos,
psicolégicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de los
usuarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a los usuarios

(as);

Elaboré los registros estadisticos correspondientes a los procesos terapéuticos de
los usuarios (as) atendidos durante el mes de noviembre 2025, los cuales fueron
enviados a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién, los cuales
incluyeron:

e Formato de Registro Electrénico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Formato de Beneficiarios.
e Formato de Actividades y Eventos.




f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccidon de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion
g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion
y por la Autoridad Superior;

Elaborado por:
Lic. Pablo Esteban Izeppi Ramirez
CUI 2335 76363 0101
WS DIy,
@\\‘ i
@ W P‘D“”f;/@"
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Aprobado por 5 B33 BN g%‘
Licda. Maria Antonte bzai0o Cuyn
Directora de Tratamiento, ﬁf aﬁﬂ qgmﬁi‘@m ercion
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\ Licda. Ada SilviaMunoz M
& Subsep

retaria [fjecutiva
SECCATYID




Factura Pequenio Contribuyente

DIEGO ANDRES , GONZALEZ MEDA

Nit Emisor: 108375757

DIEGO ANDRES GONZALEZ MEDA

26 AVENIDA 34-18 COLONIA HACIENDA REAL, 2 A zona 18,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIiT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
136139A8-BFBD-4188-310D9-7TEDE7D6A1EBE

Serie: 136139A8 Numero de DTE: 3216851339
Numero Acceso:

Fecha y hota de emisior'._;:ﬂsbnnov~2025 14:29:02
Fecha y hora de certificacion: 11-nov-2025 14:29:03

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No . B/S :Cantidad Descripeion ~ P. Unitario con Descuentos (Q) Otros 5 Total (Q) : Impuestos
' ‘ o CIVA@Q) Descuentos(Q) oL
1 ‘Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,500.00 0.00 0.00: 7,500,00
: Individuales en General, : .
segun contrato SP 029-22-
2025, correspondiente at
periodo del 01 al 30 de /
neviembre de 2025, : : L
TOTALES: | 0.00 0.00? 7,500.00%;‘

* No genera derecho a crédico fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NiT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



_

INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nombre persona| .
Diego Andres Gonzalez Meda
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General

Direccion que evallGa el| _ . ] ]
Direccién del Observatorio Nacional sobre Drogas

servicio:
Niamero
g SP 029-22-|Lugar y fecha de informe:
e
2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025,
conirato:

Periodo de prestacion
de: |01-11-2025 al: }30-11-2025
del servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y otras sustancias

adictivas;

¢ Administré la base de datos de la Red de Informacién sobre Drogas.

e Administré la base de datos de los participantes del Congreso

interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo Responsable.

=



b) Asesorar en [a elaboracién de informes estadisticos sobre drogas y otras

sustancias adictivas;

e Colaboré en el desarrollo de un boletin mensual para la Red de Informacion
sobre Drogas acerca de los beneficiarios del Centro de Tratamiento
Ambulatorio, las personas sensibilizadas por la Direccidn de Prevencion y las

estadisticas de incineraciones del mes de octubre de 2025.

c) Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas

entidades nacionales e internacionales;

e Diseguimiento al proceso de recopilacién de informacion y correcciones del
Cuestionario del Informe Anual 2025 (ARQ).

e Asesoré y di seguimiento a la solicitud de informacion publica recibida, sobre
el reporte de incineraciones, sustancias incautadas y personas sindicadas

desde el 1 de enero hasta el 30 de junio de 2025.

e Asesoréy di seguimiento a la solicitud de informacion publica recibida, sobre
el reporte de actas de incineraciones desde el 1 de enero hasta el 31 de
octubre de 2025,

e Apoyé en brindar la informacién disponible en los boletines mensuales
acerca de las asistencias registradas de personas que reportaron consumo
de Extasis (MDMA) en el Centro de Tratamiento Ambulatorio de enero a

septiembre de 2025.

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccidn, tabulacion,

presentacion y analisis de informacidn estadistica;



©r

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del
ambito de su competencia, conforme a las directrices establecidas por la

Direccion del Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad Superior.

e Asesorée en el proceso de la coordinacion interinstitucional para la ejecucion
del Congreso Interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo

Responsable.

o Asesoré en el proceso de logistica para la invitacion y registro de los invitados
para el Congreso Interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo

Responsable.

e Apoyé en |a elaboracion y entrega de los diplomas de participacién para los
participantes y conferencistas del Congreso Interprofesional sobre Drogas

Psicotrépicas y su Manejo Responsable.

e Apoyé en la coordinacion interinstitucional para la ejecucién de la cuarta
reunion de la Subcomisién Tecnica del Sistema de Alerta Temprana
(SIALERT). - 27 de noviembre de 2025.

¢ Participé en el cuarto Congreso Nacional de Estadistica, organizado por el

Instituto Nacional de Estadistica. —~ 14 de noviembre de 2025,

e Asesoré en el proceso de retroalimentacién y calificacion del Congreso

Interprofesional sobre Drogas Psicotrépicas y su Manejo Responsable.



e Apoye en el proceso de recopilacion y publicacion de los boletines mensuales
y anuales en la pagina web de SECCATID, acerca de los beneficiarios del
Centro de Tratamiento Ambulatorio, las personas sensibilizadas por la

Direccion de Prevencion y las estadisticas de incineraciones.

Elaborado por: f.

Diego Andres Gonzalez Meda
3654648480101
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Aprobado por: f:
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icdo. Ana Silvia Mufioz M.
Jubsecretar|a Ejecutiva
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Factura

MINOR RENATO , PEREZ ORTIZ

Nit Emisor; 65930479

MINOR RENATO PEREZ ORTIZ

28 CALLE A 13-17 COLONIA SANTA FE, A zona 13, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:

91BF1382-2089-4738-9BA1-00E68D4C25FB /
Serie: 91BF13B2 NOmero de DTE: 763971387
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 10:08:07 :
Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2025 10:08.07

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda: GTQ
#No B/S :Cantidad Descripcion P Unitario con Descuentos {Q) Otros Total () Impuestos
. e VA@ . . . Descuenatos(q) :
1 Servicio I : Por servicios profesionales - 7,000,00 0.00 0.00 7,000.0&,?&\ 750000000
individuales en General, . '
_segiin contrato mimera SP
029-23-2025 cormespondiente -
al periodo de! 0% al 30 de
sngviembre del afio 2025. T e
TOTALES: 0.00 0.00 7,000.0(3/_{»::\ ' vsumm_;

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 1669394%

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA C}OMISION CONTRA LAS
ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Minor Renato Pérez Ortiz

Servicios Profesionales Individuales

Tipo de Servicios: en General.

Direccidn que evalta el servicio: Unidad de Comunicacién Social.

Lugar y fecha de informe:

Nimerg.de contiator |SP026-222025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de prestacion del servicio: de: |01-11-2025 | al:|30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades oo

.
realizadas, siendo éstas las siguientes: =

#

>
a. Asesorar y desarrollar material grafico para campanas informatfiia‘sr
promocionales y de sensibilizacion, enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y —
otras que corresponda en el contexto de la reduccidon de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales.

- Realicé montaje digital de promocionales institucionales (pachén, gorra
y mochila), para personal de trabajo de campo.

- Realicé el montaje digital de promocionales institucionales (memoria usb
y boligrafo) para el “Observatorio Nacional sobre Drogas -OND-".

- Realicé el disefio y arte final de cuadernos institucionales.
b. Asesorar y elaborar propuestas de materiales digitales enfocados en
el campo de accidn institucional.

- Elaboré el disefio de post e historia promocional para evento “Volvamos
al Parque” realizado en el departamento de El Progreso.



. Desarrollar propuestas y asesorar en adaptacién, redimension de

Disefiar materiales para publicacion en Portal Web institucional y
redes sociales.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Mundial Sin Alcohol”.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Internacional del Hombre”.

- Elaboré el disefio y adaptacién para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Mundial de la Infancia”.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracién, del “Dia Internacional de la Eliminacién de la
Violencia contra la Mujer”.

- Elaboreé el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracién, del “Dia Nacional del Pueblo Garifuna en
Guatemala”.

piezas graficas digitales y entregables.

- Realicé la adaptacion de propuestas para rompecabezas deslizané
para “Programa Mis Primeros Pasos”.

- Realicé el disefio y guia de troquel para armables de todos los
personajes del “Programa Mis Primeros Pasos”.

Disefiar materiales informativos institucionales que se consideren
pertinentes.

- Realicé el disefio de portada, arte final de guia metodolégica de primer y
segundo grado de primaria correspondiente a “Programa Creciendo
Juntos”.

- Realicé el disefio de portada, arte final de guia metodoldgica de tercer
grado de primaria correspondiente a “Programa Creciendo Juntos”.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el
cumplimiento de los servicios técnicos.



- Participeé en reuniones de mesas tecnicas institucionales para la
creacion de campafias informativas.

. Asesorar en la reproduccién de materiales impresos, tomando en

cuenta el uso correcto de sustratos, acabados y medidas.

- Asesoré técnicamente en relacion a la reproduccion de materiales
impresos, tomando en cuenta el correcto uso de sustratos, acabados y
medidas.

. Oftras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacion
Social y por la Autoridad Superior.

- Realice la adaptacion de fotografias de colaboradores que cumplen
anos en el mes de noviembre.

- Realicé visita técnica a sede del Centro de Tratamiento Ambulatorio del
departamento de Escuintla.

- Realicé visita técnica a sede del Centro de Tratamiento Ambulatorio del
departamento de Chiquimula.

- Realice el disefio y arte final de diplomas para el “Congreso
Interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo Responsable”.

- Realicé el disefio y arte final de invitaciones para el “Congreso
Interprofesional sobre Drogas Psicotropicas y su Manejo Responsable”.

- Realicé el disefio de presentacion para la cuarta reunién ordinaria de la
CCATID.

- Realicé la personalizacion de vocativos para la cuarta reuniéon ordinaria
de la CCATID.

- Realicé el disefio de propuesta para diploma de participacion en la
jornada de sensibilizacion en prevencion del consumo de sustancias
psicoactivas, capacitaciéon de la metodologia del Programa Educativo
“Mis Primeros Pasos”, enfocado a la prevencion del consumo de drogas
desde la primera infancia y su implementacion en el ciclo escolar 2025.

- Realicé el montaje digital de rotulacién exterior para Centro de
Tratamiento Ambulatorio del departamento de Escuintla.

ol
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- Realicé el montaje digital de rotulacion exterior para Centro de
Tratamiento Ambulatorio del departamento de Chiquimula.

- Realicé el disefio y arte final de invitacion para evento “Volvamos al
Parque” realizado en el departamento de El Progreso.

- Realicé la personalizacién de vocativos para evento “Volvamos al
Parque” realizado en el departamento de El Progreso.

Elaborado por: f.

Lic. Minor Renato Pérez Ortiz
DPI 2345 02304 0101

\)\I'AMAJ

Licdn Arla Silvid Muiioz M.
Subsectetaria jecutiva
SECCATID
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Factura Pequerio Contribuyente

JARUELINE CRISTINA , RAMIREZ LOPEZ
Nit Emisor: 41371087 )
JAQUELINE CRISTINA RAMIREZ LOPEZ

14 CALLE JARDINES DE MINERVA 14-48 COLONIA JARDINES DE
MINERVA, Zona 1, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Diraccidn comprador: 204 CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA.

NUMERD DE AUTORIZACION:

0C33CDIC-H208-4914-A081-A5F6T2BDALBEF Ve
Serle: 0C33CN3C NOmero de DTE: 1762347284
Nutnero Acceso:

Fecha y hora de emisionfézov-Zﬂzs 16:10:36
Fecha v hora de carlificacion: 14-nov-2025 18:10:36

Mconada: GTQ

#No - BfS Cantidad Descripcion
H Servicio i
individuales en general, segiin
conirato SP 029-24-2025
_correspondiente af periodo del 01
a4 30 de noviembre del aiio 2025,

TOTALES: °

* No genera derecho a crédito fiseal |

P. Unitario von IVA

Por servivios profesionales 7.000.00

Descuentos () Total () Inpuestos

0.00 7,000.00-

0.00 700000

e

&

Datos del certificador

Superinfendencia de Administracion Tributarin NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




~——

INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Nombre persona
contratada:

Jaqueline Cristina Ramirez Lopez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalia el

Unidad de Comunicacion Social

servicio:
Ndmero :

Lugar y fecha de informe:
de SF 023-24-2020 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:
Periodo de prestaciondel | .. 154 41.2025 | al:|30-11-2025
servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 23, 3%, 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

Crear campanas y estrategias digitales para las redes sociales, Tik
Tok, Facebook, X, Instagram y, YouTube, entre otros:

Desarrollar contenido digital integrado por videos, fotografias,
animaciones o imagenes que promuevan los servicios de SECCATID
por medio de las redes sociales, tales como campaias informativas,
promocionales y de sensibilizacion, enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y
otras que correspondan en el contexto de la reduccion de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales:

« Elaboré copys para post de los programas de la Direccion de
Prevencion de la SECCATID para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré reels de la Direccion de Prevencion de la SECCATID para
Facebook, Instagram y X.

=



c)

d)

* Elaboré historias de la Direccion de Prevencién de la SECCATID
para Facebook, Instagram y X.

Crear contenido digital para difundir en redes sociales campaifas
informativas y promocionales de los servicios prestados en el Centro
de Tratamiento Ambulatorio: :

Desarrollar contenido digital para difundir en redes sociales
informacion del Observatorio Nacional Sobre Drogas:

» Elaboré copys del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

« Elabore reels del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré historias del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

Generar informes periddicos basado en métricas sobre el
compartimiento de las Redes Sociales de SECCATID en relacion a los
indicadores de alcance, interaccion, cobertura, seguidores,
comentarios, entre otros:

« Elaboré informe sobre el comportamiento de las redes sociales de la
SECCATID del mes de noviembre de 2025.

f) Analizar y proponer otros canales digitales en donde la SECCATID

g)

pueda intervenir para hacer llegar informacion a la poblacion meta:

Supervisar las redes sociales en busca de menciones y/o comentarios
y responderlos de manera propia:

o Revisé las redes sociales para atender las solicitudes enviadas, por
mensaje directo.




h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacion
Social y por la Autoridad Superior:

- Apoye en la toma de fotografias en distintas actividades de la
SECCATID.
« Apoyé en el disefio de historias para videos de la SECCATID.

Elaborado por: f.
Jaqueline Cristina Ramirez Lopez
1635914740101

Aprobado p

Vo. Bo.

-

ickla. Ana Silvia Muioz M.
Gubsecretatia Ejecutiva
SECCATID




Factura Pequefio Contribuyente

SUCELY MARIA , ACEITUNO MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 87211459 BACEES1E-224C-4C0C-9251-777890533765
SUCELY MARIA ACEITUNO MORALES Serie: BACBE91E Namero de DTE: 575425548 -~
8 AVENIDA APARTAMENTO 5H 4-48 COLONIA GUAJITOS, zona 21, . Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA s i
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de ems’sion;fgo-nov-2025 09:41:42~"
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2025 09:41:42
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ

#No = B/S . Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros : Total () E Impuestos

: : . IVAQ) ¢ Descuentos(Q) | : ] ]

1 Servicie 1 Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00: 0.00 7,000.00:
: Individuales en General, i : :
seglin contrato SP 029-15-
2023, corespondiente at
periodo del I al 30 de
.noviembre de 2025

TOTALES: 0.00- 0.00 7,000.00. ef.,/ :

*No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16653949

} "Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: | Sucely Maria Aceituno Morales C/Q'

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalia el

Direccion de Prevencion

servicio:
Numero .

Lugar y fecha de informe:
de SP(23-25-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025
contrato:
Periodo de prestacion del| ..104.11.2025 | al: |30-11-2025
servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%, 3% 5% y 82 literal c¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,

b)

maestros, padres de familia y poblacion en general impulsados por la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el trafico
llicito de Drogas;

Participé en taller y sensibilizacién enfocado en la prevencién del consumo de
drogas, dirigido a estudiantes del Instituto Nacional de Educacién Basica,
Simon Bergafio y Villegas en el Departamento de Escuintla.
Participé en taller y sensibilizacion enfocado en la prevencién del consumo de
drogas, dirigido a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana Mixta “14 de Enero
de 2024” ubicada en la zona 21 de la ciudad de Guatemala.

Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes,
padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

Péagina1de3



c)

d)

f)

g)

h)

Apoyar en la elaboraciéon de campafias y acciones ambientales de
prevencion al consumo de drogas;

Apoyé en la campafia ambiental del proyecto “Volvamos al Parque”, llevada a
cabo en Aldea Monteros, Esquipulas, Chiquimula.

Apoyé en la campafa ambiental del proyecto "Volvamos al Parque’, llevada a
cabo en "El Progreso”, Guastatoya.

Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por
la Direccion de Prevencion;

Apoyé en el traslado de datos y digitacion de la informacion para la
presentacion de metas, asi como de beneficiarios directos e indirectos
correspondientes al mes de noviembre de 2025.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevencién, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

Brindar acompafamiento metodologico a las instituciones
gubernamentales, no gubernamentales y agentes multiplicadores
involucrados en acciones de prevencion del consumo de drogas;

Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de
Prevencion;

Desarrollé acciones administrativas del Programa Nacional de Educacion
Preventiva Integral -PRONEPI-, para el seguimiento y monitoreo en los centros
educativos pUblicos y privados durante el mes de noviembre de 2025.

Participar en capacitaciones, falleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion;

Participé en el |l Congreso Interamericano: “Trata de Personas, Un Enfoque
hacia {a Restitucién de Derechos” el cual se lievé a cabo en Antigua Guatemala,
Sacatepéquez, Guatemala.
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i) Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direcciéon de Prevencion y por la Autoridad
Superior;

e Apoyé en otras actividades en materia de mi competencia solicitadas por la
Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f.

rw-' e
Gely Maria Aceituno Morales

Asesora en Reducciéon de la Demanda
| CUI: 2820929860607

| \\

Aprobado por: f: \m /S
Lic. Juan (§Er ’rz\x g\g/asquez
Director de P e g CCATID

Vo.Bo."

2\ Licda. Ana Silvia fuiioz M.
2 g Subseécretaria Efecutiva
?}\ m@;;if,ﬁ § SECCATI

V‘b"i‘?ﬁ _iﬂ"{ﬁb

' E b
|
|
|
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Factura Pequeiio Contribuyente

ROCIO JAQUELINE ANDREA , BARRERA SAGASTUME
Nit Emisor: 95320571
SEPRI

1 AVENIDA 02-25 CONDOMINIC FUENTES DEL VALLE NORTE 3, Zona
18, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Bireccion comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
FD556535-5565-4C3C-BORD-6053FB03C 142
Serie: FD556535 Numero de DTE: 1432702012 -

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisiof 30-nov-2025 15:38:42
Fecha v hora de certificacion; 10-nov-2025 15:38:43

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad’ " Desoripeion " P. Unitario con IVA

S R Q)
i Servicio 1 Por Servicios Profesionales : 7,000.00
’ : JIndividuales en General, seglin
conirate SP 029-26-2025,
correspondiente al periodo def 01
‘al 30 de noviembre de 2025,

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos () . Tofat Q) o Tmpuestos

0.00° 7,000.00

000 700000

Datos del certificador

Supesintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARiA’ EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS —~SECCATID-

Nombre persona contratada: Rocio Jaqueline Andrea Barrera Sagastume

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalia el servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion

Namero .

Lugar y fecha de informe:
de SP 029-26-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
confrato:
Periodo de prestacion del de: |01-11-2025 | al: |30-11-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 5% y 8?2 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presenté el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

d)

Brindar atencién terapéutica debido al trastorno por uso de sustancias
psicoactivas, a las personas retornadas y atendidas en el Centro de
Atencion de Retornados -CAR-;

Brindé atencion terapéutica a personas retornadas, referidas al Centro de
Atencion y Registro de personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.
Derivé a personas retornadas a ia linea de atencion de ayuda 1538, al Centro de
Tratamiento Ambulatorio en Ciudad de Guatemala y a los nuevos Centros de
Tratamiento Ambulatorio en Escuintia y Chiguimula.

Brindar atenciéon a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacioén, orientacién, atencion terapéutica debido al trastorno por uso
de sustancias psicoactivas;

Realiceé entrevista inicial a usuarios captados en Centro de Atencién y Registro
de personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion;

Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de
los familiares que conviven con el usuario (a);

Realicé seguimiento a usuarios captados en Centro de Atencion y Registro de
personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.
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e)

f)

g)

h)

Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccién de Tratamiento, rehabilitacion y Reinsercién;

Elaborar Informes estadisticos mensuales de la atenciéon brindada a la
poblacion atendida de acuerdo a los servicios prestados;

Presenté informe estadistico sobre la poblacion atendida en el Centro de
Atencion y Registro de personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los

requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercioén;

Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Atencion en la linea de ayuda 1538.

Brindé informacion a personas que nos visitaron, sobre qué es SECCATID y cual
es nuestra funcion dentro del programa Centro de Atencién y Registro de
personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Elaborado por: f. C@

Licda. Rocio Jaqueline Andrea Barrera Sagastume

3606596400101
CONTRA LAS 49,
égb“‘ Yy ffﬂ,
N a'
Aprobado por:  f: S vl TN E‘g
Lcda. Marfa Antahieta S@i@4no gﬂ
Directora de Tratamnent@ﬂﬁﬂff&lﬂl ANyt nsercmn
%, REARBILITACIGN @@
Y REINSERCIGN

Vo. Bo.

?" wifll & -

":_;;? Licda. Ang Silvig Mufioz M.
o Subsedretaria Ejecutiva
SECCATID

2 | Pagina



Factura Pequefio Contribuyente

MIRNA ARGENTINA , OROZCO

Nit Emisor: 2636915K

MIRNA ARGENTINA OROZCO

(RiglélAEJON 2 COLONIA SANTA CATALINA, zona 4, CUILAPA, SANTA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCICNES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
133F9F23-619B-4EB&-B18F-D6DACEAL6101

Serie: 133F9F23 Namero de DTE: 1637568184
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 20:42:50 -
Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2025 20:42:50

Direccién comprador: 2DA. CALLE £-00 ZONA 10 GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Pescuentos (Q) Otros Totat {Q) Impuestos
IVA(Q) Descuentos{Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 16,000.00 . 0.00 0.00 16,000.00

Individuales en General

Prestados def | al 30 de

noviembre del 2025, segun .

Contrato SP 029-27-2025 /
TOTALES: - 0.00 0,60 16,000.00 é/

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos det certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada; Mirna Argentina Orozco

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Direccion o Unidad: Despacho Superior

Numero de Lugar y fecha de informe:

contrato: R 0ES-27-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio: | de: 01/11/2025 al: 30/11/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 3%. 52 y 82, literal ¢) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolla la
Subsecretaria y el Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas en cuanto a los requerimientos institucionales e
interinstitucionales cuando le corresponda.

Brindé asesoria administrativa y financiera a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la

Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas, implementando una serie de
actividades destinadas a garantizar la correcta gestion de los recursos y el cumplimiento de
las obligaciones financieras de la institucion.

Brindé asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolla la
Subsecretaria y el Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas en los requerimientos institucionales.

Brindé asesoria en la revision de la documentacién necesaria para el registro de metas
fisicas en el Sistema Informético de Gestion -SIGES-, asegurando un proceso fluido y
eficiente.

Asesoré, verifigué y analicé los reportes financieros, enviados al Secretario Ejecutivo de la
Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas.

Brindé asesoria y apoyo en la elaboraciéon y revisién de expedientes de modificaciones
presupuestarias.

Asesorar a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en comisiones oficiales al interior de la
Republica, asi también cuando sea requerido para apoyar en el Eje de
fortalecimiento institucional de descentralizacién territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el Abordaje
de las Drogas y las Adicciones 2019-2030 y cuando sea necesario hacerlo al exterior
con base al requerimiento de traslado por motivo de los servicios profesionales, con
el fin de apoyarlos en la coordinacién y documentacion de las comisiones.
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Elaborado por: f.

c)

d)

Asesoré, verifiqué y analicé la documentacion de las comisiones al interior de la Republica,
enviados al Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas.

Dar seguimiento al traslado de requerimientos recibidos al Despacho Superior de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas para el tramite correspondiente.

Revisé y di seguimiento a los requerimientos recibidos por el Despacho y Subdespacho
Superior de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, realizando el
analisis y evaluacién para determinar la accion adecuada a seguir.

Brindar asesoria profesional a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a los requerimientos
administrativos y de nuevos proyectos.

Brindé asesoria profesional a la Subsecretaria y al Secretario Ejecutivo de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas en cuanto a requerimientos
administrativos para su tramite correspondiente.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo,

Asesoré y apoyé al Despacho Superior en la coordinacion de las distintas reuniones
realizadas con las direcciones sustantivas de la Secretaria.

Participé y acompafié a la Subsecretaria de la Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico
llicito de Drogas en la presentacion de QUETZAL 1 y QUETZAL 2 convocada por la
Vicepresidencia.

Asesoré y acompafné al Secretario Ejecutivo en la Reunién Ordinaria de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -CCATID-.

Realicé otras actividades que me fueron asignadas por el Despacho Superior.

Mirna Argentina Oro@y/

2539 15872 0101

Cul

\Vo.Bo. f:

icdd. Ana Silvfa Mufioz M.
subsecretarip Ejecutiva
SECCATID
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Factura Pequefio Contribuyente

ZAIRA LIBIA , HERNANDEZ CONTRERAS

Nit Emisor: 548285463

ZAIRA LIBIA HERNANDEZ CONTRERAS

2 CALLE 22-47 , Zona 3, QUETZALTENANGO, QUETZALTENANGO
NIT Receptaor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccidn comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
689FF908-CC32-470A-97DB-384AA0A913A7 .
Serie: 689FF908 Numero de DTE: 3425847050 °
Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 18:16153/
Fecha y hora de certificacion: 20-nov-2025 18:10:54

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion
1 Servicio 1
) <Individuales en General, segiin
“contrato SP (29-28-2023
‘correspondiente al periodo del 04
al 30 de noviembre 2025,

TOTALES:

P, Unitario con [VA Descuentos ()

‘Por Servicios Profesionales : 6,300.00

Total () ‘ [lﬁpuestos .

0.00: 6,300.00

Datos del certificador

Superinteaden:cia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARjA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona

Zaira Libia Hernandez Contreras

contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Direccion que evalua el Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion vy
servicio: Reinsercién.
Numero - .
de SP 029-28-2025 Lugar y fecha de mfo_rme.
. Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion del |40, 104.11.2025 | al: |30-11-2025

servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 2?, 3%, 52 y 82 literal c¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas
las siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas.

Brindé atencion psicoterapéutica a un usuario, en el Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula, de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Llevé a cabo una entrevista de evaluacién inicial (captacion) a la persona
usuaria de nuevo ingreso que fue referida al Centro de Tratamiento

Ambulatorio del Municipio de Esquipulas, departamento de Chiquimula, de

‘»

la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion. L 1_4.
-
T~

Brindé informacion a la poblacién en general que se acercé al Centro de

Tratamiento Ambulatorio del municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencién que se relacione con los servicios de la Direcciéon de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

Elaboré informe clinico de la intervencion y situacion de la persona atendida
en el Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas,
departamento de Chiquimula.

T |

—

ey



c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de
los familiares que conviven con el usuario (a).

e Realicé la evaluacion diagnoéstica inicial, que incluyé la entrevista de
captacion a la persona que se integra al programa del Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA) del Municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Participé en las reuniones de analisis de casos con el equipo clinico del
Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA). Sostuve una sesion de
coordinacion con el psiquiatra para revisar el abordaje clinico de las usuarias
y los usuarios que acuden a los centros.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la
poblacién atendida de acuerdo con los servicios prestados.

f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo con los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Elaboré la planificacion de la atencion individual para el usuario que asistio|
al Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) del Municipio de Esquipulas, \
departamento de Chiguimula de la Direccidén de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion.

g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.
h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion por la Autoridad Superior.

e Participé en la induccion impartida por el Departamento de Recursos
Humanos de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y
el Trafico llicito de Drogas (SECCATID).

e Participé en capacitacion sobre el método de registro y reporte estadistico
del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA), el cual se gestiona mediante
la plataforma de Google Drive.

o Participé en capacitacion e induccidn sobre los diferentes protocolos clinicos
y operativos que se utilizan en el Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA)
de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.



Dicha capacitacién incluyé la revision y aprendizaje de los protocolos que
orientan la atencion, el manejo y el seguimiento de las personas usuarias.

¢ Participé en el stand informativo organizado por la Direccion Municipal de la
Mujer (DMM) del municipio de Esquipulas, departamento de Chiquimula, con
el objetivo de informar a la poblacién en general sobre los servicios del nuevo
Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas.

e Participé de manera virtual en la induccién del Diplomado en Prevencion de

las Adicciones del programa “Por un Mundo Libre de Drogas”, organizada
por la DirecC’@n de Prevencion de la SECCATID.

Elaborado por:

. Zai ernandez Contreras
CUI: 4047785260101

“o\%x\\ Loyt 4°

A \:‘;;L}
C \ S
o M
Aprobado por: f: ST o v

Lcda. Maria Anténieta Solérzano

Directora de Tratamiento, Rehablll@,cmmyhﬂﬂfﬂgw&
J’h Rt"{ABiUW‘lUN &

Hr ¥ Jrll”\m"m{

Vo. Bo.

takia Ejeputiva
‘%uhse%‘g(} ATID



Factura Pequefio Contribuyente

RUBEN JOSUE , GUZMAN GUZMAN NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 85895393 34D8D56A-2BA0-4134-A464-B6B1E0718605
SERVICIOS PROFESIONALES GUZMAN Serie: 3dD8D56A Nitmero de DTE: 731922836~
1 CALLE AL PORTAL , ANTIGUA GUATEMALA, SACATEPEQUEZ Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 18:08:51
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 20-nov-2025 18:08:52
CONTRA LAS ARICCIONES Y EL. TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ

#No ~  B/S Cantidad : Descripcion ~ P. Unitatio con IVA © Descuentos (Q) g } "Tct_z}l_(Q) impuestos
I Segvicio 1 :Por Servicios Profesionales : 6,300.00° 0.00; - . L 5,}00.0{]

-Individuales en General, segin
‘comtrato SP 029-29-2025
correspondiente al periodo del 04 ) : o
:al 30 de noviembre 2025 : ; . i i

TOTALES: - L 230

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona ’ , .
cormatida: Rubén Josué Guzman Guzman
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.
Direccién que evalia el |Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
servicio: Reinsercion.
zl:mero SP 029-29- |Lugar y fecha de informe:

. 2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:

del servicio:

Periodo de prestacion | 4o 104.11.2025 | al: |30-11-2025

Respetable Seiior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%,3%5% y 87 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atenciéon a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacioén, orientacién, atencion terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

e Brindé informacién a las personas interesadas sobre los servicios, objetivos y
funcionamiento del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) del municipio de
Santa Lucia Cotzumalguapa, departamento de Escuintla, de la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier

otra atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)

y de los familiares que conviven con el usuario (a).

. Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico

de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Participé en reuniones con el equipo clinico, sobre técnicas utilizadas en
el proceso de intervencién de casos clinicos, durante el presente mes,
orientandome sobre las mismas y su debida aplicacion en el Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA), de la ciudad capital.



e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la
poblaciéon atendida de acuerdo a los servicios prestados.

f. Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

g. Asistir a seminarios y ofras actividades similares que le sean
asignadas.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f.

Participé en inducciéon impartida por el Departamento de Recursos
Humanos de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones
y el Trafico llicito de Drogas (SECCATID).

Participé en capacitaciones e induccion sobre los diferentes protocolos
utilizados en el Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) de la Direccion
de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Recibi capacitacion sobre el método de registro y reporte estadistico del
Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

Participé en la Fase 1 (Introduccién al Diplomado) y la Fase 2
(Sensibilizacion sobre la Drogodependencia), del Diplomado en
Prevencién de las Adicciones, ambas desarrolladas en modalidad virtual
el 25 de noviembre de 2025, organizado por la Direccién de Prevencion
de la (SECCATID).

Lic. Rubén Josue\Guzman Guzman
CUI: 2786 30413 0301 NS Al

Aprobado por:

Lcda. Maria Antonhi
Directora de Tratamiento, Rehétg} nmnwﬂReinsermon.

f. s
a Solorzegn
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Factura Pequeno Contribuyente

HEIDY ALEIDA , COY CUMES

Nit Emisor: 101221754

LICENCIADA EN PSICOLOGIA CLINICA HEIDY ALEIDA COY CUMES
5 AVENIDA A 8-44 COLONIA EL MODELO 2, zona 2, ESCUINTLA,
ESCUINTLA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
773D486C-3623-4BIC-A397-514004E38C0E
Serie: 773D466C NGmero de DTE: 908282780
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 18:13:09 ~
Facha y hora de centificacidn: 20-nov-2025 18:13:09

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/ --..f‘Canti;iad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
Sl VA (Q) . Descuentos(Q) .
I Semvicio - 1 - Pot Servicios Profesionales 6,300.00 0.00 0.00 6,300.00
s ' Individuales en General segin
. confrato nimero SP (29-30-
- 2025 correspondiente al
I periodo det 04 al 30 de
. moviembre 2025, S SV & :
TOTALES: 0.00 0.00 6,300.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nombre persona Heidy Aleida Coy Cumes
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.
Direccién que evalta el |Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
servicio: | Reinsercion.
:II:mero SP 029- |Lugary fecha de informe:
contrato: 30-2025 |Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
Periodo de prestacion | .. 104112025 | al: |30-11-2025
del servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientacién, atenciéon terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

e Brindé atencion psicoterapéutica a usuarios (as), asignados por la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atencién que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Elaboré los informes clinicos de los usuarios (as) asignados por la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)

y de los familiares que conviven con el usuario (a).

e Realicé la organizacion de agendas semanales, para la implementacién
de las citas de los usuarios (as), programados para terapia individual,
correspondiente al mes de noviembre 2025.

» Registré en las hojas de evolucion de cada uno de los usuarios (as), cada
una de las sesiones de terapia.

o Realicé el registro de asistencia de usuarios (as), atendidos en el mes de
noviembre 2025.

» Elaboré constancias de asistencia de cada uno de los usuarios atendidos.



d)

f)

g)

h)

Elaborado por: f.

Aprobado por: f: Q@h =

Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico

de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Participé en reuniones con la Directora del Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA), para orientacién de técnicas para la intervencion de
casos clinicos atendidos durante el mes de noviembre 2025.

Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a la

poblacién atendida de acuerdo a los servicios prestados.

e Presenté informe estadistico de las terapias individuales atendidas
durante el mes de noviembre 2025, a la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los

requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién vy

Reinsercion.

e Elaboré la planificacion de los usuarios (as), que asisten al Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).

Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccidon de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

e Participé en el proceso de induccién impartido por el Departamento de
Recursos Humanos de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas (SECCATID).

e Participé en el proceso de induccién y capacitacion en el Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).

¥

W

. Heidy Aleida Coy Cumes
Ul 1717290560407
; W

Lcda. Maria Antori

Vo. Bo.




Factura Pequefio Contribuyente

ROCIO DE MARIA , RODRIGUEZ GUERRA NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 48355574 927694BC-C90B-4D64-3456-FFAB28F55F30
ROCIO DE MARIA RODRIGUEZ GUERRA Serie: 927694BC Namero de DTE: 3372961124 7
6 AVENIDA 2-38 , Zona 1, ESQUIPULAS, CHIQUIMULA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 36-nov-2025 18:24:08
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 20-nov-2025 18:24:08
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO LICITO DE DROGAS
Direccidn comprador: 20A, CALLE 1-C0 ZONA 10 GUATEMALA Moneda: GTQ

#No ~ B/S  Cantidad : Descripcion P. Unitario con [VA . Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos

i -Servicio i :Por Servicios Profesionales 6,300.00 0.00: 6,300.00

‘Individuales en General, segin
contrato SP 029-31-2025

: _correspondiente al periodo del 04

: . al 30 de noviembre 2025 ;

TOTALES: 0.00- 6,300.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

; Superintendencia de Administracion Teibutaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Rocio de Maria Rodriguez Guerra.

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales
en General

Direccion que evalla el servicio: Direccidn de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

Numero de Lugar y fecha de informe:

contrato: SP 029-31-2025 Guatemala 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio | De: | 04-11-2025 | Al | 30-11-2025

Respetable Seiior secretario ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 52 y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacioén, orientacion, atenciéon terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

- Brindé atencion psicoterapéutica a usuarios (as), en el Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas, departamento de
Chiquimula, de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

- Elaboré informes clinicos de los diferentes usuarios (as), asignados por la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacibn y Reinsercién al Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas, departamento
de Chiguimula, de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.




Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)
y de los familiares que conviven con el usuario (a).

Organicé agendas semanales para la implementacion de las diferentes citas
terapéuticas individuales de cada usuario asignado, correspondiente al mes
de noviembre de 2025.

Registré las sesiones de terapia en las hojas de evolucion de cada usuario.
Elaboré constancias de asistencia para los usuarios respectivamente
atendidos.

Realicé entrevistas iniciales, evaluaciones diagnésticas, terapias de
seguimiento y psicoeducacion a los usuarios (as), que integran el programa
del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas,
departamento de Chiquimula.

Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participe en las reuniones de analisis de casos clinicos atendidos durante el
mes en curso en el Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA) de la ciudad
capital.

Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los
usuarios (as).

Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo con los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Elaboré la planificacidon de los usuarios, que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA) del municipio de Esquipulas, departamento de Chiquimula
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

Asisti a la reunién de la mesa de Salud mental en el municipio de Esquipulas,
departamento de Chiquimula.




Participé en stand informativo, actividad programada por la Direccién
Municipal de la Mujer del municipio de Esquipulas.

. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Participé en las actividades de induccién organizadas por el Departamento
de Recursos Humanos de la SECCATID.

Participé en procesos de induccién en el Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA) de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.
Participé en actividades de capacitacion e induccion con los colegas y
profesionales del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

Recibi capacitacion sobre el método de registro y reporte estadistico del
Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA), el cual se gestiona mediante la
plataforma de Google Drive.

Participé de manera virtual en la induccion del Diplomado en Prevencion de
las Adicciones del Programa, “Por Un Mundo Libre de Drogas”, organizado
por la Direccion de Prevencion de la SECCATID.

S,

Elaborado por: 4%

Lcda. Rocio de Maria Rodriguez Guerra.
CUI: 2498 78461 2007
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Factura Pequeino Contribuyente

GUSTAVO ADCLFO , ESTRADA BARILLAS
Nit Emisor: 86376918
GUSTAVO ADOLFO ESTRADA BARILLAS

11 AVENIDA (0-76 COLONIA LA FLORIDA, A zona 19, GUATEMALA,

GUATEMALA
NIT Receptor; 7270178

Nombra Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccidn comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
6BBS2C49-D549-4AT4-BDIC-077517679827
Serie: 6BB52C49 Nimero de DTE: 3578350193
Numero Agceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 18:13:44 ~
Fecha y hora de certificacion: 20-nov-2025 18:13:44

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion

‘Por Servicios Profesionales
.Individuales en General,
segin coatrato SP 029-32-
2025 correspondiente al

. periodo del 05 al 30 de
jnoviembre 2025

l Servicio 1

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00:

0.00

.Otros ”;[;o.tal (Q) . .Impuf.:stos

Descuentos(() )
0.00° 6,066.67

.0‘06. TR .6.’[.}66.6.7._...

A

Datos del certificador

Superi'htendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

o

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Gustavo Adolfo Estrada Barillas

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalla el servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero de | No. SP 029-32-2025 | Lugar y fecha de informe:

contrato: Guatemala 30 de noviembre de 2025

Periodo de prestacion del servicio De: | 05-11-2025 |Al [ 30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2°, 3% 5%y 8? literal c¢) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a.

Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas.

Brindé atencién psicoterapéutica a usuarios (as) asignados por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencién que se relacione con los servicios de la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

Elaboré informes clinicos de los diferentes usuarios (as) asignados por la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de
los familiares que conviven con el usuario (a).

Organicé agendas semanales para la implementacién de las diferentes citas
terapéuticas individuales de cada usuario (a) asignado, correspondiente al mes de
noviembre de 2025.

Registré las sesiones de terapia en las hojas de evolucion de cada usuario (a).
Elaboré constancias de asistencia para los usuarios (as) respectivamente
atendidos.

Realicé entrevistas iniciales, evaluaciones diagnésticas, terapias de seguimiento y
psicoeducacion a los usuarios (as) que integran el programa del Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).
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d. Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

- Participé en reuniones relativas a la orientacion de técnicas para la intervencion de
casos clinicos, presididas por la Directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA) durante el mes de noviembre de 2025.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los
usuarios (as).

- Recibi capacitacion sobre el método de registro y reporte estadistico del Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA), el cual se gestiona mediante la plataforma de
Google Drive.

f. Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

- Elaboré la planificacion de los usuarios (as), que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA).

g. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados cque le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

- Participé en las actividades de induccion organizadas por la encargada de

Recursos Humanos y, posteriormente, por la Directora del Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA) desde el 5 de noviembre hasta el 14 de noviembre de 2025.

Elaborado por: QA\;JM:

Lic. Gustavo Adolfo Estrada Barillas QA LS iy,
CUI: 2278 65251 0101 @‘ QA DE K "ff,
g’ s
SF

N n%‘\
"o m\\‘\\\

%a‘r
g VICE

Aprobado por: K i
Lcda. Maria Antonieta Solo@mﬁmmmnmm

Directora de Tratamiento, Rehabilitaciép M%lﬂﬁa‘n‘cﬁn
Y REINSERCION

N“ i uy &)

9 ré—g; Licda. Ana Sifvia Muiio M.



Factura Pequefio Contribuyente

MARIANG , LOPEZ CHOXOM

Nit Emisor: 235641022

MARIANO LOPEZ CHOXOM ’ S
5 AVENIDA 6-83 zona 4, GUATEMALA, GUATEMALA -
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICQ ILICITO DE DROGAS

“NUMERO DE AUTORIZAGION:
EG5BASB6-3A5F-4CCE-B43B-05CA195A25E0
Serie: ES5BA5B6 Namero de DTE: 979324110

R S Numero Acceso:
Fecha y hora e emision: 30-nov-2025 10:09:33
Fecha y hora de certificacion: 13-nov-2025 10.09:33

Bireccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No . BIS éCantidadﬁ " :Deseripeion - 1. P, Unitario con © Descuentos {9} " Otros - L L Total {Q) : Iinpﬁestos
S o S WAy ’ Descuentos(Q) - : : i S
1 -Servicio 1 POR SERVICIOS 5,060,00- 0.00: 0.00: 5,000.00°
. : "TECNICOS PRESTADOS :
‘DEL 1 AL -

3J0/NOVIEMBRE(2025, .

SEGUN CONTRATO ST :
029-01-2025 . o 2 e U N : .
- © TOTALES: ° 000 0.0 " 500000 / R

_ Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nomkie pe.rsona Mariano Lopez Choxom
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Direccion que evalda el | py . isn Administrativa Financiera
servicio:
CI\II:mero ST 029- |Lugary fecha de informe:
. 01-2025 |Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | .. 101412025 | al: [30-11-2025
del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 5% y 82 literal c¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Realizar servicios técnicos en albaiiileria, jardineria, electricidad, plomeria
y pintura a requerimiento de la Direccion Administrativa Financiera:

e Realicé mantenimiento en el jardin de la entrada en zona 10, ya que
se encontraban con maleza y basura de hojas secas, asimismo,
realicé mantenimiento en el jardin ubicado en la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion, zona 12.

o Realicé mantenimiento de los alrededores del jardin en zona 10, ya

gue habia acumulacién de basura del exterior.

b) Revisary dar mantenimiento a las areas fisicas de la SECCATID, debiendo
considerar los materiales e insumos necesarios para realizar las
reparaciones:

e Revisé las distintas areas de las instalaciones e informé a la
Direccion Administrativa Financiera de los mantenimientos a realizar
y los materiales necesarios.

c) Llevar el control de los materiales, insumos, herramientas y equipo
necesarios para el mantenimiento o reparaciones de las distintas areas de
la SECCATID:
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e Informé a la Direccion Administrativa Financiera del mantenimiento a
realizar y los materiales que se utilizaron para ejecutar las
actividades.

d) Revisar las necesidades de reparaciones menores en la estructura de las
instalaciones de SECCATID:

e Realicé seguimiento para las reparaciones en la estructura y al
momento no se encontrd ninguna.

e) Presentar mensualmente la informaciéon detallada del estatus de las
reparaciones o mantenimiento realizado:

e Informé a la Direccion Administrativa Financiera las actividades
realizadas durante el mes de noviembre y le mostré fotografias de
las areas trabajadas.

f) Reportar constantemente a la Direccion Administrativa y Financiera sobre
los trabajos que ameriten atencion especial:

e Reporté de manera verbal a la Direccidn Administrativa Financiera el
estatus de las areas trabajadas y de las herramientas utilizadas.

g) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Autoridad Superior:

e Realicé mantenimiento en el deposito de basura, ya que se
encontraba sucio.

Elaborado por: f. M \ ‘
\\)\k

Mariano Lope Choxo
2356 41022 08 0

Aprobado por: : (
Jfan Pablo sorloT :
DlrectorAdmlm rativodFing ro i

Vo. Bo. Dy,
f: Sl DAL £ R
~ticda, Ana Silvia MuRoz Melgar. ./ =]
Subsecretaria Ejecutiva [\ 27, -

pag. 2




Factura Pequeino Contribuyente

ERICKA DANYVIA , GONZALEZ HERNANDEZ DE MARROQLAN
Nit Emisor: 71701001

ERICKA DANYVIA GONZALEZ HERNANDEZ

17-35 5 CALLE, zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO RE DROGAS
Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERG DE AUTORIZACION:
282FCBBA4-846C-45E2-80042-068A2FDBAD2E
Serie: 282FCBB4 Nimero de DTE: 22216858290 7
“Numero Acceso!
Facha y hora de emisiong30-nov-2025 09:29:307
Fecha y hora de cenrtificacion: 17-nov-2025 09:29:30

Moneda: GTQ

P. Unitario con  °
VA@Q)
6,000.00°

#No B/S Cantidad Descripcion

POR SERVICIOS 0.00
“TECNICOS PRESTADOS
{SEGUN CONTRATO ST

029-02-2025,
‘CORRESPONDIENTE AL
‘PERIODOQ DEL | AL 30DE .
NOVIEMBRE DEL ANO !
12025,

l Servicio 1

TOTALES: |

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q)

0.00

Otros Impuestos

Descuentos(Q) |
0.00°

Totai {Q)

6,000.00

Aeoo.ob o

0.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS -SECCATID-.

Nombre persona contratada:

Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Direccion que evalaa el

Direccion Administrativa Financiera

servicio:
Numero de Lugar y fecha de informe:
contrato: ST25a2-2020 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de prestacion del
servicio:

de: [01-11-2025 | al: |30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 52 y 8 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Apoyar en forma virtual, telefonica y personalizada en la atencion al
personal de SECCATID:

+ Brindé informacion y apoyo en gestiones de diferentes procesos al personal
de SECCATID de oficinas centrales y del Centro de Tratamiento
Ambulatorio —-CTA-.

» Atendi llamadas telefénicas internas y externas de SECCATID.

b) Apoyar en la recepcion y digitalizacién de acuerdos, resoluciones y
todo tipo de documentos relacionados con el personal:

« Apoye en la digitalizacion de informes y facturas del mes de noviembre
del 2025.

« Apoyé en el traslado de informes y facturas del mes de octubre del
2025 de forma fisica y digital al Departamento de Compras y de
manera digital a la Unidad de Comunicacién Social, para sus
respectivas publicaciones.

Pagina | de 3
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c) Apoyar con el control y seguimiento de las acciones relacionadas con V
el Departamento de Recursos Humanos:

* Apoyé ingresando en el cuadro de control de excel informacién de
datos de facturas e informes, adjunté copias de contratos, acuerdos,
polizas, constancias de publicacion de contratos en Guatecompras y
constancias de recepcion de contratos en la Contraloria General de
Cuentas para la entrega correspondiente al Departamento de
Compras.

« Apoyé en la elaboracion del registro de control interno correspondiente
al mes de octubre 2025.

+ Apoyé en la confirmaciéon de citas para entrevista y referencias
laborales de las nuevas contrataciones del renglén 029.

* Apoyé en el seguimiento del control de las hojas de limpieza general
de las instalaciones del mes correspondiente.

« Apoye en la asignacion y control de los correlativos durante el mes de
noviembre, de permisos cortos, licencias con goce de salario y
solicitud de vacaciones del personal bajo el renglén 011, de oficinas
centrales de SECCATID y del Centro de Tratamiento Ambulatorio —
CTA-.

d) Apoyar en los procesos de recepcion, registro, clasificacion,
distribucién y envio de la correspondencia y otros documentos del
Departamento de Recursos Humanos:

« Apoye en la recepcion y revision de facturas e informes del mes de
noviembre del 2025.

« Apoyé en escaneo, impresion y copias de documentos del
Departamento de Recursos Humanos.

« Apoyé en la clasificacion y archivo de las hojas de control interno
(licencias con goce de salario, solicitud de vacaciones y permisos
cortos) en cada expediente bajo el renglén 011, correspondiente al
mes en curso.

< Apoye en la organizacion y archivo de documentos del Departamento
de Recursos Humanos.

« Apoyé en la organizacion y archivo de diferentes documentos en cada
uno de los expedientes bajo el renglén 011 y 029.

Pagina 2 de 3



e) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Direccion Administrativa Financiera y la
Autoridad Superior:

« Apoyé en la elaboracién de cartelera para los cumpleafieros del mes
de noviembre 2025.

« Apoyé en la elaboracion y entrega de tarjetas para los cumplearieros
del mes de noviembre 2025.

« Apoyé en la logistica de la Cuarta Reunién Ordinaria de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas —CCATID-, llevada
a cabo el dia 6 de noviembre de 2025, en el Palacio Nacional de la
Cultura.

» Participé en la Jornada de Sensibilizacion en el marco del Dia
Internacional de la Eliminacion de la Violencia contra la Mujer, con
el compromiso de “Cero Tolerancia”, impartida por las Unidades de
Género del Ministerio de Cultura y Deportes y de la Secretaria General
de la Presidencia, llevada a cabo en el Patio de la Vida, Palacio
Nacional de la Cultura el dia 21 de noviembre de 2025.

Elaborado por: f. @

Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez
2455 22107 2001

S D)
SRh A ADI

Aprobado por: f£. \

Vo. Bo.

secrefaria Ejecutiva
SECCATID

Pagina 3 de 3



g
>
i
4
:

Factura Pequeiio Contribuyente

KIMBERLY MISHELLE , GONZALEZ MAY

Nit Emisor: 77913957

KIMBERLY MISHELLE GONZALEZ MAY

SECCION C 18-00 COLONIA MONTE VERDE, A zona 4, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor; SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DAD20DE3-2FCE-4882-AA99-AE3EI1933ACS

Serie: DAD20D63 Niimero de DTE: 802048178 -
Numera Accesa:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 11:09:47
Fecha y hora de cerfificacion: 14-nov-2025 11.09:48

Direccién comprador; 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad . Descripcion P. Unitario con Descuentos () Otros Total (Q) [mpuestos
VA Q) Descuentos(Q) o

t Servicio [ Por Segvicios Téenicos seghn o 6,000.00 : 0.00: 0.00 //6,0(}0‘00
‘contrato 8T 029-03-2025 :

correspondiente al periodo del ’

lal30de noviembre de 2025 © - o S Lo

© " TOTALES: | 0.00 0.00 90{).00

* No genera derecho a erédito fiscal

Dratos del cestificador

Superintendencia de Administzacion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARiA_ EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL. TRAFICO ILICITO DE DROGAS -SECCATID-

Nombre persona contratada: | Kimberly Mishelle Gonzalez May

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Dlret_:c_lo.n que evalua el Direccion Administrativa Financiera

servicio:

Nimero de ST 029-03- |Lugary fecha de informe:

contrato: 2025 Guatemala, 30 de noviemhre de 2025.
Periodo de prestacion del de:  |01-11-2025 al: |30-11-2025
servicio:

Respetabie Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 8? literal ¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las
siguientes:

a) Apoyar en la toma de inventario fisico;

Apoye en la recopilacién de informacion para el registro del nuevo ingreso de
activos fijos en la Forma 1-H Serie E (Constancia de Ingreso a Almacén e
Inventario), para la validacion y firma del Director Administrativo Financiero,

Apoyé en la recopilacion de datos del nuevo ingreso de activos fijos a inventario
para su registro en el libro de inventario de activos fijos.

Apoyé en realizar el cronograma para la revision fisica de todos los bienes de |a
Secretaria.

Apoyé en etiquetar el nuevo ingreso de activos fijos a inventario, con el cddigo
generado del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

Apoyé en la gestion del inventario de activos fijos utilizados fuera de las
instalaciones de la Secretaria, implementando y administrando el
"FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES" para
documentar, autorizar y controlar adecuadamente su traslado y uso externo.

Apoyé en la revisidn del nuevo ingreso de activos fijos a inventario, validando las
siguientes caracteristicas: marca, serie, color y modelo. Para su respectivo
registro en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

b) Apoyar en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad y de libro de
activos;

Apoyé en la recopilacién de datos para el registro de nuevo ingreso de activos
fijos a inventario en la forma Tarjeta de Responsabilidad.
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c) Apoyar en el seguimiento de las acciones relacionadas con la baja de activos;

e Apoyé en el proceso de retiro y traslado de activos fijos en mal estado desde la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion hacia la bodega de
inventario.

e Apoyé en larecopilacion de datos para elaboracion de las Actas y certificaciones
para el proceso de Declaratoria de baja, descarga y disposicion final de bienes
muebles inservibles.

e Apoyé en la revision y verificacion de datos en actas y certificaciones,
garantizando la exactitud y cumplimiento de la documentacion.

d) Brindar apoyo en el cambio de cédigos de los activos;

e Apoyé en verificar la correcta identificacion y actualizacion de los cédigos de los
activos en la Secretaria.

e) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion Administrativa
Financiera y por la Autoridad superior.

e Apoyé en la clasificacion y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién Administrativa Financiera.

Elaborado por: f. \ ™
Kimberly Mishelle Gonzal
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Factura Pequefio Contribuyente

YUDI LUCKRECIA , TOLEDO MAZARIEGOS DE VELIZ
Nit Emisor: 31215904
YUD! LUCKRECIA TOLEDO MAZARIEGOS

16 CALLE 7-84 COLONIA LOMA BLANCA, LOS OLIVOS, 302 zona 21,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nembre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
750C8405-26AF-46DC-301B-B7TCA1C7DFIE7 )
Serie: 75DC8405 Numero de DTE; 6490211487

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 12:12:00
Fecha y hora de certificacion: 14-nov-2025 12:12:00

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
. #N(; .”B./S Cantidad Descripcion . P.Uniteriocon . Descuentos Q) Otros Total (Q) Impuestos
L o . o VAW . . . Descuentos{Q) . R
l ‘Servicio H ‘Por Servicios Técnicos : 6,500.00 0.00 0.00 6,500.00
: prestados del [ al 30 de : :
roviembre de 2025, segin
. contyato ST 029 - 04 - 2025. T S
0.00 6,500.00 .~

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

[

Datos dei certificador

Superintendencia de Adminigtracion Tributaria NIT: 16693949
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"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL )
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA
LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Yudi Luckrecia Toledo Mazariegos
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

DII‘E?G}OH que evalua el Direccion de Prevencion

servicio:

Nimero de |ST 029 - 04 - 2025 | Lugar y fecha de informe:

contrato: Guatemala, 30 de noviembre de 2025.

Periodo de prestacion del

. de: [01-11-2025 al: 30-11-2025
Servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 8? literal c¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a} Asesorar en la sensibilizaciéon de estudiantes, maestros, padres de familia,
representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores y otros

agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Apoyé en la actividad de sensibilizacion en drogodependencias, dirigido a
representantes de la Asociacion Nacional Contra el Maltrato Infantil — CONACMI,
participantes del Diplomado en Prevencién de las Adicciones del programa “Por un

mundo libre de drogas”.



b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica de maestros, estudiantes, padres
de familia, representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores

y otros agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Apoye en la asistencia técnica con voluntarios del departamento de Jutiapa para la

coordinacion y el seguimiento de acciones de prevencién y la participacion en la
Escuela de Vacaciones de la Comision Nacional de Prevencion - CONAPRE.
2. Apoye en la asistencia técnica con representante de la Asociacién Nacional Contra el
Maltrato Infantil - CONACMI, para la coordinacidén de implementacién del Programa
“ Por un mundo fibre de drogas enla poblacion objetivo de esta institucion.

3. Apoyeé en la asistencia tecnica con representante de la Municipalidad de Santa Lucia

Cotzumalguapa, Escuintla para el seguimiento de acciones de prevencion y la
coordinacién de la Clausura del Diplomado en prevencién de las adicciones, dirigido
a docentes municipales de este municipio.

4, Apoye en la asistencia técnica con voluntarios del departamento de Solold, para el

seguimiento de acciones de prevencidn y la participacién en la Escuela de
Vacaciones de la Comision Nacional de Prevencion - CONAPRE.

5. Apoyé en la asistencia tecnica con voluntarios del departamento de Santa Rosa, para
el seguimiento de acciones de prevencion y la participaciéon en la Escuela de

Vacaciones de la Comision Nacional de Prevencion - CONAPRE.



c} Apoyar en la elaboracidon de camparnas y acciones ambientales de prevencion al

consumo de drogas.

1. Apoyé y participé en el proyecto “Volvamos al Parque” realizado en el departamento

de El progreso.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas, a

requerimiento de la Direccidon de Prevencion.

1. Apoyé en la elaboracion de la base de datos de los beneficiarios directos e indirectos,
de las actividades realizadas durante el mes de noviembre 2025 del programa “Por

un mundo libre de drogas”.

e} Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion del programa "Por un mundo
libre de Drogas", impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las

Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

1. Apoyé a voluntarios y agentes multiplicadores, dando seguimiento a la

implementacion del programa “Por un mundo libre de drogas’.



f) Brindar acompafiamiento metodologico, a las instituciones gubernamentales, no

gubernamentales y agentes multiplicadores, involucrados en acciones de

prevencion del consumo de drogas.

1.

Brindé acompafamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencién
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y 4 de implementacion, dirigido a
agentes policiales de la delegacidén Central de la Subdireccidon General de Analisis de
Informacidn Antinarcoética.

Brinde acompafiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina "Vida sin drogas’, fase 3 y fase 4 de implementacion,
dirigido a docentes municipales de Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla.

Brindé acompafnamiento y monitoreoc a los participantes del Diplomado en Prevencion
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, pé}a la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y fase 4 de implementacidn,
dirigido a estudiantes de la Universidad Regional, sede en Escuintla y San Jose,

Escuintla.



g) Brindar acompafiamiento en actividades de divulgacién, sensibilizacion y
capacitacion, a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, en el desarrollo del

programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Brindé acompanamiento y participacidn durante la actividad de “Volvamos al parque’

en el departamento El Progreso.

h) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccién de

Prevencion.

1. Apoyé en la logistica del proyecto “Volvamos al parque” realizado en el

departamento E! Progreso.

i) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccion de

Prevencién,

1. Apoyé y participé en la capacitacion impartida por parte de la Secretaria contra la

Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas en el tema: Prevencion de

Violencia Sexual.



j) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados

que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

1. Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la direccion

de Prevencion y por la autoridad de despacho superior.

W
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Elaborado por: f.

Aprobado por: f&: 4
Juan Carlos
Director de




Factura Pequeio Contribuyente

KEISY PAOLA , GARCIA COJULUN
Nit Emisor: 112482864
KEISY GARCIA

& AVENIDA 2-20 COLONIA LA FLORIDA, Zona 19, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
AE4032E0-5D06-4A97-BD4B-3FTBABCS1BF1
Serie; 4E4032E0 Namero de DTE: 1560693399
- Numero Acceso!

Fecha y hora de amision=;r30-nov-2025 10:13:18
Fecha y hora de certificacion: 12-nov-2025 10:13:19

Direccidn comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Descripeion P, Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
1 Servicio | Por Servicios Técnicos, segiin 4,000.00 0.00 6,000.00
contrato ST 029-05-2025
correspondiente al periodo 01 al
30 de noviembre 2025, //

* No genera derecho & crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona

Keisy Paola Garcia Cojulun

contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Dlrec.:c.lon que evalda el Direccion de Prevencion
servicio:
E'”’"em ST 029-05- |Lugar y fecha de informe:
© . 12025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion
del servicio:

de: |01-11-2025 al: |30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%, 32, 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos, comunitario, familiar y laboral de la

Direcc
las Ad

b) Recopi

ion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra
icciones y Trafico llicito de Drogas;.

lar, analizar y gestionar bases de datos sobre drogas en el marco de

los programas de prevencion del consumo de drogas de la Direccion de
Prevencion;

e Gestioné la base de datos de las metas de la Direccion de Prevencion,
actualizando la matriz de registro de metas por programa y por tipo de
beneficiarios.

e Realicé la limpieza de datos de la encuesta “; Qué sabes sobre el
VAPE?", la campafia de prevenciéon de vape a cargo del programa
“Por un mundo libre de drogas”.

c¢) Elaborar informes estadisticos sobre drogas en el marco de los programas
de prevencion del consumo de drogas de la Direccion de Prevencion;

e Elaboré un informe de los resultados de la encuesta “;Qué sabes
sobre el VAPE?”, la cual fue aplicada con estudiantes universitarios.

d) Ingresar datos de las relatorias proporcionadas por la Direccion de
Prevencion, para la elaboracion de estadisticas y graficas;

e Ingresé datos de las metas 1, 2 y 3 de la Direccion de Prevencion
{beneficiarios, asistencias técnicas y campafas). '

Pagina 1ded



e Apoye al Observatorio Nacional sobre Drogas -OND- en el registro de
base de datos, sobre beneficiarios directos e indirectos de los
programas de prevencion.

e Realicé la revision y escaneo de las listas de metas 1, 2 y 3 para
verificar su fidelidad con la base de datos.

e Apoyé en la revision de expedientes, relatorias y planificaciones de los
programas de prevencion de noviembre de 2025.

e Actualicé los soportes de las camparias en la carpeta compartida de
Google Drive.

e) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas por la
Direccioén de Prevencion;

e FElaboré un resumen de metas mensuales de los programas de
prevencion.

e Actualicé la base de datos de beneficiarios de los programas de
prevencion en noviembre de 2025.

e Completé el cuadro de beneficiarios segln lo proyectado y lo
ejecutado durante noviembre de 2025, desagregados por sexo, rango
de edad y etnia de la Direccion de Prevencion, el cual sera ingresado
al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

e Actualicé la matriz de monitoreo de los programas de prevencion
segun las relatorias.

f) Desarrollar tableros y aplicaciones para la automatizacion de procesos y
generacion de reportes interactivos de la Direcciéon de Prevencion;
e Actualicé la matriz de monitoreo’ de los programas de prevencion
agregando las fases de implementacion en cada programa.
e Revise el reporte de beneficiarios con tablas dinamicas en noviembre
de 2025.

g) Desarrollar encuestas e investigacion para la Direccion de Prevencion;
e Evalué el nivel de satisfaccion del personal capacitado por el programa
“‘PRONEP/I”

h) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de las
actividades en la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién Contra las Adicciones y Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en la logistica durante el desarrollo del proyecto “Volvamos al
Parque” el 18 de noviembre de 2025.

e Apoyé en la logistica para el desarrollo de la Camparia de prevencion
de vape en la Universidad del Valle de Guatemala, junto al
departamento de Bienestar Estudiantil el 10 de noviembre de 2025.

[/ /,/\' Pégina 2 de 3



e Apoye en la logistica de la clausura del Diplomado de “Por un mundo
libre de drogas”.

i) Apoyar en la generacion de documentacion y datos de metas fisicas de la
Direccion de Prevencion;
e Recopilé informes de metas y beneficiarios de los programas de
prevencion, y realicé cuadro de resumen de las metas 1, 2 y 3 del mes
de noviembre de 2025.
e Revisé las correcciones de los expedientes de los programas de
prevencion.

j) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion;.
e Participé en la Capacitacion organizada por la CONAPRE en temas
de prevencion de violencia el 4 de noviembre de 2025.

k) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por
la Autoridad Superior;

e Apoyé en el stand informativo de la Feria “Puertas Abiertas”
organizada por el Ministerio de Gobernacion el 28 de noviembre de
2025.

S
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Factura Pequeiic Contribuyente

NUMERQ DE AUTORIZACION:
SDSBBCTCOT .
98627461

JOSE LIS, PORRAS AY LA
Nit Emisor 126441373_ -
JOSE LUIS PORRAS AY/

3G omA AB.RIL ona: 5, GUATEMAL

36 AVENIDA Bro Apcesar
GUATEMALA . L W SRS SRR M T

MIT Receptor: 72?’01?8 Fecha y hora de emisionz30-nov-2025 20:48:41
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacidn: 10-nov-2025 20:48:41
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comgrador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ

-Servicios téenicos segin

contrato nimero ST 029-06-
2025 correspondlcnte del 01 :
i 2

'_* No gene.xa dcrscho a crédito fiscal

Datos del cemﬁcador B

Suparmtendencna de Admmlstmmon Trlbutana N’iT l6693949

*Contribuyendo por el pais qgue fodos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA -

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: José Luis Porras Ayala
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Direccidn que evalla el servicio: Direccion de Tratamiento Rehabilitacién y

Reinsercién.

Numero de No. ST 029-06-2025 | Lugary fecha de Informe:
contrato: Guatemala, 30 de noviembre de 2025
Periodo de prestacion del servicio de: | 01/11/2025 al: 30/11/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las cldusulas 22, 32, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en servicios técmicos en carpinteria dirigido a los usuarios del
Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direcciéon de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion, conforme a la programacion aprobada.

e Capacité en la instalacion de herrajes en el uso de taladros y brocas de
paleta.

b) Velar por el buen uso de los materiales e insumos necesarios para el desarrollo
de talleres impartidos.

e Ensefi¢ a utilizar el uso de sierra de mesa en los diferentes cortes, como
herramienta basica en el taller de carpinteria.

¢) Apoyar a los usuarios en el desarrollo de los talleres en los cuales brinde sus
servicios técnicos.

e Apoyé a los usuarios en la elaboracién de cofres de madera, silla de madera
para nifio y farol de madera con sus altos grados de dificultad en el armado.




d) Brindar informacion a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y

Reinsercion, del rendimiento y conducta de los usuarios en el desarrollo de los
talleres.

e Realicé reporte a Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion

>
sobre la evolucion de cambios de conducta, tolerancia, temperamentos y

niveles de ansiedad de los usuarios(as), del Centro de Tratamiento
Ambulatorio.

¢) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion y por la Autoridad Superior

Apoyé en los servicios generales de mantenimiento de taller, como
limpieza y recoleccion de desechos.

Apoye en la revision de tomacorrientes y limpieza en las herramientas
eléctricas y manuales.

Apoyé en la limpieza y mantenimiento en el 4rea de jardin

Apoy¢ en la aplicacion de pintura en los rebordes y arriate en el area de
jardin,

Elaborado por:

FeZ
José Luis Porras A\?é‘la/%[ﬁ,
CUI 2628 99205 0101
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Factura Pequeiio Contribuyente

MARIA EUGENIA , MEJIA BARRIOS

Nit Emisor: 100330749

MARIA EUGENIA MEJIA BARRIOS

5 AVENIDA A 17-43 COLONIA PRIMERO DE JULIO, zona 5, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor; SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICGIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERQ DE AUTORIZACION:
7B4931CF-DFDB-4FCC-AD27-7C86353CO6E3 )
Serie: 7B4931CF Niimero de DTE: 3755691980

/Numero Acceso:
Fecha y hora de emiston¥30-nov-2025 09:35:48"
Fecha y hora de certificacion: 14-nov-2025 09:35:48

Direccion comprador; 20A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
iNo B/S  Cantidad D‘eS(‘:ﬁIpCi.C;l’.l P. Unitario con Descueatos {Q) - Oirﬁs Total (Q) Impues.tos
R . L IVAQ . Bescuentos(Q) N
| Servicio 1 Por Servicios Téenicos, segin 6,000.00 0.00 0.00 6,900.00
coatrato ST 029-08-2025, :
correspondiente at periodo del
.01 at 30 de noviembre de
42025 . e : R S

“* No genera derecho a crédito fiscal

-~

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL ,
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS -

SECCATID-
Nombre persona contratada: Maria Eugenia Mejia Barrios
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Direccion que evalia el servicio: | Direccion Administrativa Financiera

Numero Lugar y fecha de informe:

de _ ST 029-08-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion del de: [01-11-2025 | al: |30-11-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%, 3% 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en la elaboracion y revision de proyectos de acuerdos,
resoluciones y todo tipo de documentos relacionados con el recurso
humano.

e Revisé informes mensuales y facturas correspondientes al mes de noviembre del
presente afio, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”.

e Apoye en la elaboracién de proyecto de contratos bajo el rengléon administrativo

presupuestario 029, “Otras remuneraciones de personal temporal”.

o Colaboré en gestionar formularios de control interno para el personal, durante el
presente mes.

e Brinde apoyo e informacion a solicitud del personal 011 y al personal contratado bajo
el renglon 029 de la (SECCATID), en las diferentes gestiones relacionadas con
Recursos Humanos.

o Di seguimiento a la ruta en el Sistema Guatendminas del Ministerio de Finanzas

Publicas, para generar reportes de pago por empleado renglén 011 correspondiente a
los meses de septiembre y octubre de la SECCATID.

[|Pagina




b)

d)

Apoyar en la logistica de nuevas contrataciones en el Departamento de
Recursos Humanos.

Apoyé en digitalizar ampliaciones de actas, por convocatoria externa de plazas
vacantes de recepcionista, asistente administrativo y profesional de prevencion de las
adicciones a drogas, rengién 011.

Apoyé en impresion y digitalizacidn de contratos, bajo el rengion administrativo
presupuestario 029.

Apoyar en las gestiones del Departamento de Recursos Humanos en la
Oficina Nacional de Servicio Civil.

Apoyé en digitalizar licencias con goce de sueldo, solicitudes de vacaciones y
asistencia y puntualidad, -para su respectivo registro en el Sistema Informatico de
Administracion de Reécursos Humanos ~SIARH-,

Apoyar en la logistica del estudio del clima laboral y evaluaciones de
desempefio 2025.

Apoyé en compartir el instrumento de medicién via electrénica, el cual sera utilizado
para evaluar el clima laboral en la ~SECCATID-, con los aportes que cada uno de los
colaboradores dara a través del mismo.

Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Direccion Administrativa Financiera y la
Autoridad Superior.

Apoyé en el area de recepcion, recibiendo, trasladando correspondencia y llamadas
internas y externas de la (SECCATID).

Apoyé en ia logistica de la Cuarta Reunion Ordinaria de la Comision Contra las
Adicciones y &l Trafico llicito de Drogas {(CCATID), que se llevd a cabo el dia 6 de
noviembre, en el Palacio Nacional de la Cultura.

Participé en capacitacidn, denominada “Proceso de Formuiacion de Cierre de Nomina

para el Ejercicio Fiscal 2025", impartida por la Oficina Nacional de Servicio Civil
(ONSEC), el dia 10 de noviembre de 2025.

2{Pdagina



Participé en taller de actualizacion de la Politica Nacional de Promocién y Desarrollo
Integral de las Mujeres, evento realizado por la Secretaria Presidencial de la Mujer
(SEPREM), el dia 21 de noviembre de 2025.

e Apoyé en diferentes gestiones de la Direccién Administrativa Financiera.

V/OQ’?@
Elaborado por: f. \;

Maria Eugenia Mejla Barrios
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Difector Administrativo Finand A

"

Vo. Bo.

£2) Licdo, g Slfvrthugoz M.

Subsegretaria Bjec
ECCATID

3|P”':’1gina



Factura Pequeio Contribuyente

CARLOS DAVID , RAMIREZ SALGUERC

Nit Emisor: 118778382

CARLOS DAVID RAMIREZ SALGUERO

5 CALLE 1-10 RESIDENCIAL VILLAS DEL AMANECER |, zona 8,
VILLA NUEVA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
- 25BOA584.-B270-42AC-B04E-FCE24CAT497
Serie: 25BYA584 Numero de DTE: 2094291372
: S e Numero Acceso!

Fecha y hora de emisions 30-nov-2025 21:11:22
Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2026 21:11:22

Moeneda: GTQ

[

#No. : B/S :Cantided. - ‘Descripcion ¢ P, Unitario con Descuentos (Q) - -
; R R i VA (Q) L L
1 Servicio I Por Servicios Téenicos, segin : 5,400.00- 0.00

contrato ST 029-09.2025 :
.correspondiente al periodo de :
04 al 30 de noviembre 2025, :

© TOTALEs: | i S 000

* No genera derecho a crédito fiscal

. .Otros. e “ T.c;l.ai.{Q) i Impuestos

Descentos(Q) = - .- S
0.00° 5,400.00°
000t 540000

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LLAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona

contratada:

Carlos David Ramirez Salguero

Tipo de Servicios:

| Servicios Técnicos

Direccién que evalta el

Direccion administrativa financiera

servicio:
gumero ST 029- |Lugary fecha de informe:

e 09-2025 |Guatemala, 30 de noviembre de 2025
conftrato:

Periodo de prestacion

del servicio:

de: |(04-11-2025 al: 130-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 2% 3% 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en la elaboracion y revision de proyectos de acuerdos,

resoluciones y todo tipo de documentos relacionados con procesos
administrativos y financieros.

Apoyé en la revision correspondiente de las bitacoras de ruta de los pilotos
asignados a cada vehiculo de transporte utilizado por la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas -~SECCATID-, para el traslado de personal, activos vy
documentacion.

Apoyé en la elaboracion del Manual de Combustible, detallando los
procedimientos para los requerimientos de combustible destinados a los
vehiculos utilizados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico liicito de Drogas —SECCATID-.

b) Apoyar en las gestiones de todos los departamentos que forman la

Direccioén Adminis_trativa Financiera.

Apoyé en la digitalizacion completa y en la adecuada organizacion de los
registros financieros relacionados con Caja Chica y Comprobantes Unicos
de Registro con sus documentos de respaldo correspondientes a los
meses de agosto y septiembre del afio 2025.



c) Apoyar en la conformacién de expedientes administrativos vy
financieros con otras dependencias pertenecientes a la Secretaria.

d) Apoyar en la logistica de gestiones de la Direccién Administrativa
Financiera con otras instituciones.

Apoyé en el traslado de oficios e invitaciones dirigidas a los funcionarios
correspondientes de las Secretarias y Ministerios que integran el
Organismo Ejecutivo.

e) Apoyar en la logistica de activades reuniones solicitadas a la
Direccion Administrativa Financiera.

f) Otras activades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Direccidon Administrativa Financiera y la
Autoridad Superior.

Apoyé en las solicitudes pertinentes al area de almacén respecto a los
insumos utilizados en la Direccién Administrativa Financiera.

Apoyé en la organizacion y archivo de documentos de la Direccién
Administrativa Financiera

Elaborado por: f.___ = 4 7
Carlos David Ramirez Salguero
DPI 3017911200101 /
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Director Administrativo Finahe
SECCCATID
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Factura Pequeiio Contribuyente

WILLIAN RONALDO , VELASQUEZ SEQUEN
Nit Emisor: 52454282
WILLIAN VELASQUEZ

CALLE A LA ESCUELA SECTOR 2 3-07 ALDEA CHOACORRAL, zona
4, SAN LUCAS SACATEPEQUEZ, SACATEPEQUEZ

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccidn comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
05E3FF9C-A49C-40DE-B3BD-6268599B764F

Serie: 05E3FFIC Namero de DTE: 2761703646
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 10:44:43
Fecha y hora de certificacién: 12-nov-2025 10:44:43

Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P, Unitario con Descuentos () Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q) ;
1 Servicio 1 Por Servicios Téenicos, segin 5,400.00 0.00 0.00 5,400.00

contrato ST 029-10-2025

correspondiente al periodo del

04 al 30 de noviembre 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 5,400.0?’/;"

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Nombre persona contratada: |Willian Ronaldo Velasquez Sequén

i,

| Tipo de Servicios: Servicios Técnicos.

{ Eéﬁffif." Qe eyalia ol Auditoria Interna
E:mero ST 029-10-2025 | Lugary fecha de informe:
contrato: Guatemala, 30 de noviembre 2025.
Ef{;?gg.de st On ol de: | 04-11-2025 | al: | 30-11-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2?2, 32, 5% y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Apoyar en el desarrollo de actividades administrativas y archivo de
documentacion de Auditoria Interna;
- Archivé expedientes sobre requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas.
- Apoyeé ordenando y digitalizando expedientes de contratos bajo el regld
029.

——. O

b. Colaborar en los requerimientos solicitados por Contraloria General de
Cuentas;

- Colaboré en gestién de firmas y de documentos en las distintas
direcciones administrativas, involucradas en los requerimientos de la
Contraloria General de Cuentas.

c. Dar seguimiento al cumplimiento de normativas y plazos de entrega de
informes y actualizacién de procesos aplicables a la Secretaria;

- Apoyé en el cumplimiento de la realizacién del inventario anual fisico de
activos fijos y fungibles.



d. Apoyar en el seguimiento de recomendaciones de Auditoria Interna de
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas, Contraloria General de Cuentas u otro ente
fiscalizador;

- Apoyé en la revision de los expedientes del personal bajo el reglon 011.

- Revisé los archivos del marcaje del personal permanente bajo el reglon
011.

e. Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por
Auditoria Interna;

f. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por Auditoria Interna y por la
Autoridad Superior;

- Apoyé en la entre el informe final de Auditoria Interna en las
instalaciones de-1a Contralo LiiGeneral de Cuentas

Aprobado por: f: -
Lecdas Mirta Rosa Pé
Audi erna

Hernandez

Licda. Ana Silvii Mufioz M.

Subskcretarial Ejecutiva
SECCAIND




Factura

ALLAN BERNARDO EFRAIN , ALDANA CERON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 61650919 D73A6C04-49E6-490D-80D6-E312AC4ACF33C
ALLAN BERNARDO EFRAIN ALDANA CERON Serie: D73A6C04 Namero de DTE: 1239828749
7 AVENIDA 2-80 zona 2, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 06:52:31
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 24-nov-2025 06:52:31
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA.

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA (Q) Descuentos(Q)

1 Servicio 1 POR SERVICIOS 2,800.00 0.00 0.00 2,800.00 1wva 300.000000
TECNICOS PRESTADOS
SEGUN CONTRATO ST
029-11-2025,
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 17 AL 30 .
DE NOVIEMBRE DEL ANO
2025.

TOTALES: 0.00 0.00 2,800.00 va 300000000

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Nombre persona contratada: |Allan Bernardo Efrain Aldana Cerén

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos.

Direccion que evaluia el Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y
servicio: Reinsercion.

Ndamero de Lugar y fecha de informe:

contrato: |1 029-11-2025 Guatemala, 30 de noviembre de 2025.
Periodo de prestacion del | .. 147 11.2025 | al:{30-11-2025

servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 23, 32 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atencion al publico que asiste al Centro de Tratamiento
Ambulatorio, para recibir ayuda debido al consumo de sustancias
psicoactivas;

e Brindé atencion y apoyo a los usuarios que solicitaron informacion en el
Centro de Tratamiento Ambulatorio en el municipio de Esquipulas,
departamento de Chiquimula respecto al consumo de sustancias
psicoactivas.

b) Apoyar en forma virtual, telefénica y personalizada en la atencién al
personal de SECCATID y usuarios que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio;

e Apoye de manera telefonica y personalizada en la atencién del personal
de SECCATID y a usuarios que se presentaron al Centro de Tratamiento
Ambulatorio del municipio de Esquipulas, departamento de Chiquimula,
durante el mes de noviembre 2025.

¢) Apoyar en la recepcion y digitalizacion de documentos administrativos
relacionados con el Centro de Tratamiento Ambulatorio;



d) Apoyar con el control y seguimiento de las acciones relacionadas con
el Centro de Tratamiento Ambulatorio;

e Apoyé en la revision del equipo, insumos y mantenimiento de las
instalaciones para la apertura del Centro de Tratamiento Ambulatorio del
municipio de Esquipulas, departamento de Chiquimula.

e) Apoyar en los procesos de recepcion, registro, clasificacion,
distribucion y envio de la correspondencia y otros documentos del
Centro de Tratamiento Ambulatorio;

e Apoyé en conformacion de expedientes y digitalizacion de documentos, del
Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Apoyé en la recepcion de documentos y traslado de los mismos.

f) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercién y la Autoridad Superior;

Elaborado per: f. "@

A ernardo Efrain Aldana Ceron
DPI 1849 91056 2001
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