Factura Pequeiio Contribuyente

MARIA LETICIA , LOPEZ LOPEZ DE GARRILLO .. - ' NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor; 59785845 R 5EB1B67A-16BA-4165-A259-EDTA1ASE32ZDE
LICENCIADA MARIA LETICIA LOPEZ LOPEZ ABOGABA Y NOTARIA Serie: 5FB1B67A Namero de DTE: 381305189
3 CALLE 15-38 2 zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 . Fecha y hora de emision: 31-o0ct-2025 12:13:58
Nombre Receptor; SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de cedificacion: 16-0ct-2025 12:13:58
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

©#No B/S }Cantidad‘ Descripeion | P, Unitario con Descuentos (Q) ¢ Otros Total (Q) Impuestos
i S IR WA .0 i Descuentos(Q) - »
1 ‘Servicio : 1 Por Servicios Profesionales | 16,100.00: 0.00; 0.00: 16,100.00
: : Individuales en General, : : :
‘segiin contrate SP 029-01
2025, correspondiente at
periodo del 01 al 31 de
octubre del afio 2025, . L. D
TOTALES: * 0.00° 0.00. £6,100.00

:* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Coniribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILiciTO
DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Maria Leticia Lopez Lopez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales
en General

Direcciéon o Unidad:

Despacho Superior

Namero de SP 029-01-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio:

de: |1/10/2025 | al: |31/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 23. 33. 5a, y 82, literal c) del
contrato administrativo arriba identificado, presento el informe de
las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en materia juridica a la Sub Secretaria y Secretario

Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
Ilicito de Drogas y otros requerimientos en materia de su
especializacion profesional;

Brindé asesorfa en materia juridica en distintos requerimientos
efectuados por parte de la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo,
respecto a temas de interés de las distintas dependencias de esta
Secretaria Ejecutiva.

Brindé asesoria legal conforme mi especializacion profesional, en
distintos asuntos competencia de la Secretaria Ejecutiva de la
Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico Ilicito de Drogas, que
permitan el debido cumplimiento de la respectiva normativa legal.

» Brindé asesoria legal y seguimiento a acciones relacionadas con la

implementacién y funcionamiento del Centro de Tratamiento
Ambulatorio en los municipios de Santa Lucia Cotzumalguapa,
Escuintla y Esquipulas, Chiguimula.
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> Brindé asesoria en materia juridica, en la revisiéon y analisis legal de
actos, normativas y procedimientos administrativos con el fin de
garantizar su conformidad con el marco juridico nacional e
internacional, que permitan el adecuado funcionamiento de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
Ilicito de Drogas.

» Brindé asesoria legal al Secretario Ejecutivo y Subsecretaria Ejecutiva,
en la revision de documentacién que es remitida al Despacho Superior
para firma de las autoridades.

b) Apoyar en las actividades inherentes a la Asesoria Yy
Procuracién Juridica designadas por la Sub Secretaria y
Secretario Ejecutivo;

> Apoyé a la Sub Secretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo, en el
andlisis y redaccién de distintos oficios y documentacion relacionada
al ambito de competencia de la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Tréfico Ilicito de Drogas, que coadyuvan al
adecuado funcionamiento institucional.

> Brindé asesoria y procuracién juridica en el seguimiento de distintos
temas de interés institucional.

c) Apoyar juridicamente en el interior del pais en el Eje de
fortalecimiento institucional de descentralizacion funcional
territorial de la SECCATID, contenido en los lineamientos
estratégicos de la Politica Nacional para el Abordaje de las
Drogas y las Adicciones 2019-2030, asi como cuando sea
necesaria la asesoria y procuracién en el exterior del pais con
base al requerimiento de traslado por motivo de los servicios
profesionales;

> Brindé asesoria juridica y procuracién, en la visita efectuada a Santiago
de Chile, Republica de Chile, que permitié conocer las herramientas
legales y metodoldgicas respecto de los programas de tratamiento del
Servicio Nacional para la Prevencién y Rehabilitacion del Consumo de
Drogas y Alcohol -SENDA-, que puedan adaptarse al contexto nacional
segin la legislacion vigente 'y competencia institucional, en
cumplimiento del eje de fortalecimiento institucional.
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d) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia
de su competencia cuando le sea requerido por la Sub
Secretaria y Secretario Ejecutivo.

Participé en actividades internas programadas por la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas.
Participé en la clausura del diplomado de sustancias psicoactivas
impartido por esta Secretaria Ejecutiva y el Instituto Nacional de Ciencias
Forenses de Guatemala -INACIF-.

Participé en la capacitacién denominada “Mi rol, en la funcion publica”,
que se realizé el 02 de octubre de 2025, en el Auditorio de la Secretaria
Fjecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de
Drogas, impartida por personal de la Comision Nacional Contra la

Corrupcion.

Elaborado por: f.L _
Marfa Leticia Lopez
CUI 2402 43293 090

lLicda, Arfa Silvio| Munoz .
' retaria fjecutiva
SECCATID

)
Subse
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Factura Pequeno Contribuyente

NATALIA , GARRIDO NORIEGA

Nit Emisor: 112605907

NATALIA GARRIDO

18 AVENIDA 4-10 COLONIA MIRAFLORES NORTE, zona 11,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL. TRAFICO ILICITC DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
T1AZESEI-0586-463F-OFA1-2CF0B7425055
Serie: T1A2EBE3 Numero de DTE: 92685887
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 15:49:18"
Fecha y hora de certificacion: 14-0ct-2025 15:49:18

Direccién comprador: 2DA CALLE, 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No = BS Cantidﬁd i . Deseripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Orros Total (Q} . fmpuestos
L 3 . IVA (Q) Descuentos(Q) _
1 Servicio © 1 Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00 0.00° 7,000.00
‘Individuales en General segin :
- contrato SP 029-02-2025,
- correspondiente al periedo del
01 al 3! de octubre de 2023, o o N
0.00- 7,000.00°

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Natalia Garrido Noriega

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccidn que evalta el

servicio:

Direccion de Prevencion.

Namero de SP 029-02- | Lugar y fecha de informe:

contrato:

2025 Guatemala, 31 de octubre de 2025.

Periodo de prestacién del

servicio:

de: 01-10-2025 al: | 31-10-2025

Respetable Seftor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3?2, 52 y §? literal ¢) del contrato administrativo

arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,

maestros y padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de Ia

Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

Apoyeé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del consumo de
drogas a padres, madres y encar‘gados dei Colegio Bilinglie San Juan.

Apoyé en el proceso de sensibilizacién en temas de prevencion del consumo de
drogas a estudiantes de basicos de la Fundacion Escuela Hogar Nuestros
Pequefios Hermanos en el departamento de Chimaltenango.

Apoyé en el proceso de sensibilizacién en temas de prevencion del consumo de
drogas a padres de familia y adolescentes de |la Secretaria de Bienestar Social
-SBS- sede central.

Apoye en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del consumo de
drogas a representantes de la Red de Paternidad y Maternidad Responsable,
Red de derivaciones del Ministeric Publico y la Direcciéon de Redes integradas
de Servicios de Salud -DRISS- del departamento de Jalapa.

Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevenciéon del consumo de
drogas a personal de la Subdireccidén General de Prevencién del Delito -SGPD-
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de la Policia Nacional Civil -PNC-, la Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas -SVET- y del Consejo Nacional de la Juventud
~-CONJUVE-.

« Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion def consumo de
drogas a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana Mixta John F. Kennedy,

jornada matutina.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes, padres
de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

o Contacté instituciones educativas privadas y publicas para coordinar fechas y
realizar asistencias técnicas.

¢ Apoyé en la realizacién de una asistencia técnica virtual para presentar los

programas de la Direccion de Prevencion a representantes de la red de

paternidad y maternidad responsabie, red de derivaciones del Ministerio Pubiico

y la Direccién de Redes Integradas de Servicios de Salud -DRISS- del

departamento de Jalapa.

¢) Apoyar en la elaboracion de campaiias y acciones ambientales de prevencién al
consumo de drogas;
s« Apoyé en la logistica del proyecto “Volvamos al parque” de la Direccion de

Prevencion, realizado én el departamento de Guatemala.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la
Direccién de Prevencion;

o Elaboré el cuadro de metas y relatorias correspondiente al mes de octubre del

afio en curso, con el objetivo de dejar constancia de la cantidad de personas

beneficiadas con las que se ha trabajado hasta el momento.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los programas de
prevencion, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

+ Brindé seguimiento a los representantes del Instituto de Cooperacion Social -

|ICOS- para la implementacién del programa “Familias Fuertes”.
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f) Brindar acompaniamiento metodolégico a las instituciones gubernamentales, no

gubernamentales y agentes multiplicadores involucrados en acciones de

prevencion del consumo de drogas;

Brindé acompafiamiento metodoldgico al personal del Instituto de Cooperacién
Social -ICOS- para la implementacion del programa “Familias Fuertes” de forma

presencial.

g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de

Prevencion;

Desarrollé operaciones administrativas del programa “Familias Fuertes”, para la
gestion e implementacion de acciones preventivas en las organizaciones,

instituciones y centros educativos con los que se ha trabajado.

h} Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccién de

Prevencion;

Participé en la conferencia en el marco del dia mundial de la salud mental,
impartido por el Doctor Abraham Castillo, llevada a cabo en el auditérium de la
SECCATID.

Participé en la clausura del Diplomado “Nuevas Sustancias Psicoactivas”
organizado por el Observatorio Nacional sobre Drogas -OND- de la SECCATID.
Participé en la capacitacion virtual sobre prevencion del delito organizada por la
Subdireccion General de Prevencion del Delito -SGPD- de fa Policia Nacional
Civil -PNC-.

Participé en la capacitacion sobre prevencidn de viclencia sexual, impartida por
la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas -SVET. |
Participé en la Mesa Tecnica de la Juventud No. 10-2025 del Gabinete
Especifico de Desarrollo Social -GEDS- en el mes de octubre, organizado por el
Consejo Nacional de la Juventud -CONJUVE-.

Participé en la capacitacion “Mi rol en la funcion publica” impartido por la
Comision Nacional Anticorrupcion.

Participé en la conferencia de actualizacién “Inclusidn e Inteligencia Artificial en
la Administracion Publica” impartido por Instituto Nacional de Administracién
Publica.
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i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados

que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por la Autoridad

Superior;

e Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la

Direccion de Prevencidn y la autoridad superior.

{

Elaborado por: f. A fre—
Leda:-Natalia Garrido Noriega
300786 *QO'IO'] '
\
\

7t S
GRS
N St

Aprobado por:  f:

Vo. Bo.

5 I-asecretarla Ejetutiva
P SECCATID

Pagina 4 de 4



Factura Pequehno Contribuyente

ABRAHANM , CASTILLO GOMEZ
Nit Emisor: 92483461
CLINICA PSIQUIATRICA ABRAHAM CASTILLD

6 AVENIDA BARRANQUILLA 4-01 zoha 10, GUATEMALA,
GUATEMALA

NITF Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
B8BCFAS8-458C-4418-A54F-412837COEQ37

- Serle: BBQCFASQ Numero de DTE: 1166820376
: Numero Acceso;

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 09:46:55
Fecha y hora de certificacion: 14-0ct-2025 09:46:55

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTGQ
#No B/S  Cantidad . Descripcion ' P. Unitario con . Desclienttos ()] ..Otrqs ‘ - . Total [(0) . o :]mpuestos
. ; s : COIVA Q) : Descuentos(Q) ~ 1 v i e

| ‘Servicio i :Por Servicios Profesionales 10,000.00- 0.00 0.00° 10,000,00:
Individuales en General, :
segin contrato SP 029-03-
12025 correspondiente al
‘periodo del 01 al 31 de
L " TOT}\LES. - 0.000 - 0.00% 10,000,00.

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

“"Confribuyendo por ef pais que todos queremos”™



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Abraham Castillo Gomez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccion que evalta el
servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero Lugar y fecha de informe:
de SP 020-03-2025 | ~Hdar y fecha de '

. Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | 0. 101.10.2025 | al: |31-10-2025
del servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22 32 52 y 8?2 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

o Atender y evaluar a los usuarios en servicios médicos psiquiatricos del
Centro De Tratamiento Ambulatorio de la Direcciéon de Tratamiento,

Rehabilitaciéon y Reinsercion.

o Atendiy evalué alos usuarios en servicios médicos psiquiatricos del Centro
De Tratamiento Ambulatorio de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion

y Reinsercion.

e Atendi y evalué usuarios con trastorno por consumo de sustancias por

medio de la historia clinica psiquiatrica, examen fisico y mental.

e Atendi y evalué usuarios que padecen de un trastorno por consumo de
sustancias y un trastorno psiquiatrico, lo que se denomina como patologia

dual.

e Registrar y dar seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario del
Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de Tratamiento,

Rehabilitacion y Reinsercion.

» Registré y di seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario del Centro

de Tratamiento Ambulatorio (CTA).



e Registré y di seguimiento a los usuarios que se les diagnostico un trastorno
por consumo de sustancias por medio de citas mensuales.

e Registré y di seguimiento al diagnostico realizado a cada usuario por medio
de la aplicacién de pruebas toxicoldgicas en orina para evidenciar consumo
reciente de sustancias.

Presentar mensualmente el reporte de consultas, informes y registros de
usuarios.

o Presenté la informacion de consultas, informes y registros de usuarios del
mes de octubre del 2025.

e Presente la sabana estadistica del mes de octubre del 2025, con un
promedio de 70 pacientes atendidos.

Referir a los Centros de Salud y Hospitales, a los usuarios que ameriten
atencion especializada.

e Referi a 1 usuario a la emergencia de Medicina Interna de Adultos del
Hospital General San Juan De Dios por Delirium hipoactivo secundario a
Encefalopatia Amoniacal para manejo farmacolégico y estudios de imagen.

Brindar orientacion al personal del Centro de Tratamiento Ambulatorio de
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, sobre medidas
sanitarias adoptadas para prevenir algin tipo de enfermedad
infectocontagiosa.

Participar en reuniones convocadas por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercidn.



o Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.
e Asisti como expositor el 10 de octubre del presente afio en la
conmemoracion del Dia Mundial de la Salud Mental, abordando el tema
“Sin salud mental no hay salud”. El objetivo es concientizar sobre la salud
mental abordando temas de autocuidado y prevencién de trastornos
mentales.

e Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le fueron solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por‘”f“*—-%// / //

Abraham Castillo Gomez
DPI: 232232 946 0101

Llckﬂda\ﬁ%ﬁ"}h Suldrzano Cigfﬂ \

H)
DIRELTO ’

JIRY: {ATAMIENTO“ rl
REHABILITAGION Y REINSER(‘IGN -

Aprobado por:




Factura Pequeno Contribuyente

ANA RUTH, CAMPOS MENENDEZ DE GONZALEZ -
Nit Emisor: 25507869
ANA RUTH CAMPOS MENENDEZ PS]COLOGA CLINICA

8 AVENIDA .05-35 COLON!A LINDA VISTA LT A-41 zona 4 VILLA
NUEVA, GUATEMALA. .

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO BE DROGAS

: o U NUMERO DE AUTORIZACION:
SDCBGBB‘[ D2C3-—40E3~BDAF -93133E3C1A5C
Serie SOCBOBB‘! Numero (Ie DTE: 3536011494 <
: Numero Acceso:

Fecha y hora de emiszon 31-oct—2025 09:18:27
Fecha y hora de certificacién: 14-oct-2025 09:18:27

Direccidn comprador: 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda; GTQ
#No I B/S- gcamidﬂd_é " Description. 7P, Unitario con. . Descuentos (Q) - Otros -. 5 'I‘otal (Q) C Impuestos
1 Bervicio - 1 {Por servicios profesionales 7,000,00: O.G{J' 0,00 7 000 00
: : ‘individuales en generai, segén -
‘contrato nimero SP 029-05
: 2023 correspondiente al :
-periodo del 01 al 31 de :
,.jootubre 2025, : e
SHAL: " TOTALES: 2,040, - 000, - .. 7,000.00
* No generaderechoacrédito fiseal =~~~
" Datos del certificador

Supermtendencw de Admlmstracson Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL ,
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzalez

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.

. .. . .. Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
Direccién que evalua el servigio: y

Reinsercion.
Numero de Lugar y fecha de informe:
contrato: il 929'05'2025 Guatemala, 31 de octubre 2025.
Periodo de prestacion del . .
servicio: de: [01/10/2025 al: [31/10/2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3?2 52 y 82 literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencién terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

» Realice llamadas telefénicas, para la programacién de agenda semanal, asignando
y confirmando citas de atencion psicolégica, para los usuarios (as) asignados por la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

* Brindé atencién presencial individualmente a los usuarios (as) asignados por la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, correspondiente al mes de
octubre del afio 2025.

b) Elaborar Informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion;

= Elabore informes clinicos de acuerdo al proceso de tratamiento de los usuarios (as),
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercién.

c) Dar seguimiento de los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario (a);

= Elaboré agendas semanales de las citas programadas de terapias individuales de
los usuarios (as) asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién, las cuales corresponden al mes de octubre del afio 2025.

» Elaboré el proceso de seguimiento para el tratamiento de los usuarios (as)
asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.



» Realicé los diferentes procedimientos para la atencién de los usuarios (as), quienes

reciben la atencion psicologica individual y en modalidad presencial.

= Llenado de Historial clinico del area psicolégica a nuevos usuarios (as).

* Aplicacién de evaluaciones sugeridas y especificas para su diagnéstico.

= Devolucién de resultado.

= Aplicacién del diagnoéstico.

= Elaboracién de seguimientos de las atenciones psicoldgicas brindadas con cada
uno de los usuarios (as).

= Elaboracién de constancias de asistencia de las atenciones brindadas, para
cada uno de los usuarios (as).

= Control de llenado de formato de asistencia de citas de cada expediente de
usuario (a) atendido.

= Plan de Tratamiento establecido para cada usuario (a).

= Elaboracién de material para terapia individual.

= Atencion de terapia individual para abordar las conductas adictivas, con el
modelo de Terapia Cognitiva Conductual TCC.

* Psicoeducacion, con el enfoque de prevencion a las sustancias psicoactivas y

prevencion de recaidas.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

= Participé en reunién de equipo multidisciplinario, para evaluar y verificar casos
clinicos, asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e) ElaborarInformes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la poblacion
atendida de acuerdo a los servicios prestados;

» Registré en la base de datos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, las atenciones brindadas de terapias individuales y terapias grupales
que corresponden al mes de octubre del afio 2025.

f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

= Elaboré planificacion de actividades que corresponden a las atenciones con
usuarios (as) asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercion.

2
%



g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

»  Asisti en la capacitacion “Mi rol en la funcién publica”, la cual se llevé a cabo el dia
jueves 2 de octubre en el auditérium de SECCATID zona 10.

» Asisti a la conferencia con el tema de Salud Mental, el cual se llevé a cabo en dia
vienes 10 de octubre en el auditérium de SECCATID zona 10.

= Asisti y participé en terapia grupal, actividad que corresponde a las atenciones con
usuarios privados de libertad, asignados por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion.

Se abordaron a los jovenes en atencion de terapia grupal que corresponden a los
siguientes Centros:

Centro Especializado de Reinsercion -CER 1- Secretaria de Bienestar Social de la
Presidencia, abordaje de manera virtual.

Centro Privado de GAVIOTAS- Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia,
abordaje de manera presencial.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f. [@ "b

Leda. Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzalez
CUI 1999 09571 0101

DIR[ CTORA DE T'RATAM'-ENT :
REhABILITACI@N Y REINSERC\O,

Aprobado por: f.
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Factura

VIVIANA RAQUEL. , UJPAN ORDONEZ
Nit Emisor: 103435662
VIVIANA RAQUEL UJPAN ORDONEZ

8 CALLE 3361 COLONIA BOSQUES DE SAN NICOLAS, zona 4,
MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
79512521-F3EB-4DDF -ASDF-DCYCB2712D31
Serie: 79512521 Numero de DTE: 4092284383
Numero Acceso;

~

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 09:38:00
Fecha y hora de cerfificacion: 15-0ct-2025 09:38:01

Direccion comprador: 2A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No - B/S  Cantidad Descripcion P. Unitaric con Descuentos {Q) Otros Total (Q) Impuestos
‘ L . : VA(Q : o Descuenios(Q) S
1 -Servicio 1 Por Servicios Profesionales 71,500.00 0.00 0.00 7,500.00 . va B03.571428 .
: -Individuales en General ' ; )
prestados del 01 al 31 de
octubre 2025, segun contrato
SP 029- 06-2025. Ce
TOTALES: 0.00

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

0.00 7,500.00 -va . 508571420

Datog del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Coniribuyendo por el pais que todos gueremos”



INFORME MENSUAL ]
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Kia.

Nombre persona
contratada:

Viviana Raquel Ujpan Ordéiiez.

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General.

Direcciéon que evaluia el

Direccion del Observatorio Nacional sobre

servicio: Drogas.
zumero SP Lugar y fecha de informe:

s 029-06-2025 | Guatemala, 31 de Octubre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | 4. 104.10.2025 | al: |31-10-2025
del servicio:

Respetable Seior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3?2 52 y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presenté el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y oftras

sustancias adictivas;

o F;rocesé la base de datos del Centro de Tratarﬁiento Ambulatorio
(CTA) de septiembre de 2025.

e Procesé |la base de datos de la Direccion de Prevencion de

septiembre de 2025.

e Procesé la base de datos de incineraciones de septiembre de 2025.

e Procesé la base para alimentar la matriz desarrollada por el

Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y

actualizar el tablero de Power Bl al mes de septiembre de 2025.

e Procesé la base del Sistema de Alerta Temprana {EWA) de la

UNQODC sobre Nuevas Sustancias Psicoactivas.



s

b) Asesorar en la elaboraciéon de informes estadisticos sobre drogas y

otras sustancias adictivas;

e Colaboré en el desarrollo de un boletin anual para la Red de
Informacion sobre Drogas acerca de los beneficiarios del Centro de
Tratamiento Ambulatorio, las personas sensibilizadas por la
Direccién de Prevencion y las estadisticas de incineraciones del mes

de septiembre de 2025.

e FElaboré un informe sobre las metas del Centro de Tratamiento

Ambulatorio de esta Secretaria del mes de septiembre del 2025.

e FElaboré el segundo informe sobre Nuevas Sustancias Psicoactivas

para el Grupo Interinstitucional de Precursores de Guatemala.

e FElaboré un informe sobre los beneficiarios de la Direccion de
Prevencion y el Centro de Tratamiento Ambulatorio, del
departamento de Escuintla en el afio 2024 y 2025, a solicitud de la

Direccidn de Prevencion de esta Secretaria.

c) Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas

entidades nacionales e internacionales;

e Di seguimiento al proceso de correccion de la informacion del
formulario: encuesta de las Naciones Unidas sobre tendencias
delictivas y funcionamiento de los sistemas de justicia penal (CTS)
2025.

e Di seguimiento al requerimiento de la Secretaria de Planificacion y
Programacién de la Presidencia relativo al Documento Narrativo
Institucional, proporcionando y trasladando la informacién
correspondiente de la Direccion de Prevencion y del Centro de

Tratamiento Ambulatorio de esta Secretaria.



e Di seguimiento a la Encuesta de salud mental y consumo en
transportistas, desarrollada en apoyo al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con el objetivo de
aportar informacion sobre factores psicosociales y patrones de

consumo en el sector transporte.

e Desarrolle la Encuesta de salud mental y clima laboral, dirigida a los
colaboradores de esta Secretaria, con el propdsito de recabar

informacion sobre su bienestar psicolagico y entorno de trabajo.

e Di seguimiento a la solicitud de datos para alimentar el clasificador
tematico de género, a solicitud de la Unidad de Planificacion y

Programacién de esta Secretaria.

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccion,

tabulacion, presentacién y analisis de informacion estadistica;

e Partlcnpe en la mesa de revision del proyecto de digitalizacion de
| X _exped|entes del Centro de Tratamiento Ambulatorio y proveedores
del. servicio de disefio y creacion de la plataforma con Ia

‘Organlzaolon Panamericana de la Salud el 06 de octubre de 2025.

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del
ambito de su competencia, conforme a las directrices establecidas por
la Direccién del Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad

Superior.

e Participé en la mesa técnica del grupo Interinstitucional Operativo

de Precursores de Guatemala el 1 de octubre de 2025.

e Participé en la mesa técnica del grupo Interinstitucional Operativo

de Precursores de Guatemala el 10 de octubre de 2025.



Elaborado por: f.

e Participé en la clausura del Diplomado en Sustancias Psicoactivas
el 14 de octubre de 2025.

e Participé en el “Taller para el Fortalecimiento de la Coordinacién
Interinstitucional en la Alerta Temprana y Control de Fentanilo y sus
Precursores en Guatemala” impartido por el Ejército de Estados
Unidos del 27 al 31 de octubre de 2025.

Viviana Raquel U}p\an Ordéfiez
DPI: 3018231620101

S A,
k“t‘\\a ) u 4’@,

Aprobado por: f:

DIRECTOR DEL OBSERVATORI
NACIONAL SOBRE DROGAS

Vo. Bo.
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0% Licdo. Ao Stia Muioz M.

cuhsecretayia Ejpcutiva
SECGATIP



Factura Pequeio Contr_ibuyente

MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCEREO DE GUZMAN
Nit Emisor; 17904080 ER
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCEREO

22 AVENIDA 15.27 A COLONIA ALAMEDA 2, zona 18 GUATEMALA
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO iLICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZAGION:

:  TT4FFC58-8E4F-425D-BD00-BDA1CEFAODOO P
Sene 774FFCSB Numero de DTE: 2387559005
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 09:13:14 -+
Fecha y hora de cerfificacién: 14-0ct-2025 09:13:15

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, CIUDBAD DE Moneda: GTQ
GUATEMALA
#No | B/S. -?_Cann'dad, ' Desoripcion - P, Unitariocon | Descuentos @ COtres L Tota] (Q) 5 _ Impuestos
ST L T WA Q) L Descuentos(Q) - :
I ‘Servicio | [ Por Servicios Profesionales . 7,000.00 0,00 0,00 7,000, oo
Individuales en General, : :
“seglin contralo nimero SP
.029-07-2025, correspondiente :
ial perfodo del 01 al 31 de
‘octubre de 2025. o R B
LT tovALEs; . - - 000, 000 - . 7,00000°
¥ No genera d_e_r_c(_:hp & credlto fisca]
Datos del cemﬁcadm

Supermtendencm de Admlmstracmn Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETAIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Mayra Edelmira Gémez Lancerio

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General

Direccion que evalla el servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién

Numero de contrato; | SP 029-07-2025

Lugar y Fecha de informe:
Guatemala, 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio

De: | 01-10-2025 | al | 31-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Brindar atencién a usuarios en trabajo social, incluyendo familiares que asisten
al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccidon de Tratamiento,

Rehabilitacion y Reinsercion.

e Brindé atencién a usuarios (as) en trabajo social, referidos por la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
e Realicé entrevistas a los familiares de usuarios (as) con problemas de adiccién,

obteniendo informacién oportuna.

e Realicé la evolucion, sistematizando la informacién recabada en la entrevista de

cada uno de los usuarios (as).

e Adjunté la hoja de evolucién al historial clinico correspondiente a cada uno de

los usuarios (as).

e Entregué expedientes requeridos por Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion

y Reinsercion.

b) Elaborar Informes socioeconémicos de los usuarios atendidos.

e Elaboré informes de usuarios, en el cual utilicé la herramienta ficha social y
sistematicé el estudio socioecondmico con la siguiente informacion:

v" Datos socioecondmicos
v Parentesco

v" Ingreso econémico

v" Nivel académico

v" Apoyo familiar




c) Dar seguimiento a los casos de cada uno de los usuarios y de los familiares que
conviven con ellos. -

e Realice seguimiento de los casos asignados por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

e Brindé atencion y ejecuté el llenado de datos de identificacion del familiar de
los usuarios (as), del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

d) Participar en reuniones con el equipo clinico de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercion.

e Participé en reuniones de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, para evaluar, verificar y recibir orientacién sobre casos de los
usuarios (as) y familiares.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la
poblacion que asiste al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccién de
Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

e Realice el ingreso de informacion estadistica de usuarios (as) atendidos
durante el mes de octubre de 2025, en el Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA).

e Ingresé informacion especifica en el cuadro estadistico y beneficiarios (as)
de los asistentes a terapia grupal familiar del mes de otubre de 2025.

f) Elaborar la planificacion mensual correspondiente al Programa de Terapia
Familiar.

o Presenté la planificacién semanal y mensual para llevar a cabo las terapias
grupales con familiares durante el mes de octubre de 2025.

g) Brindar terapia familiar grupal a las personas que conviven con los usuarios
que asisten al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Realicé reuniones con el grupo de familiares de usuarios (as) del Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).

e Coordiné fechas de reuniones con representante del Grupo de Familia Ayuda
Mutua (Al-Anon), basado en los Doce Pasos de Alcohdlicos Andnimos (A.A).



h) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

e Participé en la capacitacién “Mi rol en la funcion publica” en el Auditorio de la
Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adiciones y el Trafico llicito
de Drogas, SECCATID, impartida por el licenciado Cristian Méndez de la
Comision Nacional Anticorrupcion.

e Asisti a la conferencia “Salud Mental” lugar, en el Auditorio de Secretaria
Ejecutiva de la Comision Contra las Adiciones y el Trafico llicito de Drogas,
SECCATID.

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercién y por la Autoridad Superior.

e Participé en la actividad de pausa activa implementado por representante
del Ministerio de Cultura y Deportes.

Qv
Elaborado por:

Licda. Mayra EdelmiraGom
CUI: 2263 75935 1416

Co.q
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W}{ oniela Salorzano Gl

DIRECTORA DE TRATAMIENT
Aprobado por: Rummumcmn Y REINSERC
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icda. Ana|Silvia Munoz M
Subsecrptaria Ejecutiva
SECCATID




Factura Pequeiio Contribuyente

DWELEY CRISTOPHER , RAMIREZ HERNANDEZ
Nit Emisor: 60724935
DWELEY CRISTOPHER RAMIREZ HERNANDEZ

5 AVENIDA 22-84 COLONIA LA REFORMITA, zona 12, GUATEMALA,
GUATENIALA

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL. TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
EFFAA4AD-754D-4C93-8360-EAB8E75D02566

Serie: EFFAA4AD Namero de DTE: 1968000147~
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-00t-2025 12:57.02 -
Fecha y hora de certificacién: 13-0ct-2025 12:57.02

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. - Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
IVA () Descuentos(Q)

[ Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,000.00 -~ 0.00 (00 7,000.00
Individuales en General,
segin contrato SP 029-09-
2025 correspondiente al
periodo del 01 at 31 de -
octubre 2023,

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: Dweley Cristopher Ramirez Hernandez

Tipo de Servicios Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccion que Evalta el Servicio Direccion de Prevencion

Numero de SP 029-09-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Contrito Guatemala, 31 de octubre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: | De: | 01/10/2025 - Al: | 31/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las siguientes:

a)

b)

Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,
maestros, padres de familia, comunitarios y poblacion en general impulsados por
la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas.

e Apoyé en el proceso de sensibilizacion del proyecto: “Volvamos al Parque”,
en prevencién del consumo de sustancias, en el municipio de Palencia del
departamento de Guatemala.

Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes padres
de familia, facilitadores, representantes comunitarios y otros agentes
multiplicadores.

e Colaboré en el proceso de asistencia técnica del proyecto: “Volvamos al
Parque”, en el auditérium de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra
las Adicciones y el Tréafico llicito de Drogas, a diferentes entidades del
estado como: Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio Publico,
Ministerio de Gobernacion, Ministerio de Educacion, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, Ministerio de Desarrollo Social, Ministerio de Trabajo y
Prevencion Social. Ministerio de la Defensa, Ministerio de Relaciones
Exteriores, Consejo Nacional de la Juventud, Consejo Nacional para la
Atencién de las Personas con Discapacidad, Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, Secretaria contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas y Secretaria Nacional de Ciencia y
Tecnologia.




d)

g)

h)

e Colaboré en el proceso de asistencia técnica para la presentacion de“la
metodologia del proyecto “Volvamos al Parque” en modalidad presencial a
representantes de la municipalidad de Santa Lucia Cotzumalguapa,
Escuintla.

Apoyar en la elaboracién de campafias y acciones ambientales de prevencién al
consumo de drogas.

e Brindé apoyo en acciones ambientales del proyecto: “Volvamos al Parque”,
en la prevencion del consumo de drogas, en el municipio de Palencia del
departamento de Guatemala.

Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por el jefe
inmediato.

o Colaboré en la recolecciéon de datos estadisticos, para la realizacién de
metas del proyecto: “Volvamos al Parque”, ejecutado por la Direccién de
Prevencion.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los programas de
prevencion a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas.

e Apoyé en el proceso de monitoreo del proyecto: “Volvamos al Parque”, en
el municipio de Palencia del departamento de Guatemala.

Brindar acompafiamiento metodolégico de las instituciones gubernamentales y no
gubernamentales involucradas en el tema de prevencion a nivel nacional y agentes
multiplicadores de acciones de prevencion del consumo de drogas.

e Brindé acompafiamiento metodolégico a instituciones gubernamentales en
el tema de prevencién a nivel nacional para la realizacién del proyecto:
“VYolvamos al Parque”.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de los
programas de la Direccidén de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Apoyé en la coordinacion de la logistica del proyecto: “Volvamos al Parque”,
realizado en el municipio de Palencia del departamento de Guatemala.

Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccion de
Prevencion.

e Participé en la clausura del Diplomado “Sustancias Psicoactivas”, impartido
por el Observatorio Nacional sobre Drogas (OND).

e Participé en la conferencia de actualizacion titulada "Inclusion e Inteligencia
Artificial en la Administracién Publica", impartido por el Instituto Nacional de
Administracién Publica (INAP).



E

e Participé en la Conferencia “Salud Mental”, coordinado por las direcciones
de la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas (SECCATID).

e Participé en la capacitacion en modalidad virtual, sobre el tema Prevencién
del Delito, coordinada por la Subdireccién General de Prevencion de Delito,
de la Policia Nacional Civil (PNC).

e Participé en la capacitacion sobre Prevencion de Violencia Sexual,
impartido por la Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata
de Personas (SVET).

i)  Otras actividades que sean inherentes a |la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccién de Prevencién y por la Autoridad Superior.

e Apoyé en actividades relacionadas con mis competencias, solicitadas por
la Direccién de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por f:

Lic. Dweley C ér Ramirez Hernandez
1 99 1590101
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Factura Pequefio Contribuyente

JUAN MANUEL , CEBALLOS GODOY NUMERO DE AUTORIZACION:
Mit Emisor: 9495509 1BC2B5C8-70D4-4417-8CT6-182F588EE3A1
BIO - DISENOS Serie: 1BC2RSCE Ndmero de DTE; 1892058487 »7
7 CALLE A 14-19 BARRIC MARTINICO, zona 6, GUATEMALA, Numero Accaso:
GUATEMALA
MIT Receplor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-00t-2025 14:33:09
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de cerlificacion: 15-0ct-2025 14:33:10
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador; 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, CIUDAD DE - Moneda: GTQ
GUATEMALA ’
#No B/S  Cantidad Descripeion P. Unitario con Descuentos (Q} Ouos Total {Q) Imprestos
‘ IVA (Q) Descuentos((})
1 Servicio H -Por servicios profesionales 14,000.06¢ 0.00 0,00 14,600.00

individuales en general
prestados del 1 al 31 de ~
octubre de 2025, sepin
contrato SP 029-10-2025.

TOFALES: . 0.00 0.00 14,060,00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributarin NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




\_>/
INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA CQMISI()N CONTRA LAS ADICCIONES
Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la persona contratada: Juan Manuel Ceballos Godoy

Tipo de servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Unidad: Cooperacion Nacional e Internacional

Numero de contrato SP 029-10-2025

Lugar y fecha de informe Guatemala, 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio: Del 01 al 31 de octubre de 2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3% 52 y 82 literal ¢) del contrato administrativo arriba identificado,
presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Gestionary captar cooperantes a nivel nacional e internacional, en temas de adicciones

Realice el seguimiento a la gestion del proyecto “Digitalizacion de expedientes del Centro
de Tratamiento Ambulatorio —CTA-", coordinando con la Unidad de Determinantes
Sociales y Ambientales para la Equidad en la Salud y el Especialista Informatico de la
Organizacion Panamericana y Mundial de la Salud ~-OPS/OMS~ Guatemala una reunién
de trabajo con proveedores informaticos, con la participacién de la Directora del Centro
de Tratamiento Ambulatorio -CTA- y el Encargado de la Unidad de Informatica de
SECCATID, para definir el disefio tecnico del proyecto y los requerimientos operativos.
Coordiné con la Direccion de Cooperacidén del Ministerio de Relaciones Exteriores —
MINEX—, la Embajada de Guatemala en Chile y personal del Servicio Nacional para la
Prevencion y Rehabilitacion del Consumo de Drogas y Alcohol —SENDA- de Chile, la
organizacion y los detalles logisticos de la visita del personal de SECCATID a la Red
Nacional de Tratamiento de SENDA.

Realicé el seguimiento a la gestion con la Fundacion EDEX, vinculada al programa
“Habilidades para la Vida”, con el objetivo de conformar la Red Nacional de Formadores
de Programas de Prevencién, ademas de gestionar la blsqueda de apoyo financiero con
contrapartes nacionales e internacionales, en coordinacidn con el Coordinador de EDEX
para Ameérica Latina.

Realice reunion de trabajo con representantes de la Universidad del Valle de Guatemala
-UVG—, de la carrera de Disefio de Producto e Innovacién, en coordinacién con el
Encargado de la Unidad de Comunicacién de SECCATID, para definir los posibles
productos digitales a desarrollar como practica académica aplicada a las necesidades
institucionales.

b) Asesorar al Despacho Superior en la suscripcion de convenios de cooperacion con el

sector gubernamental, no gubernamental, nacional e internacional que se relacionen
con el campo de accion de la “SECCATID”.

Revise |la propuesta de Memorando de Entendimiento entre SECCATID y la Fundacion
Por un Mundo Libre de Drogas de Estados Unidos, realizando consultas formales con el



c)

d)

Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX~ para obtener |la recomendacion sobre el
proceso y el instrumento de cooperacion mas adecuado para la suscripcion del convenio,
conforme a la normativa de cooperacién internacional,

Realicé el seguimiento a la solicitud del Viceministerio de Educacién Extraescolar y
Alternativa y de la Direccién General de Educacion Extraescolar -DIGEEX~ del Ministerio
de Educacion —MINEDUC—, para efectuar una visita al Centro de Tratamiento
Ambulatorio -CTA—~ de SECCATID con el fin de coordinar la certificacion técnica de
pacientes del centro.

Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacion y cartas de entendimiento,
dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos y términos adoptados
en los mismos.

Realicé el seguimiento a la propuesta inicial de convenio entre SECCATID y Fundacion
Azteca Guatemala ~FAZGUA-, en reunién de trabajo con la Coordinadora de Proyectos,
abordando temas de cooperacién en comunicacion y prevencion. Asimismo, gestioné la
elaboracién de stickers para la promocion de la Linea de Ayuda 1538 contra las
adicciones, destinados a los folletos de la campania “La Gira” de FAZGUA, y la recepcion
de materiales de prevencién del crimen para su uso en los eventos del proyecto
“Volvamos al Parque” de SECCATID.

Realicé el seguimiento a la solicitud de la organizacion Glasswing Internacional para la
suscripcidn de un convenio de cooperacidén. Se realizaron reuniones de trabajo con
personal técnico de la organizacion y consultas tematicas con los Directores de
SECCATID para definir areas de interés comun y lineas de accion conjuntas.

Realicé el seguimiento y revisibn a las propuestas iniciales de convenio con la
organizacién Crime Stoppers, en coordinacion con la Asesora Juridica de la organizacion
para el ajuste de clausulas, revisién de contenido técnico y recepcion de documentos
legales requeridos.

Dar seguimiento a las solicitudes de prérrogas de Convenios y/o cartas de
entendimiento con estricta observancia de plazos y gestionar con asesoria juridica el
cumplimiento de las formalidades legaies.

Realicé el seguimiento a la solicitud de realizar evento de presentacién de resultados del
convenio entre SECCATID y la Direccién General del Sistema Penitenciario -DGSP- en
coordinacidén con Asesora juridica de ia Direccién.

Realicé el monitoreo mensual de cumplimiento plazos de convenios para la gestion
correspondiente de prorrogas.

Llevar el control en una base de datos de los convenios de cooperacion y cartas de
entendimiento suscritos, verificando que estos cumplan con los requisitos
correspondientes.

Realicé el seguimiento y actualizacion de archivo de registro de convenios y envié informe
mensual de seguimiento de convenios a Directores de SECCATID.

Participé en el Taller virtual para el "Mapeo de Alianzas para el Desarrollo 2025,
organizado por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia —
SEGEPLAN-, con el objetivo de fortalecer los procesos de registro, monitoreo y alineacién
de los instrumentos de cooperacion de SECCATID con las prioridades nacionales.
Realicé el registro institucional de informacidn cualitativa y cuantitativa sobre {as Alianzas
para el Desarrollo vigentes en SECCATID, en coordinacién con la Secretaria de



f)

Elaborado por:

Planificacion y Programacion de la Presidencia —-SEGEPLAN—, como parte del proceso
de actualizacién nacional del sistema de gestidn de |la cooperacion no reembolsable.
Realicé la actualizacion del Manual de Funciones de la Unidad de Cooperacion Nacional
e Internacional de SECCATID.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia,
cuando le sea requerido por la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo.

Participé en la Sesion Informativa de Jefes de los Organismos Nacionales Encargados de
Combatir el Trafico llicito de Drogas (HONLEA) de América Latina y el Caribe, organizada
por la Oficina de las Naciones Unidas contra la Droga y el Delito —ONUDD-, en
representacion de SECCATID.

Participé en la reunion informativa sobre el proceso de elaboracién del Informe
Presidencial 2025, convocada por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia —SEGEPLAN-, en la cual se abordaron lineamientos y metodologias para la
presentacion de resultados de las instituciones del Organismo Ejecutivo.

Elaboré el informe institucional solicitado por la Secretaria de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN- para la elaboracion del Informe
Presidencial 2025, en coordinacion con el Asesor Juridico y el Encargado de la Unidad
de Comunicacion de SECCATID.

Participé en el evento “Panel — Guatemala y la financiacion para el desarrollo: Estrategia
y posicionamiento en la Cuarta Conferencia Internacional sobre Financiacién para el
Desarrollo”, organizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores —MINEX—, en
representacion de SECCATID.

Participé en la reunion ordinaria de la Mesa Técnica del Consejo de Atencion y Proteccion
-CAP- del Instituto Guatemalteco de Migracion —-IGM—, en la que se discutieron acciones
conjuntas para la proteccion de personas en contextos de movilidad y vulnerabilidad
social.

Vo.Bo.:




Factura Pequeiio Contribuyente

]
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ASTRID VIVIANA , LOPEZ CAMEY
Nit Emisor: 53027760
ASTRID VIVIANA LOPEZ CAMEY

17 AVENIDA LOTIFICACION LA ESCUELA 14-13 COLONIA SAN
IGNACIC, zona 7, MIXCO, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
9E3BE7B2-89A5-42EE-38B8-43CCCFATATDA
Serie: 9E36E7BY Numero de DTE: 23093091667

Numero Acceso;

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 19:41 05"
Fecha y hora de certificacion: 04-0ct-2025 19:41:05

-*No genera derecho a crédito fisal

Direccion comprador; 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Maoneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion - P. Unitario con Descueatos (Q) QOtros Total {Q) j. Impugstos
' : ‘ ‘ VA Descuentos(Q) R

1 iServicio . 1 Por servicios profesionates 7,500.00: 0.00 0.00 7,500.00
individuales en general : : :
prestados del 01 al 31 de
cctubre de 20235, segin
contrato SP 029-11-2025. L )

TOTALES: 0.00 0.00 7,50{).00‘

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARjA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Astrid Viviana Lopez Camey

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en

servicio:

General.
Dlrec_:c_lon que owalia -« Direccion de Prevencion
servicio:
Numero .
Lugar y fecha de informe:
de ) =P (Ea-11-2085 Guatemala, 31 de octubre de 2025
contrato:
periodo de prestacion del| yo.101.10-2025 | al: |31-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 33, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de estudiantes y padres de familia
impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el

Trafico llicito de Drogas;

Participé en la quinta fase de sensibilizacion enfocada en la prevencion del
consumo de drogas, dirigida a padres de familia del Colegio Bilingtie San Juan.
Participé en la sensibilizacién enfocada en la prevencion del consumo de drogas,
dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana Mixta “John F. Kennedy”,
Jornada Matutina, ubicada en Amatitlan.

Participe en la sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de drogas,
dirigida a facilitadores de las Escuelas de Vacaciones de la Unidad para la
Prevencién Comunitaria de la Violencia -UPCV- y representantes de la
Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas -SVET-
Asesore la planificacién de jornadas de sensibilizacién con docentes enfocadas
en la prevencion del consumo de drogas, de los centros educativos Distrito
01-06-03 de Chinautla, Guatemala.

Asesore la planificacién de jornadas de sensibilizacién con docentes enfocadas
en la prevencion del consumo de drogas de la Escuela Oficial Urbana Mixta No.
141 “Quirina Tassi de Agostini”, Jornada Vespertina.

Pégina 1 de 4



b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros de preprimaria,
estudiantes, padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

e Brindé asistencia técnica a docentes de preprimaria de la Escuela Oficial Urbana
Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini” Jornada Vespertina, para coordinar la
Gltima de la implementacion del programa Mis Primeros Pasos.

e Brindé asistencia técnica a docentes de preprimaria del Centro Educativo
Integral Municipal -CEIM- ubicado en zona 10 de Mixco, -para coordinar
acciones de clausura de la implementacion del programa Mis Primeros Pasos.

c) Apoyar en la elaboracion de campaiias y acciones ambientales de prevencion al
consumo de drogas;

e Apoyé en la campaiia ambiental del proyecto “Volvamos al Parque”, llevada a
cabo en el departamento de Guatemala.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la
Direccién de Prevencion;

e Apoyé en la digitacion y traslado de los datos necesarios para la presentacion
de metas, asi como de beneficiarios directos e indirectos correspondientes al
mes de octubre 2025.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién del programa “Mis primeros
pasos”, impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en la programacion de actividades de seguimiento y monitoreo del
programa “Mis Primeros Pasos”, en los establecimientos educativos publicos y
privados del Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala durante el mes de
octubre de 2025.

o Apoyé en la programaciéon de actividades de seguimiento y monitoreo del
programa “Mis Primeros Pasos”, en la Escuela Oficial de Parvulos anexa a
Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini”, Jornada
Vespertina, durante el mes de octubre de 2025.

e Apoyé en la programacion de actividades de seguimiento y monitoreo del
programa “Mis Primeros Pasos”, en el Centro Educativo Integral Municipal -
CEIM-, de zona 10 de Mixco, durante el mes de octubre de 2025.
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f) Brindar acompaiiamiento metodolégico a las instituciones gubernamentales, no
gubernamentales y agentes multiplicadores involucrados en acciones de
prevencion del consumo de drogas;

Brindé acompafiamiento para la coordinacién de acciones enfocadas en la
prevencion del consumo de drogas a nivel escolar, con la Escuela Oficial Urbana
Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini”, Jornada Vespertina.

Brindé acompafiamiento para la coordinacién de acciones enfocadas en la
prevencion del consumo de drogas a nivel escolar, con los establecimientos
publicos y privados del Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala.

Brindé acompafiamiento para la coordinacién de acciones enfocadas en la
prevencién del consumo de drogas a nivel escolar con el Centro Educativo
Integral Municipal -CEIM- ubicado en zona 10 de Mixco, Guatemala.

g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de
Prevencion;

o Desarrollé acciones administrativas del programa “Mis Primeros Pasos”, para el

seguimiento y monitoreo en los centros educativos publicos y privados durante
el mes de octubre de 2025.

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccién de
Prevencion;

e Participé en la capacitacién con el tema “Mi rol en la funcién pablica”, impartido

por la Comisién Nacional Anticorrupcion.

Participé en la conferencia en el marco del Dia Mundial de la Salud Mental,
impartido por el Dr. Abraham Castillo, llevada a cabo en el Auditorio de la
SECCATID.

Participé en la clausura del Diplomado “Nuevas Sustancias Psicoactivas”,
organizado por el Observatorio Nacional Sobre Drogas.

Participe en la capacitacién virtual sobre el tema de Prevencién del Delito,
impartido por la Subdireccién General de Prevencién del Delito de la Policia
Nacional Civil.

Participe en la capacitacion sobre Prevencion de Violencia Sexual, impartida por
la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas -SVET- .
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i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Prevencién y por la
Autoridad Superior;

e Participé en la clausura del Diplomado de Etica Publica y transparencia
organizado por la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala en
coordinacién con la Universidad Mariano Galvez de Guatemala.

e Apoyé en otras actividades en materia de mi competencia solicitadas por la
Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f.

Lcda. Astridm\aﬁa Lépez Camey
CUI: 1796750870101 |

s
1

Aprobado por: f:

Ty
“in)

By

Lcdo. Jua |
Director de Fre

Vo. Bo.

icda. Aha Sillia Munoz M.
subsderetarth Ejecutiva
SECCATID

‘;‘(’u“ 7 iy 5
o sl
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Factura Pequeiio Contribuyente

CLAUDIA RENE , ROBLERO ARREAGA
Nit Emisor: 65329069
CLAUDIA RENEE ROBLERCO

MANZANA L RESIDENCIAL GERANIOS 2 LOTE 26, SAN JOSE
PINULA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCICNES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
B9568AF4-5F06-4C61-860A-14327961A77B
Seria: 89568AF4 Numero de DTE: 1594248288 <
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 12:34:54 .
Fecha y hora de certificacidn: 13-0ct-2025 12:34:54

Direccién comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No - B/S :Cantidad:  Deseripsion P Unitariocon = Descuentos (Q) Owos Towl(Q  Impuestos
o A L VAQ T DeswwemtostQ
i Servicio :© 1 :Por Servicios Profesionales 7,0060.00: 0.00 0.00 7,000.00:
- Individuales en General, ;
i seglin contrato SP 029-12-
: 2025, correspondiente al
iperiado del 01 at 31 de
ogtubre de 2025, S : ol
* No penera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Claudia René Roblero Arreaga.

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccion que evalia el
servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero
de SP 029-12-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de octubre de 2025.

Periodo de prestacion del
servicio:

01-10-2025 | al: [31-10-2025

de:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3% 57 y 8? literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atenciéon a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

Proporcioné primeros auxilios psicolégicos a los usuarios que llamaron a la linea
de ayuda contra las adicciones 1538, que se manifestaron en estado de crisis
emocional.

Gestioné la derivacién de los usuarios que se contactaron a la linea de ayuda
contra las adicciones 1538, al Centro de Tratamiento Ambulatorio, para iniciar
su proceso de tratamiento.

Brindé orientacion e informacién de los servicios del Centro de Tratamiento
Ambulatorio, a los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda contra las
adicciones 1538.

Realicé seguimiento a las solicitudes de informacidn recibidas en la pagina web
de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Tréafico
llicito de Drogas -SECCATID-, brindando orientacién e informacién via
telefonica y por correo electrénico a cada una de las personas que llenaron el
formulario.

Atendi presencialmente a los usuarios que se acercaron a la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas



«

(SECCATID), proporcionando informacién detallada sobre los servicios que
ofrece el Centro de Tratamiento Ambulatorio.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

Elaboré informes clinicos de los usuarios y los remiti a |la directora del Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

Redacté y envié a la Direccién de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion, el
informe de derivacion de los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda
contra las adicciones, 1538.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)
y de los familiares que conviven con el usuario (a).

Realicé seguimiento semanal y personalizado, via telefonica, a los casos clinicos
asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.
Realicé el registro de asistencia y documenté la evolucién de cada sesion
correspondiente a los usuarios atendidos durante el mes de octubre de 2025.
Brindé seguimiento a las personas referidas del Plan Retorno al Hogar.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participé en reuniones con la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
para recibir orientacion de técnicas de intervencion aplicados a los casos clinicos
atendidos durante el mes de octubre de 2025.

Asisti a reuniones con la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion,
enfocados en la atencion brindada en la linea de ayuda 1538 contra las
adicciones durante el mes en curso.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a la
poblacién atendida de acuerdo a los servicios prestados.

Envié reportes diarios de las llamadas atendidas, en la linea de ayuda contra las
adicciones, durante el mes en curso.

Trasladé el consolidado mensual de llamadas entrantes durante el mes de
octubre de 2025 a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién.
Registré en la base de datos, las terapias individuales atendidas por teléfono
durante el presente mes, con fines estadisticos.



f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccién de Tratamiento Rehabilitacion y
Reinsercion.

g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

e Asisti a la capacitacion “Mi rol en la funcién puablica” realizado en las instalaciones

de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas (SECCATID).

o Participé en la conferencia sobre “Salud Mental”, en el marco del Dia Mundial de

la Salud Mental, realizado en el auditorio de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas (SECCATID).

e Participé en la clausura del “Diplomado en Sustancias Psicoactivas”, organizado

por el Observatorio Nacional sobre Drogas (OND) realizado en el auditorio de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas (SECCATID).

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f. m

Claudia René Roblero Arreaga
1941022461207

Lwcfa}?m\mm izang C1 =

DIRECTORA DE TRATAMIENTO -—‘f :
Aprobado por: REHABILITACION Y REINSERCION ¢

TR I/
it uJHF,rf
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€2 Licda. Anp Silvia Muiioz M.
Buhsecketaria Bjecutiva
YECCATID




Factura Pequefio Contribuyente

ROMEO ALFONSO , CARIAS RIOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 81979339 F1D18171-A750-4C6E-85BE-FAFSE36AF D99
ROMEC ALFONSO CARIAS RIOS Serie; F1D18171 NGamero de DTE: 2807057518 ~~
7 CALLE COLONIA MIRADOR 20-21 zona 11, GUATEMALA, Numereo Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-0ci-2025 10:58:53."
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de cettificacion: 14-0ct-2025 10:5%:53
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No | B/S Cantidad; Descripcion P Unitariocon  Descuentos (Q) | Otros : Total {Q) Impuestos
RS PR W o e VAW oo Descuentos(Q) REURDT S
1 Servicio | 1 Porservicios profesionales 7,000.00: 0.00° 0,00 7,000.00

!individuales en general, segin
‘coatrato SP 029-14-2025 ;
: : : : ‘correspondiente al periodo del
: 5 .0 .....OLal3ldeoctibre2025

000 0000 7.00000

*No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nombre persona contratada: Romeo Alfonso Carias Rios
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccidén que evalla el servicio: | Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercién.

NuUmero de SP 029-14-2025 Lugar y fecha de informe:
contrato: Guatemala 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio | De: | 01-10-2025 | al 31-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presenio el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencion psicolégica a los usuarios (as), incluyendo familiares
que requieren informacion, orientacién, atencion terapéutica debido
al trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

* Brinde atencion psicoldgica a los usuarios de la linea de ayuda contra las
adicciones 1538, con el fin de referirlos al Centro de Tratamiento
Ambulatorio por consumo de sustancias, alcohol y tabaco.

+ Facilité informacién de la ubicacién y servicios que ofrece el Centro de
Tratamiento Ambulatorio, asi como del equipo multidisciplinario para
reducir el consumo de sustancias.

» Proporcicné atencion psicoldgica individual, via telefénica, a los usuarios
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

+ Brindé informacidn de los servicios que presta el Centro de Tratamiento
Ambulatorio a los usuarios que se abocaron presencialmente, a la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas -SECCATID-.



b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de
cualquier otra atencién que se relacione con los servicios de la
Direcciéon de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

e Elaboré informes clinicos de los usuarios y consultantes atendidos via
teleféonica en la linea de ayuda contra las adicciones 1538,
proporcionando informacion requerida, durante el mes de octubre de
2025.

c. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)

y de los familiares que conviven con el usuario (a).

¢ Realicé seguimiento de las personas que lo solicitan de forma virtual por
medio del “Formulario de solicitud para el Centro de Tratamiento
Ambulatorio”, atendiendo las necesidades de los consultantes, asi como
informando de los servicios que ofrece.

 Realicé seguimiento individual, via telefonica, una vez por semana, a los
casos clinicos asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion.

o Elaboré registro, constancia y -evolucién de asistencia de los casos
clinicos atendidos via telefénica durante el mes de octubre.

+ Realicé seguimiento individual, via telefonica a los usuarios retornados
referidos por el Plan de Retorno al Hogar asignados por la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion. .

d. Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
« Participé en reunion de andlisis de casos con el equipo de la linea de
ayuda 1538, tratando temas de usuarios que se han comunicado a la
linea.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a
los usuarios (as).

e Envié a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion los
informes estadisticos los cuales contienen informacion de los
consultantes que han utilizado la linea de ayuda contra las adicciones
1538.



f. Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento Rehabilitacion vy
Reinsercion.

g. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

o Asisti a la Conferencia sobre “Salud Mental” en el marco del Dia mundial
de la Salud Mental, impartida en el auditorio de SECCATID, por el Dr.
Abraham Castillo, psiquiatra del Centro de Tratamiento Ambulatorio.

e Asisti a la capacitacion “Mi Rol en la Funcién Publica”, impartido en el
auditorio de SECCATID.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: A
Lic. Romeo Alfonso Carias Rios

CUI: 1910 84425 0101
Liccmm%‘mﬂa Cuyiin:

PIREL 1043 BE TRATAMIENTO
Aprobado por: REHABILITACION Y REINSERCION

Vo. Bo

2 (ieda, fino Silvifi Mufioz M.
aybercretarid Ejecutiva
SECCATID




Factura Pequeriio Contribuyente

SHVIA LISETH , MAYORGA MENDEZ
Nit Emisor; 24098981
SHILVIA LISETH MAYORGA MENDEZ

2 GALLE 0-09 RESIDENCIAL VISTAS DEL .ENCINAL zona 6, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

: ‘NUMERO DE AUTORIZAC[ON
EEB7C455-C8B1-4AEA-A463-562EF9846178
.-Serie: EEB‘{C455 Numero de DTE: 3367062250
: * Numero Acceso:

e

Fecha y hora de emision: 31-06t-2025 08:69:11+¢
Fecha y hora de certificacion: 14-oct-2025 08:59:11

Direccion comprador: 2A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA, Moneda: GTQ
#No - B/S “iCantidad; . Deseripeion .. P Unltarlo con - D_escuéntos.(Q.j S Otros Totul (Q) . - Tmpuestos
oIl E e T T IVAQY . . Descuentos(Q) P
i Servicio 1 :Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00:
Individuales en General segin :
contrato nimero SP 029-15-
:2025 correspondiente det 01
a1 31 de octubre 2025, ‘ Lo . e, I U
oo TOTALES: - o 0.00 0.00 - L 7,000.00
-* No genera derecha a erédito fiscal
Datos de[ cemﬁcador

Superintendencia de Admlmstmclon Tributaria NIT; 16693949

v

"Conftribuyendo por el pais gue todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: | Silvia Liseth Mayorga Mendez

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccién que Evalua el Servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero de SP 029-15-2025 Lugar y Fecha de Informe:

Contrato: Guatemala, 31 de octubre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: | de | 01/10/2025 al | 31/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencién terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

* Realicé llamadas telefénicas a los usuarios (as) para la programacion de agenda
semanal, asignando citas para quienes tenian procesos de atencién terapéutica
en la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Brindé atencidn individual a usuarios (as) quienes ya tenfan procesos de
seguimiento en la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion;

e Elaboré informes clinicos de acuerdo con el proceso de tratamiento a los
usuarios (as) asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercion.

¢) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

e Elaboré las agendas semanales para la implementacion de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
octubre 2025.



Realice, los diferentes procedimientos para la atencion de los usuarios (as),
quienes reciben la atencién psicolégica individual, los planes y programas de
tratamiento organizados de la siguiente manera:

Captacion y Entrevista Inicial.
Evaluaciones.

Fase Diagnostica.
Psicoeducacion.

Plan Terapéutico.

Administrativamente;

Elaboracion de informes clinicos.

Registro de consulta en la hoja de evolucién.
Llenado de la hoja de registro de asistencia.
Elaboracién de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

e Participé en las reuniones de equipo multidisciplinario, analisis de casos clinicos de
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, en donde se discutio y se
aportd sobre aspectos técnicos y metodologicos de los procesos integrales
(medicos, psicoldgicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de
los usuarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los usuarios

(as);

e Elaboré los registros de terapias individuales y terapias grupales correspondientes
al mes de octubre de 2025, los procesos terapéuticos de los usuarios (as) atendidos
los cuales fueron enviados a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, los cuales incluyeron:

e Formato de Registro Electrénico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
¢ Formato de Beneficiarios.
e Formato de Actividades y Eventos.

f) Colaborar con la planificaciéon correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;




e Colaborg en las actividades de planificacion y elaboracién de materiales para
la atencion de usuarios de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercién. :

g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

o Asisti a las actividades de Diplomado organizado por la Vicepresidencia de
la Republica de Guatemala; Diplomado en Sustancias Psicoactivas en el
auditorio de SECCATID, realizados en el mes de octubre de 2025.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion
y por la Autoridad Superior;

Elaborado por: .

Lcda. Silvia Liseth Mayorga Mendez.
CUI 2447 23214 0604

Licda. Mart n&i;z%fa‘r%?@ﬁ""

DIRECTORA DE TRATAMIENTO
Aprobado por: REHABILITACION Y REINSERCION -

Vo.Bo.
e Ah
o Sivid MUroz -
Lretaria jeoutiva
gCCAfID



Factura Pequeio Contribuyente

JOSE FERNANDO , GIL NUNEZ

Nit Emisor: 87678810

JOSE FERNANDO GIL NUNEZ

3 AVENIDA LOTE A1 SECTOR CENTRAL 1 ALDEA E1. CARMEN
CONDOMINIO VERDE CASA 32, zona 10, SANTA CATARINA PINULA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERC DE AUTORIZACION:
EOD1AOAA-4FDE-48F0-9348-F3CD704EBRZAF
Serie: EOD1AOAA Numero de DTE: 13390677287

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ci-2025 09:53:30 ~~
Fecha y hora de certificacion: 21-0cf-2025 09:53:30

Direccion comprador; 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No  B/S Cantidad  Descripsion P Unitariocon  Descuentos (Q) = Ofros Total (Q) Impuestos
_ N IVA(Q) Descuentos(Q} _
| Servicio 1 Por Servicios Profesionales ! 7,000.00 0.00: 0.00 7,000.00

‘ Individuales en General segin
contrato SP 029-17-2025 :
correspondiente al perfodo det :
01 al 31 de octubre del 2025 :

TOTALES: ¢.00:

* No genera derecho a crédito fiscal

0.00 7.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



SERVICI

INFORME MENSUAL

OS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona José Fernando Gil Nuiiez
contratada:
Tipo de Servicios: Profesionales Individuales en General
Dlret.:c.lon que-avalia s| Direccion de Prevencidn
servicio:
Numero de | SP 029- Lugar y fecha de informe:
contrato: 17-2025 Guatemala, 31 de octubre de 2025
Periodo de prestacion | ;.. | 54.10-2025 | al: |31-10-2025
del servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cump

limiento con las clausulas 23, 33 52 y 8? literal c) del contrato

administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de maestros, estudiantes y
padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisidn
Contra las Adicciones y. el Trafico llicito de Drogas.

Realicé sensibilizacion enfocada en la prevencién del consumo de drogas
y otras sustancias, dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana
Mixta John F. Kennedy Jornada Matutina, ubicado en el municipio de
Amatitlan, Guatemala.

Lleve a cabo una jornada de sensibilizacion sobre la prevencion del
consumo de drogas y otras sustancias, dirigida a estudiantes de la
Fundacion Escuela Hogar Nuestros Pequefios Hermanos, en el
departamento de Chimaltenango, con el objetivo de fomentar un entorno
saludable y libre de adicciones.

Realicé sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de drogas
y otras sustancias, dirigida a estudiantes de la Escuela Oficial Urbana
Nacional No. 27 Republica De Venezuela, ubicada en zona 21 de la
ciudad de Guatemata.




b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros de primaria,
estudiantes, padres de familia, entre otros.

¢ Apoyé en el proceso de capacitacion al personal de Secretaria Contra La
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas -SVET- y la
Subdireccion General de Prevencion del Delito -SGPD-, con el objetivo de
fortalecer sus conocimientos sobre la prevencion del consumo de
sustancias psicoactivas y drogas. Esta formacion forma parte del proceso
preparativo para su participacion en la Escuela de Vacaciones 2025,
asegurando que el personal cuente con las herramientas necesarias para
abordar adecuadamente esta problematica con la nifiez y adolescencia
durante el desarrollo de las actividades del programa.

c) Apoyar en la elaboraciéon de campafias y acciones ambientales de
prevencién al consumo de drogas.

s Participé en el Stand informativo de prevencion ambiental de la actividad
organizada por el Institute Guatemalteco de Migracion -ExpoCap-,
realizada en el departamento de Escuintla.

+ Apoyé en la campafa de prevencion ambiental del proyecto “Volvamos al
parque”, Hlevada a cabo en el Municipio de Palencia.

o Participé en el Stand informativo de la Feria Ludica de Prevencion,
organizada por la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y
Trata de Personas -SVET-.

d) Elaborarinformes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la
Direccion de Prevencion.

o Colaboré en la recoleccion y analisis de datos estadisticos necesarios
para la elaboracion y entrega de las metas mensuales correspondientes
a la implementacion del programa “Creciendo Juntos”.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacidon de los programas de
prevencién a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

» Realicé seguimiento al proceso de monitoreo y evaluacién del programa
“‘Creciendo Juntos” en los establecimientos educativos donde se
encuentra en implementacién, con el objetivo de verificar el cumplimiento
de las actividades planificadas.



f) Brindar acompafiamiento metodolégico de las instituciones
gubernamentales y no gubernamentales involucrados en el tema de
prevencion a nivel nacional y agentes multiplicadores de acciones de
prevencién del consumo de drogas.

Brindé acompanamiento virtuai a los agentes multiplicadores que estan
implementando el programa educativo enfocado en primaria baja en los
distintos establecimientos, con el fin de dar seguimiento al avance de las
actividades, resolver dudas metodoldgicas y fortalecer la correcta
aplicacion del contenido preventivo.

g) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de
los programas de la Direccién de Prevencidn de la Secretaria Ejecutiva de
la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion.

Participé en la clausura del diplomado “Sustancias Psicoactivas’,
impartido por el Observatorio Nacional sobre Drogas -OND-.

Participé en la capacitacion virtual sobre el tema de prevencion del delito
organizado por la Subdirecién General de Prevencion del Delito -SGPD-
de la Policia Nacional Civil -PNC-.

Participé en la capacitacién sobre el tema de prevencién de violencia
sexual, impartida por la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion
y Trata de Personas -SVET-.

Participé en la conferencia sobre Salud Mental, realizada en el marco del
Dia Mundial de la Salud Mental y organizada por la Secretaria Ejecutiva
de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -
SECCATID-. La actividad abordd temas relacionados con la importancia
del bienestar Psicologico y la promocion de entornos saludables.
Participé en la conferencia de actualizacién “Inclusion e inteligencia
artificial en la administracién publica”, desarrollada por el Instituto
Nacional de Administracion Publica -INAP-.

Participé en la capacitacion “Mi rol en la funcion publica®, impartida por la
Comisidn Nacional Anticorrupcion.



i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
confratados que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por
la Autoridad Superior.

e Apoye en todas las actividades solicitadas por la Direcciéon de Prevencion
y la Autoridad Superior.

e Participé en la presentacion del informe “Nifias teniendo nifios: situacion
de la nifiez y adolescencia en Guatemala” y en el lanzamiento de la
campafa de prevencion de la violencia “Educar es prevenir, educar es
proteger”, actividades organizadas por la Oficina de Derechos Humanos
del Arzobispado de Guatemala -ODHAG- y el Programa de Prevencion.

% ﬁ\\? A
B&w‘&f@w
Lic. José Fernafida Gil Nufiez

CUI: 2349397451401

Elaborado por: f.

Aprobado por: f:




Factura Pequeno Contribuyente

RENZO ADRIAN , RIVERA MARTINEZ

Nit Emisor: 27009149

CLINICA PSICOLOGICA =~ . :
3CALLE 1-48 zonha 1, ESCUINTLA, ESCU!NTLA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITC DE DROGAS

NUIMERO DE AUTORIZAGION:
03144F7F-025F-4FBB-9309 111B748EG50D
- Serle: 03144F7F Namero de DTE! 3520461691 -
B Numero Acceso:
Fecha y hera de emision: 31-061-2025 08:21:51 ¢
Fecha y hora de certificacién: 14-oct-2025 08:21:51

Direccién comprador: 2DA, CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA Moneda: GTQ
#No GRS Canfidad . - Dcécripci_on i 5, Unitario con -+ Descuentos Q) 01:'03 : Tota] (Q) :Impuestos :
S R G PR CUNAQ D esaenion@) :
1 Servicio ¢ 1 Por servicios Profesionales 7,500.00 0,00 0.{)05 7 500 00
Individuales en General,
segin contrato niimero SP i
029-18-2025 correspordiente :
al perfodo del 01 al 31 de :
_oclubre 2025 L R O
AR TOTALES: . 0,00 0000 7,500000
*No genera derecho a crédito fiscal
. . . Datos dcl certlﬁcador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por o pais que fodos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

S

Nombre persona contratada:

Renzo Adrian Rivera Martinez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General

Direccidn que evalla el servicio:

Direccidn de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercidn.

Numero de No. SP 029-18-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio

De:| 01-10-2025 | al | 31-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 8? literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacidn, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas.

Realicé entrevistas de captacion a los usuarios (as), de nuevo ingreso asignados por
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidn.

Brindé atencion psicoterapéutica a usuarios (as), asignados por la Direccidon de
Tratamiento, Rehabilitacidn y Reinsercidn.

Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercidn.

Elaboré los informes clinicos de los usuarios (as) asignados por la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién.

Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario (a).

Realicé la organizacion de agendas semanales, para la implementacion de las citas
de los usuarios (as), programados para terapia individual, correspondiente al mes
de octubre 2025.

Realicé entrevista inicial, evaluacién diagndstica y psicoeducacion, a los usuarios
(as), que se integran al programa del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).
Registré en las hojas de evolucion de cada uno de los usuarios (as), cada una de las
sesiones de terapia.

Realicé el registro de asistencia de usuarios (as), atendidos en el mes de octubre
2025.

Elaboré constancias de asistencia de cada uno de los usuarios atendidos.



d. Participar en las reuniones de andlisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidon.

e Participé en reuniones con la Directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA), para orientacion de técnicas para la intervencion de casos clinicos atendidos
durante el mes de octubre 2025.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los usuarios
(as).

e Presenté informe estadistico de las terapias individuales atendidas durante el mes
de octubre 2025, a la Direccidn de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e Realicé la entrega del listado de los beneficiarios atendidos correspondientes al
presente mes.

f. Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacidn y Reinsercion.

e Elaboré la planificacion de los usuarios (as), que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA).

g. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

e Participé en la clausura del “Diplomado en Sustancias Psicoactivas” organizado por
el Observatorio Nacional sobre Drogas (OND) realizado en el auditorio de la
Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas (SECCATID).

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion y por la Autoridad Superior.

e Brindé asesoria en la visita técnica a Santiago de Chile, Republica de Chile, que
permitié conocer los programas de tratamiento que brinda el Servicio Nacional
para la Prevencidn y Rehabilitacidn del consumo de Drogas y Alcohol —SENDA-, que

puedan adaptarse al contexto nacional.
th ngr 7ano, Cuj,wi US4

CTORA OE 'i”.wltN :“.7\\} \hDf ;'
Aprobado por: REHABILITACION Y REINSER .

Elaborado por: L
Lic. Renzo Adrian Rivera Martinez
CUI: 2396 43801 0101

e\ Licdo. Anp Silvia Munoz M.
il Subsedretaria “}' cutiva
ECCATI
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Factura Pequeiio Contribuyente

PABLO ESTEBAN , IZEPPI RAMIREZ

Nit Emisor: 17296641 Lo

PABLO ESTEBAN [ZEPPI RAMIREZ

DIAGONAL-14. 15-50 COLONIA JARDINES DE LA ASUNCION; zona 5
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITC DE DROGAS

_ : . NOMERO DE AUTORIZACION:
9BFC2425-EB05-4758-BB3C-DO40685TEIAF
Serle: QBFC2425 Numero de DTE: 3942891704

Numero Acceso:

Fecha y hosa de emision: 31 octn2025 05:38:14.~
Fecha y hora de cerlificacion: 13-oct-2025 05:38:14

Bireccion comprador: 2DA, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No - 'BIS' Cantldad Descnpcmn P, Uﬁitario con chscﬁcntos.(Q)....é' Otros Total {Q) I:mp.l.ic;‘.tos. .
Ser s CoWAQ s ot Descuentos(Q) "
1 ‘Servicio } 1 Por Scrvucms Profesmnales 7,000.00: 0.00: 0.00 7,000.00°
‘ : Individuales en General, :
seglin contrato SP 029-19-
2025 correspondiente al
:periodo del 01 al 31 de
‘octubre 2025. S BT SO
S R TOTALES: . 0.00 ; 0.00%' o 7,000.00

* No genera derecho a crédito ﬁscal )

- Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693940

*Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Pablo Esteban Izeppi Ramirez

Contratada:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccién que Evalua el Servicio: Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero de SP 029-19-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Colitrato: Guatemala, 31 de octubre de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: de: | 01/10/2025 | al: | 31/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes:

a) Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

» Realicé entrevistas de captacion de usuarios (as) nuevos, quienes iniciaron
procesos de atencion terapéutica en la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion.

» Brindé atencién terapéutica a usuarios (as) para seguimiento de procesos de
tratamiento y rehabilitacién.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercion;

e Elabore los informes clinicos correspondientes a los usuarios (as) asignados por
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinserciéon para el seguimiento
especifico de sus procesos terapéuticos.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

o Realicé las agendas semanales para la implementaciéon de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
octubre 2025.



o Estructuré, sobre la base de los aspectos técnicos y metodolégicos
especializados, los planes y programas de tratamiento de los usuarios (as),
organizados de la siguiente manera:

e Captacion y Entrevista Inicial.
e Fase Diagnéstica.

e Psicoeducacion.

e Plan Terapéutico.

Administrativamente:

e Elaboracién de informes clinicos.

e Registro de consulta en la hoja de evolucion.
e Llenado de la hoja de registro de asistencia.
e Elaboracién de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

e Participé en las reuniones de andlisis de casos con el equipo clinico de la Direccién
de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, en donde se discutié y se aporté sobre
aspectos técnicos y metodolégicos de los procesos integrales (médicos,
psicolégicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de los
usuarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los usuarios
(as);

o Elaborée los registros estadisticos correspondientes a los procesos terapéuticos de
los usuarios (as) atendidos durante el mes de octubre 2025, los cuales fueron
enviados a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, los cuales
incluyeron:

e Formato de Registro Electrénico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Formato de Beneficiarios.
e Formato de Actividades y Eventos.



f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

Colaboré en la actividad final de la Capacitacién del Personal del Sistema
Penitenciario del Ministerio de Gobernacion con el tema "Presentaciéon de Caso
Clinico”, implementado por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, actividad que se realizé en la sede de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -SECCATID- en la zona
10 de la Ciudad de Guatemala.

Participé en la capacitacion “Mi Rol en la Funciéon Publica” impartido por el
Licenciado Cristian Méndez de la Comision Nacional Anticorrupcién, actividad que
se efectud el dia 02 de octubre en el auditérium de la sede de la Secretaria Ejecutiva
de la Comision Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas -SECCATID- en
la zona 10 de la Ciudad de Guatemala.

Asisti a la conferencia sobre “Salud Mental”, en el marco del Dia Mundial de la Salud
Mental,10 de octubre, la cual se realizé en el auditérium de la sede de la Secretaria
Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Tréfico llicito de Drogas -
SECCATID- en la zona 10 de la Ciudad de Guatemala.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados

que le sean solicitados por/Jaf
y por la Autoridad Superior;

Elaborado por: .

eccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién

Lic. Pablo Esteban lzeppi Ramirez
CUI 2335 76363 0101

o, A M 7 :“
Licda. Marip M@fomna Cuyin”
! b

DIREGTORA OE TRATVIENT
REHABILITACION Y REINSERCION
Aprobado por: '

Vo.Bo.

Sifhsecretari
SECC

a[Ejecutiva
D



Factura Pequefio Contribuyente

DIEGO ANDRES , GONZALEZ MEDA
Nit Emisor: 108375757
DIEGO ANDRES GONZALEZ MEDA

26 AVENIDA 34-18 COLONIA HACIENDA REAL, 2 A zona 16,
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Recepfor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISICON
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
CF4FF21A-188C.-475C-BF31-57D15AFBCATS

Serie: CF4FE21A Namero de DTE: 411846492 +
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-act-2025 10:19:11~
Fecha y hora de certificacion: 21-0ct-2025 10:19:12

Direccidn comprador: 2A, CALLE 1-C0 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripeion P, Unitariocon | Descuentos (Q) Ctros Total (Q) ‘ impuestos
S o VA - Descuentos(Q) . Lh

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,500.00- .00 0.00- 7,500.00'
Individuales en Generai, :
segun contrato SP 029-22-
2025 correspondiente al
periode del 01 al 31 de
octubre de 2025 : o .

i* No genera dereche a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"”




INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona| i
Diego Andres Gonzalez Meda
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionaies Individuales en General

Direccion que evalGa el|Direccion del Observatorio Nacional sobre

servicio: Drogas

Nimero

q SP Lugar y fecha de informe:
e

029-22-2025 | Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion
de: 01-10-2025 al: [31-10-2025

del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%, 3% 5% y 8? literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y otras sustancias

adictivas;

b) Asesorar en la elaboracion de informes estadisticos sobre drogas y otras

sustancias adictivas;

. Colaboré en el desarrollo de un boletin mensual para la Red de Informacion
sobre Drogas acerca de los beneficiarios del Centro de Tratamiento Ambulatorio,
las personas sensibilizadas por la Direccion de Prevencion y las estadisticas de

incineraciones del mes de septiembre de 2025.




c) Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas

entidades nacionales e internacionales;

Di seguimiento al proceso de recopilacién de informacion y correcciones del
Cuestionario del Informe Anual 2025 (ARQ).

Apoyé en brindar la informacién disponible en los boletines mensuales
acerca del area de Prevencion, Centro de Tratamiento Ambulatorio y el

proceso de incineraciones a solicitud de un tercero.

Asesoré en el seguimiento de la solicitud de informacién publica recibida
sobre el tema: “Efectos del control estatal a los centros de atencion integral
a personas con adicciones y su impacto en la reinserciéon social en

Guatemala”.

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccion,

tabulacion, presentacion y analisis de informacion estadistica;

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del

ambito de su competencia, conforme a las directrices establecidas por la

Direccion del Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad Superior.

Asesoré en el proceso de la coordinacion interinstitucional para la ejecucion
del acto de clausura y graduacion del Diplomado en Sustancias

Psicoactivas. - 14 de octubre de 2025.

Asesoré en el proceso de logistica para la invitacion y registro de los
invitados para el acto de clausura y graduacion del Diplomado en

Sustancias Psicoactivas.

Apoyé en la elaboracién y entrega de los diplomas de participacion para los

participantes y conferencistas del Diplomado en Sustancias Psicoactivas.




e Apoyé en la coordinacion de los asistentes para el Webinar Subregional

sobre Opioides y Otras Drogas Sintéticas e Investigadores sobre Drogas en
Guatemala. - 1 de octubre de 2025.

e Apoyé en la recopilacion de preguntas para la Conferencia sobre Salud
Mental llevada a cabo en SECCATID - 10 de octubre de 2025

e Apoyé en la coordinacion interinstitucional para la ejecucion de la tercera

reunion de la Subcomision Técnica del Sistema de Alerta Temprana
(SIALERT). - 31 de octubre de 2025.

Elaborado por: f. @

Diego Andres Gonzalez Meda

3654648480101
MRS Am((/g

SN OE U g4
S
o 5 q;%%
Aprobado por: f: ; % _ €
PhD. Julio'Roberto Quijivix Mufio it xx'\'am é“
J 2 q%s&k\th’\%‘l‘\w\(}\ 5

Director del Observatorio Nacional sobre

Vo. Bo.

I.ul‘fu. Ana bilvia Mufipz M
‘,»u!):-';ecrg aria Ejocufiva
SELCCATID



Factura

MINOR RENATO , PEREZ ORTIZ

Nit Emisor: 65930479

MINOR RENATO PEREZ ORTIZ

28 CALLE A 13-17 COLONIA SANTA FE, A zona 13, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITG DE DROGAS

NUMERC DE AUTORIZACION:
2E408271-D815-4274-BODB-EI8DA0250DER
Serie: 2E408271 Namero de DTE: 3625271924 «

Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 10:38:317
Fecha y hora de certificacién: 14-oct-2025 10:38:31

Direccion comprador: 2DA, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda: GTQ
#No B/S . Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros . Tot.a.l (Q) Im‘puest.os
N S TP IVA Q) - Descuentos(Q) R

1 Servicio | :E’or servicios profesionales 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00 va " 732.000000
- individuales en General,
“segiin contrato niimero SP
029-23-2025 correspondiente
-al periodo del 0t al 31 de
soctubre del afo 2025, : ‘. . .
TOTALES: 0.00° 0.00 7,000.00 " va 500000

* Sujeto a retencidn definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS
ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Minor Renato Pérez Ortiz
: - Servicios Profesionales Individuales
Tipo de Servicios:
en General.
Direccion que evalta el servicio: Unidad de Comunicacion Social.

Lugar y fecha de informe:

Numero de contrato: | SP 029-23-2025 Guatefiala, 31 de octibre de:2025.

Periodo de prestacion del servicio: de: [01-10-2025 | al: |31-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 3?2, 52 y 8?2 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Asesorar y desarrollar material grafico para campafas informativas,
promocionales y de sensibilizacion, enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y
otras que corresponda en el contexto de la reducciéon de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales.

- Realicé el disefio y adaptacion de materiales digitales (post e historias)
para redes sociales relacionados a campafia “Empoderar, conectar y
cuidar” en el marco del “Dia Mundial de la Salud Mental”.

b. Asesorar y elaborar propuestas de materiales digitales enfocados en
el campo de accion institucional.

- Elaboré el disefio y arte final de banners informativos sobre el vape.



Disefiar materiales para publicacion en Portal Web institucional y
redes sociales.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historia en redes sociales
con informacion de convocatorias para nuevo personal.

- Elaboré el disefio y adaptacién para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia del Nifio".

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Mundial de la Salud Mental”.

- Elaboré el disefio y adaptacién para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Internacional de la Nifia".

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Internacional de las Mujeres Rurales”.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemoracion, del “Dia Internacional de la Lucha contra el Cancer-
de Mama”. A

. Desarrollar propuestas y asesorar en adaptacién, redimension de

piezas graficas digitales y entregables.

- Realicé la adaptacion de afiches para campafia “No alcohol en las
fiestas”.

Disefiar materiales informativos institucionales que se consideren
pertinentes.

- Realicé el disefio, arte final y personalizaciéon de diplomas para
charlistas y participantes con relacion a “Diplomado en Sustancias
Psicoactivas”.



- Realicé el disefio de Kardex para participantes de “Diplomado en
Sustancias Psicoactivas”.

- Realicé la personalizacion de invitacién para la clausura del “Diplomado
en Sustancias Psicoactivas”.

- Realicé el disefio, personalizacion y montaje digital de reconocimiento
para la Dra. Ingrid Johana Romero Escriba.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el
cumplimiento de los servicios técnicos.

- Participé en reuniones de mesas técnicas institucionales para la
creacioén de campafnas informativas.

. Asesorar en la reproduccion de materiales impresos, tomando e
cuenta el uso correcto de sustratos, acabados y medidas.

- Asesoré técnicamente en relacion a la reproduccién de materiales
impresos, tomando en cuenta el correcto uso de sustratos, acabados y
medidas.

. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacién
Social y por la Autoridad Superior.

- Realicé la adaptacion de fotografias de colaboradores que cumplen
afos en el mes de octubre.

- Realicé el disefio de presentacion “Acciones de SECCATID en el
departamento de Guatemala”.

- Realicé la personalizacion de diploma re reconocimiento a Dr. Abraham
Castillo por su disertacion en la conferencia “Sin salud mental, no hay
salud”, en el marco del Dia Mundial de la Salud Mental.



Realicé la personalizacién de esquela de la sefiora Regma Elizabeth
Cabrera Corado.

Realicé la personalizaciéon de esquela del sefior Hector Vasquez
Escobar.

Elaborado por: f.

Lic. Minor Renato Pérez Ortiz
DPI 2345 02304 0101
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y l | 7
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) - 4 %
Aprobado por: _ st /)1 Ifl’ /, i S
B i/ S, v PR W (i 5 P )
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- c

" Vo. Bo.

. Ana Silvia Mufioz M.

subsecrdtaria Ejecutiva
SHCCATID




Factura Pequeno Contribuyente

JAQUELINE CRISTINA , RAMIREZ LOPEZ

Nit Emisor: 41371097

JAQUELINE CRISTINA RAMIREZ LOPEZ

14 CALLE JARDINES DE MINERVA 14-48 COLONIA JARDINES DE
MINERVA, Zona 11, MIXCO, GUATEMALA

NIT Racepior: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA OE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICC ILICITO DE DROGAS

Direcciton comprador: 20A, CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA,

NUMERO DE AUTORIZACION:
52F4A864-B558-4F92-0998-FCECTFIDD24
Serie: 62F4A864 Nitmero de DTE: 3042463634

Nimere Acceso:

Fecha y hora da amision: 31-0ct-2025 16:03:23 -
recha y hora de gertificacion; 18-0ct-2025 16:03:23

Moneda: GTQ

3

#no B/S Cantidad Descripeion " P. Unitario con IVA

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 1.000.00
individuales en zeneral, segtin

contrato SP 029-24-2025

correspondiente o periodo del 0

al 31 de octubre def ado 2025.

TOTALES:

* No genera derecho a crédita fiscal

Dascuentos (Q) Total (Q) Tipuestos

0.0¢ 700000

0.00 7,000.00

Datos dei certificador

Superintendencia de Administracion Tributagia NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Nombre persona

contratada: Jaqueline Cristina Ramirez Lopez

Servicios Profesionales Individuales en

Tipo de Servicios: General

Direccion que evalia el : : i ;
q Unidad de Comunicacion Social

servicio:
Namero "

Lugar y fecha de informe:
de SP 029-24-2025 Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion del | .. 194.10.2025 | alI:|31-10-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Crear campanas y estrategias digitales para las redes sociales, Tik
Tok, Facebook, X, Instagram y, YouTube, entre otros:

b) Desarrollar contenido digital integrado por videos, fotografias,
animaciones o imagenes que promuevan los servicios de SECCATID
por medio de las redes sociales, tales como campanas informativas,
promocionales y de sensibilizacion, enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y
otras que correspondan en el contexto de la reduccion de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales:

» Elaboré copys para post de los programas de la Direccién de
Prevencion de la SECCATID para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré reels de la Direccion de Prevenciéon de la SECCATID para
Facebook, Instagram y X.



c)

d)

a)

e Elaboré historias de la Direccion de Prevencion de la SECCATID
para Facebook, Instagram y X.

Crear contenido digital para difundir en redes sociales campanas
informativas y promocionales de los servicios prestados en el Centro
de Tratamiento Ambulatorio:

Desarrollar contenido digital para difundir en redes sociales
informacion del Observatorio Nacional Sobre Drogas:

- Elaboré copys del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré reels del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

» Elaboré historias del Observatorio Nacional Sobre Drogas de la
SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

Generar informes periddicos basado en métricas sobre el
compartimiento de las Redes Sociales de SECCATID en relacion a los
indicadores de alcance, interaccion, cobertura, seguidores,
comentarios, entre otros:

« Elabore informe sobre el comportamiento de las redes sociales de la

SECCATID del mes octubre de 2025.

Analizar y proponer otros canales digitales en donde la SECCATID
pueda intervenir para hacer llegar informacion a la poblacion meta:

Supervisar las redes sociales en busca de menciones y/o comentarios
y responderlos de manera propia:

e Revisé las redes sociales para atender las solicitudes enviadas, por
mensaje directo.




h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacion
Social y por la Autoridad Superior:

+ Apoyé en la toma de fotografias en distintas actividades de Ia
SECCATID.
« Apoye en el disefio de historias para videos de la SECCATID.

Elaborado por: f -
Jaqueline Cristina Ramirez Lopez
1635914740101
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Factura Pequefio Contribuyente

SUCELY MARIA , ACEITUNC MORALES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 87211459 3B5CCEZA-834B-47CA-AZAB-FFDCB1E47ED
SUCELY MARIA ACEITUNO MORALES Serie: 3B5CCE2A Numero de DTE: 2202748874 /
§ AVENIDA APARTAMENTO 5H 4-48 COLONIA GUAMNTOS, zona 21, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 15:50:25 ¢
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 14-oct-2025 15:50:25
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DRGGAS

Direccién comprador. 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ

#No . B/S Cantidad  Descripcion P.Unitariocon  Descuentos (Q) | Otros . Total(@ ©  Impuestos
: ; IVA (Q) i Descuentos{Q) : :
[ :Servicio . 1  PorServicios Profesionales 7,000.00. 0.00; 0.00; 7,000.00:

[ndividuales en General,
segin contrato SP 029-25-
2025, correspondiente at
periodo del | al 31 de octubre
de 2025

TOTALES: | 0.00: : 7,000.00°

* Nd gcncra derecho a crédito ﬁsce.lln .

Datos del certiftcador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16603949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISIO
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Sucely Maria Aceituno Morales

Servicios Profesionales Individuales en

Tipo de Servicios: General

Direccion ue evalia el|~. ‘i -
q Direccion de Prevencion

servicio:
Numero :

Lugar y fecha de informe:
de SP 029252025 | o o temala, 31 de ochubry: de 2028
contrato:
Periodo  de prestacion del| . .104 10.2025 | al: |31.10-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 23 32 5% y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,
maestros, padres de familia y poblacion en general impulsados por la
Secretaria Ejecutiva de la Comisiéon Contra las Adicciones y el trafico
llicito de Drogas;

o Participé en taller y sensibilizacion enfocado en la prevencién del consumo de
drogas, dirigido a estudiantes de la Fundacion Escuela Hogar Nuestros
Pequefios Hermanos.

o Participé en taller y sensibilizaciéon enfocado en la prevencion del consumo de
drogas, dirigido a estudiantes del Instituto Industrial Central General Lazaro
Chacén, Jornada Vespertina, ubicado en Ciudad de Guatemala.

e Participé en taller y sensibilizacion enfocado en la prevenciéon del consumo de
drogas, dirigido a estudiantes del Instituto Nacional de Educacion Basica, San
Pedro Ayampuc, Cantén Copalar.

e Participé en la sensibilizacion enfocada en la prevencion del consumo de
drogas, dirigida a integrantes de la Subestacion 13.1.1 San Pedrito zona 5
ciudad Guatemala.

e Participé en la sensibilizacion sobre la prevencion del consumo de drogas
dirigida a facilitadores de la Subdireccion General de Prevencién del Delito de

Péagina 1 de 3



b)

d)

g)

la Policia Nacional Civil -SGPD-, Secretaria contra la Violencia Sexual
Explotacién y Trata de Persona -SVET- y Consejo Nacional de la Juventud

-CONJUVE-.

7
Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes, (\\
padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

Participé en la capacitacion virtual, a voluntarios de la Asociacion de Jévenes
Ex Becarios del Departamento de Estado -AJEDE-.

Apoyar en la elaboracion de campanas y acciones ambientales de
prevencion al consumo de drogas;

Apoyé en la campafia ambiental del proyecto “Volvamos al Parque”, llevada a
cabo en el departamento de Guatemala.

Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por
la Direccion de Prevencion;

Apoyé en el traslado de datos y digitacién de la informacién para la
presentacion de metas, asi como de beneficiarios directos e indirectos
correspondientes al mes de octubre de 2025.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevencién, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

Brindar acompaifiamiento metodoléogico a las instituciones
gubernamentales, no gubernamentales y agentes multiplicadores
involucrados en acciones de prevencion del consumo de drogas;

Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de
Prevencion;

Desarrollé acciones administrativas del Programa Nacional de Educacion

Preventiva Integral -PRONEPI-, para el seguimiento y monitoreo en los centros
educativos publicos y privados durante el mes de octubre de 2025.
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h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la

-
Elaborado por: f. £ m
Lcdg.,ﬂeﬁ ' 'Ac\eituno Morales

Direccion de Prevencion;

Participé en la conferencia sobre "Mi rol en la Funcion Publica", impartida por
el Lic. Cristian Méndez.

Participé en la conferencia sobre "Inclusién e Inteligencia Artificial en la
Administracion Publica", realizada de manera virtual, impartida por el Maestro
Ambelis de Ledn.

Participé en la conferencia sobre “Salud Mental”, realizada en el auditorio de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas -SECCATID-.

Participé en la capacitacion virtual sobre el tema de Prevencion del Delito
organizada por la Subdireccion General de Prevencion del Delito de la Policia
Nacional Civil -SGPD-.

Participé en la capacitacién virtual sobre el tema de Prevencion de Violencia
Sexual, impartida por la Secretaria contra la Violencia Sexual Explotacion y
Trata de Persona -SVET-.

Otras actividades inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por la Autoridad
Superior;

Apoyé en otras actividades en materia de mi competencia solicitadas por la
Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

Asesora en Reduccion de la Demanda
CUI: 2820929860607

Aprobado por: f;

- G %)
FICS\ \(ESUEZE " gy (&
Director de Preve CCATID ™ 02 5

VoBo

x’ Licda. Ang Silvia flunoz

suhsecfetaria £ ecutiva
q




Factura Pequeiio Contribuyente

ROCIO JAQUELINE ANDREA , BARRERA SAGASTUME NUMERQ DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 95320571 B8AAFOC17-7D44-4C81-BOCC-OF2BBEFOTBBD
SEPRI Serie: BAAFOC17 NGmero de DTE: 2101628033
1 AVENIDA 02.25 CONDOMINIO FUENTES DEL VALLE NORTE 3, Numero Acceso:
zona 18, GUATEMALA, GUATEMALA . _
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 09:20:08 -
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacién: 13-oct-2025 09:20:09
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DF DROGAS
Direccidn comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 16, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos {Q) Otros Total (Q) Itmpuestos
VA (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,000.60 0.00 0.00 7,000.00
Individuales en General,
seglin contrate SP 029-26-

2025, correspondiente al
periodo del 01 ai 31 de
octubre 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NiT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARiA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS —-SECCATID-

Nombre persona contratada: Rocio Jaqueline Andrea Barrera Sagastume

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalua el servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion

I(\Immero SP 029-26-2025 Lugar y fecha de informe:

e Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:
Ferictio. de prestaciindel de: |01-10-2025 | al: |31-10-2025
servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3% 5° y 8?2 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presenté el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

d)

Brindar atencion terapeutica debido al trastorno por uso de sustancias
psicoactivas, a las personas retornadas y atendidas en el Centro de
Atencion de Retornados -CAR-;

Brindé atencién terapéutica a personas retornadas, referidas al Centro de
Atencién y Registro de personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Brindar atenciéon a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso
de sustancias psicoactivas;

Realicé entrevista inicial a usuarios captados en Centro de Atencién y Registro de
personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion;

Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de
los familiares que conviven con el usuario (a);

Realicé seguimiento a usuarios captados en Centro de Atencion y Registro de
personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.
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e)

)

h)

Elaborado por: f.

Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, rehabilitacion y Reinsercion;

Elaborar Informes estadisticos mensuales de la atenciéon brindada a la
poblacion atendida de acuerdo a los servicios prestados;

Presenté informe estadistico sobre la poblacion atendida en el Centro de Atencion
y Registro de personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercion;

Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Atencion en la linea de ayuda 1538.

Brindé informacion a personas que nos visitaron, sobre qué es SECCATID y cual
es nuestra funcién dentro del programa Centro de Atencion y Registro de
personas guatemaltecas migrantes retornadas -CAR-.

Licda. Rocio Jaqueline Andrea Barrera Sagastume

3606596400101
@,
4;%%;
Aprobado por: E s
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Factura Pequeio Contribuyente

MIRNA ARGENTINA OROZCO TR
Nit Emisor: 26369151 : BBBCCQBO 158C-452D-B67F-5FA9EDETC 083
MIRNA'ARGENTINA OROZCO™ L L Serie GBBCCQBO Numem de DTE: 361514285
.CALLEJON2COLONIA SANTA CATALINA zona 4, CUILAPA SAN'FA L e e T L Numero Acceso
NIT Receptor 7270178 Fecha y hora de ernision: 31—oct 2025 15 53 417

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 11-00t-2025 15:53:41
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA Monesda: GTQ

‘NUMERO DEAUTORIZACION:

:Unitario.con 2
1 ‘Servicio - 1 Por Scrvicios Profesionales £6,008.00: 0.00 0. ()0 16,000.06
: : Individuales en General : :
‘Prestados def 1 al 31 de
“actwbre del 2025, segun ;
Contrato SP 029-27-2025

- Digseripeion: o 00

CE0000 00 e 000000

:* No genera derecho a credito fiseal

Datos del o8

c;upc:nmemiencml de Admm:suacmn Tr:butana NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Mirna Argentina Orozco

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Direccion o Unidad: Despacho Superior

Nimero de Lugar y fecha de informe:

contrato: SP 029-27-2025 Guatemala, 31 de octubre de 2025

Periodo de prestacion del servicio: | de: 01/10/2025 al: 314/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 32 5%, y 82 literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que desarrolla la
Subsecretaria y el Secretario Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el
Trafico llicito de Drogas en cuanto a los requerimientos instifucionales e
interinstitucionales cuando le corresponda.

Brindé asesoria administrativa y financiera a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la
Comision Contra las Adiccicnes y el Trafico llicilo de Drogas, implementando una serie de
actividades destinadas a garantizar la correcta gestion de los recursos y el cumplimiento de
las obligaciones financieras de la institucién.

Brindé asesocria profesional apoyo y coordinacidn de las actividades que desarrolla la
Subsecretaria y el Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico
llicito de Drogas en los requerimientos institucionales.

Brindé asesoria en la revisidén de la documentacion necesaria para el registro de metas
fisicas en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES-, asegurando un proceso fluido y
eficiente.

Asesoré, verifiqué y analicé los reportes financieros, enviados al Secretario Ejecutivo de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

Brindé asesoria y apoyo en la elaboracion de expediente de modificacién presupuestaria.

Asesore, y verifique la documentacion enviada al Despacho para la baja de los bienes
muebles inservibles.

Asesorar a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de 1a Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en comisiones oficiales al interior de Ia
Repaiblica, asi también cuando sea requerido para apoyar en el Eje de
fortalecimiento instifucional de descentralizacion territorial de la SECCATID,
contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica Nacional para el Abordaje
de las Drogas y las Adicciones 2019-2030 y cuando sea necesario hacerlo al exterior
con base al requerimiento de traslado por motivo de los servicios profesionales, con
el fin de apoyarlos en la coordinacion y documentacién de las comisiones.
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Elaborado por: f._,
Mirna Argentina Orogco

Cul

c)

d)

Asesoré a la Subsecretaria y al Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra las Adicciones
y el Trafico llicito de Drogas en la coordinacion y revisién de documentacién de comisiones
al interior de la Republica.

Dar seguimiento al traslado de requerimientos recibidos al Despacho Superior de la
Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas para el tramite correspondiente.

Di seguimiento a los requerimientos recibidos por el Despacho y Subdespacho Superior de
la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, realizando el andlisis y
evaluacion para determinar la accion adecuada a seguir.

Brindar asesoria profesional a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a los requerimientos
administrativos y de nuevos proyectos.

Brindé asesoria profesional a la Subsecretaria y al Secretario Ejecutivo de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas en cuanto a requerimientos
administrativos para su tramite correspondiente.

Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo,

Brindé asesoria en distintas reuniones a las que fui convocada por el Despacho.

Participé y acompafié a la Subsecretaria y al Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas en una reunién convocada por la
Vicepresidencia.

Realicé otras actividades que me fueron asignadas, mismas que reflejaron una labor de
apoyo y asesoria profesional en distintas areas, principalmente orientadas a fortalecer la
gestién administrativa, financiera e institucional del Despacho Superior.

2539 15872 01

Vo.Bo.
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Factura Pequenio Contribuyente

MARIANG , LOPEZ CHOXOM : NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 235641022 031062E4-0162-4D73-9E81-54B7930AE071
MARIANO LOPEZ CHOXOM Serie: 031062E4 Namero de DTE: 23219571 7
5 AVENIDA 6-83 zona 4, GUATEMALA, GUATEMALA Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fechay hora de emision: 31-0ct-2025 15:20:26 ~
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISICN Fecha y hora de certificacion: 13-0c1-2025 15;20:25
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2 CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA, Moneda: GTQ
GUATEMALA

#No  B/S  Cantidad Descripcion P, Unitariccon  © Descuentos (Q) : Oftros Total () Impuestos
_ IVA (Q) P e Descuentos(Q)
1 Servicio 1 POR SERVICIOS 5,000.00 0.00: .00 5,000.00
TECNICOS PRESTADOS i
DEL 1 AL : PR

3/OCTUBRE/ 2025, SEGUN_/ -
CONTRATO ST 029-01- L
2025 o

bEooo2E

TOTALES: | Tt 0.00 5,000.00

* No genera derecho a crédiio fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL ﬂ\

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS
Nembre perseany Mariéno Lépez Choxom
contratada: P
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Dlrec_:c.lo‘n que evalig ol Direccion Administrativa Financiera
servicio: _
(I;I:mero ST 029- |Lugary fecha de informe:
contrato: _ 01-2025 |Guatemala, 31 de octubre de 2025.
Periodo de prestacion | 0. [09.10.2025 | al: |31-10-2025
del servicio:

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 2?3, 32, 52 y 82 literal c¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Realizar servicios técnicos en albaiileria, jardineria, electricidad, plomeria
y pintura a requerimiento de la Direccidon Administrativa Financiera:

e Realice mantenimiento en jardin grande en zona 10, ya que se
encontraban con maleza y basura de hojas secas.

b) Revisar y dar mantenimiento a las areas fisicas de la SECCATID, debiendo
considerar los materiales e insumos necesarios para realizar las
reparaciones:

» Repare filtracion en el techo del comedor ubicado a un costado del
Despacho Superior.

e Cambié la chapa del sanitario de caballeros ubicado cerca del area
del comedor principal.

c) Llevar el control de los materiales, insumos, herramientas y equipo
necesarios para el mantenimiento o reparaciones de las distintas areas de
la SECCATID:

e Informé al director de la Direccién Administrativa Financiera del
mantenimiento a realizar y los materiales que se utilizaron para
ejecutar las actividades.
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d) Revisar las necesidades de reparaciones menores en la estructura de las
instalaciones de SECCATID:

e Realicé seguimiento para las reparaciones en la estructura y al
momento no se encontro ninguna.

e) Presentar mensualmente la informacion detallada del estatus de las
reparaciones o mantenimiento realizado:

e Informé al director de la Direccion Administrativa Financiera las
actividades realizadas durante el mes de octubre y le mostré
fotografias de las areas trabajadas.

f) Reportar constantemente a la Direccion Administrativa y Financiera sobre
los trabajos que ameriten atencidon especial:

e Reporté de manera verbal al director de la Direccion Administrativa
Financiera el estatus de las areas trabajadas y de las herramientas
utilizadas.

g) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Autoridad Superior:

e Realice limpieza en el techo del sanitario para caballeros, ya que
contaba con basura de hojas de ciprés.

» Realice recoleccién de basura por acumulacién de hojas secas que
se encontraban en la parte trasera, a un costado de la pila.

™ Licda. Ana Silvia Mufoz elgar ity
Subsecretaria Ejecufiva —
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Factura Pequenio Contribuyente

ERICKA DANYVIA , GONZALEZ HERNANDEZ DE MARROQUIN
Nit Emisor: 71701001

ERICKA DANYVIA GONZALEZ HERNANDEZ

17-35 5 CALLE, zona 1, GUATEMALA, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Recepter: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA,
GUATEMALA.

NUMERO DE AUTORIZACION:
05050528-63A2-497C-8AB0-8168C50CR55E
Serie: 05050528 Ndmero de DTE: 1671580028 <
Numero Acceso: |
Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 14:44:237
Fecha y hora de certificacion: 17-0ct-2025 14:44:24

Moneda: GTQ

P. Unitario con Descuentos (Q)

VA (Q)

#No B/S  Cantidad Descripeion
1 Servicio 1
: “TECNICOS PRESTADOS
SEGUN CONTRATO 57T
1029-02-2025
:CORRESPONDIENTE AL -
‘PERIODO DEL | AL 31 DE °
" 'QOCTUBRE DEL ANO 2025, °

* No genera derecho a crédito fiscal

“POR SERVICIOS : 6,000.00 0.00°

TOTALES: 0.00

Otros Tatal (Q) {mpuestos

 Deseuentos(Q)

000, 6000.00

Datos del certificador

Superiatendencia de Adntinistracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

DROGAS -SECCATID-.

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

S

Nombre persona contratada:

Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Direccion que evalia el

Direccion Administrativa Financiera

servicio:

servicio:

Namero de Lugar y fecha de informe:

contrato: =T (129-02-2045 Guatemala, 31 de octubre de 2025.
Periodo de prestacion del de: [01-10-2025 | al: |31-10-2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Apoyar en forma virtual, telefénica y personalizada en la atencién al

personal de SECCATID:

« Brindé informacién y apoyo en gestiones de diferentes procesos al personal
de SECCATID de oficinas centrales y del Centro de Tratamiento

Ambulatorio —CTA-.

« Atendi llamadas telefénicas internas y externas de SECCATID.

b) Apoyar en la recepcion y digitalizacion de acuerdos, resoluciones y
todo tipo de documentos relacionados con el personal:

« Apoyé en la digitalizacién de informes y facturas del mes de octubre
del 2025.

* Apoyé en el traslado de informes y facturas del mes de septiembre del
2025 de forma fisica y digital al Departamento de Compras y de
manera digital a la Unidad de Comunicacion Social, para sus
respectivas publicaciones.

Pagina | de 3



c) Apoyar con el control y seguimiento de las acciones relacionadas con
el Departamento de Recursos Humanos:

Apoyé ingresando en el cuadro de control de excel informacion de
datos de facturas e informes, adjunté copias de contratos, acuerdos,
pélizas, constancias de publicacion de contratos en Guatecompras y
constancias de recepcion de contratos en la Contraloria General de
Cuentas para la entrega correspondiente al Departamento de
Compras.

Apoye en la elaboracion del registro de control interno correspondiente
al mes de septiembre 2025.

Apoyé en la confirmacion de citas para entrevista y referencias
laborales de las nuevas contrataciones del renglén 011 y 029.

Apoyé en el seguimiento del control de las hojas de limpieza general
de las instalaciones.

Apoyé en la asignacién y control de los correlativos durante el mes de
octubre, de permisos cortos, licencias con goce de salario y solicitud
de vacaciones del personal bajo el renglén 011, de oficinas centrales
de SECCATID y del Centro de Tratamiento Ambulatorio —CTA-.

d) Apoyar en los procesos de recepcion, registro, clasificacion,
distribucién y envio de la correspondencia y otros documentos del
Departamento de Recursos Humanos:

Apoyé en la recepcion y revision de facturas e informes del mes de
octubre del 2025.

Apoyé en escaneo, impresion y copias de documentos del
Departamento de Recursos Humanos.

Apoyé en la clasificacion y archivo de las hojas de control interno
(licencias con goce de salario, solicitud de vacaciones y permisos
cortos) en cada expediente bajo el renglén 011, correspondiente al
mes en curso.

Apoyé en la organizacion y archivo de documentos del Departamento
de Recursos Humanos.

Apoyé en la organizacion y archivo de diferentes documentos en cada
uno de los expedientes bajo el renglén 011 y 029.

Pagina 2 de 3



e) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia
cuando le sea requerido por la Direccion Administrativa Financiera y la
Autoridad Superior:

« Apoye en la elaboracion de cartelera para los cumplearieros del mes
de octubre 2025.

« Apoyé en la elaboracién y entrega de tarjetas para los cumpleaiieros
del mes de octubre 2025.

« Participé en el curso de Normas Generales y Técnicas de Control
Interno Gubernamental, organizado por la Direccion de Formacién y
Capacitacion en Fiscalizacion y de Control Gubernamental de la
Contraloria General de Cuentas, en forma asincroénica.

« Participé en capacitacion: “Mi Rol en la Funcién Puablica”, impartida
por el licenciado Cristian Méndez de la Comision Nacional
Anticorrupcién, el cual se llevd a cabo en el auditorio de la SECCATID,
el dia 2 de octubre de 2025.

« Participé en conferencia sobre “Salud Mental”, en conmemoracion
del Dia Mundial de la Salud Mental, realizada en el auditorio de la
SECCATID, el dia 10 de octubre de 2025.

Elaborado por: f <:;i§§§i§3§§ﬁb

Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez
2455 22107 2001

Aprobado por:

Vo.
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Factura Pequefio Contribuyente

KIMBERLY MISHELLE , GONZALEZ MAY
Nit Emisor: 77913957
KIMBERLY MISHELLE GONZALEZ MAY

SECCION C 18-00 COLONIA MONTE VERDE, A zona 4, MIXCO,
GUATEMALA

NIT Receptar: 7276178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCICNES Y EL. TRAFICO [LICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
9E05A240-E344-46D6-ABB6-58C28D31F001
Serie: $E05A24D Numero de DTE: 38129026147

: Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 14:53:42
Fecha v hora de cerlificacion: 17-oct-2025 14:53:42

Bireccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos {(Q) Otros Total (Q) Empuestos
VA (Q) ) Descuentos(Q) )

1 Sexvicio 1 .Por Servicios Técnicos segun - 6,000.00 0.00: 0.00 6,000.00
contrate ST 029-03-2025 :
‘correspondiente al periodo del
"1 ai 31 de octubre de 2025 U S o S

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos gueremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARiA' EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS -SECCATID-

Nombre persona contratada:

Kimberly Mishelle Gonzalez May

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Direccion que evalua el
servicio:

Direccion Administrativa Financiera

Numero de ST 029-03-
contrato: 2025

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de octubre de 2025,

Periodo de prestacion del
servicio:

de: 01-10-2025 al:  131-10-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 82 literal ¢) del contrato administrativo

arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Apoyar en la toma de inventario fisico;

e Apoyé en la gestién del inventario de activos fijos utilizados fuera de las
Secretaria, implementando vy administrando el
"FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE ACTIVOS FIJOS Y FUNGIBLES" para

instalaciones de

documentar, autorizar y controlar adecuadamente su traslado y uso externo.

» Apoyé en la revision del nuevo ingreso de activos fijos a inventario, validando las
siguientes caracteristicas: marca, serie, color y modelo. Para su respectivo

registro en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN.

s Apoyé en la recopilacién de informacion para el registro del nuevo ingreso de
activos fijos en la Forma 1-H Serie E (Constancia de Ingreso a Almacén e

Inventario), para la validacion y firma del Director Administrative Financiero.

s Apovyé en la recopilacion de datos del nuevo ingreso de activos fijos a inventario

para su registro en ¢l libro de inventario de activos fijos.

L ]

Apoyé en etiquetar el nuevo ingreso de activos fijos a inventario, con el codigo

generado del Sistema de Contabilidad integrada SICOIN.

b) Apoyar en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad y de libro de

activos;

» Apoyé en la fase inicial de creacion de la base de datos de activos, recopilando
y organizando los datos esenciales (codigos, descripciones, precios y numeros
de tarjeta) de fungibles y activos fijos, sentando las bases para su posterior
etiquetacion y control.




e Apoyé en verificar la correcta identificacion y actualizacion de los codigos de los
activos en la Secretaria.

¢) Apoyar en el seguimiento de las acciones relacionadas con la baja de activos;

i . - . . s e z i
e Apoye en la recopilaciéon y verificacion de la documentacion administrativa
requerida para la elaboracion del Dictamen Administrativo del proceso de
Declaratoria de baja de bienes muebles.

o Apoyé en la conformacién del expediente de baja, gestionando su traslado y
seguimiento para la obtencion del Dictamen Técnico, el Dictamen de Auditoria y
la Resolucion de la maxima autoridad, asegurando el cumplimiento de los plazos
y la normativa aplicable en cada fase del proceso.

d) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion Administrativa
Financiera y por la Autoridad superior.

e Apoyé en la clasificacién y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccion Administrativa Financiera.

Elaborado por: f._° % i \

Kimberly Mishelle Gonzalez May
2398890960101 \/

Aprobado por: f.

na bilvia Muiioz M.
secritaria Ejecutiva
SRCCATID




Factura Pequeiio Contribuyente

YUD] LUCKRECIA , TOLEDO MAZARIEGOS DE VELIZ NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 31215904 26F39A32-DA23-4B12-ADD3-0C2682971C3F
YUDI| LUCKRECIA TOLEDO MAZARIEGOS Serie: 26F39A32 Numero de DTE: 3667036098 -
16 CALLE 7-84 COLONIA LOMA BLANCA, LOS OLIVOS, 302 zona 21, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA
MNIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 15:10:25 -
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 15-0ct-2025 15:10:26
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICQ ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA. Moneda: GTQ
#No : B/S  Cantidad’ Descripcion P. Unitaric con Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
: . VA (Q) _ oo Descuentos(Q) s
I :Servicio L [Por Servicios Técnicos ) 6,500.00 0.00 0.00 6,500.00°

‘prestados del | al 31 de
-octubre de 20235, segan
icontrato ST 029-04-2025.

TOTALES: . 0.00 000 6,500.00

:* No genera derecho a erédito fiseal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL ’
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA
LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Yudi Luckrecia Toledo Mazariegos

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Direccion que evalua el

Direccion de Prevencion

servicio:

Nimero de |ST 029 - 04 - 2025 | Lugar y fecha de informe:

contrato: Guatemala, 31 de octubre de 2025.
Perlode de: prestacion del de: |01-10-2025 | al: |31-10-2025
serviclo.

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo

arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Asesorar en la sensibilizacion de estudiantes, maestros, padres de familia,

representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores y otros

agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas”.

1. Apoyé en la actividad de sensibilizacion en drogodependencias, dirigido a estudiantes

del Instituto Nacional de Educacion Basica de Telesecundaria del Caserio Los

Parachicos, Aldea Taguayni, La Union, Zacapa.

2. Apoyé en la actividad de sensibilizacién en drogodependencias, dirigido a estudiantes

del Instituto Nacional de Educacion Basica de la Aldea Taguayni, La Union, Zacapa.

3. Apoyé en la actividad de sensibilizacion en drogodependencias, dirigido a

representantes de la Red de paternidad y maternidad responsable, Red de derivacion

del Ministerio Publico, Direccion de Redes Integradas de Servicios de Salud (DRISS),

participantes del Diplomado en Prevencidn de las Adicciones del programa “Por un

mundo libre de drogas”.

e



b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica de maestros, estudiantes, padres

de familia, representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores

y otros agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas".

1.

2,

3.

Apoyé en la asistencia técnica del proyecto PreventRally, para la coordinacion del
proyecto de prevencion ambiental que busca fortalecer los factores de proteccién que
influyen para prevenir en el consumo de drogas.

Apoyé en la asistencia técnica, para la presentacion del Diplomado en prevencién de
las adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, dirigida al representante
del Instituto Nacional de Educacién Basica de Telesecundaria del Caserio Los
Parachicos, Aldea Taguayni, La Unidn, Zacapa.

Apoyé en la asistencia técnica, para la presentacion del Diplomado en prevencion de
las adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, dirigida al representante

del Instituto Nacional de Educaciéon Basica de la Aldea Taguayni, La Unién, Zacapa.

4. Apoyé en la asistencia técnica, para la presentacion del programa Por un mundo libre

de drogas a representantes de Jévenes por Oriente Guatemala.

c) Apoyar en la elaboracion de campanas y acciones ambientales de prevencion al

consumo de drogas. |

x.

2.

3.

Apoyé y participe en el proyecto “Volvamos al Parque” realizado en Palencia,
Guatemala.

Apoyé y participé en la coordinacion de la camparia de prevencion del consumo de
vapeadores, por medio de un stand informativo para la realizaciéon de un sondeo de
conocimiento del tema, con el objetivo de crear acciones de prevencion derivado de
los resultados obtenidos.

Apoyé y participé en el stand informativo durante la actividad de Un dia con mi

comunidad en el Parque La Paz de zona 21, Guatemala.



d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas, a

requerimiento de la Direccion de Prevencion.

1. Apoyé en la elaboracién de la base de datos de los beneficiarios directos e indirectos,
de las actividades realizadas durante el mes de octubre 2025 del programa “Por un

mundo libre de drogas”.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion del programa "Por un mundo
libre de Drogas", impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las

Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

1. Apoyé a voluntarios y agentes multiplicadores, dando seguimiento a la

implementacion del programa “Por un mundo libre de drogas”.

Brindar acompainamiento metodologico, a las instituciones gubernamentales, no
gubernamentales y agentes multiplicadores, involucrados en acciones de

prevencion del consumo de drogas.

1. Brindé acompafamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y 4 de implementacion, dirigido a
estudiantes de Psicologia Clinica de la Universidad Mariano Galvez, sede en Solola.

2. Brindé acompariamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencién
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacién
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y 4 de implementacion, dirigido a
estudiantes de Psicologia Clinica de la Universidad Mariano Galvez, sede en
Sacatepequez.

3. Brindé acompafiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacidén

de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y 4 de implementacion, dirigido a



agentes policiales de la delegacion Central de la Subdireccidon General de Analisis de

Informacion Antinarcética.

. Brindé acompafamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion

de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y fase 4 de implementacion,

dirigido a docentes municipales de Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla.

. Brindé acompafiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion

de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y fase 4 de implementacion,
dirigido a estudiantes de la Universidad Mariano Galvez, sede en Escuintla y San

José, Escuintla.

. Brindé acompafiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion

de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacién
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y fase 4 de implementacién,
dirigido a lideres juveniles y coordinadores de Oficinas Municipales, participantes de

la segunda cohorte de “Jovenes en Accién’.

g) Brindar acompafamiento en actividades de divulgacion, sensibilizacion y
capacitacién, a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, en el desarrollo del

programa "Por un mundo libre de Drogas".

. Brindé acompariamiento y participacion durante la actividad de “Volvamos al parque”

en el departamento Guatemala.

h) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de

Prevencion.

. Apoyé en la logistica del proyecto “Volvamos al parque” realizado en el

departamento de Guatemala



i) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccion de

Prevencion.

1. Apoyé y participé en la capacitacion impartida por parte de la Subdireccion General
de Prevencion del Delito en los temas: Prevencion de Pandillas, Prevenciéon de
Violencia Armada y Prevencién de Violencia contra la mujer.

2. Apoyé y participé en la capacitacion impartida por parte de la Secretaria contra la
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas en el tema: Prevencion de

Violencia Sexual.

j) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados

que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

1. Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la direccion

de Prevencion y por la autoridad de despacho superior.

Elaborado por: f.

DP| 2645266861712

\ .- v
S o £
Aprobado por: =111 \|| % S S

Juan Carlos "u 'JEQ- i“s’
Director de Prévengiop
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Factura Pequefio Contribuyente

KEISY PAOLA | GARCIA COJULUN
Nit Emisor; 112482864
KEISY GARCGCIA

6 AVENIDA 2-20 COLONIA LA FLORIDA, Zona 19, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NUMERO DE AUTORIZACION:
DA767ED7-8C7D-4651-A793-36577353A69A )
Serie: DAT67ED7 Numero de RTE: 2357020241 <
Numero Acceso!

Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 11:24:25 4
Feacha y hora de certificacion: 13-oct-2025 11;24:25

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No B/S Cantidad Deseripecion P. Unitario con IVA Descuentos (@) Total (Q) Empuestos
i Servicio 1 Por Servicios Técnicos, segin 6,000.00 0.00 6,000.00
contrato ST 029-05-2025
correspondiente al periodo 01 al
31 de octubre 2025.
TOTALES: 0.00 6,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Adminéstracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILiCITO DE
DROGAS

Nombre parsona Keisy Paola Garcia Cojulun

contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Dlrec_:c_lon que evalia el Direccion de Prevencion
servicio:
ZI:mero ST 029-05- |Lugary fecha de informe:
2025 Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | .. 04.10.2025 | al: |31-10-2025
del servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2%, 3% 52 y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos, comunitario, familiar y laboral de la
Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra
las Adicciones y Trafico llicito de Drogas;.

e Asesoré en la recoleccion de datos con los padres de familia que
participan en el programa “Familias fuertes”, con el objetivo de
identificar el clima familiar y la comunicacién asertiva.

b) Recopilar, analizar y gestionar bases de datos sobre drogas en el marco de
los programas de prevencion del consumo de drogas de la Direcciéon de
Prevencion;

e Gestioné la base de datos de las metas de la Direccion de Prevencion,
actualizando la matriz de registro de metas por programa y por tipo de
beneficiarios.

e Tabulé los datos de la encuesta aplicada a los beneficiarios en San
Marcos del programa “Construyendo en comunidad”.

e Realicé la limpieza de datos de los programas “Construyendo en
Comunidad”.

Pagina 1 de 4



c) Elaborar informes estadisticos sobre drogas en el marco de los programas
de prevencion del consumo de drogas de la Direccion de Prevencion;

Elaboré una presentacion en PowerPoint de resultados de la
intervencion con el grupo de beneficiarios en Zacapa del programa
“Construyendo en comunidad”.

d) Ingresar datos de las relatorias proporcionadas por la Direccién de
Prevencion, para la elaboracion de estadisticas y graficas;

Ingresé datos de las metas 1, 2 y 3 de la Direccién de Prevencion
(beneficiarios, asistencias técnicas y campanias).

Apoyé al Observatorio Nacional sobre Drogas -OND- en el registro de
base de datos, sobre beneficiarios directos e indirectos de los
programas de prevencion.

Realicé la revision y escaneo de las listas de metas 1, 2 y 3 para
verificar su fidelidad con la base de datos.

Apoyeé en la revision de expedientes, relatorias y planificaciones de los
programas de prevencion de octubre de 2025.

Actualicé los soportes de las campafias en la carpeta compartida de
Google Drive.

e) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas por la
Direccion de Prevencion;

Elaboré un resumen de metas mensuales de los programas de
prevencion. '

Actualicé la base de datos de beneficiarios de los programas de
prevencion en octubre de 2025,

Complete el cuadro de beneficiarios seguin lo proyectado y lo
ejecutado durante septiembre de 2025, desagregados por sexo, rango
de edad y etnia de la Direccidn de Prevencion, el cual sera ingresado
al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-.

f) Desarrollar tableros y aplicaciones para la automatizacion de procesos y
generacion de reportes interactivos de la Direccion de Prevencion;

Revisé el reporte de beneficiarios con tablas dinamicas en octubre de
2025.

Desarrollé una propuesta para el nuevo formato de actualizacion de
manuales para las actividades de la Direccién de Prevencion.

{

Pagina 2 de 4



g) Desarrollar encuestas e investigacion para la Direccion de Prevencion;

e Apliqué la encuesta sobre percepcién y consumo del VAPE en
estudiantes universitarios, como accién de la Campafia de prevencion
del VAPE.

e Apliqué la encuesta de comunicacién asertiva y clima familiar en los
participantes del programa “Familias fuertes”.

e Evalué el nivel de satisfaccion del personal capacitado por los
programas “Familias fuertes” y “Creciendo juntos”.

h) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de las
actividades en la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y Trafico llicito de Drogas;

e Apoye en la logistica durante el desarrollo del proyecto “Volvamos al
Parque” el 30 de octubre en Palencia.

e Apoye en la logistica para el desarrollo de la Campania de prevencién
de vape en la Universidad del Valle de Guatemala, junto al
departamento de Bienestar Estudiantil.

e Acompafé a la reunion con EDEX, con el fin de coordinar futuras
acciones y colaboracién con la SECCATID.

i) Apoyar en la generacion de documentacion y datos de metas fisicas de la
Direcciéon de Prevencion;
e Recopilé informes de metas y beneficiarios de los programas de
prevencion, y realicé cuadro de resumen de las metas 1, 2 y 3 del mes
de octubre de 2025.
e Revisé las correcciones de los expedientes de los programas de
prevencion.

j) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccién de Prevencion;

e Participé en la Conferencia “Inclusion e inteligencia artificial en la
Administracion publica” impartido por el Instituto Nacional de
Administracion Publica.

e Asisti a la Conferencia sobre “Salud mental” en el marco del dia
Mundial de la Salud Mental.

e Participé en la Capacitacion de Prevencion de Pandillas, Prevencion
de Violencia Armada y Prevencion de Violencia contra la Mujer,
impartida por la Direccion de Prevencion del Delito.
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e Participé en la Capacitacion “Mi rol en la funcidn publica” impartida por
la Comisién Nacional Anticorrupcién.

k) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por
la Autoridad Superior;

e Recopilé y trasladé por correo electronico los informes de actividades
de los programas de prevencion.

e Apoyé en la gestion de solicitud de 2 banners informativos para la
Campafia de prevencion del VAPE.

Elaborado por: f. ~
Keisy Paola ia Coju uﬁw
2991863180101
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Factura Pequeno Contribuyente

JOSE LUIS , PORRAS AYALA
Nit Ernisor: 12644137
JOSE LUIS PORRAS AYALA

36 AVENIDA 15-73 COLONIA ABRIL, zona 5, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nambre Receptor: SECRETARIA EIECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

NOMERO DE AUTORIZACION:

7980827 A-6B02-41F1-8182-EDDFE156D831
Serie: 7380B27A Nimero de DTE: 1795310065
Numearo Acceso:

fecha y hora de emision: 31-oct-2025 20:36:36 e
Fecha y hora de certificacion: 03-oct-2025 20:36:36

Direccidn comprador: 20A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No .].3/5 'Cantid.ad_ . .Descripcion . h P. Unitario cbn Descuentos [(9))] Otros Total (Q) Impuesto§
_. : WA Q) .. Descuentos(Q) . o
l “Servicio - 1 ‘Servicios técnicos seglin 5,060.00 0.00 0.00. 5,000.00
contrato numero ST 029-06- . .
12025, correspondieate del 01
al 31 de octubre 2025 o . e :

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributazia NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: José Luis Porras Ayala
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Direccién que evalla el servicio: Direccion de Tratamiento Rehabilitacion y

Reinsercion.

Numero de No. ST 029-06-2025 | Lugar y fecha de Informe:
contrato: Guatemala, 31 de octubre de 2025
Periodo de prestacién del servicio de: 01/10/2025 al: 31/10/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3% 52 y 82 literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en servicios técnicos en carpinteria dirigido a los usuarios del Centro de
Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, conforme a la programacién aprobada.

e (Capacité en el uso de herramientas eléctricas como: sierra banco, sierra de
inglete y sierra caladora.

b) Velar por el buen uso de los materiales e insumos necesarios para el desarrollo de
talleres impartidos.

e Ensefié¢ a utilizar la sierra caladora, para realizar cortes en angulos serrados.
c) Apoyar a los usuarios en el desarrollo de los talleres en los cuales brinde sus
servicios técnicos.

e Apoyé¢ a los usuarios en la elaboracion de bancas de madera, capoteras de
madera, capoteras combinadas con orejas de metal y porta vasos de madera.




d) Brindar informacion a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion,
del rendimiento y conducta de los usuarios en el desarrollo de los talleres.

e Realicé reporte a Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion,
sobre la evolucion de cambios de conducta, tolerancia, temperamentos y
niveles de ansiedad de los usuarios(as), del Centro de Tratamiento
Ambulatorio.

e) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién y por la Autoridad Superior.

e Apoyé en los servicios generales de mantenimiento de taller, como
limpieza y recoleccién de desechos.

e Apoyé en la reparacion de arco de madera “Volvamos al Parque” de
Direccion de Prevencion.

e Participé en la capacitacion de “Mi rol en la funcidn publica”.

Elaborado por:
José Luis Porrasyal
CUI 2628 99205 0101
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Aprobado por: _ REHABILITACION Y REINSERCIGN.

ETRAANIENTD
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Factura Pequefic Contribuyente

MARIA EUGENIA , MEJIA BARRIOS NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 100390749 499A83E6-4D29-455C-BAAE-TC8TCEFDS6E7
MARIA EUGENIA MEJIA BARRIOS Serie: 498A83E6 Numero de DTE: 1294550364
5 AVENIDA A 17-43 COLONIA PRIMERO DE JULIO, zona 5, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor; 7270178 Fecha y hora de emision: 31-0ct-2025 13:07:21 e
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-oct-2025 13:07:21
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2DA CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA Moneda: GTQ
#No  B/S Cantided  Descripiion P Unitariocon . Descuentos(Q) & Otros Tol(Q)  Tmpuestos
= : O VAQ ... Descuentos(Q) .
t Servicio 1 ‘Por Servicios Técnicos, sepin 6,000.00 0.00. 0.00 6,060.00

contrato ST 029-08-2025, i
correspendiente al periedo del -
01 al 31 de octubre 2023,

TOTALES: 0.00. 0.00, 6,000.00

;¥ No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARiA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS —SECCATID-

Nombre persona contratada: Maria Eugenia Mejia Barrios

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Direccion que evalia el servicio: |Direccion Administrativa Financiera
Namero

Lugar y fecha de informe:

de ) STi2q8:2035 Guatemala, 31 de octubre de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion del de: |01-10-2025 | al: |31-10-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3% 52 y 8?2 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en la elaboracion y revision de proyectos de acuerdos, resoluciones

b)

y todo tipo de documentos relacionados con el recurso humano.

Revisé informes mensuales y facturas correspondientes al mes de octubre del
presente ano, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029 “otras
remuneraciones de personal temporal”.

Colaboré en gestionar formularios de control interno para el personal, durante el
presente mes.

Brindé apoyo e informacion a solicitud del personal 011 y al personal contratado
bajo el renglén 029 de la —SECCATID-, en las diferentes gestiones relacionadas
con Recursos Humanos.

Di seguimiento a la ruta en el Sistema Guatenéminas del Ministerio de Finanzas
Publicas, para generar reportes de pago por empleado rengléon 011 de la
SECCATID.

Apoyar en la logistica de nuevas contrataciones en el Departamento de Recursos
Humanos.

Apoyé en el seguimiento de convocatorias de plazas vacantes, bajo el rengléon
011.
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d)

Apoyar en las gestiones del Departamento de Recursos Humanos en la Oficina
Nacional de Servicio Civil.

Apoyé en digitalizar licencias con goce de sueldo, solicitudes de vacaciones y
asistencia y puntualidad, para su respectivo registro en el Sistema Informatico de
Administracion de Recursos Humanos —SIARH-.

Apoyé en digitalizar actas administrativas, por convocatorias de plazas vacantes
de recepcionista, asistente administrativo y profesional de prevencién de las
adicciones a drogas, renglon 011.

Apoyar en la logistica del estudio del ciima laborai y evaluaciones de desempefio
2025.

Otras actividades gue le sean asignadas en materia de su competencia cuando le
sea requerido por la Direccion Administrativa Financiera y la Autoridad Superior.

Apoyé en el area de recepcién, recibiendo, trasladando correspondencia y
llamadas internas y externas de la -SECCATID-.

Participe en el curso de Normas Generales y Técnicas de Control Interno
Gubernamental, en modalidad asincronica, organizado por la Direccion de
Formacidon y Capacitacion en Fiscalizacion y de Control Gubernamental de la
Contraloria General de Cuentas.

Participé en capacitacion denominada: “Mi Rol en la Funcién Publica”, impartida
por el licenciado Cristian Méndez de la Comisién Nacional Anticorrupcion, el cual
se llevd a cabo en el auditorio de ila SECCATID, el dia 2 de octubre de 2025.

Participé en conferencia sobre “Salud Mental”, en conmemoracién def Dia Mundial
de la Salud Mental, realizada en el auditorio de la SECCATID, el dia 10 de octubre
de 2025,

Participé en reunion de trabajo con el Sistema Nacional de Formaciéon y
Capacitacién del Sector Pablico (SINAFOC), la cual se llevé a cabo en el Saldn
Mayor del Institutc Nacional de Administracion Publica (INAP), el dia 15 de
octubre.

Participé en capacitacion denominada “Prevencion de Acoso Sexual en Entorno
Laboral’, impartida por la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y
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Trata de Personas (SVET), la cual se llevé a cabo en el auditorio de la SECCATID,
el dia 23 de octubre de 2025.

e Apoye en diferentes gestiones de la Direccion Administrativa Financiera.

Elaborado por: f. %

Maria E‘t(gerua IVIEIE: Barribs
30195676601 0
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Aprobado por:  f:

icda. fano Silyia Mufoz M.

Hsecretaria Ejecutiva
o SECEATID
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